MUNICIPALIDAD
DE TEMUCO

TEMUCO,  f1 ARP onp
#\/ ISTOS

- El Reglamento Interno N° 001 de
fecha 1° de marzo de 1989 y sus mqdificaciones, que establece la estructura,
funciones y coordinacion de las Unidades Municipales.

- EL articulo 31 y el articulo 65 letra j de
la Ley N° 18.695, Organica Constituciorgal de Municipalidades.

B.- La Ley N° 19.886 de fecha 29 de
agosto de 2003, de Bases sobre Coptratos Administrativos de Suministros y
Prestaciones de Servicios.

.- El Reglamento de Compras Publicas,
Decreto Supremo N° 250 de fecha 24 qe septiembre de 2004, que reglamenta la
Ley N° 19.886 .

.- El Decreto Alcaldicio N° 1145 de fecha
16 de noviembre de 1989 y sus moflificaciones, que aprueba el Manual de
Funciones de la Direccién de Administracion y Finanzas.

.- Las facultades contenidas en la Ley N°
18.695, Organica Constitucional de Mun|cipalidades.

CONSIDERANDO

1- Que, en la actualidad los procesos de
compra de bienes y servicios se efectua#w, tanto por la Direccion de Administracion
y Finanzas, como por la Secretaria |[Comunal de Planificaciéon, esta lltima
encargada de aquellos aspectos vinculagos a las propuestas publicas.

4.- Que, es necesario a fin de mejorar la
coordinacion y la eficiencia de la gestié municipal, concentrar la totalidad de los
procesos de compras publicas, independiente de la forma en que se materialicen,
en una sola unidad administrativa.

MODIFICASE EL REGLAMENTO N° 00y DEL 01.03.89 SOBRE ESTRUCTURA,
FUNCIONES Y COORDINACION DE LAS UNIDADES MUNICIPALES

ARTICULO 1°

Reemplacese el articulo15 N° 2 Letra c)|del Reglamento de Organizacion Interna
por lo siguiente:

Letra c) Elaborar las bases técnicas dq las propuestas para la contratacién de
obras municipales.
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ARTICULO 2°

Reemplacese el articulo 30 N° 5, Letra
por la siguiente:

) del Reglamento de Organizacion Interna

el

Letra a) Distribuir y mantener los biengs necesarios para el funcionamiento del
Municipio, efectuando solicitudes de gedidos y/o confeccionar bases técnicas
correspondientes a adquisicion de bienges y servicios que sean utilizados por las
distintas Unidades, tales como combustibles, seguros, servicios de vigilancia, de
aseo, entre otros, del Presupuesto Mun|cipal, Educacion, Salud y Cementerio.

ARTICULO 3°
Agregase al Art. 30 del Reglamento de Qrganizacion Interna un nuevo niimero 6.

N° 6. Departamento Gestién de Abasteciniento

El Departamento de Gestién de Abastecjmiento tendra como objetivo procurar una
eficiente gestion en los procesos de¢ adquisiciones de bienes y servicios
requeridos por las diferentes Unidadgs del Municipio, creando para ello las
condiciones para la optimizacién de| los recursos, tanto materiales, como
financieros, de acuerdo a la Ley de B3ses Generales de la Administracion del
Estado, Ley N° 18.575 y el presente Reglamento.

FUNCIONES ESPECIFICAS

1. Recepcionar solicitudes de pedido de bienes y servicios requeridos por las
diferentes unidades del municipio, sea que correspondan a servicios
personales, bienes y servicios, proyectog de inversion, transferencias de recursos
y, en general, cualquier solicitud o dofumento que comprometa recursos del
presupuesto municipal, educacion, shlud y cementerio, y/o de recursos
entregados en administracion al municipip.

2. Asesorar en la elaboracion de las basgs administrativas generales y especiales
destinadas a la adquisicién de bienes y|servicios mediante llamado a propuesta
publica de acuerdo a las bases técnichs confeccionadas y preparadas por la
unidad solicitante de dichos bienes servicios. Dichas bases deberan ser
sometidas a consideracion de una c¢mision formada por las unidades de
Secretaria Comunal de Planificacién, Asgsoria juridica, Administracién Municipal,
Control Interno y Administracién y [Finanzas, denominada “Comision de
Formulacién y Evaluacion de Bases y Adjudicacion de Propuestas”. Las bases
que evacue esta Comisién deberan ser }sancionadas por el Alcalde mediante el
correspondiente Decreto Alcaldicio.

3. Verificar en el Sistema de Contgbilidad Municipal las disponibilidades
presupuestarias necesarias para la adqusiciéon de bienes y servicios previa a su
publicacién o cotizacién.

4. Cotizar, licitar, contratar, adjudicar,| solicitar el despacho y en general,
desarrollar todos los procesos de adquisi¢ion y contratacion de bienes, servicios y
obras en el Portal Chile Compra en conf¢rmidad a la Ley de Bases de Contratos
Administrativos de Suministros y Prestacign de Servicios, Ley N° 19.886.
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5. Publicar en el o los sistemas de ipformacién que establece la Direccién de
Compras y Contrataciéon Publica, {la informacién basica relativa a las
contrataciones, tales como, los llamaqos a presentar ofertas, recepciéon de las
mismas; aclaraciones, respuestas y mpdificaciones a las bases de licitacion, asi
como los resultados de las adjudichciones relativas a las adquisiciones y
contrataciones de bienes, servicios, corjstrucciones y obras.

6. Efectuar la refrendacion presupuestgria del gasto en los términos establecidos
en la Circular N° 44.206 de fecha 20 d junio de 1976, de la Contraloria General
de la Republica, previa a la emision de Ja orden de compra y/o a la suscripcion del
decreto alcaldicio de adjudicacién respgctivo.

7. Participar en el acto de apertura ele
Informacién de las Compras y Contr:
todas las propuestas publicas efectu

colaborando con la Secretaria Municipal.

8. Emitir las 6rdenes de compra de aqu
Contratos Administrativos de Suministr
excluye expresamente de su ambito de

tronica efectuado a través del Sistema de
aciones de los Organismos Publicos de
das a través del Portal Chile Compras,

llas adquisiciones que la Ley de Bases de
y Prestacion de Servicios, Ley N° 19.886
hplicacion.

9. Proponer, en el caso de propuestas|publicas, la adjudicacion de ellas, para lo
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cual

deberan confeccionar una prppuesta formal
Departamento Gestion de Abastecimlento y por el
solicitante de los bienes y servicios|llamados a propuesta publica.

suscrita tanto por el
Director de la Unidad
Dicha

propuesta debera ser sometida a consifleracién de la Comisién establecida en el

articulo 3° N°6 N°2. A esta Com
municipales que especificamente
respectiva. Esta propuesta debera se
resolucion.

10. Elaborar todos los decretos de pa
adquisiciones regulados por la Ley N°
regulados por dicha norma.

11. Elaborar el Plan Anual de Compra d
cual requerira la informacién respectiva
Dicho Plan debera ser consistente con
anual de la Municipalidad.

12. Colaborar directamente en la elabor:
gastos del Municipio, correspondiente
Clasificador Presupuestario Municipal.
que se imputen al subtitulo 21 del (
confeccionado por el Departamento de

imputen al subtitulo de inversién real d
por la Administracion Municipal y la
Presupuestos de Educacion, Salud y C
por la Direccion de Educacion, Salud
Gestion.

- Infi

i6n deberan sumarse los funcionarios
ncionen las bases de la propuesta
sometida a decisién del Alcalde para su

go originados en los procedimientos de

9.886, como asi también en aquellos no

# Bienes y Servicios del Municipio, para lo

de las diferentes unidades municipales.
os montos contenidos en el presupuesto

hcion del anteproyecto de presupuesto de

a los diferentes subtitulos e item del

5e exceptuan de esta norma los gastos

lasificador Presupuestario, el cual sera
Recursos Humanos y los gastos que se
dicho Clasificador, el que sera elaborado
cretaria Comunal de Planificacion. Los
menterios Municipales seran preparados
y demas servicios incorporados a su
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13. Efectuar las evaluaciones mensual
gastos, proponiendo medidas tendient
de los montos consultados en dicho
sometido a instancias superiores.

14. Confeccionar informes presupue
sefalados en la Ley N° 20.033 que moq

15. En general toda accién que tiends
abastecimiento.

ARTICULO 4°

Sin perjuicio de las normas sefaladas
de mejorar la eficiencia en la gesti
descentralizar todo o parte de Ig
dependencias municipales, como
Educacién, Salud y Cementerio en lo
parte de los recursos presupuestario
administracién.

ARTICULO 5°

Déjase establecido que los procesos

efectuadas por la Municipalidad que s§

promulgacién del presente Reglamento,

éstas, por parte de la Secretaria Comun#a

ARTICULO 6°

La Direccién de Administracion y Finan

al Manual de Funciones aprobadas por

de noviembre de 1989.

ARTICULO 7°

S a su racionalizacién o a la modificacion

?s sobre la ejecucion presupuestaria de los

nstrumento de planificaciéon, a fin de ser

starios y de deudas en los términos
ifica la Ley de Rentas Municipales.

a mejorar la gestion de los procesos de

en los articulos anteriores y con el objeto
bn de los recursos, el Municipio podra
s procesos administrativos, en oftras
i también, en los Departamentos de

a
jue respecta a la administracion de todo o

propiamente municipales o recursos en

administrativos vinculados a propuestas
encuentren en tramitacién a la fecha de
seran ejecutadas hasta la adjudicacion de
| de Planificacion.

ras, debera incorporar esta nueva Unidad
Decreto Alcaldicio N°® 1145 de fecha 16

El Departamento de Recursos Humanos

asignaciones de personal a esta U
procedan a las Unidades correspondien
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idad, modificando las dotaciones que
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