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MUNICIPALIDAD DE MUNICIPIO CIUDADAND

TEMUCO

001 .3

REGLAMENTO N* s

temuco, [ 3 ENE 2023

VISTOS:

1. El Reglamento Interno N° 004 del 27 de mayo de
2021, sobre Estructura, Funciones y Coordinacién del Municipio de Temuco.

2. El Reglamento Interno N° 006 de fecha 05 de
octubre de 2021, que modifica el Reglamento N° 04 del 27-05-2021 de estructura, funciones y

coordinacién.
3. Lodispuesto en los articulos 4°, 5° letra g de la Ley

18.695.
4. El Manual de procedimiento de Otorgamiento de

Subvenciones municipales, aprobado por Decreto N° 3239 del 29 de noviembre de 2021.

5. LaResolucion N° 30 del 28 de marzo del 2015, que
fija normas de procedimiento sobre rendicién de cuentas de la Contraloria General de la
Republica.

6. Las facultades contenidas en la Ley 18.695
Organica Constitucional de Municipalidades.

CONSIDERANDO:

1. la necesidad de normar el proceso de solicitud,
recepcion, entrega y rendicion de las subvenciones municipales; en un documento Unico
conocido por todos, que permita una gestion eficiente y eficaz en la utilizacion de los recursos
municipales.
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TEMUCO
DICTESE EL REGLAMENTO PARA LA POSTULACION, ENTREGA Y RENDICION DE SUBVENCION
MUNICIPAL
TiTULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°: Para los efectos del presente reglamento se entenderda como una subvencion
municipal todo aporte econémico otorgado por  la llustre Municipalidad de
Temuco, que tiene por objeto la satisfaccion de necesidades de cardcter social o publico en
beneficio de los habitantes de la comuna, y cuyo uso responderé a un proyecto que estara
sujeto a control. Se reconoce este derecho, para todas las organizaciones estipuladas en el
presente marco regulatorio, las que podran hacer uso de este instrumento con plena
autonomia y responsabilidad, en tanto cumpla con los procedimientos, requisitos vy
formalidades en todas las partes del proceso.

Articulo 2°: Estas subvenciones se otorgaran para financiar actividades que tengan relacién con
las funciones del municipio, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 4, y Articulo 5, letra g)
de la ley 18.695 Organica Constitucional de Municipales, dentro de las cuales se mencionan:
educacion y cultura, salud y protecciéon del medio ambiente, asistencia social, el turismo, el
deporte y recreacion, la prevencién de riesgos y la prestacion de auxilio en situaciones de
emergencia o catastrofes, el desarrollo, implementacion, evaluacion, promocién, capacitacion
y apoyo en acciones de prevencion social y situacional, seguridad publica, promocion de la
igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres, y actividades de interés comun en el
ambito local.

Articulo 3°: Las Subvenciones no podran exceder, en conjunto el siete por ciento (7%) del
presupuesto municipal. Este limite no incluye las subvenciones que se destinen a Educacién,
salud o atencion de menores traspasadas segun decreto con fuerza de Ley N°1 3.063, de
interior de 1.980, cualquiera sea su forma de administracion, ni las destinadas a los Cuerpos de
Bomberos.

S6lo recibiran subvencion aquellas instituciones que tengan personalidad juridica de derecho
publico o privado sin fines de lucro, inscritas en el “Registro de Personas Juridicas Receptoras
de Fondos Publicos”, en conformidad a lo dispuesto en la Ley 19.862. y que cumplan con los
requisitos exigidos en el presente reglamento.

Articulo 4°: Las subvenciones municipales podrén ser adjudicadas a una institucién una vez al
afio, siempre y cuando no existan deudas, rendiciones, ni obligaciones previsionales
pendientes correspondientes a una subvencion municipal, fondecov, fondec, fonder o
cualquier otro recurso entregado por el municipio. En casos excepcionales y justificados el
Alcalde podra otorgar en mas de una oportunidad.

Articulo 5°: No podran postular a Subvencién Municipal; Iglesias que presenten proyectos para
promover un credo religioso determinado y organizaciones relacionadas con fines de lucro,
porque tales acciones no estan entre aquellas que la ley define como funciones municipales,
es decir, no estan contempladas en los articulos 3°y 4° de la ley 18.695 Organica Constitucional
de Municipalidades.

TITULO 1l
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REQUISITOS DE POSTULACION

Articulo 62: Para solicitar subvencion las instituciones deberdn cumplir con los siguientes
requisitos:

e Ser personas juridicas de caracter publico o privado sin fines de lucro.

e Tener personalidad juridica vigente, certificada por el Registro Civil. O entidad
pertinente. Para el proceso de postulacion se podra considerar provisoriamente
certificados emitidos por la Oficina de tramitacién de Personalidad Juridica
municipal, siempre y cuando al momento de la adjudicacion de la Subvencién, se
cuente con la vigencia tramitada en su totalidad en el Registro Civil.

e Contar con directiva vigente a la fecha de la postulacion.

La directiva de la institucion debe poseer domicilio en la comuna de Temuco.

Estar inscritos y actualizados en el Registro de Personas Juridicas receptoras de Fondos
Publicos y Naturales o Juridicas Donantes de Fondos, en conformidad a lo
dispuesto en la ley 19.862 de fecha de 08 de febrero de 2003. Dicha informacion se
registra en la siguiente pagina: https://www.registros19862.cl

e Estar inscritos como receptores de fondos municipales, en Tesoreria municipal.
Presentar un proyecto solicitando subvencion para fines especificos, a ejecutarse en la
comuna de Temuco y/o que beneficie a sus habitantes y cuya finalidad esté
comprendida entre las funciones de la municipalidad. Sin generar lucro para la
organizacion.

e Notener saldos de rendiciones de cuentas, pendientes con el municipio por conceptos
de subvenciones, FONDECOV, FONDER, FONDEC o cualquier otra asignacion de
recursos.

e Poseer Rut propio de la institucién.

Poseer al menos 6 meses de antigiiedad, desde la fecha de constitucion, en el caso de
las instituciones vinculadas a la seguridad publica o ciudadana no se hara efectivo este
requisito.

e Poseer cuenta corriente o de ahorro en alguna institucion bancaria a nombre de la
Institucion, con los datos al dia de la directiva vigente a la fecha de postulacion.

e Todas las actividades que se desarrollen con fondos de subvencién municipal deberan
ser gratuitas para la comunidad.

TITULO 11l
DE LA ENTREGA Y RECEPCION DE ANTECEDENTES

Articulo 72: La forma de postular a la Subvencién Municipal sera a través del “Formulario de
postulacion para Subvenciones Municipales”, el cual estaréa disponible en www.temuco.cl, en
oficina de Administracion Municipal y Delegacién Municipal de Labranza. Antecedentes que
seran entregados gratuitamente a las organizaciones.

Articulo 82: Las solicitudes de subvencion deberan ser presentadas en la oficina de Partes de
la Municipalidad de Temuco. Para su posterior digitalizacion y envio de documentos originales
a la Administraciéon Municipal.

Articulo 92: Las instituciones que deseen postular a subvencién deberan presentar por oficina
de Partes, la siguiente documentacién obligatoria:
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1)

2)

3)

4)

3)
6)

7)

8)

9)

10)

11)
12)

13)

14)

Formulario de postulacion para Subvenciones Municipales, de acuerdo a lo sefialado
en el presente Reglamento, debiendo estar firmado por la directiva de la organizacion
y timbrado.

Carta de presentacion del proyecto, dirigida al alcalde de la Comuna, firmada y
timbrada por el representante legal ( ANEXO N° 1, formato entregado por la
municipalidad)

Fotocopia del RUT de la organizacion.

Fotocopia de las cédulas de identidad de los integrantes de la directiva vigente
(presidente/a, secretario/a y tesorero/a), indicando cargo, direccion y teléfono.
Fotocopia de la libreta de ahorro o cuenta corriente a nombre de la organizacion.
Presentar escrituras, titulo de dominio vigente o decretos alcaldicios de comodatos
vigentes en caso de presentar proyectos de infraestructura o equipamiento de sedes.
Declaracion Jurada Simple firmada por el presidente de la organizacion, la cual sefiala
que se esta en conocimiento y acepta en el presente Reglamento. Declarando ademas
que todos los antecedentes e informacion entregada es veridica y original. (ANEXO N°
2, formato entregado por la Municipalidad)

Declaracion jurada Simple que no han sido beneficiarios de otros fondos municipales
durante el mismo afio calendario. (ANEXO N° 3, formato entregado por Ia
Municipalidad).

3 cotizaciones formales de los productos y/o servicios que se desean adquirir,
especificando la fecha y los precios unitarios para los productos y servicios. Para los
servicios contratados por medio de honorarios se solicita presentar presupuestos
indicando horas, trabajos, objetivos, planificacion de actividades y CV del prestador del
servicio.

Fotocopia del acta de reunion ordinaria o extraordinaria de socios, en la que sefale el
nombre del proyecto a presentar y el objetivo de la subvencidn, asi como también
sefalar la forma que la organizacion difundira dicha actividad. Debera contener listado
de socios y socias asistentes a la reunidn, con sus respectivos nombres, RUT y firmas.
(con antigliedad maxima de 6 meses).

Presentar carta de respaldo que avale el aporte de terceros (en caso de que hubiere).
Certificado de Personalidad Juridica Vigente emitido por el Registro Civil o entidad
pertinente. Ejemplo: IND, CONADI, u otro.

Certificado de Vigencia de Directiva emitido por el Registro Civil e Identificacion,
Instituto Nacional de Deporte (IND), la Corporacion Nacional de Desarrollo Indigena
(CONADI), u otra entidad pertinente.

Certificado de registro de personas receptoras de fondos publicos.

Articulo 10°: La Direccion de Administracion Municipal realizara una revisién de los
documentos exigidos en el articulo 9 del presente reglamento. En la eventualidad que falten
antecedentes se contactara con la organizacién para solicitar la documentacion faltante
otorgando un plazo maximo de 05 dias habiles, para su entrega en Administracion.

Concluido ese plazo si la organizacién no acude a la oficina indicada en el parrafo anterior, la
postulacion se declarard inadmisible.
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TITULO IV
DE LA EVALUACION DE SOLICITUDES

Articulo 11°: Para evaluar la solicitud de las subvenciones, se deben cumplir con todos los
requisitos exigidos en el articulo 9 del presente reglamento. Considerando, ademas, lo
siguiente:

1) El formulario de postulacion debe estar completo (haber llenado todos los campos),
con todos los antecedentes solicitados, sin borrones, con letra legible, firmado vy
timbrado.

2) Que la gestion de la entidad constituya un beneficio a los vecinos y vecinas de la
comuna de Temuco, lo cual se analizara en relacion con la cobertura de beneficiarios
de la comuna.

3) Que las acciones planteadas en el proyecto promuevan el enfoque de género,
perspectiva intercultural, asociatividad, bienestar, convivencia comunitaria,
transparencia en el quehacer de la organizacion y actividades que den cuenta de un
espiritu de colaboracion en la comunidad.

4) Que el proyecto contenga acciones y actividades gratuitas hacia la comunidad

Articulo 12°: La Municipalidad, se reserva el derecho a entregar un monto inferior al solicitado
por la organizacion, lo que sera comunicado a la organizacién para ajustar los montos de cada
item solicitado.

Articulo 13°: Las subvenciones, segln la disponibilidad de fondos podran ser entregadas en
parcialidades a definir por la Administracion Municipal. Para ello, no se entregara la cuota
respectiva, sin antes haber rendido al menos el 70% de la cuota anterior.

TiITULO V
DE LA ENTREGA DE SUBVENCIONES MUNICIPALES

Articulo 14°: Las solicitudes evaluadas por la Administracién Municipal (en razéon de los
requisitos solicitados), y seleccionadas por el Alcalde pasarén a aprobacién del Concejo
Municipal.

Articulo 152: Con el acuerdo del Concejo Municipal, el Alcalde autorizara la entrega de las
subvenciones mediante firma de convenio y decreto alcaldicio exento, en el cual se indicara:

1) Nombre y RUT de la institucion beneficiaria.

2) Nombre, direccion y teléfono del representante legal.

3) Numero de acuerdo y fecha en el que se aprobd la subvencién.

4) Monto asignado a la subvencidn.

5) Destino aprobado.

6) El deber de la institucién de rendir cuenta documentada de los gastos efectuados con

cargo a la subvencion dentro de los primeros 10 dias de cada mes.

Articulo 162: La Direccién de Administracién y Finanzas debera recepcionar y revisar los
antecedentes para la elaboracién de los correspondientes tramites de pago en el que se
individualizan los siguientes antecedentes:

1) Nombre de la institucion

2) Decreto que otorga la Subvencién

3) Destino aprobado

4) Monto total aprobado

5) Monto total entregado a la fecha
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Articulo 172: Correspondera a Tesoreria Municipal emitir Cheques Nominativos a nombre de
la entidad beneficiaria, o el Depdsito Bancario respectivo.

Entregara también, el formato que deberd ser utilizado para la rendicion de cuenta en el
municipio y copia del decreto, a objeto de realizar correctamente los gastos y posterior
rendicion de cuentas. La Tesoreria Municipal deberd remitir copia digital del decreto de pagoy
sus antecedentes, por correo electrénico, a la Direccion de Administracion Municipal.

MUKICIPIO CIUDADAND

Articulo 18°: La organizacion a la cual se conceda la Subvencién Municipal no podra solventar
gastos bajo ningun punto de vista con cargo de ésta, antes de la emision del decreto que indica
la aprobacion del convenio y la transferencia de recursos efectuada por Tesoreria Municipal.

TITULO VI
DE LA RENDICION DE GASTOS

Articulo 192: Serd obligacion de las instituciones beneficiadas rendir cuentas de acuerdo con
lo establecido en la resolucién 30/2015 que fija normas de procedimiento sobre rendicién de
cuentas de la Contraloria General de la Republica:

a) Las instituciones deben rendir la totalidad de los recursos otorgados por el municipio
en el mismo afio calendario en que fueron otorgados.

b) La rendicion de cuentas deberd ser mensual y efectuarse dentro de los primeros diez
(10) dias del mes siguiente. Aun cuando no exista movimiento de fondos, en cuyo
caso, la rendicion debera presentarse por monto $0.-

€) Toda rendicién debera estar totalmente rendida hasta el 10 de diciembre del afio en
curso, salvo que se trate de actividades a realizarse en el mes de diciembre; para ello
contaran con un autorizacion para rendir a mas tardar el 24 de diciembre del mismo
ano.

d) La institucion beneficiaria deberd mantener en su poder y a disposicién de la
Municipalidad o Contraloria General copia de los antecedentes de la rendicion de
cuentas de la subvencion que fue recepcionada por la Tesoreria municipal, por un
periodo de tres (3) afios. Ante la eventualidad de una futura revision.

e) Toda rendicién de cuentas no presentada o no aprobada por la municipalidad u
observada por la Contraloria General, sea total o parcialmente, generara la obligacion
de restituir aquellos recursos no rendidos, observados y/o no ejecutados, sin perjuicio
de las responsabilidades y sanciones que determine la ley.

f) Los recursos no ejecutados, deberan ser reintegrados a las arcas del municipio por los
saldos de gastos no acreditados, dentro del afio calendario.

g) Las instituciones deberdn acreditar los gastos de dinero con la documentacion
autentica que acredite todos los desembolsos realizados.

h) Las instituciones que entreguen declaraciones o rendiciones falsas facultarin al
municipio a tomar las medidas de sancion pertinentes.

i) Toda rendicién debera incluir documentos y/o antecedentes que permita acreditar los
ingresos, egresos o traspaso de los fondos respectivos. Entre ellos fotografias, listado
de asistencia, listado de beneficiarios, planillas de registro que permitan evidenciar los
trabajos realizados y pagados.
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Los gastos incurridos en el extranjero deberan respaldarse por quien rinde cuenta con
documentos auténticos emitidos en el exterior y acreditarse los pagos efectuados de
conformidad con las disposiciones legales vigentes en el pais respectivo. Dichos
documentos deberan indicar, a lo menos, la individualizacion y domicilio del prestador
del servicio y/o vendedor de los bienes adquiridos, y la naturaleza, objeto, fecha y
monto de la operacion. Cuando corresponde determinar el valor del tipo de cambio, se
realizara de acuerdo a aquel vigente al momento de realizarse la respectiva operacion.

Articulo 202: La Rendicion de Gastos o cuenta deberan considerar lo siguiente:

a)

b)

c)

Todas las instituciones que reciban una subvencion de la Municipalidad de Temuco,
deberan rendir cuentas detalladas de los gastos realizados e ingresar dicha rendicion
en formato papel a través de la Oficina de Partes del Municipio; (a menos que el
municipio disponga de otra modalidad) la cual debera digitalizar dicha documentacion,
remitiendo los documentos originales a Tesoreria Municipal, para su revision, analisis
y aceptacion. Es de responsabilidad de la institucion solicitar una copia de este
documento timbrado por Oficina de Partes, que le servira de respaldo.

La rendicion de gastos debe ser entregada en el formulario tnico de rendicion de

gastos, otorgado por la Tesoreria Municipal y/o Administracion Municipal adjuntando

todos los antecedentes de respaldos que justifican la ejecucion del proyecto.

La rendicion de gastos debera realizarse en conformidad a lo estipulado en el articulo

anterior, debiendo contener:

1. Formulario de rendicion proporcionado por la Municipalidad de Temuco.

2. Boleta de venta, factura, boleta de servicio u honorario, etc. en original, sin
correcciones, con la firma del presidente y tesorero al dorso de cada documento y
timbre de la organizacion, que respalden el gasto.

* Solo se aceptaran boletas o facturas, especificando claramente el gasto
efectuado o detalle de lo adquirido.

* Lafactura debera contener claramente el detalle de la mercaderia, en caso de
identificar s6lo el niumero de guia de despacho, se debera adjuntar tal
documento. Las compras con boletas deben ser menores o iguales a 1 UF de
un mismo proveedor, para las compras que excedan 1 UF deben ser a través
de facturas.

e En caso de que el gasto corresponda a servicio personal, se debera presentar
boleta de servicios u honorario. La persona contratada a honorarios debera
entregar un informe con los servicios realizados con individualizacion y firmas
de asistentes, si corresponde. Le corresponde a la institucion beneficiaria
realizar la retencion de impuestos, la declaracion y el pago de impuesto,
antecedentes que deben presentarse en la rendicion final de gastos. En el caso
que el prestador de servicios u honorarios realice por cuenta propia el pago de
impuesto, se debera acompafiar el certificado de pago de retenciones del SlI.

3. Fotografias de respaldo de los bienes adquiridos, ejecucién de eventos, servicios a
honorarios brindados, trabajos de obras realizados.

4. Actas de entrega con nombre y firma de beneficiarios, si corresponde.

5. Planillas de registro de actividades o servicios brindados, si corresponde. (ejemplo,
servicios de arbitraje, monitores de talleres, capacitaciones, etc)

6. Contrato de arriendo indicando el canon de arriendo, cuando la subvencidn sea
destinada a arriendo de algun inmueble y los recibos mensuales.
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7. Los gastos realizados en el extranjero deberdn acreditarse con un documento
formal de dicho pais; indicando, a lo menos, la individualizacion y domicilio del
prestador del servicio y/o vendedor de los bienes adquiridos, objeto, fecha y
monto de la operacion. Cuando corresponde determinar el valor del tipo de
cambio, se realizard de acuerdo a aquel vigente al momento de realizarse la
respectiva operacion.

d) No se podra financiar con cargo a la Subvencién Municipal:
e Honorarios de dirigentes, representantes legales y socios de las
organizaciones.
e Pagos de deudas y/o intereses de las organizaciones contraidos con
anterioridad a la entrega de la subvencion.
e Adquisicion de terrenos y/o bienes inmuebles.
Pago de consumos basicos (luz, gas, internet, contribuciones de bienes raices,
agua, teléfonos, bebidas alcohdlicas)
e Cocteles o convivencias de finalizacion de actividades, Excepto colaciones
para algun tipo de actividad comunitaria deportiva o cultural.
e) Solo se aceptaran documentos extendidos a nombre y RUT de la institucion a la cual se
le otorgd subvencidon municipal.
f) Soélo se aceptaran gastos realizados con posterioridad a la emision del decreto que
indica la aprobacion del convenio y a la transferencia de recursos por parte de

o

Municipalidad.

g) Solo se aceptaran gastos aprobados en el presupuesto para el cual se otorgé la
subvencion.

h) No se aceptard para las rendiciones de cuenta, los pagos efectuados con tarjeta de
crédito.

i) Se prohibe estrictamente la contratacion con cargo al proyecto de los directivos de la
entidad beneficiaria de subvencion y sus familiares directos, hasta tercer grado de
consanguinidad y segundo grado de afinidad, como asi mismo, la contratacion de
funcionarios municipales.

i) En caso que la institucion no cumpla con alguno de los puntos antes mencionados, la

Direccion de Administracion y Finanzas a través de Tesoreria Municipal procedera a
informar a la Direccién de Administracién Municipal comunicando las observaciones
efectuadas a la rendicion, para que dicha Direccién contacte a la institucion y solicite
los antecedentes necesarios para subsanar lo observado.
Las instituciones beneficiarias contaran con cinco (5) dias habiles para subsanar las
observaciones encontradas. En caso de que la institucion beneficiaria no subsane las
observaciones, deberd reintegrar los valores en Tesoreria Municipal, en un plazo de 15
dias habiles a contar de la notificacion.

k) Lasdudas de la institucion beneficiaria sobre el procedimiento a utilizar y los limites del
destino de la subvencion, podran ser aclaradas en la Tesoreria Municipal o direccion de
Administracion municipal.

Articulo 212: El incumplimiento en la presentacién de las rendiciones de cuentas o el no
reintegro de los montos entregados por conceptos de subvencién facultar a la Municipalidad
para efectuar un juicio para cobrar los montos correspondientes.

Articulo 222: La Municipalidad, a través de la direccién de Administracién y Finanzas, se reserva
el derecho de aprobar o rechazar los gastos que se incluyan en las rendiciones de cuentas en
caso de no cumplir con la claridad exigible, efectuando las observaciones pertinentes.
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TITULO VII
DE LA FISCALIZACION, SEGUIMIENTO Y SUPERVISION

Articulo 232; La Municipalidad de Temuco con el fin de resguardar el cumplimiento de los
objetivos de los proyectos seleccionados y supervisar el desarrollo de las actividades en
terreno, podra solicitar y coordinar reuniones de trabajo con la directiva de la organizacion,
otras entidades publicas o privadas relacionadas, durante el periodo de ejecucion de los
proyectos.

Articulo 24°: Las instituciones beneficiarias con las Subvenciones Municipales, tendran la
obligacion de dar todas las facilidades para que la Direccion de Control, Administracion
Municipal, Administracién y Finanzas u otra direccion del municipio, fiscalicen y supervisen la
realizacion y rendicion del proyecto, entre otros, en las siguientes materias:
e Documentacion de las adquisiciones.
e Adquisiciones efectuadas.
e Verificacion del dinero otorgado, ya sea el saldo en cuenta corriente, cuenta de ahorro
o en dinero efectivo.
e Realizacion de las actividades del proyecto que originé el otorgamiento de la
subvencion.
e Cualquier otra materia relacionada directamente con el proyecto para el cual se otorgd
la subvencion.

Articulo 252: En el caso que la organizacién se niegue o entorpezca la evaluacién de su
proyecto, no entregue toda la informacion solicitada o interfiera en el proceso de fiscalizacion
0 supervision, ésta sera calificada de manera negativa. Lo que impedira a la institucion postular
a algun otro beneficio municipal.

Articulo 262: La presentacion de rendicion de cuentas con documentacion falsa o adulterada
originara las acciones judiciales o administrativas que corresponda, quedando la organizacion
inhabilitada de postular a una Subvencién Municipal, mientras no regularice su situacion.

TITULO VIII
DE LOS CAMBIOS Y/O MODIFICACIONES DE DESTINO

Articulo 279: Se permitird cambios y/o modificaciones al presupuesto de la Subvencién
Municipal, a aquéllas organizaciones que justifiquen debidamente dicha solicitud, mientras se
mantengan los objetivos del proyecto, siendo necesario ingresar por Oficina de Partes una
carta dirigida al Alcalde, indicando los motivos de modificacion y especificando los cambios
solicitados, con las respectivas cotizaciones (3) de los productos, bienes o servicios a financiar,
para ser presentados en el Concejo Municipal para su pronunciamiento. Esta solicitud debera
realizarse obligatoriamente, dentro del periodo postulado.

Articulo 282: Las solicitudes de modificaciones deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a) Elcambio solicitado tenga directa relacion con el objetivo proyecto original presentado.

b) Las modificaciones no podréan alterar el monto total financiado con la subvencién
municipal.

€) Ladireccion de Administracion Municipal informara la factibilidad de acceder al cambio
de destino al Sr. Alcalde, para que sea presentado al Concejo Municipal para su
pronunciamiento.

d) Se podra realizar cambio/modificaciones por una sola vez al proyecto aprobado. Salvo
casos debidamente justificados, en los cuales se autorizaran mas de una vez.
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e) Lainstitucion sélo podra realizar gastos relacionados con el cambio o modificacion de
destino a contar de la fecha del acuerdo del Concejo Municipal que lo aprobé.

f) Al momento de rendir los nuevos gastos autorizados, se debe adjuntar copia del
comunica acuerdo del Concejo Municipal, que autoriza dicho cambio.

TITULO IX
DE LAS SANCIONES

Articulo 292: Las instituciones con rendiciones pendientes, rechazadas total o parcialmente, o
que no hayan devuelto los dineros no ejecutados en arcas municipales; no seran beneficiadas
con nuevas subvenciones hasta que no den cumplimiento a la entrega de las rendiciones
faltantes.

El incumplimiento en la presentacion de las rendiciones de cuenta, el no reintegro de los
montos no ejecutados, o la utilizacion indebida de los recursos; facultara a la Municipalidad a
obtener la restitucion de esos recursos mediante el ejercicio de las acciones civiles y penales
que correspondan de acuerdo a la legislacion vigente.

TITULO X
ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo 302: El presente reglamento tendra vigencia a partir de la fecha del Decreto Alcaldicio
que lo aprueba y serd publicado en la pagina web www.temuco.cl
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eccion de Admir finicipal
Alcaldia.

Direccidon de Control.

Direccidn Juridica.

Direccién de Administracion y Finanzas.

Direccion de Presupuesto, Licitaciones y Control de gestidn.
Oficina de Partes.
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- EXCLUSIVO ADM. MUNICIPAL

MUNICIPIO (lurunnarfu FOL'ONQ

ADMINSTRACION MUNICIPAL

FECHA

FORMULARIO DE POSTULACION A SUBVENCION MUNICIPAL 2023.

(El presente formulario deberd ser llenado de forma integra y no podrd tener modificaciones ni cambios en

ninguno de sus campos a llenar)

1. IDENTIFICACION DE LA ORGANIZACION POSTULANTE

NOMBRE COMPLETO DE LA
ORGANIZACION

DOMICILIO ORGANIZACION MACROSECTOR

RUT DE LA ORGANIZACION

CORREO ELECTRONICO DE LA
ORGANIZACION

N2 REGISTRO MUNICIPAL (Solicitado

en Tesoreria Municipal)

TELEFONO DE CONTACTO

MONTO SOLICITADO

N2 CUENTA AHORRO/CORRIENTE
DE LA ORGANIZACION
INSTITUCION BANCARIA

2. ANTECEDENTES DE LA ORGANIZACION

a) N2 DE LA PERSONALIDAD
JURIDICA

b) INSTITUCION QUE OTORGA LA
PERSONALIDAD JURIDICA

c) ANO DE CONSTITUCION

d) NUMERO DE SOCIOS
VIGENTES

e) OBJETIVO DE LA
ORGANIZACION

f) NOMINA DE PROYECTOS EJECUTADOS CON FINANCIAMIENTO DE LA MUNICIPALIDAD DE TEMUCO
EN LOS ULTIMOS 3 ANOS ANTERIORES A ESTA POSTULACION.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

ANO MO;ITO NOMBRE DEL PROYECTO (Marque X)
SUBVENCION | FONDECOV

Formulario de Postulacién Subvencion 2023 - Administraciéon Municipal Pagina 1 de 6
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MUNICIPIO CIUDADAND
ADMINISTRACION MUNICIPAL

3. ANTECEDENTES DE LA ACTUAL DIRECTIVA DE LA ORGANIZACION.

CARGO

NOMBRES Y APELLIDOS

RUT

TELEFONO

DIRECCION

Presidente/a

Secretario/a

Tesorero/a

4. NOMBRE DEL PROYECTO

5. DESCRIPCION DEL PROBLEMA.

Describa con claridad en que consiste el proyecto o cudl es el problema (en caso que existiera) que

busca resolver.

¢Qué haran, porque y para qué?

Formulario de Postulacién Subvencién 2023 - Administracion Municipal

Pagina 2 de 6
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MUNICIPIO CIUDADAND
ADMIN TRACKIN MUNICPAL

éDénde (lugar) y en cuanto tiempo se ejecutara el proyecto?

6. OBIJETIVO Y JUSTIFICACION DEL PROYECTO.

PUBLICO OBJETIVO: Describa quiénes seran los beneficiarios directos del proyecto y cantidad de personas
beneficiarias.

ENFOQUE DE GENERO: Presentar acciones concretas que aseguren que hombres y mujeres tengan las
mismas oportunidades en el proyecto y/o proponer medidas efectivas para disminuir brechas de enfoque,
si existieran. (en caso de no existir dejar en blanco)

7. PLAN DE DIFUSION.

Describir método de difusion hacia la comunidad informando sobre el proyecto financiado via
Subvencién Municipal. (ejemplo: Television, Radio, Redes Sociales, etc..)

8. AREA A LA CUAL SE VA A DESTINAR LA SUBVENCION. Marque con una X la(s) Areas que corresponda.

Desarrollo Social Capacitacion
Educacion Turismo
Cultura Seguridad
Salud Otra éCual?

Proteccion del Medio Ambiente

Deporte y Recreacién

Formulario de Postulacién Subvencion 2023 - Administracion Municipal Péagina 3 de 6



MUNICIPIO CIUDADAND
ADMINTSTRACKON MUNIOPAL

9. PRESUPUESTO.

Monto solicitado a subvencién municipal $
Monto aporte propio (Organizacidn postulante) 3
Monto aporte de terceros S
Costo total del proyecto $

10. PRESUPUESTO DETALLADO DEL PROYECTO SEGUN COTIZACIONES
(Indicar cuales son los gastos necesarios para realizar el proyecto, debe incluir y marcar con una X segiin corresponda
los gastos que financiara la organizacion y aquellos que financiaran con subvencidn)

a FUENTE
<
TENS a PRECIO L FINANCIAMIENTO
% UNITARIO (MARCAR CON UNA X)
< SUBV ORG

TOTAL (IVA incluido)

Nota: Las cotizaciones presentadas NO deben tener fecha superior a 30 dias, ser originales y no contener
enmendaduras.

Formulario de Postulaciéon Subvencion 2023 - Administracion Municipal Pagina 4 de 6
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MUNICIPIO CIUDADAND
ADMINTSTRACION MUNICIPAL

NOMBRE Y FIRMA
DEL PRESIDENTE/A

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
DEL SECRETARIO/A DEL TESORERO/A

TIMBRE DE LA ORGANIZACION

Nota: Sera obligacién de la institucién u organizacién presentar TODAS las firmas de la directiva vigente.

TEMUCO, a de del 2023.

Formulario de Postulacién Subvencion 2023 - Administracion Municipal Pégina 5 de 6
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MUNICIPIO CIUDADAND
ADMINISTRACION MUNIIPA

NOMINA DE DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL FORMULARIO
(LA PRESENTACION DE ESTOS DOCUMENTOS SON OBLIGATORIOS). Indicar con una X la informacién que
anexa en su postulacion:

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

Marcar con
X

Formulario de postulacion de Proyectos Subvencion (con letra legible, todos los
campos llenos, firmado y timbrado).

Carta presentacion del Proyecto dirigida al Alcalde de la comuna firmada y
timbrada (Anexo 1- formato entregado por la Municipalidad)

Declaracion Jurada Simple firmada por el Presidente de la organizacion, la cual

sefiala que estd en conocimiento de lo estipulado en el Reglamento de |

Subvencién Municipal y que la informacidon entregada es fidedigna (Anexo 2-
formato entregado por la Municipalidad).

Declaracion Jurada simple que no han sido beneficiarios de recursos de otros
fondos municipales durante otro afio calendario. (Anexo 3- formato entregado
por la Municipalidad).

Certificado de Personalidad Juridica Vigente emitido por el Registro Civil e
Identificacién, Municipalidad de Temuco, Instituto Nacional de Deporte (IND) o
la Corporacion Nacional de Desarrollo Indigena (CONADI).

Certificado de Vigencia de Directiva de antigiiedad no mayor a 6 meses a la fecha
de postulacion.

Fotocopia Acta de reunion extraordinaria de socios, en la que sefale el nombre
del proyecto a presentar y el monto solicitado a la subvencidn, asi como también
sefialar la forma que la organizacidn difundiré dicha actividad.

Certificado de inscripcion de registro de personas receptoras de fondos publicos
(descargado de la pagina web https://www.registros19862.cl/ con el RUT de la
organizacion).

Fotocopia del RUT de la Organizacion y fotocopia Cédula de Identidad de la
Directiva Vigente (presidente, secretario y tesorero) indicando cargo, direccién y
teléfono.

10.

Fotocopia de libreta de ahorro o cuenta corriente a nombre de la Organizacion.

11.

Tres cotizaciones formales de los productos y/o servicios que se desean adquirir,
especificando la fecha y los precios unitarios para los productos y servicios. Para
los servicios contratados por medio de honorarios se solicita presentar
presupuestos justificados en horas, trabajos, objetivos, planificacion de
actividades, etc.

12.

Presentar carta de respaldo que avale el aporte de terceros (si procede).

13.

Acreditacion de propiedad (certificado de dominio o comodato) para proyectos

de equipamiento, reparacion, ampliacion y construccion de sedes comunitarias a

nombre de |a organizacion.

Formulario de Postulacion Subvencion 2023 - Administracion Municipal
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ANEXO N°1

Temuco, 2023

A: Sr. ROBERTO NEIRA ABURTO
ALCALDE
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE TEMUCO

DE: (Nombre del representante)
Representante Legal
(Nombre de la Organizacion)

Estimado Sr. Alcalde

Junto con saludar y por medio de la presente, nos dirigimos a usted para solicitar su apoyo
a nuestra solicitud de subvencién municipal, afio 2023. En esta oportunidad, hemos formulado
el proyecto (nombre del proyecto) el cual tiene como objetivo (describir brevemente el objetivo).

El costo total del proyecto es de S(monto total del proyecto) de los cuales nuestra
organizacion aportara S(aporte de la organizacion).

Adjunto encontrara toda la documentacion de respaldo y esperamos, que tanto Usted

como el Honorable Concejo Municipal que preside, acojan nuestra solicitud, ya que ira en directo
beneficio de vecinos y vecinas de la comuna.

Sin otro particular y esperando una respuesta favorable, se despiden atentamente,

(Nombre)
Cargo
Timbre organizacion.




ANEXO N°2

DECLARACION JURADA SIMPLE.

Yo,

R.UT. N2: , representante legal de la Organizacion Comunitaria

denominada

RUT Organizacion N2: , NP con domicilio en

de la comuna de

Temuco, declaro bajo juramento conocer y aceptar en su totalidad el Reglamento de
Subvenciones Municipales, proporcionado por la I. Municipalidad de Temuco. Declaro que
toda la informacion y documentos entregada por parte de la Organizacion es veridica,
original y se encuentran vigentes a la fecha de postulacién. Que conozco las cldusulas de

sancion dispuestas para el caso de entrega de informacién falsa, incompleta o errénea.

Firma Representante Legal y
timbre de la organizacidn.

Temuco, a de del 2023.




ANEXO N°3

DECLARACION JURADA SIMPLE.

Yo, ,
R.UT. N°: , representante legal de la Organizacion Comunitaria
denominada

RUT Organizacion N°: , N° PJ: con domicilio en

de la comuna de

Temuco, declaro bajo juramento que no hemos sido beneficiados con recursos de otros

fondos municipales durante el presente afio calendario.

Firma Representante Legal y
timbre de la organizacién.

Temuco, a de del 2023.




MUNICIPALIDAD DE TEMUCO
DIRECC. ADMIN. Y FINANZAS- TESORERIA MUNICIPAL

MJ

MUNICIPID CIVDADAND

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS 2023

SUBVENCION MUNICIPAL

IDENTIFICACION

NOMBRE DE LA INSTITUCION
RUT DE LA INSTITUCION
NOMBRE DEL REPRESENTANTE
RUT DEL REPRESENTANTE
CORREO EMAIL

TELEFONO DE CONTACTO

FORMULARIO N° 05

GASTOS MENORES

MES QUE RINDE CUENTA : Mes de ..vivveieeiininiiiniennn, de 2023

N°® EGRESO Y FECHA ENTREGA T svasnseararsstEatantAs1n s et nannsnmas st asasssessesansasssnes
MONTO TOTAL OTORGADO s e

RENDICION DE CUENTAS

SALDO DEL MES ANTERIOR : (B 57 08 S i st R G v
INGRESOS DEL MES : R S S it s i e SR e
SALDO DISPONIBLE DEL MES - Sk S8 S e B et s
MONTO RENDICION DE CUENTAS : L R T P RS R e e S ey

(Segun Detalle en Anexo)

SALDO PENDIENTE POR RENDIR : (=)

Temuco, ...ccmemnimnennnenn

..........................................................

FIRMA Y TIMBRE DEL REPRESENTANTE

DIRECCION MUNICIPAL RESPONSABLE: ADMINISTRACION

FECHAENTREGA © it fmesiiitionss

TESORERIA MUNICIPAL

FECHADERECEREION ;.o i i i idntn

FECHA ENTREGA A CONTABILIDAD: .....ccovvvvvereeicrenesaenene

FIRMA Y TIMBRE TESORERIA




MUNICIPALIDAD DE TEMUCO
DIRECC. ADMIN. Y FINANZAS

DETALLE RENDICION DE CUENTAS : [ MeS ....ccceeurrerrrreeenns [ 2023)
Boleta N© Fecha Proveedor Monto ($) Destino Compra
TOTAL DETALLE DE GASTOS RENDIDOS S 0

Pég. 2/3 -2023




TEMU

INSTITUCION: MES: . h:‘,, rfle . o
ITEMS MONTO RENDICION RENDICION RENDICION RENDICION RENDICION RENDICION RENDICION RENDICION RENDICION RENDICION RENDICION RENDICION SALDO POR
ASIGNADO ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE RENDIR

1. Gastos Operacion )

S

s

S

$

S
2.Gastos Personal S

S

S

$

$

5

5
3. Gastos inversion S

S

S

5

S

$
TOTAL RECURSOS |$ S S




