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DECRETO N° :
TEMUCO, 90 0T 2025
VISTOS:

1.- El Reglamento Interno Nro.006 de fecha 20 de
diciembre del 2023, sobre estructuras, funciones y coordinacion del Municipio de
Temuco.

2.- La Ley 18.883, Estatuto Administrativo para
funcionarios Municipales.

3.- Las facultades contenidas en la Ley 18.695,
Organica Constitucional de Municipalidades.

CONSIDERANDO:

1.- Que el Municipio de Temuco, esta preocupado
de mejorar su gestion interna, como asi también aquella que permita mejorar la calidad
de los servicios que se entregan a la comunidad.

2.- Que existe la necesidad de actualizar la
sistematizacion y contextualizaciéon del Proceso de “Otorgamiento de Subvenciones
Municipales Directas y Fondos Concursables”, de la Municipalidad de Temuco, para
contribuir al mejoramiento de los procesos internos institucionales.

DECRETO:

1.- Apruébese el Manual de procedimiento
Otorgamiento de Subvenciones Municipales Directas y Fondos Concursables,
cuyo contenido se estampa en documento adjunto y que forma parte integrante del
presente decreto.

2.- El presente Manual de Prpcedimiento, reemplaza

en su totalidad al aprobado por Decreto Alcaldicio N°1274 de Y(echa de marzo del
2024.

ANOTESE, COMUNIQUESE YJARCHIVESE.

ARANEDA NAVARRO \ ROBERTO hﬁEIRA ABURTO
FARIO MUNICIPA EnUCALGARDE | ~

: ? Dpto. Calidad y Control de Gestion
\

Todas las Direcciones

18 91e
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I ANTECEDENTES

El presente manual tiene por objeto establecer de manera clara y comprensiva
los pasos a seguir, procedimientos a cumplir y resuliadas a obtener sobre las
subvenciones directas y fondos concursables que la Municipalidad de Temuco
pueda conceder para fines especificos a personas juridicas de derecho publico o
privado, sin fineés de lucro y que colaboren directamente con el municipio en el

cumplimiento de sus funciones.

La subvencién esta establecida en la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades, articulo 5°, letra g), y consiste en el aporte de recursos
financieros, con la finalidad de ayudar en la ejecucién de un proyecto
determinado, que presente-una persona juridica de caracter publico o privado sin
fines de lucro, y que sea interés del municipio promover en atencion a que esta
relacionado con las funciones establecidas en el articulo 4° de dicha ley, en

relaciéon con los ambitos de:

a) La educacién y la cultura;

b) Lasalud publica y la proteccion del medio ambiente;

¢) La asistencia social y juridica;

d) La capacitacion y la promocion del empleo y el fomento productivo;

e) Elturismo, el deporte y la recreacion;

f) La urbanizacion y la vialidad urbana y rural;

g) La construccion de viviendas sociales e infraestructuras sanitarias;

h) El transporte y transito publico;

i} La Gestion del Riesgo de Desastres en el territorio de la comuna, la que
comprendera especialmente las acciones relativas a las Fases de
Mitigacidbn y Preparacion de estos eventos, asi como las acciones
vinculadas a las Fases de Respuesta y Recuperacién frente a
emergencias.

P El desarrollo, implementacion, evaluacién, promocién, capacitacion y
apoyo de-acciones de prevencioén social y situacional.

k) La promocién de la igualdad de-oportunidades de hombres y mujeres; y

) Eldesarrollo de actividades de interés comun en el ambito local.
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1.1 DISPOSICIONES GENERALES

Para los efectos del presente Manual se entendera por subvenciéon municipal toedo
aporte econdmico otorgado por la Municipalidad de Temuco, que tiene por objeto
la satisfaccion de necesidades de caracter social o pablico en beneficio de los
habitantes de la comuna, y cuyo uso respondera a un proyecto que estara sujeto

a conirol.

Las Subvenciones no podran exceder, en conjunto el siete por ciento (7%) del
presupuesto municipal. Este limite no incluye las subvenciones que se destinen
a Educacion, Salud o atencién de menores traspasadas segln decreto con fuerza
de Ley N°1 3.063, de interiorde 1.980, cualquiera sea su forma de administracion,
ni las destinadas a los Cuerpos de Bomberos.

Sélo recibiran subvencién aquellas organizaciones comunitarias gie tengan
personalidad juridica de derecho publico o privado sin fines de lucro, inscritas en
el “Registro de Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos”, en

conformidad a lo dispuesto en la Ley 19.862.

Las subvenciones municipales podran ser adjudicadas a una institucién una vez
al afio, siempre y cuando no existan, rendiciones de recursos, ni obligaciones
previsionales pendientes correspondientes a una subvencidéh municipal, o
cualquier otro recurse otorgado por el municipio. En casos excepcionales y
justificados el Alcalde podra otorgar aportes en mas de una oportunidad, las que
deben tener al menos rendide el 70% de los recursos recibidos con anterioridad.

1.2 DEFINICIONES

Subvenciéon Municipal Directa: Recursos solicitados por una organizacion,
presentando el respectivo formulario y todos los antecedentes exigibles en el
reglamento y en las respectivas bases que se elaboraran para tal efecto, el cual
debe ser ingresado por oficina de partes del municipio, el que requerira
aprobacion del Alcalde y H. Concejo Municipal. Tendra por objeto favorecer y
promover el desarrollo de la comunidad, a través de la implementacion de
proyectos especificos presentados por organizaciones comunitarias y que
colaboren con el cumplimiento de las funciones municipales.

Para el otorgamiento de estos recursos, no se requiere concurso previo. Las
caracteristicas, requisitos y exigencias estaran reguladas por el Reglamento y las

respectivas bases.
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Las Bases de solicitud, estaran disponibles para las Organizaciones

Comunitarias en la pagina web municipal www.temuco.cl y/o en los medios de

difusién dispuestos especialmente por la Municipalidad para estos efectos.

Fondo Concursable: Mecanismo de asignacion de recursos, con los cuales se
financian proyectos presentados por organizaciones, que cumplen con un
conjunto de condiciones de elegibilidad que se establecen en las bases de los
concursos respectivos, y cuyo alcance se establece en el marco de la mision,
mandato y funciones de la Municipalidad. Las caracteristicas y requisitos de las
organizaciones postulantes seran aquellos que se determinen en cada una de las
bases correspondientes.

El o los llamados para la postulacion de dichos fondos concursables, se podran
realizar en cualquier periodo del afio calendario.

Las Bases de Postulacién, estaran disponibles para las Organizaciones

Postulantes en la pagina web municipal www.temuco.cl y/o en los medios de

difusion dispuestos especialmente por la Municipalidad para estos efectos.

Persona Juridica: institucidon creada por una o mas personas para cumplir un

objetivo social que puede ser con o sin fines de lucro.

Organizaciones Comunitarias: aquellas que tienen por objeto promover el
desarrollo de la comuna y los intereses de sus integrantes en el territorio

respectivo y colaborar con las autoridades del Estado y de las municipalidades.

Juntas de vecinos: Las organizaciones comunitarias de caracter territorial
representativas de las personas que residen en una misma unidad vecinal y cuyo
objeto es promover el desarrollo de la comunidad, defender los intereses y velar
por los derechos de los vecinos y colaborar con las autoridades del Estado y de

las municipalidades.

Sin Fines de Lucro: que no persigue ganar dinero. El no tener animo de lucro

se refiere a que los socios no se asocian para obtener un beneficio econémico.

Corporacién: Organismo constituido por un conjunto de personas que se retinen
para decidir asuntos cientificos, econémicos, entre otros y que son de interés

general
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Fundaciones: es una categoria de organizacion sin fines de lucro o fideicomiso
caritativo que generalmente proporciona financiamiento y apoyo a otras

organizaciones o personas naturales.

Asociacion gremial: es una organizacion de personas naturales o juridicas,
conformada con €l objeto de promover la racionalizacion, desarrollo y proteccién
de las actividades que les son comunes, debido-a su profesion, oficios o rama de

‘produccion o de los servicios, y de las conexas a dichas actividades:comunes.

Cooperativas: es una asociacion autbnoma de personas que se unen
voluntariamenie para satisfacer sus necesidades econdmicas, sociales vy
culturales comunes ‘a través de una empresa de propiedad conjunta y

democraticamente controlada.

Transferencia .de recursos: traspaso de dinero que realiza en este caso el
municipio hacia otras personas juridicas, como subvenciones, subsidios,

donaciones.

Rendicion de cuentas: es el proceso mediante el cual las organizaciones
beneficiadas de recursos municipales deben demostrar que estos se utilizaron de
acuerdo con la normativa, de manera.oportuna, eficiente y transparente, y que se
cumplieron los objetives propuestos.
La rendicién de cuentas, segiin la Circular 30 de la Contraloria General de la
Repliblica, implica:

o Demostrar-el uso correcto:de:los fondos:
Las organizaciones deben justificar como se utilizaron los recursos publicos que
administraron, invirtieron o'pagaron.

« Cumplimiento.normativo:
Se debe verificar que la gestion de los fondos se realizé conforme a las leyes y
reglamentos aplicables.

« Oportunidady eficiencia:
La rendicion debe ser realizada en los plazos establecidos y de manera que
permita una evaluacion clara de la gestion.

« Transparencia:
La informacién debe ser accesible y comprensible para los ciudadanos,

permitiendo un control social-efectivo.
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» Evaluacién de resultados:
Se debe evaluar si los objetivos y metas previstos se alcanzaron con el uso de

los recursos.

Unidad técnica: Unidad conformada por un equipo. de personas encargadas de
la revision de rendiciones de cuentas y fiscalizacidon en terreno de las
subvenciones directasy fondos concursables, cuya validacion y aprobacion sera
remitida al Departamento de contabilidad para la rebaja de los saldos. en el
sistema contable.

Existiran dos unidades técnicas; Unidad Técnica de Subvenciones Directas v

Unidad técnica de Fondos Concursables.

Unidad técnica de subvenciones directas: Equipo de personas encargado de
revisar las rendiciones de cuentas de las subvenciones municipales directas.
Encargados de remitir [os antecedentes de rendiciones aprobadas a contabilidad
para la respectiva rebaja contable, y entrega de la documentacion fisica a

Tesoreria-Municipal para su Custodia.

Unidad técnica de fondos concursables: Equipo de personas encargado de
revisar las rendiciones de cuentas de los fondos otorgados a organizaciones via
postulacion. Especificamente FONDECOV y. cuaiquier otro fondo concursable
gue realice el municipio.

Encargados de remitir los antecedentes de rendiciones aprobadas a contabilidad
para la respectiva rebaja contable, y enirega de la documentacion fisica a

Tesoreria Municipal para su Custodia.

n. FUNCIONES DE LA UNIDAD

La Administraciéon Municipal, segtin el reglaniento N° 006 de fecha 20.12.2023,
tiene como objetive colaborar con el alcalde, en las tareas de. coordinacion y
gestion permanente del municipio, y en la elaboracion y seguimiento del plan
anual de accion municipal, ejercera las atribuciones que seriale el reglamento
municipal y las que le delegue el alcalde, siempre que estén vinculadas con la

naturaleza de su cargo.

Las funciones que le corresponden por reglamento son las siguientes:
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a)

g)

a)

b)

d)

h)

d)

Ejecutar tareas de coordinacion de todas las unidades municipales y

servicios municipalizados, de acuerdo con las instrucciones del alcalde;

b) Velar por el adecuado cumplimiento de la gestién y ejecucion técnica de

las politicas, planes y programas de [a-municipalidad,

Elaborar y efectuar las acciones de seguimiento del Plan Anual de Accion
Municipal.

Convocar y dirigir cada uno de los comités que forman parte de la
estructura interna. del municipio.

Proponer alternativas de reorganizacion de los equipos y servicios
municipales, para mejorar la eficiencia y eficacia del funcionamiento
municipal.

Facilitar la coordinacién y colaboracién entre los diferentes departamentos.
y areas-de trabajo del municipio. Esto asegura una comunicacion fluida y
eficiente, evitando duplicidades y maximizando los recursos disponibles.
Ejercer las atribuciones que le delegue el alcalde, en conformidad con la

ley.

La Administracién Municipal cuenta con el Departamento de Subvenciones y

Fondos Concursables, el cual tiene a cargo [as siguientes funciones generales:

Disefiar, planificar y ejecutar convocatorias, definiendo claramente los

objetivos, requisitos y criterios de evaluacion.

Evaluar los proyectos presentados segun los criterios preestablecidos,

garantizando la imparcialidad y la calidad en el proceso.

Realizar seguimiento de los proyectos financiados para asegurarse de que
se cumplan los objetivos y se ufilicen adecuadamente los recursos
asignados.

Establecer mecanismos para que los beneficiarios rindan cuenta sobre el
uso de los fondos y los resultados obtenidos.

Garantizar la transparencia en todo el proceso, desde la convocatoria
hasta la seleccion y la asignacion de fondos.

Proporcionar orientacion a los postulantes sobre cémo presentar
proyectos y cumplir con los requisitos.

Implementar y mantener un sistema de entrega de recursos a
organizaciones comunitarias sin fines de lucro de la comuna de Temuco.
Mantener la reglamentacion necesaria para efectuar los procesos de

entrega de recursos de forma transparente ajustada a la normativa
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vigente.

.  OBJETIVO DEL MANUAL

Disporier de un instrumento que permita normar y contar con criterios objetivos
sobre el proceso de solicitud, aprobacién, entrega y rendicién de cuentas de las
subvenciones, ya sean estas otorgadas via subvencién municipal directa o fondo
concursables; que sea conocido por todos y que permita entregar y ejecutar de

forma eficiente y eficaz los recursos municipales.

Ilv. OBJETIVO DEL PROCESO

Cumplir con lo estipulade en la ley 18.:695 Organica Constitucional de
Municipalidades, articulo 5, letra g. Y, lo establecido en la. Resolucién 30/2015
que fija normas de procedimiento sobre rendicion de cuentas de la Contraloria

General de la Republica.

V. ALCANCE DEL MANUAL

El presente manual esté dirigido a los funcionarios municipales que forman parte
del proceso de gestion de la-recepcion de solicitudes/postulaciones, aprobacion,
entrega y rendicibn de cuentas de las subvenciones directas y fondos

concursables.

vi. CONTROL DEL MANUAL

El control y seguimiento de lo establecido en el presente manual sera de
responsabilidad de la Administracidon Municipal, direccidn de Desarrolio
Comunitario y las direcciones que participen en el proceso de entrega de

recursos.

Cabe sefialar que el manual debe ser revisado al menos una vez al afio y

actualizado de ser necesario.

vi. REFERENCIA NORMATIVA

s Ley 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.
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Ley 20.500 Sobre Asociaciones y participacién Ciudadana en la Gestién
Pdblica.

Resolucién exenta N°.30/2015, de la Contraloria General de la Reptblica.
Reglamento N° 008 de fecha 02-10-2025 para la solicitud, aprobacion,
entrega y rendiciones de subvencién municipal directa y fondos
concursables.

Manual de-Cobranza Administrativa, aprobada segtin Decreto Alcaldicio
N°2635 del 01-07-2024.

vii. DOCUMENTACION

Para cumplir con el procedimiento  establecido para €l otorgamiento. de las

subvericiones municipales: directas y fondos concursables, se requiere-que la

organizacion solicitante presente:

1)

2)

Formulario de solicitud o postulacién para Subvenciones directa o fondos
concursables, de acuerdo con lo sefialado en las respectivas bases,
indicando claramente el uso preciso de los recursos, que deben ser
utilizados para:fines especificos. Aplica dictamen de CGR 043206N99.
Cartas, anexos, declaraciones juradas exigibles para cada via de
financiamiento, documentos que deben contar con fecha, firmas de la
directiva vigente y eltimbre de la organizacion.

Fotocopia legible del e-RUT o RUT de |a organizacién legible.

Fotocopia legible de las cédulas de identidad de los integrantes de la
directiva vigente (presidente/a, secretario/a y tesorero/a), indicando cargo,
direccion y teléfono.

Fotocopia legible de la.libreta de ahorro o cuenta corrierite a nombre de la
organizacion, o imagen digital de la cuenta bancaria donde se identifique
claramente el tipo de cuenta, humero de la cuenta, el nombre del Banco,
nombre del titular de la.cuenta. La organizacion-se hace responsable que
su cuenta bancaria se encuentre habilitada para recibir transferencias.
Presentar escrituras, titulo de dominio vigente, comodatos o contratos de
arriendo vigentes en caso de presentar proyectos de infraestructura o
equipamiento de sedes.

1 cotizacion formal de los productos y/o servicios que se desean adaquirir,
para conocer valor referencial, especificando la fecha y los precios
unitarios para los productos y servicios. Para los servicios contratados por
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medio de honorarios se solicita presentar presupuestos indicando horas,
trabajos o funciones a realizar, y CV del prestador del servicio.

8) Fotocopia legible-del acta de reunion ordinaria o extraordinaria de socios,
en la que sefiale el nombre del proyecto a presentar y el objetivo de la
subvencion, asi como también indicar la forma que la organizacion
difundira dicha actividad. Ademas, debera contener listado de socios
asistentes a la reunion, con sus respectivos nombres, RUT y firmas. (con
antigledad maxima de 6 meses). En el caso de las Corporaciones,
Fundaciones o ONG podran presentar acta de reunién del directorio
vigente al momento de la solicitud de los recursos.

9) Presentar carta de respaido que avale el-aporte de terceros (en caso de
que hubiere), indicando detalle del aporte en bienes y/o.aporte en dinero,
indicando el nombre del proyecto.

10) Certificado de Personalidad Juridica Vigente emitido por el Registro Civil
o entidad pertinente. Ejemplo: IND, CONADI, u otro. Con antigiiedad no
superior a 3 meses-a la fecha-de la solicitud.

11} Cerfificado de Vigencia de Directiva emitido por el Registro Civil e
Identificacién, Instituto Nacional de Deporte (IND), la Corporacion |

Nacional-de Desarrollo Indigena (CONADI), u otra entidad pertinente.

12) Certificado de registro de personas receptoras de fondos publicos ley
19.862.

13) Declaracién Jurada Simple que la directiva, no es representante o

directiva de otra organizacién que tenga -deuda por concepto de
subvencién directa o fondos concursables con el municipio.

14) Declaracion Jurada Simple que la organizacién no posee deudas
previsionales con personas que hayan sido contratadas para ejecucion de
proyectos que hayan sido financiado por el municipio con anterioridad.

15) Los proyectos que involucran algun tipo de inversién en terrenc o

edificaciones deben contar con todos los antecedentes al dia, que

permitan asegurar al Municipio el financiamiento de recursos en dicha
propiedad o bien raiz. Al tratarse de proyectos con intervencion en
terrenos propios de la organizacién se debera presentar Titulo de dominio
y plano de ubicacion. En el case de terrenos fiscales, municipales o
privadas 'seé debe presentar comodato a nombre de la institucion que
postula, vigente y.plano de ubicacion.

18) Las organizaciones que accedan a una subvencion municipal de
$500.000.000.- o superior, deberan presentar un documento de garantia
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por 10% del monto otorgado, con el objetive de velar por el buen uso de
los recursos publicos.

Ademas, debera .a'djuntafse un registro fotografico del lugar a intervenir,
incluyendo imagenes que den cuenta del estado actual de las areas que
seran mejoradas, como por ejemplo el piso, €l techo u otras zonas
especificas segln [a naturaleza del proyecto.

Nota: los comodatos deben tener vigencia superior al afio en el que se
oforgan los recursos, para que no caduquen anfes de terminar el 100% de

la gjecucion del proyecto.

iXx. PRODUCTOS

El producto final que se obtiene luego de realizado todo el proceso indicado en
el presente'documento-es la entrega de los recursos a una organizacion sin fines
de lucro, via Subvencién Municipal Directa o Fondo Concursable y la respectiva

rendicion de cuenta.

X. USUARIOS

Los principales usuarios del manual seran los equipos. municipales que forman
parte del proceso de recepcion-de solicitudes/postulacion, aprobacion, entrega 'y
rendicién de cuenta de [as subvenciones directas y fondos concursables. A saber,
Oficina de partes, Unidades técnicas de subvenciones directas y fondos
concursables, Tesoreria Municipal, Coniabilidad, Control Interno, Direccion

Asesoria Juridica.

X. PROVEEDORES

Los proveedores de este proceso son principalmente aquellos encargados de
entregar informacion y antecedentes, especificamente, organizaciones sin fines

de lucro, al-momento de requerir los recursos.
XIl. DESCRPCION DEL PROCESO

El procedimiento para hacer entrega de recursos municipales ya sea via

asignacion directa o fondo concursable, se encuentra regulado en el Reglamento
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N° 008 de fecha 02-10-2025 para la solicitud, aprobacion, entrega y rendiciones

de subvencion municipal directa y fondos concursables; y en las respectivas

bases que seran elaboradas cada afio para cada modalidad de financiamiento.

Para solicitar subvencion directa o fondo concursable las instituciones deberan

cumplir con los siguientes requisitos:

Ser personas juridicas de caracter publico o privado sin fines de lucro.
Tener personalidad juridica con al menos 6 meses de antigiiedad vigente
a la fecha de la solicitud y suscripcion del convenio. Certificada por el
Registro Civil, o entidad pertinente. Se podra considerar provisoriamente
certificados emitidos por la Oficina de tramitacion de Personalidad Juridica
municipal de Temuco, siempre y cuando al momento de la adjudicacién
de la Subvencion, se cuente con la vigencia tramitada en su totalidad en
el Registro Civil.

Contar con directiva vigente a la fecha de la postulacion.

La directiva de la institucién debe poseer domicilio en la comuna de
Temuco con excepciéon de las Corporaciones, Fundaciones y ONG
quienes podran tener domicilio fuera de ésta, siempre y cuando el
desarrollo y beneficio del proyecto sea para los habitantes de la comuna
de Temuco.

Estar inscritos y actualizados en el Registro de Personas Juridicas
receptoras de Fondos Publicos y Naturales o Juridicas Donantes
de Fondos, en conformidad a lo dispuesto en la ley 19.862 de fecha 08 de
febrero de 2003. Dicha informacién se registra en la pagina:

https://www.registros19862.cl

Estar inscritos como receptores de fondos municipales, en Tesoreria
Municipal.

Presentar un proyecto solicitando subvencion directa o fondo concursable
para fines especificos debiendo detallar como se lograra el beneficio para
la comunidad, a ejecutarse en la comuna de Temuco y cuya finalidad esté
comprendida entre las funciones de la municipalidad. Sin generar lucro
para la organizacion.

No tener saldos de rendiciones de cuentas pendientes con el municipio
por conceptos de subvenciones directas, fondos concursables o cualquier
otra asignacion de recursos.

Poseer e-RUT o RUT propio de la institucion.
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e Poseer al menos 6 meses. de antigliedad a la fecha de presentacion del
proyecto de solicitud de recursos, contados desde la fecha de constitucion
de la organizacion.

o Poseer cuenta bancaria a nombre de la Institucion, con los datos al dia de
la directiva vigente a la fecha de postulacion.

» Todas las actividades que se desarrollen con fondos municipales deberan
ser-gratuitas para la comunidad.

o Los proyectos que involucran algin tipo de inversion en terreno o
edificaciones deben contar con todos los antecedertes al dia, que
permitan asegurar al Municipio el financiamiento de recurses en dicha
propiedad o bien raiz. Al tratarse de proyectos con intervencién en
terrenos propios de la organizacidn se.debera presentar Titulo de-dominio
y plano de ubicacion. En el caso de terrenos fiscales, municipales o
privadas se debe presentar comodaio a nombre de la institucién que
postula, vigentey plano de ubicacién.

Ademas, debera adjuntarse un registro fotografico del lugar a intervenir,
incluyendo imagenes que den cuenta del estado actual de las areas que
seran mejoradas, como por ejemplo el piso, el techo u otras zonas
especificas segin la naturaleza del proyecto.

Nota: los comodalos deben fener vigencia superior al afio en el que se
oforgan los recursos, para que no _caduquen-ante; de terminar el 100% de
la ejecucion del proyecto.

e La organizacion no debe haber recibido en el mismo afio calendario
fondes municipales, que no les permita recibir nuevoes recursos, por no
haber transcurrido el plazo determinado (lo cual debera estar sefialado en

las bases cuando sea aplicable esta restriccién). Ya sea via subvencion
directa o fondo concursable

» La entidad no debée mantener deudas previsionales y/o tributarias con

personas contratadas en virtud de proyectos financiados con recursos
municipales,
¢ La municipalidad de Temuco se reserva el derecho a suspender o dejar

sin efecto el proceso de otorgamiento de subvencion directa, si la misma

institucion se encuentra:solicitando o concursando a otro fondo municipal.

A continuacion, se detalla el procedimiento a realizar para cada via de

financiamiento:
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X.Ill SUBVENCIONES DIRECTAS.
1. ENTREGA Y RECEPCION DE ANTECEDENTES

Las organizaciones sin fines de lucro que soliciten subvencion municipal directa
deben presentar por oficina de partes de la municipalidad de Temuco el
formulario de solicitud con el respectivo proyecto a financiar, junto a todos los
antecedentes exigidos para tal efecto-y que se encuentran sefialados en las

bases de dicho proceso.

Estas solicitudes pueden ingresar al municipio durante todo el afio siempre y
cuando, el proyecto se alcance a ejecutar, rendir y ‘aprobar la rendicién antes del
Ultimo dia habil del mes de diciembre.

Una.vez recibido los formularios de solicitud de subvencién directa por Oficina de
Partes, ésta remitira. los documentos.a la Unidad Técnica de la Administracion
Municipal, la cual evaluara fas solicitudes de.subvencion, a fin de verificar que
cumplan con-los requisitos para su otorgamiento, en conformidad al “Reglamento
para la Postulacion, Otorgamiento, Entrega y Rendicion de Subvenciones
Municipales directas y Fondos Concursables” y las disposiciones legales vigentes
al efecto; pudiendo requerir informes:a la Direccion Juridica, Direccién de Control,
Secretaria Comunal de Planificacion, Direccidn de Administracién y Finanzas o
cualquier otra dependencia municipal, sobre cumplimiento de disposiciones,
rendiciones de cuentas u otros. Sifuera necesario, se podran requerir mayores
antecedentes a las instituciones, que permitan complementar la infermacion

presentada.

2. EVALUACION DE LAS SOLICITUDES.

La evaluacion de las solicitudes de subvencion directa estara a cargo de la unidad
técnica dependiente de la Administracién Municipal y tendra la labor de evaluar
las solicitudes de recursos, donde las organizaciones.deben cumplir con todos
los requisitos. exigidos en-el Reglamento para la solicitud, aprobacién, entrega y
rendiciones .de subvencidn municipal directa y fondos concursables y las bases

glaboradas para dicho:proceso.

3. APROBACIONY ENTREGA DE LOS RECURSOS.
La Municipalidad, se reserva el derecho-a entregar un mento inferior al solicitado
porla organizacion, lo que sera comunicado aa directiva para ajustar los montos

de cada item solicitado. La organizacién eniregara un nuevo presupuesto firmado
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por el representante legal a la unidad técnica el cual se adjuntara al proyecto

original.

Las subvenciones directas, segtn la disponibilidad de fondos podran ser
entregadas en parcialidades a definir por la Administracién Municipal. Para elio,
no se entregara la cuota respectiva, sin-antes haber rendido al menos el 70% de
la cuota anterior, rendicién que debe estar aprobada por la unidad técnica de las

subvenciones directas.

Las solicitudes evaluadas por-la Unidad Técnica de la. Administracién Municipal,
debido a los estandares establecidos, pasaran al Concejo Municipal, previa
determinacién y seleccion del Alcalde. El Concejo Municipal resolvera la
aprobacion de las subvenciones dentro de los margenes presupuestarios y

disposiciones legales existentes.

Con el acuerdo. del Coneejo Municipal, el Alcalde suscribird un convenio el que
dispondra la entrega de los recurses, y séra aprobado por decreto alcaidicio
confeccionado por la unidad: técnica. Dicho decreto alcaldicio y convenio, serd
visado por la Administracion Municipal, remitido a la Direccion Juridica y
posteriormente a la Direccion de Centrol Inferno a efectos de proceder a su
revision y visto bueno. Para la posterior firma del alcalde y secretario municipal.

4. RENDICION DE GASTOS

Todas las organizaciones o instituciones beneficiadas:con subvencion, deberan
rendir cuenta documentada de su inversion a la municipalidad, ingresando la
documentacién por Oficina de Partes del municipio, dentro de los 10 primeros
dias corridos de cada mes, con excepcion de las aguellas instituciones que por
continuidad de servicio deban tener personal.en-el mes de-diciembre, pudiendo
rendir el impuesto correspondiente a las remuneraciones y prestaciones de
servicios a honorarios, los primeros 5 dias habiles dei mes de enero del afio
siguiente al otorgado la-subvencion. Dando. cumplimiento a lo establecido en la
Resolucién 30/2015 que fija-normas de procedimiento sobre rendicion de cuentas
de la Contraloria General de la Republica. Junto con la dltima rendicién de
cuentas la organizacién debe presentar un informe final, que dé cuenta de la
ejecucion del proyecto, logrando objetivos para los cudles se otorgd la

subvencion municipal directa.
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Dichos antecedentes seran derivados a la Unidad Técnica de la Administracién
Municipal, quien verificara la existencia de todos los documentos exigidos para la
correcta rendicion de cuentas y que estos den cumplimiento a lo exigido en el
"Reglamento N° 008 de fecha 02-10-2025 para la solicitud, aprobacion, entrega

y rendiciones de subvencién municipal directa y fondes concursables.

El Municipio, a través de la Unidad Técnica de la Administracién Municipal, se
reserva el derecho de aprobar, observar o rechazar los gastos que se incluyan
en las rendiciones de cuentas en caso de no cumplir con la claridad exigible. En
este caso la Unidad Técnica solicitara a la organizacién corregir, complementar

o el reintegro de los dineros, dependiendo de |la observacion.

Una vez aprobada las respectivas rendiciones, de forma mensual, la Unidad
Técnica, remitira un reporte de las rendiciones del mes adjuntando la caratula de
la rendicion efectuada por cada organizacién al Departamento de Contabilidad
para que efectlie la rebaja correspondiente en el sistema contable. Este reporte

se enviara via correo electrénico.

Posteriormente, se derivaran a través:del Sistema de Gestion Documental todos
los documentos y antecedentes fisicos de las rendiciones a Tesoreria Municipal

para que proceda a su custodia y resguardo.

Los fordos no utilizados, y aquellos utilizados con fines distintos a los solicitados,
deberan reintegrarse .al Municipio, aplicando las medidas legales que

correspondan.

Cualquier institucion u organizacién que tenga rendiciones de cuentas pendientes
o con observaciones, quedara imposibilitada de postular y recibir subvenciones

hasta que efectlie su rendicion y esta sea aprobada por la Unidad Técnica.

La Unidad Técnica, durante el mes de diciembre de cada afio, debera solicitar
formalmente a cada institucidn u organizacion beneficiada con subvencién que
no haya efectuado su rendicion, la rendicion de los recursos adjudicados,
mediante solicitud enviada al correo elecirénico. Del mismoe modo, sera de su
responsabilidad efectuar los requerimientos de pago o de ejercicio de las
acciones judiciales que: procedan para obtener el reintegro de los montos no

rendidos, observados o aquellos utilizados indebidamente.
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En caso de que la institucién beneficiaria no cumpla con alguno de los requisitos
o condiciones establecidos en el Reglamento N° 008 de fecha 02-10-2025 para
la solicitud, aprobacidn, entrega y rendiciones de subvencién municipal directa y
fondos concursables., la Unidad Técnica procedera a comunicar formalmente las
observaciones detectadas, ya sea por correo electronico y/o mediante Oficio,
otorgando un plazo especifico para la entrega de antecedentes que permitan
corregir o complementar la informacién entregada, con el objetivo de subsanar
las respectivas observaciones.

Transeurrido dicho plazo sin una respuesta satisfactoria, las observaciones se
consideraran no subsanadas, quedando la organizacién sujeta a las acciones
que correspondan, tales como rechazo de la rendicion, obligacién de reintegro
total o parcial de los recursos, o inhabilitacién para futuras convocatorias.
Asimismo, las dudas que las organizaciones beneficiarias tengan respecto al
procedimiente de rendicién o los limites del destino de los recursos podran ser
aclaradas directamente con la Unidad Técnica, de manera oportuna y
documentada, de forma présencial o cofreo electrénico.

El incumplimiento en la présentacion de las rendiciones de cuentas o el no
reintegro de los montos entregados por cenceptos de subvencién o aporte
facultara a la Municipalidad para efectuar las acciones de cobranza

correspondientes: de acuerdo con el manual de cobranza municipal.
5. FISCALIZACION, SEGUIMIENTO Y SUPERVISION

La Municipalidad de Temuco con el fin de resguardar el cumplimiento de los
objetivos de los proyectos seleccionados y supervisar el desarrollo de las
actividades en terreno, podra solicitar v coordinar reuniones de trabajo con la
directiva de la organizacion, otras entidades ptblicas o privadas relacionadas,

durante el periodo de ejecucion de los proyectos.

Las organizaciones beneficiarias con las Subvenciones Municipales directas
tendran la obligacion-de dar todas las facilidades para que Contraloria General
de la Republica, el Concejo Municipal, la Direccion de Control, Administracion
Municipal, Administracion y Finanzas u -otra direccién del municipio, fiscalicen y

supervisen la realizacién y rendicién del proyecto.

En el caso gque la organizacién se niegue o entorpezca la evaluacion de su
proyecto, no enfregue toda la informacidn-solicitada o interfiera en el proceso de
fiscalizacién o supervision, ésta sera calificada de manera negativa. Lo que

impedira a la institucion postular a algin otro beneficio municipal.
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6. MODIFICACIONES DE DESTINO'Y SU AUTORIZACION

Las organizaciones podran redistribuir el presupuesto aprobado, solicitando
cambio de item de los dineros, cuando tengan excedentes en alguno de los items,
por motivos de fuerza mayor que no le permita realizar alguno de los gastos
previstos, cuando el valor de los productos-o servicios a-adquirir o contratar haya
sido inferior al monto requerido.

L.as solicitudes de modificaciones deberan cumplir con lo siguiente;

a) Ingresar por Oficina de Partes una solicitud dirigida al Alcalde, indicando
los motivos de modificacion y especificando los cambios solicitados, con
la respectiva cotizacién (1) de los productos, bienes o servicios a financiar.

b) El cambio solicitado debe tener directa relacion con el objetivo del
proyecto original presentado.

¢) La solicitud debera realizarse obligatoriamente, dentro del periodo anual
en que se encuéntra vigente fa Subvenciéon Municipal directa o fondo
concursable.

d) La solicitud de ‘madificacién no podra alterar el monto total financiado con
la subvencion municipal.

Se podra realizar modificaciones de la distribucién de los dineros por una sola
vez al proyecto aprobado criginalmente. Salvo casos déebidamente justificados,
en los cuales se autorizaran mas de una vez, realizando las acciones indicadas

en el parrafo anterior.

La unidad técnica respectiva informara la factibilidad -de acceder al cambio de
item al Sr. Alcalde, quien evallia, para presentario al Concejo Municipal para su
pronunciamiento.

Una vez aprobada la modificacion por el Honorable Concejo Municipal, la Unidad
Técnica remite el respectivo comunica acuerdo a la organizacion via correo
electronico informado por la-organizacion al momento de la postulacion, momento
desde el cual, se hace efectiva la modificacion que deberan considerar en las

préoximas rendiciones de cuentas.
7. SANCIONES

Las instituciones con.rendiciones pendientes, rechazadas total o parcialmente, o
que no hayan entregado los dineros no rendidos en arcas municipales, por
subvenciones municipales otorgadas; no seran beneficiadas con la aprobacion
de nuevos recursos hasta. que no den cumplimiento a la entrega de las

rendiciones faltantes.
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El incumplimiento en la presentacién de las rendiciones de cuentas o el no
reintegro de los montos enitregados por concepto de una subvencion o los saldos,
o [a utilizacién indebida de los recursos obtenidos mediante subvencion, o de otra
cualquier forma, facultard a la Municipalidad a obtener la restitucién de esos

recursos mediante el ejercicio de las acciones civiles .y penales que correspondan

de acuerdo con la legislacion vigente.

ngreso al sistema de correspondencia y: Formulario de

gestion documental de la documentacién | postulacion y
! | ingresada por la organizacién para optar a | todos los

subvencion municipal directa. Derivando los
antecedentes a la Unidad Técnica de la

documentos
exigidos.

ase de datos

1 ! g eso d _ e. encion a base !
Municipal . de datos y evaluacién de documentos y subvernciones
(Unidad Técnica ;antecedentes . municipales
de Subvencién ! :

irecta)

autonzaczon de:enirega de subvencmn

. Administracion | « Confeccion de convenio'y decreto alcaldicio |  Convenio y
Municipal f I?Elque aprueba la entrega de subvencién% D.A.
(Unidad Técnica : | Municipal.
de Subvencion = g ! Si el Concejo Rechaza la subvencién se
Directa) Linforma a la instituéién y se archivan los |

. antecedentes,

transferencia

esoreria esti _ ) :
Municipal confecclon de cheque o Vale Vista Bancaria,
- ‘ cheque o vale
vista.

Envio del expediente de egreso a la Unidad Expediente de
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- administracion | 12 | Envic de correo electronico informando la | Correo
' Municipal '  transferencia de recursos y envio de | electronico
. documentos :

Ejecucién del proyecto y rendicidn de  Rendicion con
cuenta menstial . formulario de
. rendicion de

cuenias

. Direccion de Fiscalizacion de |a correcta gjecucion de los
. Control Interno | | proyectos aprobados y recursos otorgados, |
' | esta accién se puede realizar desde la .

 entrega de los dineros, hasta la ultima
' rendicién de cuentas ]

- Administracién | 18  Revision de rendiciones de cuentas. Se

Municipal %deriva reporte -al Depto. de Contabilidad |
(Unidad Técnica | . para elingreso al sistema contable. j
de Subvencién | | Silas rendiciones presentan observaciones, |

Directa) ' se contacta a la organizacion para que |
- corrjan, complementen o reintegren los .

. Administracion | | Derivacion de documentacion y:

Municipal . antecedentes fisicos de las rendiciones de
(Unidad Técnica . cuentas a Tesoreria para custodia. ;
de Subvericion :

Directa)

_ le d Sistema
. de subvenciones Contable

X.IV. ENTREGA DE FONDOS CONCURSABLES-FONDECOV.

1. ENTREGA Y RECEPCION DE ANTECEDENTES

Las organizaciones sin fines de lucro interesadas en postular al Fondo de
Desarrollo Comunitario y Vecinal (FONDECOV) de la Municipalidad de Temtuco,

deben completar el formulario de postulacion, adjuntando el proyecto
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correspondiente, asi como todos los documentos requeridos, los cuales estan
detallados en las bases de este proceso.

Las solicitudes podran ser presentadas en el municipio inicamente durante el
plazo establecido en las bases. Es importante destacar que el proyecto debe ser
ejecutado y rendido antes de la fecha limite indicada en dichas bases.

2. EVALUACION DE LAS SOLICITUDES.

La evaluacidén de la admisibilidad de las postulaciones al Fondo de Desarrollo
Comunitario y Vecinal estara a cargo de la unidad técnica, la cual forma parte de
la Direccion de Desarrollo Comunitario. Esta unidad desempefiara la tarea de
analizar las solicitudes de recursos presentadas por las organizaciones,
garantizando que estas cumplan con todos los requisitos detallados en las bases
del fondo y en el Reglamento de Subvenciones y Fondos Concursables.

La responsabilidad principal de la unidad técnica sera revisar cada postulacion,
verificando que se hayan proporcionado todos los documentos y datos
necesarios.

Es fundamental destacar que este procese de evaluacién busca garantizar que
las postulaciones, cumplan con los estandares establecidos para el uso efectivo

de los recursos del fondo.

3. APROBACION Y ENTREGA DE LOS RECURSOS.

La Municipalidad se reserva:el derecho de otorgar un monto inferior al solicitado
por la organizacion, comunicando esta decisién a la directiva para ajustar los
montos de cada item solicitado. En este caso, la organizacion debera presentar
un nuevo presupuesto firmado por el representante legal a la unidad técnica, e
cual se adjuntara al proyecto original.

Los proyectos que no cumplan con los estandares establecidos seran
considerados inadmisibles durante la revision de la Unidad Técnica de Fondos
Concursables y no pasaran a la comision evaluadora de proyectos.

Las postulaciones de proyectos que cumplan con los estandares establecidos,
pasando a la condicion de admisibles, seran remitidas a la comisién evaiuadora
de proyectos. Esta comision, compuesta por el Concejo Municipal, sera la
encargada de adjudicar los recursos.

Una vez obtenido el acuerdo del Honorable Concejo Municipal, el Alcalde
suscribira un convenio que establecera la entrega de los recursos. Este convenio
sera aprobado mediante un decreto alcaldicio elaboradoe por la unidad técnica. El

mencionado decreto alcaldicio y convenio seran visados, remitidos a la Direccién
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Juridica y posteriormente a la Direccién de Control Interno para su revision y visto
bueno. Finalmente, se procederd a la firma del Alcalde y el Secretaric Municipal.

4. RENDICION DE GASTOS

Todas las organizaciones o instituciones beneficiadas con un-fondo concursable
de la Municipalidad de Temuco estan obligadas a rendir cuentas documentadas
de su inversién ante la municipalidad. Esta rendicién debe ser presentada a
través de la Oficina de Partes del municipio durante los primeros 10 dias corridos
de cada mes, siguiendo las disposiciones establecidas en la Resolucion 30/2015
que fija normas de procedimiento sobre rendicion de cuerntas de ia Contraloria
General de la Repubilica.

Los documentos relacionados seran remitidos a la Unidad Técnica de Fondos
Concursables de la municipalidad, encargada de verificar la existencia de todos
los documentos hecesarios para una rendicion de cuentas.correcta. Ademas, se
asegurara de que estos.documentos cumplan con los requisitos establecidos en
el "Reglamento N° 01 de fecha 22 de enero de 2024 para la Postulacion,
Otorgamiento, Entrega y Rendicidn de Subvencién Municipal directa y Fondos
Concursables”.

La Municipalidad, a través de la Unidad Técnica de Fondos Concursables, se
raserva el derecho de aprobar, observar o rechazar los gastos incluidos en las
rendiciones de cuentas.en caso de no cumplir con la claridad exigible. En caso
de observaciones, la Unidad Técnica solicitard a la organizacién corregir,
complementar o reintegrar los fondos, seglin corresponda.

Una vez aprobadas las rendiciones de cuentas mensuales, la Unidad Téenica
enviara un reporte al Departamento de Contabilidad, adjuntando la carétula de la
rendicién efectuada por cada organizacion. Este informe se enviara por correo
electronico. Posteriormente, a traves del Sistema de Gestion Documental, se
derivaran los documentos fisicos de las rendiciones a la Tesoreria Municipal para
su custodia y résguardo.

Los fondos no utilizados y aquellos utilizados con fines distintos a los solicitados
deberan ser reintegrados al Municipio, aplicando las medidas legales que
correspondan.

Cualgquier institucion u organizacién con rendiciones de cuentas.pendientes o con
observaciones quedara imposibilitada de postular y recibir fondos concursables
hasta que realice su rendicion y-esta sea aprobada por la Unidad Técnica.

Al concluir e! plazo de ejecucion del fondo concursable anual, la Unidad Técnica

esta encargada de solicitar de manera formal a cada institucién u organizacion
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beneficiada y que no haya rendido cuentas, la presentacién de la rendicion de los
recursos asignados. Esta solicitud se realizara medianie el envio de un correo
electrénico.

En caso de gue la solicitud inicial no tenga efecto, sera responsabilidad de la
Unidad Técnica llevar a cabo la primera accién de cobranza, siguiendo los
procedimientos establecidos en el manual de cobranzas. En el evento de que
esta accion no logre la recuperacion de los montos .no rendidos, observados o
utiizados indebidamente, la Unidad Técnica debera solicitar a la Unidad Juridica
las medidas legales necesarias para obtener el reintegro de dichos fondos

5. FISCALIZACION, SEGUIMIENTO Y SUPERVISION

La Municipalidad de Temuco con el fin de resguardar el cumplimiento de los
objetivos de los proyectos seleccionados y supervisar el desarrolio de las
actividades en terreno, podra solicitar y coordinar reuniones de trabajo con la
directiva de la organizacion, otras entidades plblicas o privadas relacicnadas,
durante el periodo de ejecucion de los proyectos.

Las organizaciones beneficiarias con los fondos concursables Municipales,
tendran la obligacién de dar todas las facilidades para que Contraloria General
de la Republica, el Concejo Municipal, la Direccién de Control, Administracion
Municipal, Administracién y Finanzas u otra direccion del municipio, fiscalicen y
supervisen la realizacion y rendicion del proyecto.

En el caso que la organizacién se niegue o entorpezca la evaluacién de su
proyecto, no entregue toda la informacion solicitada o interfiera en el proceso de
fiscalizaciéon o supervision, ésta sera calificada de manera negativa. Lo que

impedira a la institucion postular a alglin otro beneficio municipal.

6. MODIFICACIONES DE DESTINO Y SU AUTORIZACION

Las organizaciones beneficiadas tienen la posibilidad de solicitar cambios en la
asignacion de fondos por razones de fuerza mayor que les impidan realizar algin
gasto planificado.

Las solicitudes de modificaciones deben cumplir con los siguientes requisitos:
a) Presentar una carta dirigida al Alcalde a través de la Oficina de Partes,
detallando los motivos de la modificacion y especificando los cambios solicitados.
Esta carta debe ir acompafiada de la cotizacion correspondiente de los productos,
bienes o servicios a financiar.

b) El cambio solicitado debe tener una relacién directa con el objetivo del proyecto

original presentado.
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c) La solicitud debe realizarse obligatoriamente durante el periodo establecido
por el fondo concursable.

d) La solicitud de modificacion no puede alterar el monto total financiado con la
subvencion municipal.

Es importante destacar que se permite realizar modificaciones en la distribucién
de los fondos aprobados- originalmente en el proyecto en una sola ocasion. La
Unidad Técnica evaluara la-factibilidad de acceder al cambio de item y presentara

la propuesta al Concejo Municipal para su evaluacion y resolucién.

7. SANCIONES

Las instituciones con rendiciones pendientes, rechazadas tetal o parcialmente, o
que no hayan enterado los dineros no rendideos en arcas municipales, por
recursos muriicipales otorgados; no seran beneficiadas con la aprobacion de
nuevos recursos-hasta - gue no den cumplimiento a la.entrega de las rendiciones
faltantes.

El incumplimiento en la presentacién de las rendiciones de cuentas o el no
reintegro de los montos entregados. por concepto de fondos concursables o los
saldos, o [a utilizacidn indebida de los recursos obtenidos mediante subvencion,
o de otra cualquier forma, facultarg a la Municipalidad a obtener la restitucién de

esos recursos mediante el ejercicio de las acciones civiles y penales que

correspondan de-acuerdo con la legislacion vigente.,

Unidad técnica | | Recepcnon del proyecto entregado por la: Formulario de
fondos :  institucion para optar af fondo municipal. | postulacion y
concursables ‘ todos los
documentos
exigidos.

Unidad técnica = 4 | Resultados de admisibiidad de los = Informe de
fondos | proyectos - resultados
concursables :
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Unidad técnica | 6 | Confeccion decreto que aprueba proyectos | Decretode
fondos - ‘adjudicados  proyectos
concursables ‘ .

Unidad técnica | 8 | Confeccién de convenio con-organizaciones | Convenios y
fondos Ly decreto que aprueba la entrega de fondos Decreto
| i ipal

Tesoreria 10 | Gestién transferencia bancaria, confeccion . transferencia
municipal - de cheque o vale vista, : Bancaria,
~ cheque o vale
Unidad Técnica ;| 11 | Comunica wa correo: eieotrénlco [a-.fecha de | Correo ;

_electronico

Unidad técnica g G de Decreto que asigna & Decreto amghé;
fondos . supervisores a proyectos seleccionados . Supervisores

Unidad téecnica ' 15 | Supervision de la ejecucion de los  Actas de
fondos . proyectos a través de funcionarios supervisién
concursables unicipales designados

Formulario de
rendicion de
_fondo

Tesoreria
Municipal
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X.VI. DIAGRAMA FONDOS CONCURSABLES.

Formuany

(
I iy - £l
I || postdacion
oo e
P

i FET— ., e iy _—-—-n' | Contecssn g

povesmcon | Adwrvame - | o dherero

- e | P e 3

1 | Fppeme | remdacion de s

1}

il

i
i

i proymcte.

mpanmves 4 |
o rovecs |
petcrorada



[ TECD ) igo: MP-
Kl MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Gédgo: b1t

OTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES MUNICIPALES Revision: 02

¥ DIRECTAS Y FONDOS CONCURSABLES Pagina 29 de 46
MUNICIPALIDAD DE
TEMES ADMINISTRACION MUNICIPAL ety
X.VIl. ANEXOS
: :

FORMULARIO DE SOLICITUD DE SUBVENCION MUNICIPAL DIRECTA 2025.

(El presente formularo debera ser lienado de forma integra y no podra tener modificaciones ni combios en

ninguno de swus caompos a lienar)

1. IDENTIFICACION DE LA ORGANIZACION POSTULANTE
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3. ANTECEDENTES DE LA ACTUAL DIRECTIVA DE LA ORGANIZACION.

5. DESCRIPCION DEL PROYECTO Y PLAN DE TRABAJO
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9. PRESUPUESTO DETALLADO DEL PROYECTO SEGUN COTIZACIONES.
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Gastos de Inversion: Son aquellos requendos para la adquisicion de equipos necesarios para e desarrolio
de las actmdades u obras menores definidas, las que deberan estar fundamentadas en forma adecuada
dentro del proyecto (Ej mobsliario en general, computador, proyectores, mejoramiento de sede social,
cambwo de piso, camino de techumbre, entre otros)

Gastos de Operacién: 5on los gastos necesanos para la realzacon del proyecto y estan destinados a
financiar la realizacion de las actividades, con profesionales, adquisicion de materiales de trabajo, etc.

Gastos de Difusidn: Son aquellos gastos necesaros para difundir y dar a conocer a la comunsdad el
conterdo, desarrolio y resuitados del proyecto. Ademas, deben incorporar el logo de la | Munscipahidad de
Temuco

Otros gastos: Cuaiqueer tipo de gasto que incurra la organczacion para favorecer la calidad de vida de los
beneficiarios del proyecto y que se enmarque en el desarrolio comunitano. Ej: Entrega de bienes a los
beneficiarios. compra de vestimentas, entre otras

NOMBRE Y FIRMA
DEL PRESIDENTE/A
NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE Y FIRMA
DEL SECRETARIO/A DEL TESORERO/A
TIMBRE DE LA ORGANIZACION
Nota Sers Ao de la smittuoen u ot rarntar TODAS las fwrmas de la derectov ne

TEMUCO, a de del 2025.
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NOMINA DE DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL FORMULARIO (LA PRESENTACION DE ESTOS
DOCUMENTOS SON OBLIGATORIOS). indicar con una X ls informacion gue anexa en su postulacién
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ANEXO 1-PRESENTACION DEL PROYECTO DE SUBVENCION AL SR. ALCALDE

De:
Institucion)

A : ALCALDE DE TEMUCO
SR. ROBERTO NEIRA ABURTO Y HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL

(Nombre Representante Legal y/o presidente de la

_[Nombre de la organizacion postulanta)

Junto con saludar cordialmente y en virtud del proceso de Subvenciones Municipales
directa ano 2025, solicito a usted tener a bien, contar con el financiamiento del proyecto

presentado por nuUestra organizacion.

Por lo ante expuesto y por la importancia que tiene el proyecto para nNuestros socios y
comumdad que participa en nuestra ofganzacion, es que solicitamos respetuosamente a
Usted como también al Honorable Concejo Municipal. El tener presente nuestro proyecto, el
cual sera de gran ayuda y beneficio para nuestra comumidad y socios, con lo cual se pretende
generar mas lazos sociales, con el fin de seguir trabajando en conjunto.

PRESIDENTE(A)

SECRETARIO(A)

TESORERO(A)

NOMBRE
COMPLETO

RU.T

DIRECCION
PARTICULAR

FONO

CORREO
ELECTRONICO

Sin otro particular y esperando una respuesta favorable, se despiden atentamente,

Firma representante legal y imbre organizacion.
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ANEXO 2 - DECLARACION JURADA SIMPLE SUBVENCION DIRECTA MUNICIPAL ANO 2025

La organizacion con RUT
—__JSepresentada por don(a)

TR — e @axpone por medio del presente acto,
encontrarse en conocimiento de las acciones administrativas y de jurisprudencia de la llustre
Municipalidad de Temuco. declarando lo siguiente:

1. Que, los datos proporcionados en el formulanic de solicitud de Subvenciones
Municipales directas ano 2025 y documentos adjuntos son veridicos, originales y se
encuentran vigentes a la fecha de postulacién.

2, Que, conocen las bases establecidas en el documento “Bases de solicitud
Subvencion Municipal directas afio 2025" y demas normas legales que regulan el uso,
administracion y rendicion de las subvenciones municipales establecidos en el
Reglamento.

3. Que la organizacion acepta que la postulacion sea declarada como inadmisible, en el
evento de comprobarse irregulanidades, falsedad de informacion de alguno de los
antecedentes presentados, como tambieén al no cormregir las observaciones realizadas
e informada por los equipos municipales.

4. Que, de obtener la subvencion municipal directa los recursos seran destinados solo
en fines especificos entregados en el convenio.

5. Que la organizacion acepta rendir cuenta documentado de los fondos otorgados
todos los meses (los primeros 10 dias de cada mes) hasta completar el monto
otorgado.

6. La Organizacion debera rendir cuenta documentada y detallada de los gastos
efectuados con cargo a esta subvencion, segun lo establece la Resolucion N°30/2015
de la Contraloria General de la Republica.

7. La Organizacion y sus representantes tendran la obligacion de dar todas las
faciidades para que la Contraloria General de la Republica, Concejo Municipal,
Dweccion de Control, Administracion Municipal, Administracion y Finanzas u otra
direccion del municipio, fiscalicen y supervisen la realizacion y rendicion del proyecto.

8. El incumplmiento por parte de la Organizacion en la presentacion de las rendiciones
de cuenta o en el reintegro de los montos entregados y no utilizados de la subvencion,
facultara a la Hustre Municipalidad de Temuco, en iniciar acciones legales
pertinentes.

9. Declaro bajo juramento que la organzacion no ha sido beneficiada con recursos de
otros fondos municipales durante el presente ano calendario.

10.Es de exclusiva responsabilidad de la Organizacion el mantener el numero de
contacto y correo electronico vigente y actualizado, en caso de cambio de estos, se
debera de informar a la brevedad a la dweccion de Administracion Municipal para




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS liodigor WP
OTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES MUNICIPALES Revision: 02
N DIRECTAS Y FONDOS CONCURSABLES Pagina 38 de 46
MUNICIPALIDAD DE
S on ADMINISTRACION MUNICIPAL "

&Y

mantener contacto expedito medwnte los canales de comunicacion entre el
Municipio y la Organizacion

11.Que |a organizacion no tiene deudas previsionales y/o tributanias con personas
contratadas en virtud de proyectos financiados con recursos municipales.

12.Declaro que las actvdades que genere el proyecto tendran el caracter de gratuitas
para la comumidad

13.Declaro estar en conocimiento de los puntos mencionados anteriormente, por lo cual

aceptamos cada uno de ellos, con el fin de dar transparencia y claridad a la
postulacion presentada

Firma representante legal y imbre de la organizacion

Temuco, a de del 2025
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ANEXO N°3 PERFIL PERSONAS CONTRATADAS A HONORARIOS.

Temuco, __2025.
Funcion que cumplira en el proyecto: S
Datos personales del profesional, técnico o experto.
NOMBRES APELLIDOS RUT
DOMICILIO/CALLE Y N* POBLACION COMUNA
TELEFONOS CORREO ELECTRONICO

hioia

Datos acadéemicos

TiITuLo

NIVEL
EDUCACIONAL

PROFESIONAL

TITULO TECNICO

Personas o instituciones que puedan dar referencias:

NOMBRE

CORREOQ ELECTRONICO Y TELEFONO.

Argumente la justificacion de la contrataciéon a honoranos del profesional para

efactos de la ejecucion del proyecto.

los

Indique monto de los honorarios y numero de horas dianas destinadas al proyecto

Se declara que NO se contratardan para la ejecucion del proyecto a directivos de la
entidad beneficiana de subvencion o aporte y sus familiares directos, hasta tercer grado
de consanguimdad y segundo grado de afinidad, como asi mismo, la contratacion de
funcionanos municipales o empresas en los que estos tengan participacion o propiedad.

1o La grasny

Nombre y firma profesional

Nombre y firma representante organizacion

£ia 3 IS ALC
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS SUBVENCIONES 2025

I
E] SUBVENCION MUNICIPAL DIRECTA l:l FONDOS CONCURSABLES.

L_IDENTIFICAGION INSTITUGION QUE RINDE:

NOMBRE DE La RUT.DELA
INSTITUCION INSTITUCION
NOMBRE DEL RUT.
REPRESENTANTE REPRESENTANTE
TELEFONO DE l CORREO

CONTACTO ELECTRONICO

I INGRESOS DEL PERIODO INFORMADO
Transfendo por i3 | Municipalidad de Temuco (N* egresa y fecha se encuentra en @ Gecreld 08 DAGO envIBan por & Muncipn 3 8

rmangacon
MONTO ] MES QUE
OTORGADO RINDE
v
FECHA
Ill. SALDO DEL MES ANTERIOR 12000 sescentt #08 nom i) | 4

IV. TOTAL GASTOS INFORMADO, SEGUN “ANEXO” ADJUNTO 725 = {-) $

V. SALDO PENDIENTE POR RENDIR =i} i

VL. REINTEGRO: Morto §

COMPETER EL ULTI0 WETR BOLO LA ORQANQACIONE R OUE RELUCEN BEMTEDRD

VIl. RESPONSABLE DE LA INFORMAGION, PARA EFECTO DE POSTERIORES CONTACTOS

[[NOMERE COMPLETO
i CARGO EN LA
: ORGANIZACION
DIRECCION
TELEFONO
CORREQ ELECTRONICO
Firma y Timbre Representants.

OFICINA DE PARTES [RECEPCION Y ESCANEADO) UNIDAD TECNICA (REVISION Y DESPACHO)
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS SUBVENCIONES 2025

*  DOCUMENTOS ORIGINALES
ACOMPANAR EVIDENCIA FOTOGRAFICA,

©  (TEM GASTOS INVERSION (zorsigne 1 en cotsmna fem)
HONORARIOS

2 ITEM GASTOS OPERACION-

TONSGNE 2 4N LoD A

3 [TEM GASTOS DIFUSION (consgne J en colgmng em
4 [TEM OTROS GASTOS corsgne 4 e columng e

VEL GASTOS DEL PROYECTO

FECHA e DE

BASCAE COM UM 1 B CUmRLL

§
1
]
]

TOTAL DETALLE RENDIDO

(3 aiyents pogen) ) o8 c389 49 RGN P9 SRHICT.
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" i
LE “; ADECUACION PRESUPUESTO- ANO 2025.
— SUBVENCION MUNICIPAL DIRECTA
I
La organizacion , RUT , representada por
donia) , expone por medio del presente y segun art. 16 del

titulo V, de |a aprobacion y entrega de los recursos, “La Municipolidod, se reserva el derecho
a entregar un monto inferior ol solicitodo por la organizocion, lo Que serd comunicado @ Io
orgonizacion paro ajustar los montos de coda item solicitado. Le orgonizacion entregardé un
nuevo presupuesto firmado por el representaonte legol a lo unidod técnica el cuol se
adjuntard al proyecto original”, conforme al articulo citado expongo:

* Que, acepta y se encuentra en conocimiento de la modificacion en el presupuesto

presentado, el cual se adapta al monto entregado por la Municipalidad de Temuco
y se desgiosa de la siguiente forma:

TIPO DE GASTO CANTIDAD PRECIO TOTAL

TOTAL PROYECTO s

Nombre, firma y R.U.T. representante legal organizacion.

En Temuco, a del 2025.
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FORMULARIO INFORME FINAL SUBVENCION MUNICIPAL DIRECTA 2025.

(El presente formuiano debero ser llenodo de forma integro y no podrd tener modificociones ni combios en

ninguno de sus compos o lencr

1. IDENTIFICACION DE LA ORGANIZACION

NOMBRE COMPLETO DE LA
ORGANIZACION

DOMICILIO ORGANIZACION

RUT DE LA ORGANIZACION

CORREO ELECTRONICO DE LA
ORGANIZACION

2. ANTECEDENTES DE LA ACTUAL DIRECTIVA DE LA ORGANIZACION.

CARGO NOMBRES Y APELLIDOS RUT TELEFONO | DIRECCION
Presidente/a
Secretario/a
Tesorero/a

3. NOMBRE DEL PROYECTO EJECUTADO,
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4. DESCRIPCION DEL PROYECTO.

<DONDE (LUGAR) Y EN CUANTO TIEMPO SE EJECUTO EL PROYECTO FINANCIADO?

¢PORQUE FUE IMPORTANTE PARA LA ORGANIZACION HABER RECIBIDO SUBVENCION DIRECTA

PARA LA EJECUCCION DE SU PROYECTO?

5. PRESUPESTO (los montos anotados deben concordar con la dltima rendicion presentada

ante el Municipio).

£CUANTO FUE EL COSTO DEL PROYECTO EN COMPARACION CON LO ADJUDICADO?

Presupuesto aprobado
(subvencién municipal)

(Rendicion de cuentas)

Gasto Total Comentario [ Observacion (justificar en
caso de reintegro o aportes de terceros)

S

S
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6. BENEFICIOS

¢SE LOGRARON LOS BENEFICIOS DESCRITOS EN LA PROPUESTA? £). mejoramiento de sede,
recreacion, estrechar lazos, etc.

7. CIERRE DEL PROYECTO (CONCLUSIONES GENERALES DEL PROYECTO Y CUMPLMIENTO).

&SE LOGRO DAR CUMPLIMIENTO TOTAL DEL PROYECTO? En caso de haber existido algun
inconvensente, por favor detallar el motivo.

NOMBRE Y FIRMA
DEL PRESIDENTE/A

TIMBRE DE LA ORGANIZACION

Nota: Sera obligacion de la institucion u organizacion presentar el documento firmado y
umbrado junto a la ultima rendicion.



