MUNICIPALIDAD DE

TEMUCO 1 90
DECRETO N° 4 f 781 i %

TEMUCO, 1 4 0CT 2025

VISTOS:
1.- El Reglamento Interno N° 006 de fecha
20.12.2023, sobre estructuras, funciones y coordinacion del Municipio de

Temuco.
2.- El Decreto N° 4602 de 28 de octubre de

2024 que aprueba Manual de Proceso “Solicitud, entrega, uso y devolucion de
teléfonos celulares a funcionarios de la Municipalidad de Temuco”.
3.- La Ley 18.883, Estatuto Administrativo para

Funcionarios Municipales.
4.- Las facultades contenidas en la Ley

18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

CONSIDERANDO:
1.- Que el Municipio de Temuco, esta
preocupado de mejorar su gestion interna, como asi también aquella que

permita mejorar la calidad de los servicios que se entregan a la comunidad.
2.- Que existe la necesidad de sistematizar,

actualizar y para ello modificar el proceso propiamente tal, y por ende, el
Manual que regula el proceso de “Solicitud, entrega uso y devolucion de
teléfonos celulares a funcionarios de la Municipalidad de Temuco®, para

contribuir al mejoramiento de los procesos interno institucionales.

DECRETO:
1.- APRUEBESE la modificacion al
Manual de Proceso de “Solicitud, entrega uso y devolucion de teléfonos

celulares a funcionarios de la Municipalidad de Temuco” del modo que a

continuacion se indica:

Mo BISTrSH



MUNICIPALIDAD DE

TEMUCO
NOMBRE DEL “Solicitud, entrega, uso y devolucion de teléfonos
MANUAL celulares a funcionarios de la Municipalidad de

Temuco”

OBJETIVO DEL
MANUAL

Estandarizar los procesos de la entrega de equipos
celulares contratados para el uso del personal
designado de la Municipalidad de Temuco.

AMBITO DE ACCION

El proceso aplicara en el Departamento de Gestion
Interna e involucra al personal asignado para el uso
de equipos celulares de uso institucional, como el
Alcalde, Concejales, Directores Municipales, Jefes de
Departamentos Municipales, Inspectores Municipales,
Personal de Planta o Contrata, Personal a Honorario
que, su Decreto que Aprueba contrato asi lo informe,
de funciones que requieran la utilizacion de teléfono
celular y que la Administracion Municipal apruebe su
requerimiento,

2.- Se establece que el presente Decreto

reemplaza en su totalidad al manual aprobado por decreto N° 4602 de fecha
28/10/2024.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHI\)ESE.
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MANUAL DE PROCESOS

“SOLICITUD, ENTREGA, USO Y
DEVOLUCION DE TELEFONOS
CELULARES A FUNCIONARIOS DE

LA MUNICIPALIDAD DE TEMUCO”

Elaboré Reviso Aprobé

Maria Soledad Carrillo Septlveda
Encargada de Contratos
Dpio. Gestion Interna

Oriaha Castro Dubrenil Heileen Almendra Almendra
Encargada de Dpto. Calidad y Jefa Dpto. Gestion Interna
Control de Gestion
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. ANTECEDENTES

Departamento de Gestion Interna es el encargado de la administraciéon del
servicio de telefonia celular y los equipos respectivos, para los efectos de
preparar y gestionar la provision del servicio, regidos per el estafuto
administrativo para funcionarios municipales, para concejales o por contrato a
honorarios, en la medida que este establecido en sus respectivos contratos. El
Departamento de Gestidon Interna realiza en proceso de contratacién y entrega
de equipos celulares asignados, cada 18 meses.

Por lo anterior, es que se genera la necesidad de regular la entrega, cuidado,
uso y resolver las solicitudes y requerimientos sobre los teléfonos celulares, los
cuales provee ia Municipalidad de Temuco.

Es por esto que se hace fundamental contar con manual de procedimiento, para
poder administrar de una manera correcta, organizada, eficiente y eficaz el
contrato de telefonia celular y supervisar €l correcto uso del servicio.

l.1. DEFINICIONES

Usuario: Personal designado que utilizara el equipo mévily plan de telefonia de
manera habitual con fines institucionales.

Contrato de Servicio: Acuerdo entre dos o mas partes, en el cual se estipulan
fos servicios que prestara una de las partes, el pago-que realizara la otra por la
prestacion de un servicio.

ITC: Inspector Técnico del Contrato, persona encargada de supervisar que se
-de cumplimiento al contrato y a la prestacion de-los servicios.

Linea de Telefonia Celular: Servicio de telefonia celular contratado por la
Municipalidad de Temuco, el cual puede ser con teléfono celular asociado o
solo SIM (linea telefénica sin equipo asociado).

Equipo Celular: Dispositivo electronico que periite mediante la entrega de una
linea telefonica, la comunicacion efectiva del personal asignado con quien
requiera, s6lo con fines institucionales.

Recibo de Cargo: Documento en el cual se detalla la identificacion del
Funcionario que recibe, la descripcion del Equipe Celular y plan telefénico
asociado, ademas del valor referencial del equipo a su cargo.

. FUNCIONES DE LA UNIDAD

Segin lo indicado en el Articulo 98° del Reglamento N° 006 de fecha
20.12.2023: Al Departamento de Gestién.Interna, le corresponden las siguientes
funciones generales:
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a) Administrar los bienes de propiedad municipal destinados a funciones
adminisfrativas, entregados a su gestién, en coordinaciéon con la unidad
de inventario Municipal.

b) Administrar los servicios de vigilancia, seguridad y de aseo de [os
recintos municipales.

¢) Administrar inmuebles para el funcionamiento administrativo de la
Municipalidad, de acuerdo a las politicas generales estregadas por la
autoridad superior.

d) Administrar el Mercado Municipal.

e) Centralizar los requerimientos de necesidades comunes, de las distintas
unidades municipales y efectuar los requerimientos pertinentes, mediante
el proceso de compras publicas.

fy Preocuparse de la mantencion y operacion de los distintos edificios
destinados a funciones administrativas.

. OBJETIVO DEL MANUAL

Estandarizar los procesos de la enfrega de equipos celulares contratados para
el uso del personal designado de la Municipalidad de Temuco.

V. OBJETIVO DEL PROCESO

Definir el procedimiento que regulard la solicitud, enfrega, cuidado, uso,
devolucién, cobro y pago de equipos celulares y de lineas telefénicas
entregados por Municipalidad de Temuco al Personal designado, en base a lo
informado por la Administracion Municipal.

V. ALCANCE DEL MANUAL

El siguiente proceso se aplicara en el Departamento de Gestion Interna e
involucra al personal asignado para el uso de equipos celulares de uso
institucional, como el Alcalde, Concejales, Directores Municipales, Jefes de
Departamentos Municipales, Inspectores Municipales, Personal de Planta o
Conirata de funciones que requieran la utilizacion de teléfono celular y que la
Administracién Municipal apruebe su requerimiento, Personal a Honorario gue
su Decreto de Nombramiento asi Jo informe.

V. CONTROL BEL MANUAL

El Departamenito de Gestion Interna es la Unidad responsable de velar por el
cumplimiento del manual de procedimiento de solicitud y entrega teléfonos
celulares, ademas de su revision y actualizacién segln corresponda.

El periodo de vigencia es indefinido, sin embargo, se debe revisar 1 vez al afio,
por si se requiriera realizar cambios en la estandarizacion del procedimiento de
entrega de teléfonos celulares.
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V. REFERENCIA NORMATIVA

1. Dictamen N°48.368 del 01 de Agosto de 2011 de la Contraloria General de [a
Reptiblica, respecto a los teléfonos celulares, ha reconocido la procedencia
de su utilizacién por parte de las autoridades del municipio, las que son
responsables de su resguardo y de velar porque sean usados solamente
para fines institucionales, en la medida que sean efectivamente utilizados en
el cumplimiento de las funciones institucionales y no en actividades
particulares.

2. Dictamen N° 27.246 del 26 de Mayc de 2009, de fa Contraloria General de la
Replblica, sefiala que los recursos que el municipio entre al Concejo
Municipal como érgano colegiado, debera ser determinade por este mismo,
el que puede disponer al efecto la utilizaciéon especifica por parte de los
respectivos concejales de aquellos medios que requieran para el
cumplimiento de sus funciones, ello, con pleno respeto a las normas: .de
funcionamiento interno de! correspondiente reéglamento y a aquellas relativas
a la responsabilidad civil a la que se encuentran afectas esas autoridades

3. Dictamen N° 41.972 del 2 de Julio de 2013, de la Contraloria General de la
Republica, sefiala que, constituye una obligacion del Alcalde proporcionar al
Concejo, en cuanto érgano integrante del municipio, todos los medios que se
estimen necesarios para el cumplimiento de sus funciones, comprendiendose
en ello tanto los recursos humanos como materiales, en atencion a que
conforme con los prescrito en los: articulos 5° letra “c” y 63 letra “f" de 1a ley
n°® 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades, a esa autoridad le
compete la administracion de los bienes municipales. También sefiala que de
acuerdo con lo informado por la Subsecretaria de Telecomunicaciones y los
preceptos anotados, en la medida que el municipio tenga la calidad de
suscriptor del servicio de telefonia mévil, aquel es titular de los dereches que
provienen, tanto de la normativa de telecomunicaciones aplicable al efecto,
como de aguellos emanados de los contratos celebrados con la compafiia de
telefonia movil respectiva, entre los cuales se encuentra la facultad de
transferir dicha calidad , la.cual comprende el nimero de teléfone asociado a
la antedicha prestacién. En consecuencia, corresponde al municipio penderar
discrecionalmente si accede o no a la peticién de transferencia efectuada,
siempre que lo solicite formalmente, por cuanto, segin se ha expuesto, se
encuentra facultada para ello, sin perjuicio de que la decisién que se adopte
debe estar debidamente fundada, considerando criterios de igualdad a
efectos de evitar discriminaciones arbitrarias entre los requirentes. Sin
perjuicio de lo anterior, es del caso manifestar que con prescindencia del
titulo bajo el cual la entidad edilicia haya obtenido el equipo mévil en
cuestion, debera arbitrar las medidas necesarias para obtener su devolucion
de parte del anotado recurrente.

Vill. DOCUMENTACION

1. Némina de Funcionarios: La Direccién de Gestion de Personas, eniregara
némina de funcionarios que ejerzan los cargos establecidos para
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contratacién de telefonia celular, a requerimiento de la unidad administradora
del contrato.

2. Solicitud de requerimiento: Sin perjuicio de los cargos establecidos para la
contratacién de telefonia celular, el Alcalde y cada Director, podra solicitar el
servicio de telefonia celular a la unidad Administradora del contrato a traves
de una solicitud formal (Anexo 3) para aquellos funcionarios no sefialados en
el punto anterior.

3. Recibo de Cargo de Bienes: Documento en el cual deberad sefalar a lo
menos el nombre de funcionario, cargo, funcién, niimero de celular, detalle
del servicio, costo mensual del servicio, valor asignado al equipo, empresa
proveedora del servicio y modelo del equipo.

4. Contrato de personal a honorario: Documente que indique el articulo en el
cual sefiala que al funcionario se hara entrega de telefonia celular.

5. Acta devolucion de equipos telefénicos: Documento que debera sehalar
nombre del funcionario que entrega, Direccién a la que pertenece, detalles
del equipo y plan, N° de celular e IMEl y fecha en la cual se realiza la
devolucion.

6. Cesion de Derechos de Arrendamiento ¢ Comodato de Equipos de Telefonia
Moévil y Contrato de Suministro de Servicio Publico Telefénico Mavil:
Documento en el cual se estipula la transferencia de un nimero telefénico, el
cual era de responsabilidad de la Municipalidad de Temuco y se transfiere al
funcionario solicitante.

IX. PRODUCTOS

El producto obtenido del presente proceso, son el servicio de telefonia celular,
con o sin terminal (linea solo SIM) adquiridos a través de la Ley n° 16.886 y
proporcionados corfectamente a cargos de la Municipalidad de Temuco, que se
les asigne este beneficio institucional, a través de procesos estandarizados con
la finalidad de mantener control del servicio y del uso de las lineas y equipos
telefénicos.

X. USUARIOS

Los usuarios de] proceso, corresponden a las personas a las que el municipio
procedera a la contratacion de servicios de telefonia celular y que ejerzan las
siguientes funciones:

Sr. Alcalde.

Concejales y Cancejalas Municipales.

Directores y Directoras Municipales.

Jefes de Departamentos Municipales.

Inspectores Municipales.

Choferes Municipales.

Otros Funcionarios a los cuales sus funciones requieran de teléfono
celular, visado por el Administrador Municipal.

N ok ON =
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8. Personal a Honorario, el cual su contrato indique el articulo que su
prestacion de servicios considera teléfono celular.

9. ITC del contrato de telefonia celular, en el cual, con el manual de proceso
podra estandarizar los protocolos para las solicitudes que presentan [os
Directores, entrega de teléfonos.celulares y el uso de ellos.

10.Unidades Técnicas: Considera Area Municipal, Salud, Educacion e
Infancia, los cuales se regiran por los procesos para solicitud de y
entrega de teléfonos celulares.

Xl. PROVEEDORES

Administracion Municipal; Sera la unidad que apruebe o rechace las solicitudes
de requerimiento de telefonia celular presentadas por Directores/as a la Unidad
administradora.

Empresa adjudicataria: Empresa adjudicataria de la Propuesta de “Servicio-de
Telefonia Mévil para la Municipalidad de Temuco”, la cual prestara. el servicio de
telefonia a las distintas unidades vy se regira por les requerimientos y procesos
presentados por la Municipalidad de Temuco.

Xll. DESCRIPCION DEL PROCESO

La solicitud y entrega de telefonia celular debe ser un proceso estandarizado,
para asegurar un correcto y efectivo procedimiento de facilitacion de servicio, el
cual se debe desarrollar-de la siguiente manera:

1. Recepcidn de requerimientos de telefonia celular.

Responsable: Dpto. Gestion Interna

Documentos: Planilla Excel con funcionarios, ‘Correo electrénico, Solicitud de
Teléfonos Celulares.

Actividades:

» Aproximadamente 6 meses antes del término del contrato de telefonia
celular, el Departamento de Gestidn Interna envia a los Directores/as de
la Municipalidad de Temuco, incluyendo Salud y Educacion, planilla con
los cargos y funcionarios que se encuentran asociados a numeros de
celulares municipales, para que ellos corroboeren quienes deben recibir
equipo celular de acuerdo a las necesidades de las funciones que
realizan informando cudles se requiere que mantengan telefonia celular,
y de no encontrarse en la planilla, surge el requerimiente de incorporarlo
o eliminar los que no se requieran.

e Para incorporar cargos que requieran designarse teléfono celular, el
Director/a podra solicitar e servicio de telefonia celular, a la Unidad
Administradora para aquellos funcionarios no considerados en el punto
anterior, cuyo uso sea imprescindible para el cumplimiento de su funcion,
sefialando los motivos respectivos. La solicifud serd analizada por el
Departamento de Gestién Interna y posteriormente se deriva a [a
Administracién Municipal, para que esta sea aprobada o rechazada.
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2. Visaciéon Administracién Municipal.

Responsable: Dpto. Gestién Interna.
Documentos: Planilla Excel con funcionarios, Correo electronico, Solicitud de
Teléfonos Celulares.
Actividades:
e Proporcionar a la Administracién Municipal la planilla con los nombres y
cargos: de los funcionarios a los cuales se les asignara teléfono celular.
La Administracion en conjunto con el Dpto. Gestion Interna haran
revisién de la informacién, manteniendo. o €liminando teléfonos celulares,
segun corresponda.
s Presentar a la Administracién, las solicitudes de telefonia celular de los
Directores/as para funcionarios gque lo requieren seglin las necesidades
del cargo. La Administracion aprobard o rechazara el requerimiento

solicitado.
3. Contratacion del Servicio de Telefonia celular para la Municipalidad
de Temuco.

Responsable: Unidad de Contratos, Dpto. Gestién-Interna.
Documentos: Especificaciones Técnicas de la- Propuesta Publica, Planilla Excel
con funcionarios.
Actividades:
¢ |a Unidad de Contratos del Departamento de Gestion Interna, redacta
las Especificaciones Técnicas para la contratacion de servicio de
telefonia celular; considerando la cantidad de lineas de telefonia celuiar
con o sin terminal (linea solo SIM) segin lo revisado y concluide en el
paso 2.
¢ | os teléfonos celulares, se solicitan de acuerdo: a caracteristicas de las
funciones de cada cargo, considerandose de la siguiente manera, de
acuerdo a las caracleristicas, datos moviles y/o minutes de llamadas:
- Alcalde
- Directores
- Jefaturas
~ QOperativos
- Solo SIM (linea sin equipo asociado)
» Adjudicado el servicio de telefonia celular, la empresa entrega al
Departamento de Gestién Interna, ios equipos moviles segin oferta, los
cuales seran posteriormente entregados a quienes corresponda.

4. Entrega de Teléfono Celular:

Responsable: Inspector Técnico del Contrato. Dpto. Gestion Interna.
Documentos: Correo electronico, Solicitud de Teléfono Celular, Acta de entrega.
Actividades:
e El ITC, entrega a Educacién y Salud, los teléfonos celulares
correspondientes a sus Unidades, o coordina con el proveedor
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adjudicado la entrega directa con los respectivos ITC de Salud y
Educacién, para que ellos distribuyan segiin correspenda. Se les entrega
un Recibo de Cargo de Celulares con el detalle de los equipos, ia cual
deben firmar.

s EITC, informa por correo electrénico a los funcionarios correspondientes
al area Municipal, que el teléfono celular se encuentra disponible para
retiro en la Oficina del Dpto. Gestiéon Interna, el cual deben realizar el
retiro de manera personal, ya que no pueden retirar los equipos celulares
terceras personas.

» El funcionario se acerca personalmente a retirar el equipo, en el cual el
ITC, le hace entrega del teléfono celular, posterior a firmar un recibo de
cargo en el cual se detalla a lo menos el nombre de funcionario, cargo,
funcion, nOimero de celular, detalle del servicio, costo mensual del
servicio, valor asignado al equipo, empresa proveedora del servicio y
madelo del equipo.

e Se entrega copia del presente Manual de Procedimiento (fisicamente o
por correo electronico), para conocimiento del funcionario, en el cual se
indica que los teléfonos celulares son dnicamente para fines
institucionales y no personales, responsabilidad en caso de exiravio y
asumir costos en caso de servicios adicionales contratados por el
funcionario, entre otros.

» Cuando corresponda la entrega de un nuevo equipo a un mismo
funcionario o prestador, por motivo de renovacion de contrato de
telefonia celular o contrato-nuevo, se procedera de la siguiente forma:

- ElIITC informara a las Direcciones la fecha en que se encontraran
disponibles los nuevos equipos para retiro de sus funcionarios y/o
prestadores.

- Para retirar un nuevo equipo, el funcionario o prestador, debera
exhibir el equipo anterior, oportunidad en que se actualizara el vaior
del “Recibo de Cargo” indicandose el residual (no debiendo hacer
entrega al ITC), y se le entregara el nuevo equipo con su respectivo
recibo de cargo.

- Si el funcionario o prestador, no exhibiese el equipo anterior, aplica el
punto final del Art. 5° de este mismo capitulo, es decir, debera
reponer uno de similares caracteristicas a la que le corresponde el
ptan. Dicho valor, debera ser informado por el Departamento de

Gestién Interna del municipio, al momento de la entrega del equipo.
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5.

Uso del Servicio y equipos de Telefonia Celular.

Responsable: Funcionario Municipal a cargo de la.linea y/o teléfono celular.
Documento: Manual de Procedimientos “Solicitud, Entrega'y Use de Teléfones
Celulares a Funcionarios de la Municipalidad De Temuco”.

Los usuarios deben dar el uso adecuado a la linea y equipo celular,
entendiendo por taI: que dicho uso solo serd para estar destinado a
cuestiones de caracter institucional, por tanto, su uso es obligatorio en
horario- de ftincionamiento del Municipio. Si sé detecta que algdn usuario
no estad haciendo uso de la linea y/o equipo asignados o que esta
haciendo mal uso.de estos, la Unidad Técnica solicitara de devolucion
inmediata.

Los usuarios podran realizar llamadas y: utilizacion de datos moviles de
acuerdo al plan asignado a cada funcionario, por el Departamento de
Gestion interna del municipio.

Se prohibe:destinar-el teléfono celulary el servicio, a otros fines que no
sean-institucionales; asi .como contratar servicios-adicionales no:incluidos
en el plan, en caso de producirse, estos seran informados a la direccion
de Gestion-de.Personas y. descontados.de sus remuneraciones, o bien,
se solicitara un giro al Departamento de Rentas y Patentes para que el
usuario entere por caja-'mun_icipa[' el valor que corresponda. El giro no
pagado en el mes.devengado pasara a.considerarse moroso.

Se prohibe dar en préstamo o transferir el bien a terceros, sin
autorizacién municipal: El Departamente de Gestién Interna del
municipio, -en cualquier momerito, podra efectuar una revisién de los

equipos asignados, levantando un acta de lo obrado, quien no los tenga,
podra:éstar sujeto a investigacion sumaria.

Para todos: los efectos, el equipo se encuentra entregado en comodato
por la-empresa, de-tal-forma que, al momento de recibirlo debers firmar
un fecibo de cargo de bienes.,

Se prohibe alterar las caracteristicas fisicas y/o técnicas de los celulares.

En caso de robo, perdida, extravio o cualquier dafio que sufra al teléfono
celular, debera ser informado por escrito, ya sea por carta o correo
electrénico, al Departamento de Gestién Interna -del municipio, guien
efectuara el blogueo tanto. del -equipe como de [a tarjeta SIM, ante la
compafiia proveedora del servicio, ademés gestionara que se efectué la
investigacion correspondiente. En caso de robo del equipo, se debera
adjuntar, copia de la:denuncia policial por-dicha perdida.

Cualquiera sea ¢l motivo de la pérdida.del equipo.celular, el funcionario
debera repbner uno de similares caracteristicas a la que le corresponde
el plan. Dicho valor, debera ser informado por el Departamento de
Gestion Interna del municipio, al:-momento-dela entrega del equipo.
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6. Devolucion, Cesidén de la Linea o Teléfono celular.

Responsable: Funcionario. Municipal a cargo de la linea y teléfono celular.
Documentos: Acta de Devolucion, Documento de Cesion de derechos.
Actividades:

Sera responsabilidad de cada Direccién solicitar la devolucién de [a linea
y equipo celular, cuando algin funcionario cambie de funcién, de
Direccion o deje de pertenecer a la Municipalidad.

Cualguier funcionario que sea trasladado de funciones, debera devolver
el equipo celular completo, con todos sus accesorios, al Departamento
de Gestion Interna del Municipio, ya que éste esta asignado a la funcién
y no a la persona. Al momento de realizar la devolucion del teléfono
celular, el Funcionario responsable del equipo, firmara un acta de
devolucién en el cual sefiala nombre del funcionario, Direccidon a la que
pertenece, defalles del equipo y plan, N° celular e IMEI y fecha en el cual
se realiza la devolucion. Sin embargo, si en la nueva funcion asignada
requiere el servicio de telefonia celular, podra mantener el equipo
respectivo, siempre que sea autorizado por la Administracion Municipal.
La Municipalidad de Temuco, podra traspasar el nimero de celular a los
funcionaries que los soliciten, cuando estos dejen de perienecer al
municipio, solicitandolo formalmente al Departamento de Gestién intema.
Este traspaso es gratuito, si solo requiere el numero.

En el caso que un funcionaric se acoja a jubilacién o se retire del
municipio, la Municipalidad podra traspasar el nimero y el equipo
telefénico, en la medida que diche nimero lo tenga por mas de 1 afio,
que pague las cuotas restantes: del contrato y que dicho cargo no
requiera un nuevo equipo. Esta solicitud se efectuara al Departamento de
Gestion Interna, quien informara el costo de este servicio y resolvera
sobre la solicitud. En todo caso el valor a pagar, no podra ser inferior al
costo mensual del servicio unitario del plan, por cada mes que falte por
completar al termino del contrato respectivo.

Al solicitar fraspasar los nimeros, ne eguipo ni plan, se debe completar
un documento tipo de "¢cesion de derechos de arrendamiento o comodato
de equipos de telefonia movil y contrato de suministro de servicio piblico
telefénico mévil", el cual es proporcionado por la empresa contratada y el
Departamento de Gestion Interna lo completa con la informacion
correspondiente. Se debe adjuntar copia de la cedula de identidad del
funcionario. Esté documento es firmado por el solicitante, visado por
Asesoria Juridica y el Dpto. Gestion Interna, posteriormente lo firma el
Alcalde.
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Xill. DIAGRAMA.

==

Plani!la funcionarios
designudos |
. ' Contratacidn dal Servicio Solicitud de.
Ra_c_:ep'c_iﬁ_xi-de _ : _d_e_.-‘l'___e!fe{ol}in celt_z_t_ai‘rpuru'l_a W Te_l_éf_gnc_x_'s ng_lu?are‘s
r'e:t;ligr_i_r}iien'tb_s;de ] Municipatidad dé Temuco. SEQUN fequenimientas.

 teleforiacelular, Solicitud Incotporar

funcionariesicargos Adjidicaciony Entrega tle
|| Contratacion teiéfonos celulares

Entrega a Salud | Firnman Recibo
y Edueacion de Cargo
Recepcion
Enuega e taléfono celutar
funcionarios
municipales
Reciben Decreto
Reglamente de
1 Uso
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XIV. ANEXOS Y FORMULARIOS.

1.- IDENTIFICACION DEL USUARIO

NOMBRE
USUARIO

RUT

DIRECCION

TIPO CONTRATO

CARGO/FUNCION

GRADO

2.- EQUIPO Y SERVICIO
EQUIPO

COMPANIA

IME}

Nﬁ

PLAN

VALOR MENSUAL
PLAN

VALOR EQUIPO

3.- REGLAMENTO DE USO

REGLAMENTO DE
Uso

FIRMA RECEPGION CONFORME

FECHA:
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ANEXO 2: PLANILLA FUNCIONARIOS
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1.- IDENTIFICACION DEL USUARIO

MNOMBREUSUARIO

RUT

EMAIL

DIRECCION

TIPO CONTRATO

CARGO/FUNCION.

2.- EQUIPO Y SERVICIO

EQUIPC

DROVEEDOR

IME}

Nb

PLAN

VALOR REFERENCIALEQUIPQ

3,- REGLAMENTO DEUSO

D.A. 4602 del 28-10-2024

Manual guereptls elusode telefono celular Muriicipal, se
entregawvia correo electronico a la casilla del receptor del
equipo celular,

OBSERVACIONES:

Linez y equipo destinade ada funcion indicads enel punio 1, sicambia de funcidneste equipo debe ser
devugito 2 {z Unidad Técnica [Gestidn interna)
tos squipos celulares pertendcen al proveedor, ) cual puede sollcitar su devolucion al termino del

contrato.

FECHA DEENTREGA
r

'RECIBE CONFORME
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CESIOH DE DERECHOSY TRASPASO DEPROPIEDAD DE LINEA TELEFONICA'Y/ 0 DE
o mrmwro DﬂE ARRERDAHIEHTG DE E UIPOS TER?HNALES MDVILES
LS. de 2025, anparm las par-es ;ndzwduai:z:des m g ax:e_uéa Lon <l chjere-de
cedersy wrensizir solo has Pnest wlefdnizas {numeracs 16 Imeas tr—lercnim mas el coftrato de
zrvendsnsients de - EqUip0s :ﬂrmmafes srigviles, segin ‘corresponda;

PRIMERD: LAS PARTES.

LEDENTE!
MUNICIPALIDAD DE TEMUCD, RUT 69:190,708-7; represeritada por dén ROBERTONEIRA ABURTO,

RUT. 43.517:0024K, ambos domsclisdns en Arsud Best H7-650, Tamiide, enaddiante el "Codente™;

CEGIONARID:
i e RUT N® ey Cotmicibiado ep Al o COBRING de
[ e B3 2delante & "Casionaria”, ’

. SEGUNDOD: CESION
JEn virnd deests contrato- & cedente a::é,e y transfisre 8| cesionario. mczw&t:a%zadn

‘Prececentamente, quian ‘ntapta vy adouisre pard’ 51, iﬁafcsr con uni x [z cadan segu:; s recuijeral.
24 Lo binea talefanic (ns.fmemann) thdvidualizads dnldz = sigutante’ dauzula,
[ Cofitraty de Arrendamiénta de aquipos t:’_.mms_ies

TERCERD: OBIETO DE LA CESTON _
Cedente reds ¥ transtlere ol cesionario en fos sdrminas descrits en sote ingthumsnm:

a) tinedielefdnica mdel H® 5690 memm e

b} Contrate de arendamiants de equifo term inal mit, v su equips asodzde segin se
Hngulsnza 4 continiradsn: NO

Marea  Madelo, | IggiM®
—_ Tohses),

canfidad de cuntas pendiantzs Valor custas

‘L= cesién d3 I Hnea tlefénies ne mfluye la:casitn; del ‘contrato. dé seministro. séefum::n mdw
E&smtu tor 'eh- Cedentis con Srica Mduiles Chile, sl Qo par Ta presents ceson, tenminars

éa 4z linza relafonica cedida; dsbaen:la 6l cifioneria celebrar uA rontrath o2 sumitistro de
=5 mciiles de aqueﬁas ‘gue -C} Encuentraly vigentes ¥ msto a

Las gaxtes s:om;aaeden\es dedlaran e expresamente’ que fa cesién no comprende {as deucas
eiteradas parcualguier 25042 1a fines t2lefifics o asatinda s losiequipes cadidas hasta Is fecha
il axdusive el ‘Codents, Bl cesionarin. dedara

& esa resitn; la cual ‘serd ‘responss g
exprasamenca Tedbir en ests acto 13 b velefénica 'y ‘eguipns “singulafizados’sn Ja preteme

elii=ila,

Eri c2s50 de cesifindel contrata de axren&amm de equipcs con opeié de compra, ‘d casicnaric
reconoos oue & oonTete’sE cedesin Alngung te lnsidezciiertns otorgados 2l cadente'en razdn dal
yolugiéncontystads o'sp =3 detitular de servigoy del seginahts Bmpresssty e elpagade
tnscuttas dé arrediderpientt comrespondiertes oue te adendan daste ol momenttide fa cesidn v
Hasts =l vdrming 'del consrate de-amendamiznio; pudiencs sl thrring de dithe conmaen ejercer i
opaitn de comprd an g térmists pactides n.zf contrare redids

CUARTO: BRECIO

Las partes a0 ei.precio dz esta. casifn-en O.-

QUINTO: REHUHGA
“Envirrud devesta cesidn, of Gadenta éﬂd,ra expresamenta que rénunda a todo dericho dnte

ajupos cadides; jinto con 5 calidad S susoimtnr

Wovistar respeco deta Unes telaficica vie
asd Hnea telefdnicn

del seriicia d& suminiztrs telefnico mswil, asa
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SEXTO:  CONTRATO.-DE . SERVICIO . DE. SUMINISTRO TELEFONICO. MOVIL Y DE
ARRENDAMTENTO CON OPCION DE COMPRA DE 'EOUiPD-TELEFDNICO MOVIL

£.1 £} cesionaric; en: el zvenc que po hublers firmado un contrate de suminisoro telefdnios méwl
previameantsa fa fedhs de setd cesitn, firmars dn-contrato de Eemma de Siministro Telefanico
Hovt, ‘quedando sinato @ 185 condicones sefizlsdas envél, En casoide mn valsbrar &f retpettivo
Eenirato- de siministro 88 senidod de-telésnmunicadicnesimdvil o 10 S8 Facdbie su contratedion
pee fo tener facibiidad comercial, la-finea telerdnice ‘codida serd vonfigarade en modslidad de
prEpags.

6.2 En caso de quent fusre factible ceder: =l contrato. de amrendamiento de equipes méviles, &
cedente poird) eprar nn:re pauari sotatided dedas cutss perndientes hasta Ty Hinalizacitn &l plazo
del conwato y Biarrar i.n opcidh da £oinora ' conthusr pagande m&:shaimen:e [as cuotas de
srrendamiento hastd gl téamini def plaze; efertiends st final de ticha periodo Ja vpdita de compra,

SEPTIMG: APROBACION DE TELEFONICA MOVILES CHILE
Por - este instumentn, Teietomica  Mowies ChileSiA “2repta expresaments 3 cesidn aguf
individiatizada.

OCTAVG: ﬂEMPLARE
Este Eccnmen:a 5e exzenderd gn tres slemplariarigingles, quedands una en poder def Cedente,
atro ey podsr del Cesionans y oo én poder de Tehifomics Méviles Chile S.A,

AGBERTO NEIRA ABURTO . —
RUT, 13.517.002:K AUT ?u' J————
Cedente Casitnario

Mombre; firma y Cadila de Identidad
PP Telafinita MAwlas Child S.A.




