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DECRETO N° /

TEMuco, 72 5 NQV 2024

VISTOS:

1.- El Reglamento Interno N° 006 de fecha
20.12.2023, sobre estructuras, funciones y coordinacion del Municipio de Temuco.

2.- La Ley 18.883, Estatuto Administrativo para

Funcionarios Municipales.

3.- Las facultades contenidas en la Ley 18.695,
Orgénica Constitucional de Municipalidades.

CONSIDERANDO:

1.- Que el Municipio de Temuco, esta preocupado
de mejorar su gestion interna, como asi también aquella que permita mejorar la calidad

de los servicios que se entregan a la comunidad. -

2.- Que existe la necesidad de sistematizar,
contextualizar y formalizar el Proceso de Procedimientos Administrativos Departamento
de Ejecucion de Obras, de la Municipalidad de Temuco, para contribuir al mejoramiento

de los procesos interno institucionales.

DECRETO:
1.- Apruébese el Manual de Proceso que

reemplaza en su totalidad al Manual aprobado por Decreto N° 4125 de fecha

05.11.2019 que a continuacién se indica:

IDDOC 3024926



MUNICIPALIDAD DE

TEMUCO

T - MANUAL | PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
NOMBRE DEL MANU DEPARTAMENTO DE EJECUCION DE OBRAS

MEJORAR LA CALIDAD DE LA ATENCION A LOS
USUARIOS DE LA DIRECC:SN DE OBRA,

NUAL | GARANTIZANDO UN SERVICIO AGIL Y EFECTIVO
SR TELNR PARA TODOS LOS ENTES INVOLUCRADOS,
CIUDADANIA, SERVICIOS INTERNOS Y EXTERNOS Y
EMPRESAS CONTRATISTA.

CONOCER LOS PROCESOS QUE CONLLEVA CADA
ACCION REALIZADA EN LOS DISTINTOS AMBITOS
DEL TRABAJO ADMINISTRATIVO APLICADA EN EL
DEPTO. EJECUCION DE OBRAS. EJ: VER PROCESO
DE EVALUACION DE PROPUESTAS, VER PROCESO
DE RECEPCION DE UNA OBRA, ETC.

AMBITO DE ACCION

2.- Se hace presente que el referido manual,
debidamente refrendado por el Sr. secretario Municipal, se entiende formando parte

integrante del presente decreto, el cual esta compuesto de 24 hojas.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

»

/G.C. Oficina de Partes
/' Depto. de Calidad y Control de Gestion U

)
f< DIRACCION
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\& "troL
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ANTECEDENTES

De acuerdo con la Ley Organica Constitucional de Municipalidades Art. 24 a la Direccion de Obras
Municipales, le correspondera entre otras funciones, letra “f":

“Dirigir las construcciones que sean de responsabilidad municipal, sean ejecutadas directamente 0 a
través de terceros”, lo que se realiza a través del Departamento de Ejecucion de Obras.

MISION Y PERFIL DEL ITO

- Profesional que asume el derecho y la obligacion de fiscalizar un contrato.
- Contribuir de manera honesta, leal y prolija a la materializacion de los proyectos.
- Caracteristicas personales:

Objetivo y veraz

Creativo y previsor

Comprometido

ROL Y FUNCION

La funcién genérica del Inspector Técnico de obras (ITO) es hacer cumplir cabalmente las condiciones
impuestas por un contrato de construccion a un contratista. Para ello debe estar investido de la
necesaria autoridad y atribuciones que le permita controlar las diferentes actividades durante la
ejecucion de la obra, con el propésito de verificar que los resultados se ajusten a las condiciones y
requisitos definidos en el contrato o por los documentos anexos a este.

Asimismo, esta facultado para requerir del contratista cualquier antecedente, informacion o detalle
que estime necesario para el mejor cumplimiento de su cometido.

L. FUNCIONES DE LA UNIDAD

a) Inspeccionary coordinar los proyectos de obras municipales de construccion y urbanizacion,
de acuerdo con las normas que imparte la Secretaria Comunal de Planificacién y
Coordinacion.

b) Fiscalizar el cumplimiento de los contratos de las obras licitadas.

c) Evaluacién Propuestas publicas o privadas con informe de Evaluacion para presentar a
Comision.

d) Revisién de los documentos necesarios para contratacion.

e) Formalizar Acta de Entrega de Terreno a través de respectivo documento.

f) Fiscalizar la ejecucion de las obras de acuerdo con los antecedentes que rigen el contrato en
coordinacion con el Arquitecto o Ingeniero de la Obra.

g) Formulaciény gestion de los estados de pagos segun avance fisico de la obra.

h) Control Administrativo de la Obra.

i) Gestionar modificaciones de contrato de Obra o Plazo.

i) Gestionar con Direccidon Asesoria Juridica las modificaciones de contrato respectivas.

k) Gestionar con Direccion Asesoria Juridica las multas si es que hubiere.

l) Gestionar con otros servicios o entidades publicas materias inherentes a la obra.

m) Gestionar con otras direcciones y/o departamentos municipales segun corresponda,
materias inherentes a la obra.



MANUAL DE PROCESOS Caédigo: MT- MP

E U PROCEDIMIENTOS DEPARTAMENTO EJECUCION DE OBRAS | Revisién:02
’: DEPARTAMENTO DE EJECUCION DE OBRAS Pagina 4 de 24

Fecha: julio 2024

n) Gestionar tramite Recepcién Provisoria de la obra, verificando el buen término y
Cumplimiento del contrato.

0) Gestionar nombramiento Comisién Recepcién Provisoria las cuales realizaran las
observaciones respectivas si las hubiere y calificacion del contratista.

p) Formalizacion de la recepcion de la obra mediante los respectivos documentos, tales como
acta de recepcion provisoria y decreto alcaldicio que los aprueba.

q) Realizar mediante documento, entrega de la obra para uso y mantencién a la Direccion
Municipal correspondiente.

r) Gestionar Recepcidon Definitiva y Liquidacion de Contrato una vez transcurrido el Plazo
sefialado en las Bases, formalizado por la respectiva Acta de Recepcion Definitiva, aprobada
mediante Decreto Alcaldicio.

M. OBJETIVO DEL MANUAL

El Departamento de Ejecucion de Obras, de la Direccién de Obras Municipales, ha desarrollado el
siguiente manual de procedimientos con el fin de mejorar la calidad de la atencidn a los usuarios de
la Direccién de Obra, garantizando un servicio agil y efectivo para todos los Entes involucrados,
ciudadania, servicios internos y externos y empresas Contratista.

Este documento permitira

v Conocer el funcionamiento interno en relacién con los Procedimientos del Departamento de
Ejecucion de Obra, mediante la descripcién de tareas y ubicaciéon de las unidades
responsables.

v Describir en forma detallada las tareas de cada departamento y/o unidad involucrada en la
funcion de Inspeccidn Técnica de Obras.

v Ayudar a la coordinacién de actividades evitando duplicidades.

¥v' Facilitar las labores de auditoria, control interno y evaluacion de nuestro servicio.

V. OBIJETIVO DEL PROCESO

Supervisar, llevar el Control Técnico y Administrativo a una Obra de acuerdo con los antecedentes
entregados en las Bases Administrativas, Especificaciones Técnicas, planos y antecedentes que rigen

la Propuesta.

V. ALCANCE DEL MANUAL

Los alcances de este manual consideran todos los procedimientos del Departamento de Ejecucion de
Obras en cuanto a:

- Evaluacion de las Propuestas.

- Elaboracion Informe Técnico, Proposicion de Adjudicacion.
- Inspeccidn Técnica de la Ejecucion de la Obra.

- Elaboracion de estados de pagos

- Cobro de multas si es que se requiere

Recepcion de Obras Provisorias
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VI. CONTROL DEL MANUAL

El Departamento de Ejecucion de Obras sera la responsable de velar por el cumplimiento de las
exigencias de este manual, ademas sera el encargado de la constante revision y actualizacion de este,
de acuerdo con las demandas y cambios que se generen en |a poblacion y los protocolos internos del
Municipio.

La vigencia del anual y su revisién, debera ser de acuerdo con los cambios que se generen en la
legislacion y protocolos internos del Departamento y Municipio, teniendo en cuenta una duracion de
2 afios, para realizar modificaciones si es necesario.

VII. REFERENCIA NORMATIVA

Para la confeccion de este manual de procedimientos se han considerado como marco general y legal
las definiciones emanadas de:

v" Decreto N° 680 del afio 1990, del Ministerio del Interior, el cual en su Articulo 1° establece
gue Ministerios, Intendencias, Gobernaciones, Servicios Publicos y Empresas Publicas
creadas por Ley, deberédn establecer Oficinas de Informacion (QOIRS).

v" Ley 19.880, que establece las Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los actos

de los drganos de la administracion del estado. Esta ley regula la relacion de las Instituciones

publicas con el ciudadano, promoviendo sus derechos, garantizando su defensa y

resguardando sus intereses. También establece los procedimientos, plazos y las

tramitaciones de las peticiones ciudadanas.

Ley General de Urbanismo y Construccion y sus modificaciones recientes.

Ordenanza General de Urbanismo y Construccion y sus modificaciones.

Ley 18.695 de 1988, Organica Constitucional de Municipalidades.

Ley N° 19.886, Bases sobre Contrato Administrativos Suministro y Prestacion de Servicios.

Ley de Rentas Municipales, Decreto 3063/1979 y sus modificaciones.

ISO 10006 de 1997 Gestion de la Calidad — Directrices para la calidad en la gestion de

proyecto.

ISO 9001: 2000 Sistema de Gestion de la Calidad — Requisitos.

ISO 9001 Sistema de Gestién de la Calidad — Fundamentos y Vocabulario.

SRV NE NN

<K

VIll.  DOCUMENTACION

1. Informe Técnico de Evaluacidon de Propuestas: Informe que realiza un profesional de |a
Construccion que permite resolver cual es el oferente que cuenta con mayor puntaje, para
realizar la ejecucién de una Obra licitada, segun criterio de evaluacion sefialado en Bases
Administrativas.

2. Acta de Entrega de Terreno: Instrumento legal gue sefiala el inicio y termino de la Obra.

3. Estado de Pago: Corresponde al pago que se debe realizar al contratista por los trabajos
reales realizados segun avance real de la Obra.

4. Multa si es que se requiere.

5. Decreto Alcaldicio, designa Comisidn Recepcidn Provisoria Obra: Decreto gue se realiza una
vez terminada la Obra, en el cual designa a funcionarios de Area de la Construccidn
preferentemente, para la revision de los trabajos realizados.

6. Decreto designa Comision para Efectuar Recepcion Definitiva de la Obra: Decreto que
designa a funcionarios del Area de la Construccién preferentemente, transcurrido el plazo
indicado en las Bases Administrativas, para ver si existen observaciones atribuibles al
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10.

IX.

Contratista, ya sea por la obra o mal comportamiento de los materiales, no al mal uso de la
obra.

Acta Recepcion Provisoria: Instrumento formal donde se deja establecido el término y
cumplimiento de la Obra o trabajo realizado conforme a las Bases, EETT e instrucciones
realizadas, la cual es firmada por la comision Evaluadora, ITO y Contratista, una vez
subsanadas las observaciones si las hubiera

Acta de Recepcion Definitiva de la Obra: Instrumento formal donde se deja establecido y
verifica el estado de la Obra la cual se encuentra en uso desde la Recepcién Provisoria, la cual
es firmada por la Comisién Evaluadora, ITO y contratista, una vez subsanadas las
observaciones si las hubiera que sean atribuibles al Contratista.

Liquidacion de Contrato: Formulario en el cual se registra el resumen de la Obra, con Ia
totalidad de los pagos efectuados y multas si las hubiere.

Decreto que aprueba el Acta de Recepcidn, Liquidacién de Contrato y devuelve Garantia
Vigente: Decreto final que aprueba los documentos sefialados, se devuelve la boleta de
Garantia vigente y con esto se pone término al Contrato.

PRODUCTOS

Obra terminada segun Bases Administrativas, al Contrato de Ejecucién de Obras, a EE.TT, con
estandares de calidad de acuerdo con Normativa Vigente, que permitird satisfacer una necesidad o
reqguerimiento.

X.

USUARIOS

Municipalidad de Temuco, Gobierno Regional u otros Organismos de Estado que aporten
financiamiento a la Obra.

MANDANTE: Agente Publico que encarga una obra aportando el financiamiento o parte de él.
Pudiendo la Municipalidad de Temuco actual como Mandante o Unidad Técnica con otros
Organismos Publicos. (GORE, MINEDUC, SUBDEPORTE, SERVIU).

UNIDAD TECNICA: Entidad responsable de la Ejecucion de la Obra.

CONTRATISTA: Persona Natural o Juridica que ejecuta la obra que le sido adjudicada.

Xl. PROVEEDORES
Externos:
- Empresas Constructoras.
Internos:
- Direccion de Planificacion
- Direccidn de Asesoria Juridica.
- Direccion de Control.
- Direccion de Administracion y Finanzas.
- Depto. De Alumbrado Publico.
XII. DESCRIPCION DEL PROCESO
a) Ingreso Documentos Propuesta al Director de Obras.

La Unidad de Propuestas, Departamento de Compras Publicas y Gestion informa al Departamento de
Ejecucion de Obras perteneciente a la Direccion de Obras Municipales, sobre Apertura de Propuesta
Publica, mediante correo electronico. El Departamento de Ejecucion de Obras Ingresa a la Plataforma
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del Portal Mercado Publico con ID de |la propuesta, donde descarga los antecedentes para evaluacion
de la misma.

b) Designacion en Departamento de Ejecucion de Obras.

Designacion de Profesional ITO y estudio de la propuesta en sus aspectos econémicos y técnicos, de
acuerdo con las exigencias contenidas en las BAG y BAE.

c) Estudioy Evaluacién Ofertas.
En el estudio y evaluacidn de las ofertas, puede ocurrir que:

La oferta mas conveniente esté dentro del presupuesto estimativo, en este caso se elaborara Informe
Técnico de Evaluacion de Propuesta, con Proposicion de Adjudicacidn y se propondra la oferta mas
conveniente, segun ponderacion de acuerdo con Criterio de Evaluacidn, sefialado en las Bases de la
Propuesta.

Si la propuesta mas conveniente supera el presupuesto disponible, el ITO remite oficio, a través del
Director de Obras a la Direccion de Planificacion, informando que cumple la propuesta y solicita:

Suplementacion de la obra para su adjudicacion

En el caso que no se suplemente la obra, por no contar con la disponibilidad financiera, la Direccion
de Planificacion informara al Departamento de Ejecucion de Obras si se rechaza la oferta o se
disminuyen partidas hasta llegar a la cantidad disponible, siempre que se haya considerado en las
Bases.

d) Presentacién Informe a Comision Evaluadora.

El ITO solicita reunion con Comision Evaluadora y prepara informe técnico con la siguiente
informacion:

e Informacion de los Oferentes que participaron en el Acta de Apertura, en el que indica Plazo
de Ejecucion y Montos (Valor Neto y Valores con IVA).

e Evaluacion de las Ofertas, seguin ponderacion sefialada en las BAG.

e En el caso que se suplemente el monto de la obra se debe sefialar antecedentes y
documentacion que la avala, como documento de la Direccion de Planificacion.

e Proposicion de la oferta mds conveniente a la Comision Evaluadora de Propuestas mediante
Informe Técnico y declaracién de ausencia de conflictos de intereses y de confidencialidad
para que la Comisidn Evaluadora posteriormente mediante Acta propongan al Sr. Alcalde
oferta (s) mas Conveniente para su resolucion.

e) Elaboracién Decreto de Adjudicacion.

La Unidad de Propuestas, Departamento de Compras Publicas y Gestién, elabora el Decreto de
Adjudicacion cuyos Vistos debe sefialar todos los antecedentes de respaldo a la materializacion del
proyecto (Convenios, Resoluciones, Decreto que aprueba BAG, BAE, Especificaciones Técnicas y
planos de la propuesta, aclaraciones si las hubiere y autorizacion de suplementos cuando
corresponda.

Se adjudica al oferente o Empresa que resuelva la Comision. En este mismo Decreto se nombra al ITO
de la ejecucion de la Obra y se devuelven boletas de Seriedad de la oferta del resto de los oferentes
participantes.

Se revisan los documentos necesarios para contratar por la ITO, estos se envian a Unidad de
Propuestas Departamento de Compras Publicas y Gestion, quienes los remiten a Direccion Juridica
para la elaboracion del contrato.
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f) Verificar cada uno de los items o actividades de la obra.
e Acta Entrega de Terreno.

Dentro del plazo estipulado en las Bases contado de la fecha del Decreto que aprueba contrato, se
procede a realizar la Entrega de Terreno al Contratista, lo que se formaliza mediante Acta firmada
por la Empresa de Terreno al Contratista, lo que se formaliza mediante Acta firmada por la Empresa
o Contratista, ITO y el Director de Obras Municipales.

Desde esa fecha comienza a regir el plazo de ejecucion de la obra segun plazo estipulado en Contrato.

Se solicitan de acuerdo con Bases Administrativas Generales de Ejecucion de Obras, inscripcion de la
Obra en Inspeccion del Trabajo, Seguros de dafios a terceros, Responsabilidad, Libro de Obra
(Manifold triplicado)

El Libro de Obra, se inicia con los datos de los profesionales que intervienen en la Obra y profesional
residente.

Posteriormente se registra el contenido del Acta de Entrega de Terreno.

Se realiza reunion de Coordinacidn con el oferente y residente de la obra, arquitecto o profesional
encargado de la Obra por parte de la Direccion de Planificacion e Inspeccidn Técnica de Obras.

Esta reunidn obedece a una mejor coordinacion con el conocimiento del equipo que trabajara en la
Obray a su vez el Contratista sefiala dudas que pueda presentar el proyecto.

Se realizan Visitas Periddicos de obras, con un minimo de 2 visitas a la semana, por cada obra
designada, lo cual varia segun envergadura de la obra, problemas o requerimientos que hagan
necesario la visita del ITO o profesionales que participan en el proyecto (Arquitecto Obra, Ingeniero
Obra).

Esto a su vez esta sujeto a la coordinacion y disponibilidad de vehiculos.
El permiso de Edificacidn de Obras es obligatorio, si corresponde a una obra de Edificacion.

Verificar cada uno de los items o actividades de la obra, chequeando con los planos, especificaciones
técnicas y certificados de laboratorios que se soliciten.

e Visarinstalacién de faenas con sus cierres provisorios.

e Solicitud Letrero de Obras una vez que sea entregado por parte de Relaciones Publicas.

e Visto Bueno emplazamiento obrasy su posterior trazado, esto en conjunto con el Arquitecto
del Proyecto o designado por planificacion si es externo.

g) Solicitud Visto Bueno al Ingeniero Calculista del sello excavaciones y fundacion.

h) Inspeccidn de cada partida especificada de acuerdo
e Obras de Edificacidn (Jardines infantiles, escuelas, viviendas, sedes sociales, etc.).
e Obras de Urbanizacion, pavimentacion, alcantarillado, aguas, lluvias, paisajismo.
e Equipamiento (Multicanchas, juegos infantiles).
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i) Coordinar con otros Servicios, Direcciones, Profesionales y Subcontratistas.

A requerimiento de la obra se debe realizar reuniones segun necesidad e imponderables que se
produzcan. De estos imponderables se puede producir modificaciones de obras por aumento de obra
y aumento de plazo para llevar a un mejor término la obra.

i) Modificaciones de Obra por aumento de obray aumento de plazo.

En caso de aumento de obra se gestiona los recursos y se solicita a la Comision Evaluadora la
aprobacién del aumento de obra. El mismo se debe realizar al momento de gestionar aumentos de
plazo. Proceso:

Contratista ingresa carta por oficina de partes indicando aumento de plazo u obra segun su
reguerimiento.

Se llena formulario de Solicitud Tramitacién Modificacion de Contrato firmado por el Director de
Obras

Estos documentos son enviados por via correo electronico al Depto. De Compras Publicas y gestion
para solicitar exponer ante la comision evaluadora de propuesta.

Una vez aprobado por la comision evaluadora de propuesta, se remiten los antecedentes para la
elaboracion de modificacidn de contrato a la Direccidn de Asesoria Juridica. Este elabora contrato y
Decreto Municipal que lo aprueba.

Antecedente para elaboracion Modificacion de contrato enviado por la ITO:

Fotocopia de Cedula de Identidad
- Bases Administrativas Ejecucion de Obras
- Decreto Alcaldicio Adjudicacion de la Obra.
- Decreto Alcaldicio Aprueba Contrato.
- Certificado de Fianza o Boleta de Garantia

- Acta Comision Evaluadora de Propuestas por aumento de plazo u obra segun correspondiese.

k) Multas

Procedimientos que debe realizar el Departamento de Ejecucién de Obra, mediante la descripcion de

las tareas cuando se debe aplicar una multa.

1. Notificacién de los hechos constitutivos de multa o infraccién a Contrato, por parte de la ITO.
2. Dar traslado al Contratista para los descargos, por parte de la ITO.

3. Recepcion de descargos y evaluacion, por parte de la ITO y la Unidad Técnica.

4. Dictacion de Decreto Alcaldicio resolutorio, por parte de la ITO y la Unidad Técnica.

5. Aplicacion del Recurso Ley N° 19.880, por parte de Asesoria Juridica.
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I) Estados de Pago.

Dar Visto Bueno a Estado de Pago, de acuerdo con el avance real de la Obra, verificando contratos
de trabajo, liquidacion de sueldos, planilla de cotizaciones canceladas y Certificado de la Inspeccion
del Trabajo (esto desde el 2° Estado de Pago ya que va un mes desfasado).

Los Estados de Pago se presentan al depto. de compras publicas y gestion que pertenece a la
Direccion de Presupuesto, Licitaciones y Control de Gestion a otros Servicios segun financiamiento a
través de documento via oficio de Alcalde, si paga otro Servicio (externo), como GORE, SERVIU u otra
fuente de financiamiento, que no realice a transferencia de recursos al Municipio.

Procedimiento estados de pago con Factoring:

e Se envia correo electrdonico a Depto. De compras publicas y gestion, informando que el
contratista cede factura a empra factoring

e LalTO sefiala en guia de Recepcion que la factura sera cedida,

e Dentro del estado de pago existe formato de Declaracion de factoring en el cual la empresa
debera informar “SI” o “NQ” serd cedida su factura.

e FEn el informe técnico realizado por el ITO, se vuelva a mencionar la factura sera factorizada.

e |uego del ingreso de estado de pago al Depto. De Compras Publicas y gestion, |la encargada
de éste departamento nos envian correo electronico en el cual sefiala |a siguiente consulta:

“Se ha recibido la cesidn de Factoring de la factura xxx del proveedor xxxxxxxxxxxx la que encontrard
adjunta, solicito de acuerdo con el procedimiento indicar si fueron recibidos conforme los productos o
servicios segun corresponda, dentro de 24 horas, de tal forma de rechazar o aceptar el Factoring, si
no existe respuesta de su parte, se entenderd como recepcion conforme, por lo cual es su
responsabilidad”.

m) Recepciones de Obra
- Recepcion Provisoria de la Obra

Terminada la obra el Contratista informa del término de los trabajos y solicita la Recepcién de Obra.
Para lo anterior, el Contratista debera dar cumplimiento a lo solicitado en la BAG y BAE.

e |nforme Técnico de la ITO: La ITO verifica el término de la obra y elabora Informe Técnico por
el término de la obra. Asimismo, elabora el Decreto alcaldicio que designa la Comision para
la Recepcidn Provisional de la Obra.

e Revisa y verifica vigencia de boleta de Fiel Cumplimiento del Contrato de acuerdo a lo que
indique bases Administrativas de Ejecucion de Obras.

e \Visita a terreno con Comision Receptora: Se efectla visita a terreno en la cual los miembros
de la Comisién realizan las observaciones que se presenten, acompafian ITO, Contratista,
Arquitecto y funcionarios de la Direccion involucrada responsable del uso y mantencion de
la obra.

e Se confecciona documento con observaciones al contratista firmado por la Comision y se
sefiala plazo para ser subsanadas. Este plazo tiene relacion con la cantidad de observaciones
y tamafo de la obra.

¢ Se efectlia 2da visita para comprobar y verificar la reparacion solicitada. Posteriormente, se
efectia documento Acta de Recepcion Provisional de la Obra, firmada por la Comisién, ITOy
Contratista, la cual es aprobada por Decreto Alcaldicio que lo elabora la ITO.

e Con el Decreto Alcaldicio que aprueba el Acta de Recepcioén Provisoria de la Obra se siguen
los siguientes pasos:
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v Por Oficio conductor, se hace entrega de la obra a la Direccion que la Administrara para
su uso, cuidado y mantencién.

v Se tramita el Gltimo Estado de Pago (segun bases se paga después de la Recepcion
Provisoria).

Devolucion de Retenciones al Contratista, después de la emision de Decreto Alcaldicio que

Aprueba Acta de Recepcidn Provisoria, si las Bases Administrativas de Ejecucién de Obras las

hubiesen solicitado.

Recepcidn Definitiva y Liquidacion de Contrato

De acuerdo con el plazo estipulado en las BAE, se efectia la Recepcion Definitiva de las obras
para lo cual el contratista presenta carta en oficina de partes solicitando la Recepcion
Definitiva.

LaITO elabora Decreto Alcaldicio designando miembros para efectuar la Recepcion Definitiva
de la Obra.

Se visita nuevamente la obra y se realizan observaciones que sean atribuibles al contratista
(fallas de construccion o materiales). No se considera si estas observaciones se deben al uso
o mal uso de la obra.

Si hubiere observaciones se elabora documento indicando las observaciones y plazo para
subsanar.

La ITO elabora Acta de Recepcion Definitiva de la Obra firmada por los miembros de la
Comision designada por Decreto Alcaldicio.

La ITO elabora Liguidacion de Contrato, documento que detalla todos los Estados de Pagos,
Decreto de Pago y Financiamiento de la Obra, firmado por el Director de Finanzas,
Contratistas e ITO.

La ITO elabora Decreto Alcaldicio que aprueba Acta de Recepcidn Definitiva, Liquidacion del
Contrato y devuelve la Boleta de Garantia de la Obra, con este Acto queda terminado el
contrato de Obras.
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XIV.  ANEXOSY FORMULARIOS

ACTA ENTREGA DE TERRENO
PP N* XX

“NOMBRE DE LA OBRA, 1D

OBRA -
CONTRATISTA -
DECRETO DE ADJUDICACION o
CONTRATO I
DECRETO CONTRATO e

FECHA INICIO OBRA
FECHA DE TERMINO DE OBRA

PLAZO EJECUCION e dias comdas
MONTO PROYECTO . § Impuestas Inchuidos
FINANCIAMIENTO 2 Fondos

Con fecha --- de —--- de 2024, la Direccion de Obras Municipales, hace entrega de terreno
alaempresa RUT . quien lo recibe conforme para dar inicio a las obras

de..* Nombre de |s Obrs ~ . |

XXXXXHXRXXXAXKXLXXRXK

DIRECTOR DE OBRAS ($)
MUNICIPALIDAD DE TEMUCO

JOOOUXCE XXX XXX XXX XN
INGENIERO CONSTRUCTOR ITO
DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES

OCOUOOOOOOOOOOONNOO0L
EMPRESA CONTRATISTA
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TEMUCO,
VISTOS :

1.- El Decreto Alcaldiciac N° --—- de fecha --- de --- de 201-, que aprueba las Bases
Administrativas, Especificaciones Técnicas y Planos para el llamado a Propuesta Plblica N® —-—
201- "Nombre de la Obra.

2.- El Decreto Alcaldicio N -- de fecha — de ---- de 201-, que aprueba la Oferta
presentada por don ------ ., para la ejecucién de la Propuesta Publica ----201- "Nombre de la
Obra”.

3.- El Decreto Alcaldicio N° -- de fecha -- de --- de 201-- que aprueba Contrato de
Construccion de fecha -- de --—- de 201-, suscrito por escritura Publica (si corresponde) entre la
Municipalidad de Temuco y don ------ , para la Obra "Nombre de la Obra”.

4.- El Decreto Alcaldicio N® --- de fecha --- de -— de 201-, que Aprueba Modificacion
de Contrato mediante escritura publica de fecha -- de --- de 201-.

5.- El Decreto Alcaldicio NO ---- de fecha -- de abril de 201-, que aprueba Acta de
Recepcidn Provisional de fecha --- de --- de 201-,

6.- La carta de don -— de fecha - de —- de 201-, en la cual solicita la Recepcion
Definitiva de la Obra.

7.- El Decreto Alcaldicio N®188 de fecha 17 de enero de 2018 que rectifica el N°1 letra
A de la parte dispositiva del Decreto Alcaldicio N® 3.862 de fecha 02 de octubre de 2014, que
delega facultad de firmar "“por orden del Alcalde”, decretos alcaldicios con materias
especificas. ‘

B.- Las facultades que me confiere la Ley 18.695, Organica Constitucional de
Municipales y sus modificaciones posteriores.

DECRETO:

.- Nombrese la Comision para efectuar la Recepcion Definitiva de la Obra " Nombre

de la Obra™:

®  Speeeees , Arquitecto, Direccion de Planificacion Municipal.

e Sr e Rojo Flores Arquitecto, Direccion de Planificacion Municipal,
e Sra. -—— , Ingeniero Constructor, Direccion de Obras Municipales.

« Srta. ---—eee , Ingeniero Constructor, Direccion de Planificacion.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

"por orden del alcalde”
NOMBRE
ADMINISTRADOR MUNICIPAL
NOMBRE
SECRETARIO MUNICIPAL
Distribucse:

Direccion de Asesoria Juridica

Direcoion de Control

Direccion de Obras Municpales,

Depto. Ejcucion de Obras
Comigon Receptora (Copia Comision Receptora)
Of. de Partes.
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'nuu;cl:n.nm DE TEMUCO
|
| Estaco Pago N
i [Vaior E_Paga
: Tpo Reauste
| Fecha E Pg:
|Avanice Firanc
Awvanca Fisico
|
|
i O
'NOMBRE DE LAOBRA
| Jcacion
[C‘.cmmr.a
I\ Inscripoidn Regsiro Regstro Mrmu N
Obra Conratada Sagun Decreto Acaldicio N de de 2009
Feacka hco Conlralo Pazo dias
Aonto Contrato ncal ]
Modficaciones @l Contrato H
Reauste 8 Contrato s
[l.mm Tota s
| OBRAS REAJUSTE TOTAL
IMONTO TOTAL DE LA OBRA Y REAJUSTES HASTA - H
LA FECHA NCLUDO EL PRESENTE E PAGO
PONTO CANCELADO HASTAEL E PAGD ANTERIOR £0
$0)
VALOR PRESENTE E PAGO $0 §$0
IDESCLUENTOS - ABONOS
JSUB TOTAL S0 80
[RETENCIONES SEGUN CTTO $0) 50
jsuB TOTAL £0) $0
LIQUIDO A PAGAR $0 $0
Detale de Resolcon @ hdices de Bases dal Prasente Estado ae Pago
Rescucones Fecha Indice de Base Total
Decrels Alcadoo N $
Total Estada de Paga 50
|
; CONTRATSTA DIRECTOR DE OBRAS INSPECTOR FSCAL
|
L
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INFORME TECNICO ADJUDICACION PROPUESTA PUBLICA N® -----201--
“NOMBRE OBRA".

ID 1658.---- L1

El presente informe técruco, corresponde a los antecedentes y vanables analizadas en |a evaluacion realizada por

los profesionales de la Direccidn de Obras de la Municipalidad de Temuco

1.- APERTURA DE LA PROPUESTA

1.1. PARTICIPANTES

Segun consta en el acta de Apertura Electronica de fecha—de—de 201-, de |z Propuesta Pablica N° -
201-* Nombre Propuesta—, parliciparon los siguientes oferentes:

OFERENTES NETO TOTAL, VALOR PLAZO

$ CONIVA § Dias corridos

2.- CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 12 DE LAS BASES ADMINISTRATIVAS PROPUESTAS, "DOCUMENTOS
NECESARIOS PARA LA PROPUESTA"

Senalar cumplimento de las ofertas

3.- FINANCIAMIENTO

Bl financiamiento de la presente propuesta se financia con recursos aportados por -—— sedalar fuente de
financiamienic , con cargo a |a asignacion presupuestaria N°® ——— "Nombre presupuestano Obral®

£l presupuesto referencal ascende alasuma de § - IVA includo

L3 lotahdad de las ofertas se encuentran dentro del presupuesto referencial indicar situacion

4. EVALUACION DE OFERTA

Conforme a lo establecido en el Arl. 16 de las Bases Administrativas de la Propuesta, que regulan la presente
Propuesta Publica, se considera en la evaluacian los siguientes aspectos, con las ponderaciones que se indican.

e  QOferta Economica 70%
= Experiencia 25%
= Requisios Formales 5%

La evaluacion se realizara utilizando una escala de 1 a 100 puntos

A) Oferta Econémica (Corresponde al 70%.): Serd evaluada en relacidn inversamente proporsional al precio
ofertada. Para ello se considerara el Valor Total Propuesta Impuesto Incluido indicado en el Anexo N° 5, de las
presentes Bases, valor que primara scbre cualquier otro monto informado en la oferta, {Segun criterio establecds en
Bases)|

B) Experiencia (Corresponde al 25%.) - Segun crilero establecido en Bases

Serd acreditado medante certificados emitidos por 2l duefio de la obra, Inspeccidn Técnica de la Obra, Director o
Jefe de Depanamento a cargo de las Obras, debidamente firmados y timbrados, de organismos publicos o prvadas,
en los cuales se indique haber recbido las obras safisfaclonamente, tenga o no recepcion de la Direccion de Obras
Municipales

Para ello se agjunta Anexo N® 8 "Formalo Certificado Mandante Expeniencia {Org. Publico o Privado)” que tiene que
ser usado por el oferente. En caso de no usar el formato establecido, no sera considerado en la evaluacion del
criterio Experiencia. U otro que sefale la Bases.

C) Cumplimiento de Requisitos formales (corresponde al 5%): El oferente que presente su oferta cumphendo
lodos los requisios formales de presentacion de la misma y acompafiande fodos los antecedentes requeridos
oblendra 100 puntos. El oferenle que haya incumplido los requsitos formales © haya omilido antecedentes o
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certficaciones al momento de presentar su oferla, aun cuando los haya acompafiade con posteriondad, en virtud del
articulo 40, inciso 2°, del Reglamento de la ley N 19.886. oblendr 0 pts. en esfe cnteno

En casa de igualdad de puntaje al evaluar las oferas de acuerdo a los criterios antes sefalados, se privilegiara la
Oferta mas conveniente a los intereses municipales

Toda documentacion que no ha sido solicitada y que el proveedor ha ingresado, no sera considerada en la
evaluacion de la propuesta,

41.- CUADRO DE EXPERIENCIA

El — de——- o de 201, facha de |la apertura de la propuesta. ios olerentes presentaron Anexc 8 con la expenencia
documentada.

OFERENTES OBRA CERTIFICADA ML CUMPLIMIENTO
CERTIFICADO

TOTAL ML

X1

4.2- CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS FORMALES

Los Contratstas CUMPLEN con los requsitos formales, segun lo indicado en las Bases Administrativa
{Dependiendo de los antecedentes)

43. CUADRO DE EVALUACION

EXPERIENTIA REQUISITOS TOTAL
VALOR OFERTA 70% %% FORMALES 5%
OFERENTES
1- Valor Oferta 5
2- Evaluacion Oferta Econdmica punlos
3- Ponderacidn Oferta Econdmica 70%
4- Expenencia m2
5- Evaluacion Oferta Expenencia punlos
G- Ponderacion Oferta Expenencia 25%

Fecha: julio 2024




MANUAL DE PROCESOS Codigo: MT- MP

U PROCEDIMIENTOS DEPARTAMENTO EJECUCION DE OBRAS | Revisién:02

5’;’: DEPARTAMENTO DE EJECUCION DE OBRAS Pagina 19 de 24

Fecha: julio 2024

7- Cumplimsento Requisitos Formales 2 Cumple - No Cumple

8- Evaluacion Cumphmiento Requisitos Formales puntos

- Ponderacion Cumplimiento requisitos Formales - 5%

5.- CONCLUSION:

Del presente informe técnico de la Propuesta Publica N®——--que corresponde a “Nombre Obra™  se concluye que la
oferta presentada por el Oferente . RUT: por |3 sumz de  §-—-rerme | ) | IVA incluido,

cbtiene una ponderacion de xxxx punlos y se encuentra denlro mento del presupuesio referencial para esta licitacion.
El plazo ofertado de ejecucidn de la obra es de-— dias cormidos.

Esle Informe Técnico es presentado a la Comisibn Evaluadora de Propuesta de acuerde al Arl. 18 de las Bases
Administrativas, para su mejor resolucion

NOMBRE NOMBRE
INGENIERO CONSTRUCTOR ARQUITECTO
DEPARTAMENTO DE EJECUCION DE OBRAS DIRECTOR DE OBRAS MUNICIPALES
DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES

Temuco, — de — de 201-
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ACTA RECEPCION PROVISORIA
OBRA. “NOMBRE OBRA".

Con fecha —- de -—de 2017, se conslituyd la Comision para efectuar la Recepcion Provisional de
la Obra ™ ——--*, adjudicada a la Empresa Construclora -—--., mediante Decrelo Alcaldicio
N® - de fecha - de -— de 201--.
La Comision Receptora de la Obra fue designada mediante Decreto Alcaldicio N° ---  de fecha --
de —- de 201-, de la Municipalidad de Temuco y esta integrada por los siguientes funcionarios:

Sr. —-, Arguitecto, Director de Obras Municipales

Sr, —--, Arquitecto Direccidn de Planificacion

Srta. ----, Ingeniera Constructor, Direccion de Planificacion

Srta. --—, Ingeniero Constructor, Direccon de Obras Municipales.

1.- CONTRATO:

Las obras fueron ejecutadas mediante Contrato de Construccion de fecha -- de —-- de 201-,
suscrito entre la Municipalidad de Temuco y la Empresa Constructora ---——--, aprobado por
Decreto Alcaldicio N° —- de fecha -- de --- de 201-, por un monto de § -—-.- impuestos incluidos,
sin ningn tipo de reajuste y un plazo de — dias corridos.

Mediante Decreto Alcaldicio N® de fecha -- de— octubre de 201-, se aprobt mediante escritura
publica ( si coresponde) de fecha -- de junio de 2016, modificacion de contralo, en base a
presupuesto compensado, sin aumenic efectivo del monto de la Obra, lo que generé un
Aumento de Plazo de -- dias corridos, quedando como fecha de término de las obras el — de —
de 201--.

2- PLAZOS:

El Acta de Entrega de terreno se realizo el 4 de julio de 2016. Las Obras se terminaron fuera del
plazo contractual, de acuerdo a los antecedentes sefalados.

Plazo contractual .~ dias corndos.
Aumento Plazo : - dias corridos
Plazo total - = dias corndos
Fecha inicio Obras . —de —- de 201-
Fecha término Obras Contractual :—de —- de 201-
Fecha de término real ‘- de — de 201-

3- MONTO INVERSION

3.1. Financiamiento Fondos -----
Monte Original k
Ampliacion Obra :$
Monto Total del Contrato : § .-

Monto cancelado del Proyecto, segin detalle:

Estado de Pago N° 1 (8§

Retencion E. P. N° 1 3 -

Liquido a Pagar E. P. N® 1 i R

Estado de Pago N° 2 1§ -
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Recepcion Provisional de la Obra, posteriormente la Municipalidad de Temuco, procedera a
efectuar la liquidacion del Contrato.

7.- LIQUIDACION FINAL
Efectuada la Recepcion Definitiva de |a obra, sin observaciones por parte de la Municipalidad se procedera
a efectuar la Liquidacion del Contrato -

8.- CONCLUSION:
Con fecha—- de diciembre de 201---, se Constituye en Terreno la Comision
Receplora y hace enlrega a la Empresa ---—-—--- .de las observaciones efectuadas por la

Comisian el mismo dia, dando un plazo de --- dias habiles para subsanar las observaciones,
es decir hasla el ——-de —-— de 201--. (Si hubiere observaciones por la Comisian)
Mediante carta de fecha -—- de --- de 201-. la Empresa Constructora, informé que las
observaciones habian sido subsanadas.
Con fecha -— de — de 201, la Comision Receptora reviso nuevamente y detenidamente la obra
—————— ", encontrandola ejecutada conforme al proyecto, especificaciones técnicas y
observaciones realizadas por la Comision Receplora, por lo que se da por recibida con fecha —

de -—-- de 201-.
Para constancia firman en original y dos copias los miembros de la Comision Receptora, y el
Contratista
NOMBRE NOMBRE
ARQUITECTO DOM ARQUITECTO DIPLA
COMISION RECEPTORA COMISION RECEPTORA
NOMBRE NOMBRE
INGENIERO CONSTRUCTOR INGENIERO CONSTRUCTOR
COMISION RECEPTORA COMISION RECEPTORA
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ACTA DE RECEPCION DEFINITIVA PROPUESTA PUBLICA N©9----201-
ID 1658--- LP1-
OBRA: "NOMBRE OBRA".
Con fecha --- de ---- de 201--, se constituyo la Comision designada mediante Decreto
Alcaldicio N°--- de fecha -- de --- de 201- integrada por los siguientes funcionarios:

e Sr. - , Arquitecto, Direccion de Planificacion.

e Sr.------ , Arguitecto, Direccién de Planificacion,

e Sra. ---------, Ingeniero Constructor, Direccion de Obras Municipales.

e Srta. --—-, Ingemiero Constructor, Direccion de Planificacion.
Con el objeto de efectuar la Recepcion Definitiva de la Obra ™ Nombre Obra”, contrato a
suma alzada adjudicado a don -----, mediante Decreto Alcaldicio N° ----de fecha -- de -
----- de 201-, en la suma de $§ ----- IVA Incluida.

Mediante Decreto Alcaldicio N° --- de fecha -- de --- de 201- de fecha -- de ---- de
201-, se aprobd por escritura publica (si corresponde) de fecha -- de marzo de 201-,
modificacion de Contrato por Aumento de Obras por la suma de $ ---- y un Aumento
de Plazo de -- dias corridos.
La Recepcion Provisoria se efectud el -- de ---- de 201-, sin observaciones y los trabajos
se terminaron el dia — de---- de 201-.
Acompafio a la Comision Receptora, don -———-—.
La Comision de Recepcion Definitiva efectud visita a la Obra “Nombre Obra, con fecha -
- de --- de 201-, indicando las observaciones a subsanar por el Contratista ya
sefalado, estableciendo para esto un plazo de -- dia corridos, es decir al --- de --- de
201-.
Mediante carta de fecha --- de ---- de 201-, don -===---- informé que las observaciones
efectuadas habian sido subsanadas.
La Comision reviso detenidamente la obra "Nombre Obra”, y no constatd defectos de
construccion ni deficiencias en la calidad de los materiales atribuibles al Contratista, por
lo cual resolvio proceder a su Recepcion Definitiva sin observaciones.

Para constancia firman:

NOMBRE NOMBRE

ARQUITECTO INGENIERO CONSTRUCTOR
COMISION RECEPTORA COMISION RECEPTORA

NOMBRE NOMBRE

INGENIERO CONSTRUCTOR INGENIERO CONSTRUCTOR
COMISION RECEPTORA ITo
NOMBRE
CONTRATISTA

Temuco, -- de --- de 201-
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DECRETO N° /
TEMUCD,
VISTOS:
1.- El Decreto Alcaldicio NU ---de fecha --- de -— de 201-, que aprueba la Oferta
presentada por don --------- para la ejecucion de la Propuesta Publica N° ----201- "“Nombre
Propuesta”.

2.- El Decreto Alcaldicio N°---- de fecha ---- de ---de—201- que aprueba Contrato
mediante Escritura Publica (si corresponde), celebrado entre la Municipalidad de Temuco y la
Empresa --------—- , de fecha --- de ----de 201-, para la Obra" Nombre de la Obra”.

3.- El Acta de Entrega de Terreno de fecha --- de ----- de 201-,

4.- La carta del Contratista de fecha --- de -— de 201-, en la cual informa el término
de la Obra y solicita la Recepcion Provisoria de la misma.

5.- El Informe Técnico de fecha --de -—--- de 201-, de la Inspeccion Técnica de la Obra.

6.- El Decreto Alcaldicio N°--- de fecha - de ---- de 201-- que rectifica el N°1 letra A
de la parte dispositiva del Decreto Alcaldicio N° 3.862 de fecha D2 de octubre de 2014, que
delege facultad de firmar “por orden del Alcalde”, decretos alcaldicios con materias
especificas.

7.- Las facultades gue me confiere la Ley 1B.695, Organica Constitucional de
Municipales y sus modificaciones posteriores.

DECRETO:

1.- Nombrese la Comision para efectuar la Recepcion Provisoria de la Obra "Nombre

de la Obra®.

o Sroe-e—- , Arquitecto, Director de Obras Municipales.

s Sr. =-=eeese-e= Ingeniero Civil, Director de Secretaria Comunal de Planificacion Municipal.
* Sr. ----—-, Ingeniero Constructor, Secretaria Comunal de Planificacion Municipal.

s Srta, ------, Ingeniero Constructor, Direccién de Obras Municipales.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

“por orden del alcalde”

ADMINISTRADOR MUNICIPAL
JUAN ARANEDA NAVARRO
SECRETARIO MUNICIPAL
---_{' _____
Distribucion:
Direccion de Asesoria Juridica.
Direccion de Control.
Direccion de Cbras Municipales.
Depto. Ejecucion de Obras
Comisién Receptora (Comision Receptora)
Of. de Partes.




