U
DECRETO N° 1 27 4 ,, ‘.

TEMUCO, 2 2 FEB. 2024

VISTOS:

1.- El Reglamento Interno Nro.006 de fecha 20 de
diciembre del 2023, sobre estructuras, funciones y coordinacion del Municipio de
Temuco.

2.- La Ley 18.883, Estatuto Administrativo para
Funcionarios Municipales.

3.- Las facultades contenidas en la Ley 18.695,
Organica Constitucional de Municipalidades.

CONSIDERANDO:

1.- Que el Municipio de Temuco, esta preocupado
de mejorar su gestion interna, como asi también aquella que permita mejorar la calidad
de los servicios que se entregan a la comunidad.

2.- Que existe la necesidad de actualizar la
sistematizacién y contextualizacion del Proceso de “Otorgamiento de Subvenciones
Municipales Directas y Fondos Concursables’, de la Municipalidad de Temuco, para
contribuir al mejoramiento de los procesos internos institucionales.

DECRETO:

1.- Apruébese el Manual de procedimiento
Otorgamiento de Subvenciones Municipales Directas y Fondos Concursables,
cuyo contenido se estampa en documento adjunto y que forma parte integrante del
presente decreto.

2.- Déjese sin efecto el Manual de Procesos
“Otorgamiento Subvenciones Municipales” aprobado por Decretrr Alcaldicio N°4197
de fecha 24 de noviembre del 2023.

ANOTESE, COMUNIQU X-ARCHIVESE.

JAN ARANEDA NAVARRO "ROBERTO NEIRAE@/TO’)
ECRETARIO MUNICIPAL ALGALD >

,/

o \

Dpto. Calidad y Control de Gestion
Todas las unidades

2899 s62. .



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo: MP- MT

OTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES MUNICIPALES Revision: 02

DIRECTAS Y FONDOS CONCURSABLES Pagina 1 de 35
ADMINISTRACION MUNICIPAL

Fecha: enero 2024

MANUAL DE PROCESOS

“OTORGAMIENTO DE
SUBVENCIONES MUNICIPALES
DIRECTAS Y FONDOS
CONCURSABLES”

Elaboré Revisoé Aprobo

ROMINA LLANOS ALARCON ORIANA CASTR?‘ D.

ENCARGADA DEP =
ADMINISTRACION MUNICIPAL CALIDAD

I




MUNICIPALIDAD DE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
OTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES MUNICIPALES
DIRECTAS Y FONDOS CONCURSABLES
ADMINISTRACION MUNICIPAL

Codigo: MP- MT
Revision: 02
Pagina 2 de 35
Fecha: enero 2024

Tabla de contenido

VI,

ViL.

Vil

IX.

X.

XI.

ANTECEDENTES

1.1 DISPOSICIONES GENERALES.......ccocoomieimimniiininiiiiinnne

1.2 DEFINICIONES .....oosunisenmnsisssesnsrnsosisersnsnssnissnssssserssessnsins

FUNCIONES DE LA UNIDAD.......ceveeecececsereceiececseseeseses e nesssssssesessssssssassssssssssssssesesessasssssnsnsssssssesesesesassessssssssnsasssssnsass 7

ALCANCE DEL MANUAL

CONTROL DEL MANUAL............

REFERENCIA NORMATIVA ......ocivieriininanns

DOCUMENTACION

PRODUCTIOS s assmussssinssarsmmsssssvaisises

UISEBIREOS: s vossssvsrasmssorsmimmssapenssnisasiamssnsmssnssssmssasiserinmes

PROVEEDORES ...ccoicnmsmusssmsssssnsinsssssinnasmssssainsivsassassiviess

X1, DESCRPCION DEL PROCESD oo e eeeeeeeseesesaeeessesessesseseesssestseteesesssesssesessaesaeseesesaessessesaesesseseessseeesseseesaesassaeraneas

XII.1 SUBVENCIONES DIRECTAS. ......cccvvnn

1. ENTREGA Y RECEPCION DE ANTECEDENTES......coneeve.

2. EVALUACION DE LAS SOLICITUDES............

3. APROBACION Y ENTREGA DE LIS RECURSDS, ...occuiminsnsrivismmssississinssimmessomsssssrsenssssintsnsamssessassarisssanarsssinsssssnesssinsseses

5. FISCALIZACION, SEGUIMIENTO Y SUPERVISION

6. MODIFICACIONES DE DESTINO V-SU AUTORIZACION w.cooiviiscussisisssissssismssassamsisssssssiossstsussssassinsmssssis s sy

7. SANCIONES .....

sdd

11

13

12

14

14

15

.16

17

wirdd

XILIl. ENTREGA DE FONDOS CONCURSABLES-FONDECOV.........ciiniiimimmmmmmmnsismsnsisisnssisissernsresbesasssssnsissssinsasssisassessssses

XlIl.I. DIAGRAMA SUBVENCIONES DIRECTAS

1. ENTREGA Y RECEPCION DE ANTECEDENTES .covevetrcretetierss s esstss s ssse st s bt bbb

2. EVALUACION DE LAS SOLICITUDES. .....covvmmmsrsnannsnsnnns

3. APROBACION Y ENTREGA DE LOS RECURSOS..............

4. RENDICION DE GASTOS.......co...n.

5. FISCALIZACION, SEGUIMIENTO Y SUPERVISION

6. MODIFICACIONES DE DESTING Y SU AUTORIZACION ...viivuisisssssissssssosssissisnnsisssinsasussssnissnisnsasssassnssisnsintsiinsnsiinss

7. SANCIONES

X111, DIAGRAMA FONDOS CONCURSABLES. ...ttt sss s st s s e e s s s ssassbssassnsssssassissasane

XIV. ANEXOS.........oenee.

20

20

sl

20

21

22

22

w23

25

26



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo: MP- MT

OTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES MUNICIPALES Revision: 02
— DIRECTAS Y FONDOS CONCURSABLES Pagina 3 de 35
TEMUCO ADMINISTRACION MUNICIPAL

Fecha: enero 2024

I. ANTECEDENTES

El presente manual tiene por objeto establecer de manera clara y comprensiva
los pasos a seguir, procedimientos a cumplir y resultados a obtener sobre las
subvenciones directas y fondos concursables que la Municipalidad de Temuco
pueda conceder para fines especificos a personas juridicas de derecho publico
o privado, sin fines de lucro y que colaboren directamente con el municipio en el

cumplimiento de sus funciones.

La subvencion esta establecida en la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades, articulo 5°, letra g), y consiste en el aporte de recursos
financieros, con la finalidad de ayudar en la ejecucion de un proyecto
determinado, que presente una persona juridica de caracter publico o privado
sin fines de lucro, y que sea interés del municipio promover en atencion a que
esta relacionado con las funciones establecidas en el articulo 4° de dicha ley,

en relacion con los ambitos de:

a) La educacion y la cultura;

b) La salud publica y la protecciéon del medio ambiente;

c) La asistencia social y juridica;

d) La capacitacion y la promocién del empleo y el fomento productivo;

e) Elturismo, el deporte y la recreacion;

f) La urbanizacion y la vialidad urbana y rural;

g) La construccion de viviendas sociales e infraestructuras sanitarias;

h) El transporte y transito publico;

i) La Gestién del Riesgo de Desastres en el territorio de la comuna, la que
comprendera especialmente las acciones relativas a las Fases de
Mitigacion y Preparacion de estos eventos, asi como las acciones
vinculadas a las Fases de Respuesta y Recuperacion frente a
emergencias.

j) El desarrollo, implementacion, evaluacién, promocion, capacitacion y
apoyo de acciones de prevencion social y situacional.

k) La promocion de la igualdad de oportunidades de hombres y mujeres; y

) Eldesarrollo de actividades de interés comun en el ambito local.
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1.1 DISPOSICIONES GENERALES

Para los efectos del presente Manual se entendera por subvencion municipal
todo aporte econémico otorgado por la Municipalidad de Temuco, que tiene por
objeto la satisfaccion de necesidades de caracter social o publico en beneficio
de los habitantes de la comuna, y cuyo uso respondera a un proyecto que
estara sujeto a control.

Las Subvenciones no podran exceder, en conjunto el siete por ciento (7%) del
presupuesto municipal. Este limite no incluye las subvenciones que se destinen
a Educacion, Salud o atencion de menores traspasadas segun decreto con
fuerza de Ley N°1 3.063, de interior de 1.980, cualquiera sea su forma de

administracion, ni las destinadas a los Cuerpos de Bomberos.

Sélo recibiran subvencion aquellas organizaciones comunitarias que tengan
personalidad juridica de derecho publico o privado sin fines de lucro, inscritas
en el “Registro de Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos”, en
conformidad a lo dispuesto en la Ley 19.862.

Las subvenciones municipales podran ser adjudicadas a una institucion una vez
al afio, siempre y cuando no existan, rendiciones de recursos, ni obligaciones
previsionales pendientes correspondientes a una subvencidon municipal, o
cualquier otro recurso otorgado por el municipio. En casos excepcionales y
justificados el Alcalde podra otorgar aportes en mas de una oportunidad, las
que deben tener al menos rendido el 70% de los recursos recibidos con

anterioridad.

1.2 DEFINICIONES
Subvenciéon Municipal Directa: Recursos solicitados por una organizacion,
presentando el respectivo formulario y todos los antecedentes exigibles en el
reglamento N° 1 y en las respectivas bases que se elaboraran para tal efecto, el
cual debe ser ingresado por oficina de partes del municipio, el que requerira
aprobacion del Alcalde y H. Concejo Municipal. Tendra por objeto favorecer y
promover el desarrollo de la comunidad, a través de la implementacion de
proyectos especificos presentados por organizaciones comunitarias y que

colaboren con el cumplimiento de las funciones municipales.
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Para el otorgamiento de estos recursos, no se requiere concurso previo. Las
caracteristicas, requisitos y exigencias estaran reguladas por el Reglamento y
las respectivas bases.

Las Bases de solicitud, estaran disponibles para las Organizaciones

Comunitarias en la pagina web municipal www.temuco.cl y/o en los medios de

difusién dispuestos especialmente por la Municipalidad para estos efectos.

Fondo Concursable: Mecanismo de asignacién de recursos, con los cuales se
financian proyectos presentados por organizaciones, que cumplen con un
conjunto de condiciones de elegibilidad que se establecen en las bases de los
concursos respectivos, y cuyo alcance se establece en el marco de la mision,
mandato y funciones de la Municipalidad. Las caracteristicas y requisitos de las
organizaciones postulantes seran aquellos que se determinen en cada una de
las bases correspondientes.

El o los llamados para la postulacion de dichos fondos concursables, se podran
realizar en cualquier periodo del afio calendario.

Las Bases de Postulacion, estaran disponibles para las Organizaciones

Postulantes en la pagina web municipal www.temuco.cl y/o en los medios de

difusion dispuestos especialmente por la Municipalidad para estos efectos.

Persona Juridica: institucion creada por una o mas personas para cumplir un

objetivo social que puede ser con o sin fines de lucro.

Organizaciones Comunitarias: aquellas que tienen por objeto promover el
desarrollo de la comuna y los intereses de sus integrantes en el territorio

respectivo y colaborar con las autoridades del Estado y de las municipalidades.

Juntas de vecinos: Las organizaciones comunitarias de caracter territorial
representativas de las personas que residen en una misma unidad vecinal y
cuyo objeto es promover el desarrollo de la comunidad, defender los intereses y
velar por los derechos de los vecinos y colaborar con las autoridades del Estado

y de las municipalidades.

Sin Fines de Lucro: que no persigue ganar dinero. El no tener animo de lucro

se refiere a que los socios no se asocian para obtener un beneficio econdémico.
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Corporacion: Organismo constituido por un conjunto de personas que se
reunen para decidir asuntos cientificos, econémicos, entre otros y que son de

interés general

Fundaciones: es una categoria de organizacion sin fines de lucro o fideicomiso
caritativo que generalmente proporciona financiamiento y apoyo a otras

organizaciones o personas naturales.

Asociacion gremial: es una organizacion de personas naturales o juridicas,
conformada con el objeto de promover la racionalizacion, desarrollo y
proteccion de las actividades que les son comunes, debido a su profesion,
oficios o rama de produccion o de los servicios, y de las conexas a dichas

actividades comunes.

Transferencia de recursos: traspaso de dinero que realiza en este caso el
municipio hacia otras personas juridicas, como subvenciones, subsidios,

donaciones.

Rendicion de cuentas: proceso destinado a transparentar el uso de los
recursos monetarios entregados en este caso a los beneficiarios de
subvenciones. Rendiciones que deben revelar la correcta ejecucion de los

dineros en los fines para los cuales fueron solicitados.

Unidad técnica: Unidad conformada por un equipo de personas encargadas de
la revision de rendiciones de cuentas y fiscalizacion en terreno de las
subvenciones directas y fondos concursables, cuya validaciéon y aprobacion
sera remitida al Departamento de contabilidad para la rebaja de los saldos en el
sistema contable.

Existiran dos unidades técnicas; Unidad Técnica de Subvenciones Directas y
Unidad técnica de Fondos Concursables.

Unidad técnica de subvenciones directas: Equipo de personas encargado de
revisar las rendiciones de cuentas de las subvenciones municipales directas.
Unidad técnica de fondos concursables: Equipo de personas encargado de
revisar las rendiciones de cuentas de los fondos otorgados a organizaciones via
postulacion. Especificamente FONDECOV y cualquier otro fondo concursable
que realice el municipio. Estard ubicada en la Direccién de Desarrollo

Comunitario.
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II. FUNCIONES DE LA UNIDAD

La Administracidon Municipal, segun el reglamento N° 006 de fecha 20.12.2023,

tiene como objetivo colaborar con el alcalde, en las tareas de coordinacion y

gestion permanente del municipio, y en la elaboracion y seguimiento del plan

anual de accién municipal, ejercera las atribuciones que sefale el reglamento

municipal y las que le delegue el alcalde, siempre que estén vinculadas con la

naturaleza de su cargo.

Las funciones que le corresponden por reglamento son las siguientes:

a)

Ejecutar tareas de coordinacion de todas las unidades municipales y

servicios municipalizados, de acuerdo a las instrucciones del alcalde;

b) Velar por el adecuado cumplimiento de la gestiéon y ejecucién técnica de

c)

d)

)

g)

las politicas, planes y programas de la municipalidad,

Elaborar y efectuar las acciones de seguimiento del Plan Anual de Accion
Municipal.

Convocar y dirigir cada uno de los comités que forman parte de la
estructura interna del municipio.

Proponer alternativas de reorganizacién de los equipos y servicios
municipales, para mejorar la eficiencia y eficacia del funcionamiento
municipal.

Facilitar la coordinacion y colaboracién entre los diferentes
departamentos y areas de trabajo del municipio. Esto asegura una
comunicacion fluida y eficiente, evitando duplicidades y maximizando los
recursos disponibles.

Ejercer las atribuciones que le delegue el alcalde, en conformidad con la

ley.

La Administracion Municipal cuenta con el Departamento de Subvenciones y

Fondos Concursables, el cual tiene a cargo las siguientes funciones generales:

a)

Disefiar, planificar y ejecutar convocatorias, definiendo claramente los
objetivos, requisitos y criterios de evaluacion.

Evaluar los proyectos presentados segun los criterios preestablecidos,
garantizando la imparcialidad y la calidad en el proceso.

Realizar seguimiento de los proyectos financiados para asegurarse de

que se cumplan los objetivos y se utilicen adecuadamente los recursos
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asignados.

d) Establecer mecanismos para que los beneficiarios rindan cuenta sobre el
uso de los fondos y los resultados obtenidos.

e) Garantizar la transparencia en todo el proceso, desde la convocatoria
hasta la seleccion y la asignacion de fondos.

f) Proporcionar orientacion a los postulantes sobre coémo presentar
proyectos y cumplir con los requisitos.

g) Implementar y mantener un sistema de entrega de recursos a
organizaciones comunitarias sin fines de lucro de la comuna de Temuco.

h) Mantener la reglamentacion necesaria para efectuar los procesos de
entrega de recursos de forma transparente ajustada a la normativa

vigente.

III. OBJETIVO DEL MANUAL

Disponer de un instrumento que permita normar y contar con criterios objetivos
sobre el proceso de solicitud, aprobacién, entrega y rendicién de cuentas de las
subvenciones, ya sean estas otorgadas via subvencion municipal directa o
fondo concursables; que sea conocido por todos y que permita entregar y

ejecutar de forma eficiente y eficaz los recursos municipales.

IV. OBJETIVO DEL PROCESO

Cumplir con lo estipulado en la ley 18.695 Organica Constitucional de
Municipalidades, articulo 5, letra g. Y, lo establecido en la Resolucion 30/2015
que fija normas de procedimiento sobre rendicién de cuentas de la Contraloria

General de la Republica.

V. ALCANCE DEL MANUAL

El presente manual esta dirigido a los funcionarios municipales que forman
parte del proceso de gestion de la recepcion de solicitudes/postulaciones,
aprobacion, entrega y rendicion de cuentas de las subvenciones directas y

fondos concursables.
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VI. CONTROL DEL MANUAL

El control y seguimiento de lo establecido en el presente manual sera de

responsabilidad de la Administracién Municipal y direccién de Desarrollo
Comunitario.

Cabe senalar que el manual debe ser revisado al menos una vez al afio y

actualizado de ser necesario.

VII. REFERENCIA NORMATIVA

o Ley 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

e Ley 20.500 Sobre Asociaciones y participacién Ciudadana en la Gestion
Publica.

o Resolucion exenta N° 30/2015, de la Contraloria General de la
Republica.

e Reglamento N°1 de fecha 22 de enero de 2024 para la solicitud,
aprobacioén, entrega y rendiciones de subvencion municipal directa y
fondos concursables.

VIII. DOCUMENTACION

Para cumplir con el procedimiento establecido para el otorgamiento de las
subvenciones municipales directas y fondos concursables, se requiere de la
documentacion y antecedentes que se encuentran establecidos en el

Reglamento N°1 de fecha 22 de enero de 2024, siendo esta la siguiente:

1) Formulario de solicitud o postulacién para Subvenciones directa o fondos
concursables, de acuerdo con lo sefialado en las respectivas bases,
indicando claramente el uso preciso de los recursos, que deben ser
utilizados para fines especificos. Aplica dictamen de CGR 043206N99.

2) Cartas, anexos, declaraciones juradas exigibles para cada via de
financiamiento, documentos que deben contar con fecha, firmas de la
directiva vigente y el timbre de la organizacion.

3) Fotocopia legible del e-RUT o RUT de la organizacion legible.

4) Fotocopia legible de las cédulas de identidad de los integrantes de la
directiva vigente (presidente/a, secretario/a y tesorero/a), indicando

cargo, direccion y teléfono.
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5) Fotocopia legible de la libreta de ahorro o cuenta corriente a nombre de

8)

9)

la organizacién, o imagen digital de la cuenta bancaria donde se
identifique claramente el tipo de cuenta, numero de la cuenta, el nombre
del Banco, nombre del titular de la cuenta. La organizacion se hace
responsable que su cuenta bancaria se encuentre habilitada para recibir
transferencias.

Presentar escrituras, titulo de dominio vigente, comodatos o contratos de
arriendo vigentes en caso de presentar proyectos de infraestructura o
equipamiento de sedes.

1 cotizacion formal de los productos y/o servicios que se desean adquirir,
para conocer valor referencial, especificando la fecha y los precios
unitarios para los productos y servicios. Para los servicios contratados
por medio de honorarios se solicita presentar presupuestos indicando
horas, trabajos o funciones a realizar, y CV del prestador del servicio.
Fotocopia legible del acta de reunidn ordinaria o extraordinaria de socios,
en la que sefale el nombre del proyecto a presentar y el objetivo de la
subvencién, asi como también indicar la forma que la organizacion
difundira dicha actividad. Ademas, debera contener listado de socios y
socias asistentes a la reunién, con sus respectivos nombres, RUT y
firmas. (con antigledad maxima de 6 meses). En el caso de las
Corporaciones, Fundaciones o ONG podran presentar acta de reunion
del directorio vigente al momento de la solicitud de los recursos.
Presentar carta de respaldo que avale el aporte de terceros (en caso de
que hubiere), indicando detalle del aporte en bienes y/o aporte en dinero,

indicando el nombre del proyecto.

10) Certificado de Personalidad Juridica Vigente emitido por el Registro Civil

o entidad pertinente. Ejemplo: IND, CONADI, u otro. Con antigiiedad no

superior a 3 meses a la fecha de la solicitud.

11) Certificado de Vigencia de Directiva emitido por el Registro Civil e

|dentificacion, Instituto Nacional de Deporte (IND), la Corporacién
Nacional de Desarrollo Indigena (CONADI), u otra entidad pertinente.

12) Certificado de registro de personas receptoras de fondos publicos ley

19.862.

13) Declaracion Jurada Simple que la directiva, no es representante o

directiva de ofra organizacion que tenga deuda por concepto de

subvencién directa o fondos concursables con el municipio.
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14) Declaraciéon Jurada Simple que la organizaciébn no posee deudas
previsionales con personas que hayan sido contratadas para ejecucion
de proyectos que hayan sido financiado por el municipio con
anterioridad.

IX. PRODUCTOS

El producto final que se obtiene luego de realizado todo el proceso indicado en
el presente documento es la entrega de los recursos a una organizacion sin
fines de lucro, via Subvencion Municipal Directa o Fondo Concursable y la

respectiva rendicion de cuenta.

X. USUARIOS

Los principales usuarios del manual seran los equipos municipales que forman
parte del proceso de recepcion de solicitudes/postulacién, aprobacion, entrega y
rendicion de cuenta de las subvenciones directas y fondos concursables. A
saber, Oficina de partes, Unidades técnicas de subvenciones directas y fondos
concursables, Tesoreria Municipal, Contabilidad, Control Interno, Direccion

Asesoria Juridica.

XI. PROVEEDORES

Los proveedores de este proceso son principalmente aquellos encargados de
entregar informacion y antecedentes, especificamente, organizaciones sin fines

de lucro, al momento de requerir los recursos.

XII. DESCRIPCION DEL PROCESO

El procedimiento para hacer entrega de recursos municipales ya sea via

asignacion directa o fondo concursable, se encuentra regulado en el

Reglamento N°1 de fecha 22 de enero de 2024 y en las respectivas bases

elaboradas para cada modalidad de financiamiento.

Para solicitar subvencion directa o fondo concursable las instituciones deberan

cumplir con los siguientes requisitos:
e Ser personas juridicas de caracter publico o privado sin fines de lucro.
e Tener personalidad juridica con al menos 6 meses de antigliedad vigente

a la fecha de la solicitud y suscripcidén del convenio. Certificada por el
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Registro Civil, o entidad pertinente. Se podra considerar provisoriamente
certificados emitidos por la Oficina de tramitaciéon de Personalidad
Juridica municipal de Temuco, siempre y cuando al momento de la
adjudicacion de la Subvencion, se cuente con la vigencia tramitada en su
totalidad en el Registro Civil.

Contar con directiva vigente a la fecha de la postulacién.

La directiva de la institucion debe poseer domicilio en la comuna de
Temuco con excepcion de las Corporaciones, Fundaciones y ONG
quienes podran tener domicilio fuera de ésta, siempre y cuando el
desarrollo y beneficio del proyecto sea para los habitantes de la comuna
de Temuco.

Estar inscritos y actualizados en el Registro de Personas Juridicas
receptoras de Fondos Publicos y Naturales o Juridicas Donantes
de Fondos, en conformidad a lo dispuesto en la ley 19.862 de fecha 08

de febrero de 2003. Dicha informacion se registra en la pagina:

https://www.registros19862.cl

Estar inscritos como receptores de fondos municipales, en Tesoreria
Municipal.

Presentar un proyecto solicitando subvencién directa o fondo
concursable para fines especificos debiendo detallar como se lograra el
beneficio para la comunidad, a ejecutarse en la comuna de Temuco y
cuya finalidad esté comprendida entre las funciones de la municipalidad.
Sin generar lucro para la organizacion.

No tener saldos de rendiciones de cuentas pendientes con el municipio
por conceptos de subvenciones directas, fondos concursables o
cualquier otra asignacion de recursos.

Poseer e-RUT o RUT propio de la institucion.

Poseer al menos 6 meses de antigliedad a la fecha de presentacion del
proyecto de solicitud de recursos, contados desde la fecha de
constitucién de la organizacion.

Poseer cuenta bancaria a nombre de la Institucion, con los datos al dia
de la directiva vigente a la fecha de postulacion.

Todas las actividades que se desarrollen con fondos municipales
deberan ser gratuitas para la comunidad.

Los proyectos que involucran algun tipo de inversién en terreno o
edificaciones deben contar con todos los antecedentes al dia, que

permitan asegurar al Municipio el financiamiento de recursos en dicha
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propiedad o bien raiz. Al tratarse de proyectos con intervencion en
terrenos propios de la organizacion se debera presentar Titulo de
dominio y plano de ubicacion. En el caso de terrenos fiscales,
municipales o privadas se debe presentar comodato a nombre de la
institucion que postula, vigente y plano de ubicacion.

Nota: los comodatos deben tener vigencia superior al afio en el que se
otorgan los recursos, para que no caduquen antes de terminar el 100%
de la ejecucion del proyecto.

e La organizacion no debe haber recibido en el mismo afo calendario
fondos municipales, que no les permita recibir nuevos recursos, por no
haber transcurrido el plazo determinado (lo cual debera estar sefialado
en las bases cuando sea aplicable esta restriccion). Ya sea via
subvencién directa o fondo concursable

e La entidad no debe mantener deudas previsionales y/o tributarias con
personas contratadas en virtud de proyectos financiados con recursos
municipales.

e La Administracion se reserva el derecho a suspender o dejar sin efecto el
proceso de otorgamiento de subvencién directa, si la misma institucion

se encuentra solicitando o concursando a otro fondo municipal.

A continuacién, se detalla el procedimiento a realizar para cada via de

financiamiento:

XII.I SUBVENCIONES DIRECTAS.
1. ENTREGA Y RECEPCION DE ANTECEDENTES

Las organizaciones sin fines de lucro que soliciten subvencion municipal directa
deben presentar por oficina de partes de la municipalidad de Temuco el
formulario de solicitud con el respectivo proyecto a financiar, junto a todos los
antecedentes exigidos para tal efecto y que se encuentran sefialados en las

bases de dicho proceso.

Estas solicitudes pueden ingresar al municipio durante todo el afio siempre y
cuando, el proyecto se alcance a ejecutar y rendir antes del ultimo dia habil del

mes de diciembre.

Una vez recibido los formularios de solicitud de subvencién directa por Oficina

de Partes, ésta remitira los documentos a la Unidad Técnica de la Direccion de
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Administracion Municipal-Unidad Técnica, cual evaluara las solicitudes de
subvencion, a fin de verificar que cumplan con los requisitos para su
otorgamiento, en conformidad al “Reglamento para la Postulacion,
Otorgamiento, Entrega y Rendicién de Subvenciones Municipales directas y
Fondos Concursables” y las disposiciones legales vigentes al efecto; pudiendo
requerir informes a la Direccion Juridica, Direccion de Control, Secretaria
Comunal de Planificacién, Direccién de Administracion y Finanzas o cualquier
otra dependencia municipal, sobre cumplimiento de disposiciones, rendiciones
de cuentas u otros. Si fuera necesario, se podran requerir mayores
antecedentes a las instituciones, que permitan complementar la informacion

presentada.

2. EVALUACION DE LAS SOLICITUDES.

La evaluacién de las solicitudes de subvencién directa estara a cargo de la
unidad técnica dependiente de la Administracion Municipal y tendra la labor de
evaluar las solicitudes de recursos, donde las organizaciones deben cumplir con
todos los requisitos exigidos en el Reglamento para la solicitud, aprobacion,
entrega y rendiciones de subvencién municipal directa y fondos concursables y

las bases elaboradas para dicho proceso.

3. APROBACION Y ENTREGA DE LOS RECURSOS.

La Municipalidad, se reserva el derecho a entregar un monto inferior al
solicitado por la organizacion, lo que sera comunicado a la directiva para ajustar
los montos de cada item solicitado. La organizacion entregara un nuevo
presupuesto firmado por el representante legal a la unidad técnica el cual se

adjuntara al proyecto original.

Las subvenciones directas, seguin la disponibilidad de fondos podran ser
entregadas en parcialidades a definir por la Administracion Municipal. Para ello,
no se entregara la cuota respectiva, sin antes haber rendido al menos el 70%
de la cuota anterior, rendicion que debe estar aprobada por la unidad técnica de

las subvenciones directas.

Las solicitudes evaluadas por la Unidad Técnica de la Administracion Municipal,
en razon de los estandares establecidos, pasaran al Concejo Municipal, previa
determinacion y seleccion del Alcalde. EI Concejo Municipal resolvera la
aprobacion de las subvenciones dentro de los margenes presupuestarios y

disposiciones legales existentes.
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Con el acuerdo del Concejo Municipal, el Alcalde suscribira un convenio el que
dispondra la entrega de los recursos, y sera aprobado por decreto alcaldicio
confeccionado por la unidad técnica. Dicho decreto alcaldicio y convenio, sera
visado por la Administracion Municipal, remitido a la Direccion Juridica y
posteriormente a la Direccion de Control Interno a efectos de proceder a su

revision y visto bueno. Para la posterior firma del alcalde y secretario municipal.

4. RENDICION DE GASTOS

Todas las organizaciones o instituciones beneficiadas con subvencion, deberan
rendir cuenta documentada de su inversion a la municipalidad, ingresando la
documentacién por Oficina de Partes del municipio, dentro de los 10 primeros
dias corridos de cada mes, con excepcion de las aquellas instituciones que por
continuidad de servicio deban tener personal en el mes de diciembre, pudiendo
rendir el impuesto correspondiente a las remuneraciones y prestaciones de
servicios a honorarios, los primeros 5 dias habiles del mes de enero del afo
siguiente al otorgado la subvenciéon. Dando cumplimiento a lo establecido en la
Resolucion 30/2015 que fija normas de procedimiento sobre rendicion de

cuentas de la Contraloria General de la Republica.

Dichos antecedentes seran derivados a la Unidad Técnica de la Administracion
Municipal, quien verificara la existencia de todos los documentos exigidos para
la correcta rendicion de cuentas y que estos den cumplimiento a lo exigido en el
“Reglamento N° 01 de fecha 22 de enero de 2024 para la Postulacion,
Otorgamiento, Entrega y Rendicion de Subvenciéon Municipal directa y Fondos
Concursables”.

El Municipio, a través de la Unidad Técnica de la Administracion Municipal, se
reserva el derecho de aprobar, observar o rechazar los gastos que se incluyan
en las rendiciones de cuentas en caso de no cumplir con la claridad exigible. En
este caso la Unidad Técnica solicitara a la organizacion corregir, complementar

o el reintegro de los dineros, dependiendo de la observacion.

Una vez aprobada las respectivas rendiciones, de forma mensual, la Unidad
Técnica, remitira un reporte de las rendiciones del mes adjuntando la caratula
de la rendicion efectuada por cada organizacién al Departamento de
Contabilidad para que efecte la rebaja correspondiente en el sistema contable.

Este reporte se enviara via correo electronico.
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Posteriormente, se derivaran a través del Sistema de Gestion Documental todos
los documentos y antecedentes fisicos de las rendiciones a Tesoreria Municipal

para que proceda a su custodia y resguardo.

Los fondos no utilizados, y aquellos utilizados con fines distintos a los
solicitados, deberan reintegrarse al Municipio, aplicando las medidas legales

gue correspondan.

Cualquier institucion u organizacién que tenga rendiciones de cuentas
pendientes o con observaciones, quedara imposibilitada de postular y recibir
subvenciones hasta que efectle su rendicion y esta sea aprobada por la Unidad
Técnica.

La Unidad Técnica, durante el mes de diciembre de cada afo, debera solicitar
formalmente a cada institucién u organizacion beneficiada con subvencién que
no haya efectuado su rendicién, la rendicion de los recursos adjudicados,
mediante solicitud enviada al correo electrénico. Del mismo modo, sera de su
responsabilidad efectuar los requerimientos de pago o de ejercicio de las
acciones judiciales que procedan para obtener el reintegro de los montos no
rendidos, observados o aquellos utilizados indebidamente, previa autorizacion
del Alcalde.

5. FISCALIZACION, SEGUIMIENTO Y SUPERVISION

La Municipalidad de Temuco con el fin de resguardar el cumplimiento de los
objetivos de los proyectos seleccionados y supervisar el desarrollo de las
actividades en terreno, podra solicitar y coordinar reuniones de trabajo con la
directiva de la organizacién, otras entidades publicas o privadas relacionadas,

durante el periodo de ejecucion de los proyectos.

Las organizaciones beneficiarias con las Subvenciones Municipales directas
tendran la obligacién de dar todas las facilidades para que Contraloria General
de la Republica, el Concejo Municipal, la Direccién de Control, Administracion
Municipal, Administracién y Finanzas u otra direccién del municipio, fiscalicen y

supervisen la realizacion y rendicion del proyecto.

En el caso que la organizacion se niegue o entorpezca la evaluaciéon de su

proyecto, no entregue toda la informacion solicitada o interfiera en el proceso de
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fiscalizacion o supervision, ésta sera calificada de manera negativa. Lo que

impedira a la institucion postular a algun otro beneficio municipal.

6. MODIFICACIONES DE DESTINO Y SU AUTORIZACION

Las organizaciones podran redistribuir el presupuesto aprobado, solicitando
cambio de item de los dineros, cuando tengan excedentes en alguno de los
items, por motivos de fuerza mayor que no le permita realizar alguno de los
gastos previstos, cuando el valor de los productos o servicios a adquirir o
contratar haya sido inferior al monto requerido.

Las solicitudes de modificaciones deberan cumplir con lo siguiente:

a) Ingresar por Oficina de Partes una carta dirigida al Alcalde, indicando los
motivos de modificacion y especificando los cambios solicitados, con la
respectiva cotizacién (1) de los productos, bienes o servicios a financiar.

b) El cambio solicitado debe tener directa relacion con el objetivo del
proyecto original presentado.

c) La solicitud debera realizarse obligatoriamente, dentro del periodo anual
en que se encuentra vigente la Subvencion Municipal directa o fondo
concursable.

d) La solicitud de modificacién no podra alterar el monto total financiado con
la subvencién municipal.

Se podra realizar modificaciones de la distribucién de los dineros por una sola
vez al proyecto aprobado originalmente. Salvo casos debidamente justificados,
en los cuales se autorizaran mas de una vez, realizando las acciones indicadas

en el parrafo anterior.

La unidad técnica respectiva informara la factibilidad de acceder al cambio de
item al Sr. Alcalde, quien evalda, para presentarlo al Concejo Municipal para su

pronunciamiento.

7. SANCIONES

Las instituciones con rendiciones pendientes, rechazadas total o parcialmente,
o que no hayan entregado los dineros no rendidos en arcas municipales, por
subvenciones municipales otorgadas; no seran beneficiadas con la aprobacion
de nuevos recursos hasta que no den cumplimiento a la entrega de las

rendiciones faltantes.
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El incumplimiento en la presentacién de las rendiciones de cuentas o el no
reintegro de los montos entregados por concepto de una subvencion o los
saldos, o la utilizacion indebida de los recursos obtenidos mediante subvencion,
o de otra cualquier forma, facultara a la Municipalidad a obtener la restitucion de

esos recursos mediante el ejercicio de las acciones civiles y penales que

correspondan de acuerdo a la legislacion vigente.

Organizaciones 1 Ingreso por Oficina de Partes del Formulario de
formulario de solicitud con todos los postulacién.
documentos de respaldo exigidos.

Oficina de 2 Ingreso al sistema de correspondencia y Formulario de
Partes gestion documental de la documentacion  postulacién y
ingresada} por la pr.ganizqcién para optar a todos los
subvencion municipal cl_;recta.' Dgnvando docunenios
los antecedentes a la Unidad Técnica de la 158
Administracién Municipal. exigidos.
Administracion 3  Recepcion de los formularios vy
Municipal documentos de postulacién a subvencion
(Unidad Técnica municipal.
de Subvencion
Directa)
Administracién 4  Ingreso de solicitud de subvencion a base Base de datos
Municipal de datos y evaluacion de documentos y  subvenciones
(Unidad Técnica antecedentes municipales
de Subvencion
Directa)
Administracion 5 Confeccion de minuta y presentaciéon a Minuta
Municipal alcalde para priorizacion para posterior explicativay de
(Unidad Técnica presentacion al Concejo Municipal. priorizacion
de Subvencion
Directa)
Alcalde 6 Presentacion al Concejo Municipal
autorizacién de entrega de subvencién
Concejo 7 Aprobacion o rechazo de entrega de
Municipal subvencién municipal directa.
Administracion 8 Confeccion de convenio y decreto Convenio y
Municipal alcaldicio que aprueba la entrega de D.A.
(Unidad Técnica subvenciéon Municipal.
de Subvencion Si el Concejo Rechaza la subvencion se
Directa) informa a la institucién y se archivan los
9 antecedentes.

Departamento Confeccién de Decreto de Pago Decreto de

de Compras 0 pago,

Pubicas
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Tesoreria
Municipal

Administracion
Municipal

Organizaciones

Organizaciones

Direccion de
Control Interno

Oficina de
Partes

Administracion
Municipal
(Unidad Técnica
de Subvencion
Directa)

Contabilidad

Administracion
Municipal
(Unidad Técnica
de Subvencion
Directa)

Tesoreria
Municipal

Contabilidad

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

Gestion de transferencia  bancaria,
confeccion de cheque o Vale Vista

Coordinacién de entrega de subvencién
con alcaldia.

Ejecucion del proyecto y rendicion de
cuenta mensual

Ingreso de Rendiciones de cuentas por
Oficina de Partes

Fiscalizacion de la correcta ejecucion de
los proyectos aprobados y recursos
otorgados, esta accion se puede realizar
desde la entrega de los dineros, hasta la
ultima rendicion de cuentas

Recepcion de rendiciones de cuentas de
las instituciones derivadas a
Administracion Municipal para revision.

Revision de rendiciones de cuentas. Se
deriva reporte al Depto. de Contabilidad
para el ingreso al sistema contable.

Si las rendiciones presentan
observaciones, se contacta a |Ia
organizacion para que corrijan,
complementen o reintegren los dineros.
Ingreso al sistema contable de
rendiciones de cuentas de
subvenciones directas.

Derivacion de documentacion y
antecedentes fisicos de las rendiciones de
cuentas a Tesoreria para custodia.

las
las

Recepcion de documentos y antecedentes
de rendiciones de cuentas para custodia

Ingreso al sistema contable de la rendicion
de subvenciones

transferencia
Bancaria,
cheque o vale
vista.

Rendicion con
formulario de
rendicion de

cuentas

Formulario de
Rendicion de
Cuentas.

Formulario de
rendicion de
subvencion,

Sistema
Contable
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XILIl. ENTREGA DE FONDOS CONCURSABLES-FONDECOV.

1. ENTREGA Y RECEPCION DE ANTECEDENTES

Las organizaciones sin fines de lucro interesadas en postular al Fondo de
Desarrollo Comunitario y Vecinal (FONDECOV) de la Municipalidad de Temuco,
deben completar el formulario de postulacién, adjuntando el proyecto
correspondiente, asi como todos los documentos requeridos, los cuales estan
detallados en las bases de este proceso.

Las solicitudes podran ser presentadas en el municipio unicamente durante el
plazo establecido en las bases. Es importante destacar que el proyecto debe
ser ejecutado y rendido antes de la fecha limite indicada en dichas bases.

2. EVALUACION DE LAS SOLICITUDES.

La evaluacion de la admisibilidad de las postulaciones al Fondo de Desarrollo
Comunitario y Vecinal estara a cargo de la unidad técnica, la cual forma parte
de la Direccion de Desarrollo Comunitario. Esta unidad desempefiara la tarea
de analizar las solicitudes de recursos presentadas por las organizaciones,
garantizando que estas cumplan con todos los requisitos detallados en las
bases del fondo y en el Reglamento de Subvenciones y Fondos Concursables.

La responsabilidad principal de la unidad técnica sera revisar cada postulacion,
verificando que se hayan proporcionado todos los documentos y datos
necesarios.

Es fundamental destacar que este proceso de evaluacion busca garantizar que
las postulaciones, cumplan con los estandares establecidos para el uso efectivo
de los recursos del fondo.

3. APROBACION Y ENTREGA DE LOS RECURSOS.

La Municipalidad se reserva el derecho de otorgar un monto inferior al solicitado
por la organizacion, comunicando esta decision a la directiva para ajustar los
montos de cada item solicitado. En este caso, la organizacion debera presentar
un nuevo presupuesto firmado por el representante legal a la unidad técnica, el
cual se adjuntara al proyecto original.

Los proyectos que no cumplan con los estandares establecidos seran
considerados inadmisibles durante la revision de la Unidad Técnica de Fondos
Concursables y no pasaran a la comisiéon evaluadora de proyectos.

Las postulaciones de proyectos que cumplan con los estandares establecidos,
pasando a la condicion de admisibles, seran remitidas a la comision evaluadora
de proyectos. Esta comisiéon, compuesta por el Concejo Municipal, sera la
encargada de adjudicar los recursos.

Una vez obtenido el acuerdo del Honorable Concejo Municipal, el Alcalde
suscribird un convenio que establecera la entrega de los recursos. Este
convenio sera aprobado mediante un decreto alcaldicio elaborado por la unidad
técnica. El mencionado decreto alcaldicio y convenio seran visados, remitidos a
la Direccién Juridica y posteriormente a la Direcciéon de Control Interno para su
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revision y visto bueno. Finalmente, se procedera a la firma del Alcalde y el
Secretario Municipal.

4. RENDICION DE GASTOS

Todas las organizaciones o instituciones beneficiadas con un fondo concursable
de la Municipalidad de Temuco estan obligadas a rendir cuentas documentadas
de su inversion ante la municipalidad. Esta rendicién debe ser presentada a
través de la Oficina de Partes del municipio durante los primeros 10 dias
corridos de cada mes, siguiendo las disposiciones establecidas en la
Resolucién 30/2015 que fija normas de procedimiento sobre rendicién de
cuentas de la Contraloria General de la Republica.

Los documentos relacionados seran remitidos a la Unidad Técnica de Fondos
Concursables de la municipalidad, encargada de verificar la existencia de todos
los documentos necesarios para una rendicion de cuentas correcta. Ademas, se
asegurara de que estos documentos cumplan con los requisitos establecidos en
el "Reglamento N° 01 de fecha 22 de enero de 2024 para la Postulacion,
Otorgamiento, Entrega y Rendicién de Subvencion Municipal directa y Fondos
Concursables".

La Municipalidad, a través de la Unidad Técnica de Fondos Concursables, se
reserva el derecho de aprobar, observar o rechazar los gastos incluidos en las
rendiciones de cuentas en caso de no cumplir con la claridad exigible. En caso
de observaciones, la Unidad Técnica solicitara a la organizacién corregir,
complementar o reintegrar los fondos, segun corresponda.

Una vez aprobadas las rendiciones de cuentas mensuales, la Unidad Técnica
enviara un reporte al Departamento de Contabilidad, adjuntando la caratula de
la rendicién efectuada por cada organizacion. Este informe se enviara por
correo electronico. Posteriormente, a través del Sistema de Gestion
Documental, se derivaran los documentos fisicos de las rendiciones a la
Tesoreria Municipal para su custodia y resguardo.

Los fondos no utilizados y aquellos utilizados con fines distintos a los solicitados
deberan ser reintegrados al Municipio, aplicando las medidas legales que
correspondan.

Cualquier institucion u organizacién con rendiciones de cuentas pendientes o
con observaciones quedara imposibilitada de postular y recibir subvenciones
hasta que realice su rendicion y esta sea aprobada por la Unidad Técnica.

Al concluir el plazo de ejecucion del fondo concursable anual, la Unidad Técnica
esta encargada de solicitar de manera formal a cada institucién u organizacion
beneficiada con subvenciéon y que no haya rendido cuentas, la presentacion de
la rendicién de los recursos asignados. Esta solicitud se realizara mediante el
envio de un correo electrénico.

En caso de que la solicitud inicial no tenga efecto, sera responsabilidad de la
Unidad Técnica llevar a cabo la primera accion de cobranza, siguiendo los
procedimientos establecidos en el manual de cobranzas. En el evento de que
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esta accion no logre la recuperacion de los montos no rendidos, observados o
utilizados indebidamente, la Unidad Teécnica debera solicitar a la Unidad
Juridica las medidas legales necesarias para obtener el reintegro de dichos
fondos

5. FISCALIZACION, SEGUIMIENTO Y SUPERVISION

La Municipalidad de Temuco con el fin de resguardar el cumplimiento de los
objetivos de los proyectos seleccionados y supervisar el desarrollo de las
actividades en terreno, podra solicitar y coordinar reuniones de trabajo con la
directiva de la organizacion, otras entidades publicas o privadas relacionadas,
durante el periodo de ejecucién de los proyectos.

Las organizaciones beneficiarias con los fondos concursables Municipales,
tendran la obligacion de dar todas las facilidades para que Contraloria General
de la Republica, el Concejo Municipal, la Direccién de Control, Administracion
Municipal, Administracion y Finanzas u otra direcciéon del municipio, fiscalicen y
supervisen la realizacion y rendicion del proyecto.

En el caso que la organizacion se niegue o entorpezca la evaluacién de su
proyecto, no entregue toda la informacién solicitada o interfiera en el proceso de
fiscalizacion o supervision, ésta sera calificada de manera negativa. Lo que
impedira a la institucion postular a algin otro beneficio municipal.

6. MODIFICACIONES DE DESTINO Y SU AUTORIZACION

Las organizaciones beneficiadas tienen la posibilidad de solicitar cambios en la
asignacion de fondos por razones de fuerza mayor que les impidan realizar
algun gasto planificado.

Las solicitudes de modificaciones deben cumplir con los siguientes requisitos:

a) Presentar una carta dirigida al Alcalde a través de la Oficina de Partes,
detallando los motivos de la modificacion y especificando los cambios
solicitados. Esta carta debe ir acompariada de la cotizacion correspondiente de
los productos, bienes o servicios a financiar.

b) El cambio solicitado debe tener una relacion directa con el objetivo del
proyecto original presentado.

c) La solicitud debe realizarse obligatoriamente durante el periodo establecido
por el fondo concursable.

d) La solicitud de modificacién no puede alterar el monto total financiado con la
subvenciéon municipal.

Es importante destacar que se permite realizar modificaciones en la distribucion
de los fondos aprobados originalmente en el proyecto en una sola ocasion. La
Unidad Técnica evaluara la factibilidad de acceder al cambio de item y
presentara la propuesta al Concejo Municipal para su evaluacion y resolucion.
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7. SANCIONES

Las instituciones con rendiciones pendientes, rechazadas total o parcialmente,
o que no hayan enterado los dineros no rendidos en arcas municipales, por
subvenciones municipales otorgadas; no seran beneficiadas con la aprobacion
de nuevos recursos hasta que no den cumplimiento a la entrega de las
rendiciones faltantes.

El incumplimiento en la presentacion de las rendiciones de cuentas o el no
reintegro de los montos entregados por concepto de una subvencion o los
saldos, o la utilizacién indebida de los recursos obtenidos mediante subvencion,
o de otra cualquier forma, facultara a la Municipalidad a obtener la restitucion de
esos recursos mediante el ejercicio de las acciones civiles y penales que
correspondan de acuerdo a la legislacion vigente.

Instituciones 1 La recepcion del formulario de postulacién, Formulario de
junto con todos los documentos de postulacion
respaldo exigidos, debera llevarse a cabo
en las fechas y entregado en la Unidad
Técnica ubicada en la DIDECO.

Unidad técnica 2 Recepcion del proyecto entregado por la  Formulario de
fondos institucion para optar al fondo municipal. postulacién y
concursables todos los
documentos
exigidos.
Unidad técnica 3  Evaluacion administrativa técnica de los Ingreso a base
fondos proyectos de datos y
concursables preparacion de
informe con
resultados
Unidad técnica 4 Resultados de admisibiidad de los Informe de
fondos proyectos resultados
concursables
Concejo 5 Proceso de seleccion de los proyectos por Acta de
Municipal parte de la comision de evaluacion. proyectos
seleccionados
Unidad técnica 6 Confeccion decreto que aprueba proyectos Decreto de
fondos adjudicados proyectos
concursables adjudicados
Departamento 7 Publicacion en pagina web de los Publicacién
de proyectos adjudicados web
Comunicaciones
Unidad técnica 8 Confeccion de convenio con Convenios y
fondos organizaciones y decreto que aprueba la Decreto
concursables entrega de fondos municipales.
Departamento Confeccion de Decreto de Pago Decreto de
de compras 9 pago,
publicas y
gestion
Tesoreria 10 Gestion transferencia bancaria, confeccion  transferencia
municipal de cheque o vale vista Bancaria,
cheque o vale
vista.
Unidad técnica 11 Coordinacion de entrega de fondos en Entrega de
fondos ceremonia masiva y capacitacion de insumos a
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concursables

Unidad técnica
fondos

concursables

Instituciones
Unidad técnica
fondos
concursables
Direccion de
Control Interno

Oficina de
Partes
Unidad técnica
fondos
concursables
Tesoreria
Municipal

Contabilidad

12

13

14

15

16

A7

18

19

control
Confeccion de Decreto que asigna
supervisores a proyectos seleccionados

Ejecuta el proyecto, financiado con aporte
municipal.

Supervision la ejecucién
proyectos a través de
municipales designados
Fiscalizacion de la correcta ejecucién de
los dineros entregados via subvencion

de de los

funcionarios

Recepcion de rendiciones de cuentas de
las instituciones

Elaboracion de resumen de rendiciones de
las organizaciones por mes para ser
rebajadas en Contabilidad

Revisién y custodia de las rendiciones de
cuenta de las subvenciones

Ingreso al sistema contable de la rendicién
de subvenciones

organizaciones
Decreto asigna
supervisores

Actas de
supervision

Formulario de
rendicion de
fondos
Correo
electronico o
memorandum

Sistema
Contable
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XIILII. DIAGRAMA FONDOS CONCURSABLES.
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XIV. ANEXOS
CONTROL INGRESO
LY — .
FECHA

FORMULARIO DE SOLICITUD DE SUBVENCION MUNICIPAL DIRECTA 2024.

(£l presence formulano deberd ser Senado de forma integra y no podra tener maodificacrones n combios en

ninguno de sus compos a lenar)

1. IDENTIFICACION DE LA ORGANIZACION POSTULANTE

HOMBRE COMPLETO DE LA
ORGANIZACION

DOMICILIO ORGANIZACION Imo.l
RUT DE LA ORGANIZACION

CORREO ELECTRONICO DE LA
ORGANIZACION

N2 REGISTRO MUNICIPAL [Sokictsge en
G icipeg

TELEFONO DE CONTACTO

N® CUENTA BANCARIA

INSTITUCION BANCARIA

2. ANTECEDENTES DE LA ORGANIZACION.

3] N? DE LA PERSONALIDAD JURIDICA

b) INSTITUCION QUE OTORGA LA
PERSONALIDAD JURIDICA

€} NUMERD DE SOCIOS VIGENTES

d] OBJETIVO DE LA ORGANIZACION
{segun estatutos)

€] TIPO DE ORGANIZACION: [Margue con un X 56l una opcidn).

JUNTA DE VECINOS ”‘;:"m 'c::;” CENTRO DE PADRES
UNION COMUNAL DISCAPACIDAD FUNDACKN U ONG
COMITE COMSEIO VECINAL DE OTRAS [ESPECIFIQUE)
VECINAL/SEGURIDAD DESARROLLO (CVD)
ADULTO MAYOR DEPORTIVA
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3. ANTECEDENTES DE LA ACTUAL DIRECTIVA DE LA ORGANIZACION.

CARGO NOMBRES Y APELLIDOS RUT TELEFONO DIRECCION
Presidente/a
Secretario/a
Tesorero/a
4.NOMBRE DEL PROYECTO.

5. DESCRIPCION DEL PROYECTO.

DESCRIMCON&AMENMCDNSISIEEleECfOOCUﬁlESElmA[EHCASOQUE
EXISTIERA) QUE BUSCA RESOLVER.

OBJETIVO GENERAL DEL PROYECTO.

Eﬂeobjeﬁwesmnnrhmwdurmddbpomhmp-ﬁﬁénddmm.iwén
quiere lograr con el proyecto una vez realizado?
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ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLARAN (DETALLADAS).

:DONDE [LUGAR) Y EN CUANTO TIEMPO SE EJECUTARA EL PROYECTO?,

PUBLICO OBJETIVO: mmquinumﬁmmrmdmdelmvmﬁdaddtm

6. PLAN DE DIFUSION.

Mw&m&oﬂq&dﬂmﬁnhﬁahmmmmdmmﬁ:
Subvencién Municipal. (ejemplo: Television, Radio, Redes Sociales, etc..)

7. AREA A LA CUAL SE VA A DESTINAR LA SUBVENCION. Margue con una X la(s) Areas que corresponda.

Desarrolio Social Capacitacidn
Educacién Turismo

Cultura Seguridad

Salud Otra ;Cudl? |

Proteccion del Medio Ambiente

Deporte y Recreacion
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8. PRESUPUESTO.

Monto solicitado a subvencion municipal s
Monto aporte propio (Organizacion postulante) S
Monto aporte de terceros S
Costo total del proyecto 3

9. PRESUPUESTO DETALLADO DEL PROYECTO SEGUN COTIZACIONES.
Las organizaciones postulantes podran solicitar fimancamiento en las seguientes categorias de gastos, con las
limitaciones que se indican

GASTOS INVERSION CANTIDAD PRECIO PRECIO TOTAL
UNITARIO
s S
S 3
S 3
GASTOS OPERACION- HONORARIOS | CANTIDAD PRECIO PRECIO TOTAL
UNITARIO
S S
S S
S S
GASTOS DIFUSION CANTIDAD PRECIO PRECIO TOTAL
UNITARIO
s S
5 S
OTROS GASTOS CANTIDAD PRECIO PRECIO TOTAL
UNITARIO
3 S
S S
TOTAL GASTOS S
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Para completa el cuadro anterior, considerar el siguiente glosario:

Gastos de Inversion: Son aquellos requeridos para la adquisicion de equipos necesarios para el desarmrolio
de las actividades u obras menores definidas, las que deberin estar fundamentadas en forma adecuada
dentro del proyecto (Ej: mobiliario en general, computador, proyectores, mejoramiento de sede social,
cambio de piso, cambio de techumbre, entre otros).

GasxosdeOpeﬂd&::Sonbsgastmmmsmlareal6ndelpmyecmyesra‘ndstinadosa
financiar la realizacion de las actividades, con profesionales, adquisicion de materiales de trabajo, etc.

Gastos de Difusion: Son agquellos gastos necesarios para difundir y dar a conocer a la comunidad el
contenido, desarrollo y resuitados del proyecto. Ademas, deben incorporar el logo de la |. Municipalidad de
Temuco.

Otros gastos: Cualquier tipo de gasto que incurra la organizacion para favorecer la calidad de vida de los
beneficiarios del proyecto y que se enmarque en el desarrollo comunitario. Ej: Entrega de bienes a los
beneficiarios, compra de vestimentas, entre otras.

NOMBRE Y FIRMA
DEL PRESIDENTE/A
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
DEL SECRETARIO/A DEL TESORERO/A
TIMBRE DE LA ORGANIZACION

Nota: Sera obligacion de la institucion u organizacion presentar TODAS las firmas de la directiva vigente.

TEMUCO, a de del 2024.
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NOMINA DE DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL FORMULARIO (LA PRESENTACION DE ESTOS
DOCUMENTOS SON OBLIGATORIOS). indicar con una X |a informacion que anexa en su postulacion:

DOCUMENTACION OBLIGATORIA
on X

Formulario de postulacion de Proyectos Subvencion directa (con letra legible, todos
los campos llenos, firmado y timbrado).

Carta presentacion del Proyecto dirigida al Alcaide de la comuna firmada y timbrada
(Anexo 1- formato entregado por la Municipalidad)

Declaracién Jurada Simple firmada por el Presidente de la organizacidn (Anexo 2-
formato entregado por la Municipalidad).

Certificado de Personalidad Juridica Vigente emitido por el Registro Civil o entidad
pertinente. Ejemplo: IND, CONADI, u otro. Con antigliedad no superior a 3 meses a la
fecha de la solicitud.

Certificado de Vigencia de Directiva de antiguedad no mayor a 6 meses a la fecha de
postulacion.

Fotocopia legible del acta de reunion ordinaria o extraordinaria de socios, en |a que
sefale el nombre del proyecto a presentar y el objetivo de la subvencion, asi como
también indicar la forma que la organizacion difundird dicha actividad. Ademas,
debera contener listado de socios y socias asistentes a la reunion, con sus
respectivos nombres, RUT y firmas. (con antigiedad maxima de 6 meses). En el caso
de las Corporaciones, Fundaciones o ONG podran presentar acta de reunion del
directorio vigente al momento de la solicitud de los recursos.

7.

Certificado de inscripcion de registro de personas receptoras de fondos publicos (ver
en la pagina web https://www.registros19862.cl/ con el RUT de la organizacion).

Fotocopia Cédula de |dentidad de la Directiva Vigente (presidente, secretario y
tesorero) indicando cargo, direccion y teléfono.

9.

Fotocopia legible de la cuenta bancaria a nombre de Ia organizacion, o imagen digital
de |la cuenta bancaria donde se identifique claramente el tipo de cuenta, numero de
la cuenta, el nombre del Banco, nombre del titular de la cuenta. La organizacion se
hace responsable que su cuenta bancaria se encuentre habilitada para recibir
transferencias.

10.

Fotocopia legible del e-RUT o RUT de |a organizacion legible.

11.

1 cotizacion formal de los productos y/o servicios que se desean adquirir, para
conocer valor referencial, especificando la fecha y los precios unitarios para los
productos y servicios.

12.

Perfil personas contratadas a honorarios - Anexo 3 formato entregado por la
Municipalidad). (si procede).

13.

Presentar carta de respaldo que avale el aporte de terceros (en caso de que hubiere),
indicando detalle del aporte en bienes y/o aporte en dinero, indicando el nombre del

proyecto. [si procede).

14.

Presentar escrituras, titulo de dominio vigente, comodatos o contratos de arriendo
vigentes en caso de presentar proyectos de infraestructura o equipamiento de
sedes. (si procede).
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ANEXD 1 — PRESENTACION DEL PROYECTO DE SUBVENCION AL SR. ALCALDE

_JHombre Reprazentants Legal /o presidents de 13 Institucion)|

1

: ALCALDE DE TEMUCOD
SR. ROBERTO NEIRA ABURTO Y HONORABLE CONCE}O MUNICIPAL

[Nombre de Is organizacién postulante)

Junto con szludar cordislmente y 2n virtud de! proceso de Subvenciones Municipales directa
sfic 2024 solcto 2 usted tener 3 bien, contar con 2l financiamiento del proyecto presentado por
nuestra organizacion.

Por |o ante expuesto y por 'a importancia gue tiens el proyecto para nuestros socios y comunidad que

particps en nuestra organizscion, s que solicitamos respetuosamente 3 Usted como tambien al
Honorable Concsjo Municipal. El tener presents nuestro proyectc, el cusl serd de gran ayuda y

beneficio para nuestra comunidad y sooes, con lo cusl se pretende generar mas lazos sociales, con el
fin de seguir trabajando en conjunto.

PRESIDENTE([A)

SECRETARIO(A)

NOMBERE
COMPLETO

RUT

PARTICULAR

ELECTRONICO

Sin otro particular y esperando una respuesta favorable, se despiden atentamente

Temuce, a

de

Firma represantants (egsl y timbre organizacion.

del 2024.
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E ] J ANEXO 1 DECLARACION JURADA SIMPLE

! A
SUBVEMOION DIRECTA MUMKIPAL ANO M4

|a orgamitacien
zon RUT rareientada per denia
empons por mado del
gresente aCID. ENCONITATIE €N CONOOMMNto de far acoones sdmunatrstvar v de
Jensprodencia de la furre Munio caidad de Temuca, decaranda (o sguente

1 Que los datos proportionados en & ‘ormulane de solctud de Suswencones
Sumcpalen ¢rectas afa 1024 v documeisi #diurics son veridicos, onignales ¥ se
agentes a la focha de -

2 Qoe conocen las Bases efabeodal en ¢ documents “Baies 0e IOROT Sutvenoon
Mymcpsl drectar slo 20247 y demas normas iegsies gue regulan o o
BIMAFTRCON y TW os 'm1 < b el 21 - e
Rapaments

3 Que s organveacdn pcestd Que (B SOTRUIICEN S8d SECTRSS COMD INamLlia, en &
events de comorcbane rregulardader. ‘sliedsd de informaccn de sigunc de ot
antecedentes Dre1entador COMS tamInén 3 mO0 CoTTagr it cbiervasones resiaadar
& Informads por 121 89U PAS MUNISDES

4. Que de oB1Ene 14 JUDWENCON TUMICDE SYECTE IO rECUTION ST JHRTNA30E 3D
a0 Fnel 2ipectcos entregadol a0 @ conEns

5. Que I3 orEavIacon ACEETA FEndY Cuenta JoTumentad 04 ot fondsr otorpdst
todot 'or mases (les prmeres 10 dist G¢ Cads ~asl hass COMOWTI” & momn
ctargada

6 U Orpanaacon cecers rendr cosnta documentads y detalads de iow gastss
afectuadas con Carge a il Subvent0” Sefun 10 eitadiecs la Resolecen N30/ 1015
ce la Contraiors Genaral de la Repubica

7. s Orpanamacda y sul represencantes tendrin ia obiigacén de dar todes las
‘scidedes para que is Contraicra Geners' de ls Republca Conces Momsipal
Direccién de Control, Administracion Mun:cpal, Administracids y Franzas u otrs
Giraceén dal municpio, FICHICEN ¥ SUDErViSEn 1 FEERIR0ISN y reAdiodn Sl provea

& & ncumpbmiento oor parte de la Organzacion en a presentacon de las rendciones
@¢ cut™a O 40 @ reintegro Oe o3 montos entregadol y o utiaades de @
Sumvancan facaitars 32 lurtrs Muncosidad e Temucs en nicar acciones legales
pertmentes

9. Deciars 530 [oraments Gue 'd STEENEECEN NS ha PE0 DenefioIds Con recunis de
ctros fondes mumopales dursnts # Dresente afio calendans

10.E5 de e=Cuied responsicided ce la Organzacan @ mantener ol numers de
contactc y COTres eMCIrEATD weAte v ACWaleads e caso de camDa de eNnot 5
cenerd de informar § is Drevedsd @ la Gireccidn de Asmmgtrscdn Mumcos! pare

< “‘ J ANIXD ] DECLARACION JURADA SIMPLE
SUBVINCION DIRECTA MUPBCIPAL ANO 2024

mattens OGO ©DedTD medants 01 fanales de COmUNICECSN Entre W
Muneope v ia Organagacon

11.Gue 13 organzacén no tene deudss previFONNer Yo TTIDUTINAS COA DTN
contr wtud de €on recursas municipalen

12 Dedlarc qua a3 SCUCades Que genere ol orovecto tendrin i Caracter de Eratuitar
para 3 comunidad

13, Declarg eyman an @4 io8 puntoy . por g cud
aceptamos cads unc de efics, con ef fin de dar vransparencs v clarded 8 s
postuacsn presentads

Eirma representante legal y tmbre de i3 organEIcEn

Temucs,.a £ del 2024
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ANEXO N°3

PERFIL PERSONAS CONTRATADAS A HONORARIOS.

Temuco, 2024.

Funcion que cumplira en el proyecto:
1. Datos personales del profesional, técnico o experto.

NOMBRES APELLIDOS RUT

DOMICILIO/CALLE Y N* POBLACION COMUNA

TELEFONOS CORREO ELECTRONICO
7.3 Datos académicos.

NIVEL EDUCACIONAL

TITULO PROFESIONAL

TITULO TECNICO
3. Personas o instituciones gue puedan dar referencias:

NOMBRE CORREO ELECTRONICO Y TELEFONO.

4. Argumente la justificacion de |z contratacion 2 honorarios del profesional para los efectos

de |z ejecucion del proyecto.

S. Indigue monto de los honorarios y nimero de horas diarias destinadas al proyecto.

6. Se declara que NO se contrataran para |z ejecucion del proyecto a directivos de la entidad
beneficiaria de subvencidn o aporte y sus familiares directos, hasta tercer grado de
consanguinidad y segundo grade de afinidad, como asi mismo, la contratacion de
funcionarios municipales o empresas en los que estos tengan participacion o propiedad.

Nombre y firma profesional

Nombre y firma representante organizacion




