MUNICIPALIDAD DE

TEMUCO

3208.

TEMUCO,2 q Ny 2091

VISTOS

1.- El Reglamento Interno Municipal Nro.004 de
fecha 27 de mayo de 2021, que actualiza y otorga el adecuado respaldo juridico
administrativo a la definicion de la estructura de la Municipalidad y a la asignacion de
funciones a las respectivas unidades y con el fin de procurar, sus efectivo y coordinado

ejercicio y sus modificaciones posteriores.

2.- Las facultades que confiere la Ley 18.695

Organica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones posteriores.

CONSIDERANDO.

1.- Que, la Municipalidad de Temuco, en su afan
de mejorar permanentemente su gestion interna con el proposito de optimizar la entrega y

calidad de los servicios entregados a la comunidad.

2.- Que, existe la necesidad de contextualizar y
formalizar, procedimientos existentes en el Juzgado de Policia Local de Temuco en relacién

al proceso de tramitacion electronica del recurso de apelacion. -

DECRETO

1.- Apruébese el Manual de “Tramitacién

Electrénica del Recurso de Apelacion”, cuyo contenido se estampa en documento adjunto

y que forma parte integrante del presente decreto.

A|
ﬁVP!j M ALIDA
Distrib MUNICIP o hE GALIDAD Y

""""""""""""" DEPARTAMENT
MEJORAMIENTO ALA GESTION




MANUAL DE PROCESOS Codigo: MP- MT
S TRAMITACION ELECTRONICA DEL RECURSO DE Revision:01

HL'\“C.!DADD} APEL.ACION Paglna 1de15
TEMUCO JUZGADOS DE POLICIA LOCAL DE TEMUCO

Fecha: noviembre de 2021 |

MANUAL DE PROCESOS

“TRAMITACION ELECTRONICA DEL
RECURSO DE APELACION”

Elaboré Reviso

JESSICA VASQUEZ
CONTRERAS

ORIANA CASTRO




Fe
MUNICIPALIDAD DE

MANUAL DE PROCESOS
TRAMITACION ELECTRONICA DEL RECURSO DE
APELACION

TEMUCO JUZGADOS DE POLICIA LOCAL DE TEMUCO

Cédigo: MP- MT

Revision:01

Pagina 2 de 15

Fecha: noviembre de 2021 |

Vi
Al
Vil

Xl
Xl
Xl
Xiv
XV

CONTENIDOS
ANTECEDENTES

FUNCIONES DE LA UNIDAD
OBJETIVO DEL MANUAL

OBJETIVO DEL PROCESO

ALCANCE DEL MANUAL

CONTROL DEL MANUAL
REFERENCIA NORMATIVA
DOCUMENTACION

PRODUCTOS

USUARIOS

PROVEEDORES

REQUISITOS DEL RECURSO DE APELACION
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
DIAGRAMA

ANEXOS Y FORMULARIOS

PAGINA
3

N~

~J

N NN

11

12




MANUAL DE PROCESOS Codigo: MP- MT
TRAMITACION ELECTRONICA DEL RECURSO DE Revision:01
APELACION Pagina 3 de 15 -
TEMUCO JUZGADOS DE POL|C|A LOCAL DE TEMUCO Fecha: noviembre de 2021 I

l. ANTECEDENTES

Los Juzgados de Policia Local son tribunales especiales, que tiene por objeto o
funciéon administrar justicia en conformidad a las normas establecidas en la Ley
N° 15.231, Organica de los Juzgados de Policia Local y conforme al
procedimiento establecido en la Ley N°18.287, dentro de un territorio
determinado, conociendo aquellas materias que la ley ha puesto en su esfera

de competencia.

I.1. DEFINICIONES

- PARTES: Sonpartesdirectas en un proceso las siguientes:
Demandante. Aquel que reclama la satisfacciéon de una pretension vy, al
hacerlo, pone en movimiento el proceso. Demandado: Aquel contra quien
se dirige originariamente la satisfacciéon de una pretension.

- EXPEDIENTE: Conjunto de documentos que corresponde a una
determinada cuestion de caracter judicial que lleva un determinado
orden.

- PROVIDENCIA: Resolucion del Tribunal a la solicitud de una de las
partes o que ordena un tramite o una diligencia.

- SENTENCIA DEFINITIVA: Es aquella que pone fin al proceso, mediante
un juicio o fallo del juez que decide sobre el litigio.

- SENTENCIA INTERLOCUTORIA: Es aquella que falla un incidente del
juicio, estableciendo derechos permanentes a favor de las partes, o
resuelve sobre algun tramite que debe servir de base en el
pronunciamiento de una sentencia definitiva o interlocutoria.

- RECURSO DE APELACION: Es un medio de impugnacion a través del
cual se busca que un ftribunal de jerarquia mayor resuelva o falle
conforme a derecho la resolucién del Tribunal inferior.

- CORTE DE APELACIONES: La Corte de Apelaciones es un érgano
jurisdiccional reglamentado en los articulos 54 al 92 del Cédigo Organico
de Tribunales. Siendo que existe mas de una Corte en nuestro pais, se
designan bajo el nombre de Cortes de Apelaciones. Se trata de
tribunales ordinarios, colegiados, letrados, de derecho y permanentes,
que ejercen sus funciones dentro de un territorio que es normalmente

una Region o parte de una Region y son depositarias de la casi totalidad
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de la competencia de segunda instancia, conociendo ademas en Unica
instancia o primera instancia de los demas asuntos que las leyes les

encomienden.

Il. FUNCIONES DE LA UNIDAD

Material que conocen los Juzgado de Policia Local.

- De las infracciones a las normas que regulan el transporte publico por
calles y caminos, y el transito publico. En esta materia existen
numerosas disposiciones, siendo la mas importante la Ley de Transito N°
18.290, y numerosos decretos del Ministerio de Transporte

- Regulacién de dafios y perjuicios ocasionados en accidentes de transito.

- De las infraccionesa las ordenanzas, Reglamentos y Decretos
Municipales.

- Infracciones al D.F.L. 458 del Ministerio de la Vivienda, sobre Ley
General de Urbanismo y Construcciones. (Diario oficial del 13.04.76)

- Infracciones al D.L. 3063, sobre Rentas Municipales.

- Infracciones a la Ley 19.496, sobre Proteccion a los derechos de los
Consumidores.

- Infracciones a la Ley 19.537 (diario oficial del 16.12.97) Ley de
Copropiedad Inmobiliaria.

- Infracciones a la Ley 18.700 (diario oficial del 06.05.88) Ley organica
Constitucional sobre Votaciones Populares y Escrutinios.

- Infracciones a la ley 19.419 (diario oficial del 09.10.95) sobre Tabacos y
Cigarrillos.

- D.L. 701 (diario oficial del 28.10.74), modificado por el D.L. 2565 (diario
oficial del 03.04.96) sobre Fomento Forestal.

- D.S. 4363, publicado en el diario oficial del 30.06.31, sobre Ley de
Bosques.

- Infracciones a la Ley 19.303 (diario oficial del 31.04.94) sobre vigilantes
privados.

- Infracciones a la Ley 19.284 (diario oficial del 14.01.94) sobre
discriminacién de discapacitados.

- Infracciones a la Ley 19.040 (15.01.91) sobre Buses contaminantes y
Decreto 116 del Ministerio de Transportes de 1992 (diario oficial del
26.06.92)
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Infracciones a la Ley 18.892, sdlo en lo que se refiere a Pesca Deportiva.
Infracciones a la Ley 13.937, sobre letreros indicativos de nombres de
calles.

Infracciones a la Ley que Crea Comisién de Energia Nuclear.
Infracciones al articulo 2 del Decreto Supremo N° 158 de 1980, del
Ministerio de Obras Publicas, sobre mantencion de Pavimentos y
Pesajes de Camiones, publicada en el diario oficial de 26.07.93.
Infracciones a la Ley de Educacion Primaria Obligatoria.

Infracciones a la ley 19.846 (diario oficial del 04.01.03) sobre calificacion
cinematografica.

Decreto con Fuerza de Ley 216, del 15 de mayo de 1931, sobre registro
de empadronamiento vecinal.

Ley de Alcoholes N° 18.814.

Infracciones a la Ley 7.889, sobre ventas de boletos de la Loteria y Polla
de Beneficencia.

Infracciones a los articulos 5, 6, 10,12 de la Ley 5.172, sobre
espectaculos publicos diversiones y carreras.

Infracciones a la Ley 4.023 sobre guia de libre transito.

Infracciones a la Ley 4.061 sobre Caza (diario oficial 18.06.29),
modificada por D.L.2.319 (diario oficial del 04.09.78)

Infracciones al D.L.539 (diario oficial 28.06.74) que establece normas
sobre reajustabilidad y pago de dividendos de deudas habitacionales,
modifica Ley 17.663.

Infracciones al D.F.L. 1 (diario oficial del 12.02.79) deroga D.N° 20 de
1964 y lo reemplaza por las disposiciones que indica. Combustible.
Infracciones...132 (diario oficial del 10.11.79) Normas técnicas y de
calidad y procedimiento de control aplicable al petréleo crudo, a los
combustibles derivados de este y a cualquier otra clase de combustible.
Infracciones al D.L. 2.974 (diario oficial del 19.12.79). establece normas
sobre crédito que otorguen a pequefos empresarios agricolas y relativos
a prenda agraria.

Infracciones al D.L. 3.516 (diario oficial del 13.12.80) Normas sobre
division de predios rusticos.

Infracciones al D.S.226 sobre Registros de Seguridad para instalaciones

y locales de almacenamiento de combustibles (diario oficial del 06.08.82)
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Infracciones al D.F.L. N° 5 que Fija el texto refundido coordinado y
sistematizado del D.F.L. N° 34 de 1931, que legisla sobre la Industria
Pesquera y sus derivados (diario oficial del 15.11.83)

Infracciones a la Ley 18.278 (diario oficial del 12.01.84) Modifica
D.L.206/60 Ley de Caminos.

Infracciones a la Ley 18.348 (Diario oficial del 10.10.84) Crea
Corporacion Nacional Forestal y la Proteccién de recursos Naturales
Renovables.

Infracciones a la Ley 18.362 (diario oficial del 27.12.84) Crea un sistema
Nacional de areas verdes silvestres protegidas del Estado.

Infracciones a la Ley 18.450 (diario oficial del 30.10.85) Aprueba normas
para el Fomento de la inversidn privada en Obras de riego y drenaje.
Infracciones a la Ley 18.735 modificada por la Ley 18.118 que regula las
actividades de los Martilleros Publicos.

Infraccion a la Ley 18.690 sobre almacenes Generales de Depésito.
Infraccion a la Ley 19.779 que da competencia a los Juzgados de Policia
Local para conocer conductas de discriminacion a los enfermos de SIDA.
Ley 19.680. Fuegos Artificiales (diario oficial 25.05.00)

D.F.L. 216 de 15.05.1931. Salvoconductos en mudanzas. (Modificado por
la Ley N°19.866 del diario oficial del 11.04.03)

DFL 458, aprueba nueva ley general de urbanismo y construccion.

DS N°47 de 1992 Ordenanza general de urbanismo y construccion
Infracciones a la ley 19.327, Sobre Ley de estadio seguro, derecho y
deberes en los espectaculos de futbol profesional”

D. L. 3063, sobre Rentas y patentes.

Infraccion a la ley 21.020 “sobre tenencia responsable de mascotas y
animales de compainia”

Infraccién a la ley 21.155, sobre proteccion a la lactancia y su ejercicio.
Infraccion 20.009, que establece un régimen de limitaciéon de
responsabilidad para titulares o usuarios de tarjetas de pago vy

transacciones electrénicas en caso de extravio, hurto, robo o fraude.
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ll. OBJETIVO DEL MANUAL

Establecer un protocolo de envio, para la tramitacién del Recurso de Apelacion

a la llustrisima Corte de Apelaciones.

IV. OBJETIVO DEL PROCESO

Dar cumplimiento a lo resuelto por el Tribunal Pleno de la Exma Corte Suprema,

en antecedente ad-35-2019, con fecha 03 de septiembre de 2019.-

V. ALCANCE DEL MANUAL

Funcionarios y usuarios de los Juzgados de Policia Local.

VI. CONTROL DEL MANUAL

El resguardo y actualizacién de este manual, es de responsabilidad de cada

Juzgado de Policia Local.

ViIl. REFERENCIA NORMATIVA

e Acta N°85-2019 de fecha 05 de junio de 2019 - Corte Suprema.
e Oficio N° Lte N°8-2019 de fecha 08 de agosto de 2019

e Auto acordado N°35-2019 de fecha 03 de septiembre de 2019

e Ley 20.886 sobre tramitacion electronica.

Vil. DOCUMENTACION
e Resolucion del Tribunal.
¢ Resumen de causa

¢ Oficio Emisor

e Certificado de envié de causa
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IX. PRODUCTO

Dar cumplimiento a lo resuelto por el Tribunal Pleno de la Exma Corte Suprema.
en antecedente ad-35-2019. Con fecha 03 de septiembre de 2019.-

X. USUARIOS

Todos los usuarios y personal de los tres juzgados de policia local de Temuco,
asi como los érganos judiciales, estatales y municipales que interaccionan con

estos Tribunales.

Xl. PROVEEDORES

e Partes
e Tribunal

e Corte de Apelaciones.

Xll. REQUISITOS DEL RECURSO DE APELACION

¢ Debe interponerse en el Tribunal que conoce de la causa

¢ Mediante una presentacion por escrito.

e Dentro de plazo, en el caso de los Juzgados de Policia Local, plazo para
interponer el recurso es de 5 dias habiles, contados desde la notificacion
de la sentencia que impugna.

¢ Los fundamentos de hecho y de derecho en que se basa.

e E| senalamiento de las peticiones concretas que se formulan,

especialmente el agravio que le causa la sentencia.
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Xlll. DESCRIPCION DEL PROCESO

RESPONSABLE N° ACTIVIDAD DOCUMENTO
USUARIO ! 1 | Presentacion de recurso de Apelacion |

i ' por la parte interesada, en contra de la |

sentencia definitiva o interlocutoria. t

e e T N T s T e sa_ - S e
ACTUARIO y 2 | Actuario encargado del proceso, en
SECRETARIO conjunto con el secretario abogado,
ABOGADO ' revisard que la presentacion, cumpla

con los requisitos y que sea presentado
' en el plazo que la ley establece. (5 dias

desde la notificacién de la sentencia).

T 3 | Si la presentacion cumple con los| Anexo1
SECRETARIO requisitos, el actuario encargado del!

ABOGADO | proceso, resolvera la presentacién, con
el siguiente proveido “Por interpuesto!
A0 Recurso de Apelacién, concédase vy
elévense los autos ante la llustrisima
Corte de Apelaciones dentro de tercero ‘
' dia”, tanto la presentacién, como la
resolucion se agregaran al expediente, |
' previamente revisada y firmada por el

Juez y Secretario Abogado.

| |
ACTUARIO O 4 | El actuario o abogado asesor realizara | Anexo 2

ABOGADO el Resumen de causa, para ser

ASESOR agregado al expediente.

'ACTUARIO ' 5 Una vez la providencia agregado al
expediente, realizado el resumen de la |
" causa, el actuario a cargo del proceso, |
debera escanear el expediente en su |
totalidad asegurandose que éste este
 foliado en letra y numero.

SR = =

6 | El expediente digitalizado se guardara

ACTUARIO
en un archivo PDF, y debera ser
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"enviado via correo electrénico al |
Secretario Abogado. Cada archivo no

debera superar los de 10MB.

JUEZ | 8 El actuario debera confeccionar un
SECRETARIO oficio emisor, con los datos de la causa |
ABOGADO que sera remitida a |. Corte de

iApeIaciones, el que debera dirigido a |
ACTUARIO

| esta dltima. Este oficio debera ser
| enviado, conjuntamente con el |
iexpediente digitalizado, al Secretario;
| Abogado para su revision. l
Previamente revisado y firmado por el
\ Juez y Secretario Abogado.
'SECRETARIO | 9  Revisara los documentos (expediente

ABOGADO digitalizado y oficio) enviados por el

o actuario, si estos estan correctamente,
y encontrandose ejecutoriada la
ACTUARIO resolucion sefialada en el punto 3,
HABILITADO procedera a subir los documentos a la
EN SISTEMA pagina del poder judicial, a través de la
oficina judicial virtual, utilizando un
usuario y clave de acceso, siguiendo
los pasos que la pagina va sefialando,
hasta finalmente terminar el proceso y

enviar los antecedentes.

Enviados los antecedentes, la oficina |

o}
—i
Pl
=
@

|
o

o

Judicial Virtual, emitira un "c&-:-rtifica!:io|
‘de envi6 de causa” asignandole un |

| nuevo Rol de corte.

'SECRETARIO | 11 El Secretario abogado imprimira el
ABOGADO Y certificado, se lo entregara al actuario,
ACTUARIO a fin de que este Ultimo lo agregue al

expediente material. -

Anexo 3

~ Anexo4
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XV. ANEXOS Y FORMULARIOS.

ANEXO 1 Resolucién del Tribunal.

Anewo A

Temuco, xxx de xx de dos mil xx . -
Por interpuesto Recurso de Apelacion, concéddase vy elidvense las
autos ante la Hustrisima Corte ce Apelacicnes dentra de tercero dia.
ROl NO xxx, %% %-%

Dicté don (a} L Juer Titular cel xxxx
Juzgaco de Policia Local de Temuco.
Jvc. -
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ANEXO 2 Resumen de causa

ANgyo o~
RESUMEN DE CAUSA REMITIDA A LA ILMA. CORTE DE APELACIONES. -

Tribunal
Aol de la causa
Procedimiento
Mazeria

Recurrente

Rut 3
Patracinante recurrente :
Rut

Faja de designacsdn

Apoderado recurrido

Recurride

Rut

Patracinante recurrido
Rut

Faja de designacen
Apoderads recurrida

Recurrido ]
Rut

Patrocinante regurrido

Foja de designacdn

Apoderado recurnido

Tipa de recurse : Agelacion

Resolucian impugnada 3

Sube recursa de apelacidn de fs xeee v siguientes, interpuesto por el abogado de la parte
guerellada vy demandada civil, dofa saxxxxaxx; on contrz de la sentencia definitiva de
fecha sxooosoooooan, escrita de fojas oo s oo Cusderno orignal. Berursos cancedidos
3 fojas s, -

Curadernos Adjuntos H

Temuco, xxxax de xxx de 20xx

NOMBRE DE SECREATRIO Y FIRMA,
SECRETARIO TITULAR
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ANEXO 3 Oficio Emisor

XXXRXXX JUZGADO DE POLICIA LOCAL
TEMUCO

OFICIO N® __ fXXXX,

Temuco, XX de XX de 20XX.

A: ILTMA. CORTE DE APELACIONES DE TEMUCO.
DE: XXXXX JUZGADO DE POLICIA LOCAL DE TEMUCO.

Adjunto remito & este [ustrisimo Tribunal, causa Rol NOXOOCXX-X
caratulada "XXXX CON MXXXX." la cual sube en apelacidén de lg sentencia
definitiva de fojas xx a xx.

Saluda Atte, a US. IHustrisima.

NN MK M KK N K
JUEZ TITULAR

AU HIHIOCOKNIK NN KL KA KKK KR KK XX
SECRETARIO TITULAR
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ANEXO 4 Certificado de envié de causa

Pnexo Y

PODER JURICIAL

“ar e

___OFICINA JUDICIAL VIRTUAL
CERTIFICADO DE ENVIO DE CAUSA

Corta: CORTE DE APELACIONES DE TEMUCO
N* RolWRitu Policia Loces-T8.2021
Caratulado:
l Fecha Envio : 211102021 1241:37 (*} [
Numero Identificador - 5595500272024 |

Persona que Realiza Envio al Tribunal

| Rut: |
Nombre :

| Organismo : Juzgado de Policia Local de Temuco
Tipo Organismo : TRISUNAL ESPECIAL

’ Abogado : S1 l
Parte en |la Causa NO
Tipo Litigante - NIA

] Parte por la que se realiza WA |
Ls presentacion
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