TEMUCO

DECRETO: 3 2 U 4 :"--:!ii

TEMUCO, 29 NOV 2[]21

VISTOS

1.- El Reglamento Interno Municipal Nro.004 de
fecha 27 de mayo de 2021, que actualiza y otorga el adecuado respaldo juridico
administrativo a la definicién de la estructura de la Municipalidad y a la asignacion de
funciones a las respectivas unidades y con el fin de procurar, sus efectivo y coordinado

gjercicio y sus modificaciones posteriores.

2.- Las facultades que confiere la Ley 18.695

Organica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones posteriores.
CONSIDERANDO.

1.- Que, la Municipalidad de Temuco, en su afan
de mejorar permanentemente su gestion interna con el propésito de optimizar la entrega y

calidad de los servicios entregados a la comunidad.

2.- Que, existe la necesidad de contextualizar y
formalizar, procedimientos existentes en el departamento de SECRETARIA MUNICIPAL,
en relacion al proceso de Constitucion de Organizaciones Comunitarias y Renovacion

de Directorios..
DECRETO

1.- Apruébese el Manual de “ PROCESOS

CONSTITUCION DE ORGANIZACIONES COMUNITARIAS FUNCIONALES,
TERRITORIALES y RENOVACION DE DIRECTORIOS ”, cuyo gpntenido se estampa en
documento adjunto y que forma parte integrante del presente decreto.
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L. ANTECEDENTES

El Departamento de Personalidades Juridicas de Organizaciones Comunales se
encarga del proceso de recepcion de los documentos para obtener la
Personalidad Juridica de Organizaciones Comunitarias Funcionales vy
Territoriales, como también del proceso de modificacion de sus estatutos y

directorios.

1.1. DEFINICIONES

a) Unidad Vecinal: El territorio, determinado en conformidad con la ley

N°19.418, en que se subdividen las comunas, para efectos de descentralizar
asuntos comunales y promover la participacion ciudadana y la gestion
comunitaria, y en el cual se constituyen y desarrollan sus funciones las juntas

de vecinos.

b) Juntas de Vecinos: Las organizaciones comunitarias de caracter territorial

representativas de las personas que residen en una misma unidad vecinal y
cuyo objeto es promover el desarrollo de la comunidad, defender los intereses y
velar por los derechos de los vecinos y colaborar con las autoridades del Estado

y de las municipalidades.

c) Vecinos: Las personas naturales, que tengan su residencia habitual en la
unidad vecinal. Los vecinos que deseen incorporarse a una junta de vecinos
deberan ser mayores de 14 afos de edad e inscribirse en los registros de la

misma.
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d) Organizacién Comunitaria Funcional: Aquella con personalidad juridica y

sin fines de lucro, que tenga por objeto representar y promover valores e
intereses especificos de la comunidad dentro del territorio de la comuna o
agrupaciéon de comunas respectiva.

e) Comisién Electoral: Tendra a su cargo la organizacion y direccion de las

elecciones internas. Esta comision estara conformada por tres miembros que
deberan tener, a lo menos, un afo de antigiiedad en la respectiva organizacion,
salvo cuando se trate de la constitucion de la primera, y no podran formar parte

del actual directorio ni ser candidatos a igual cargo.

f) Asambleas: La asamblea serd el 6rgano resolutivo superior de las
organizaciones comunitarias y estara constituida por la reunién del conjunto de
sus afiliados. Existiran asambleas generales ordinarias y extraordinarias, las

que deberan celebrarse con el quérum que sus estatutos establezcan.

gq) Asambleas Ordinarias: Las asambleas ordinarias se celebraran en las
ocasiones y con la frecuencia establecida en los estatutos, y en ellas podra
tratarse cualquier asunto relacionado con los intereses de la respectiva

organizacion.

h) Asambleas Extraordinarias: Las asambleas extraordinarias se verificaran

cuando lo exijan las necesidades de la organizacion, los estatutos o la ley
N°19.418, y en ellas sélo podran tratarse y adoptarse acuerdos respecto de las

materias sefialadas en la convocatoria.
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b)

d)

II. FUNCIONES DE LA UNIDAD

Cumplir las funciones que le asigna la Ley N° 19.418, sobre Juntas de
Vecinos y demas Organizaciones Comunitarias.

Recibir los antecedentes sobre constitucion de nuevas organizaciones
comunitarias que soliciten su inscripcién en el Registro de Organizaciones
Comunitarias que de conformidad a la Ley N°19.418 lleva la Secretaria
Municipal, para proceder a su inscripcion y la obtencion de la personalidad
juridica.

Preparar los documentos que den respuesta a las organizaciones, ya sea
informandoles de la conformidad de los antecedentes que avalaron su
inscripcion o detallandoles las observaciones que deben subsanar para que
la personalidad juridica obtenida quede a firme.

Incorporar al Registro de Organizaciones Comunitarias, todas las
modificaciones que las entidades inscritas hagan a sus estatutos, directivas,
néminas de socios y otros antecedentes que por disposicion legal tengan

las organizaciones.
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. OBJETIVO DEL MANUAL
El presente manual tiene por objetivo actualizar y explicar las modificaciones

que se presentaron en la Ley N°19.418, a raiz de la entrada en vigencia de la
Ley N°21.146, la cual modifico diversos cuerpos legales, con el objetivo de
simplificar el procedimiento de calificaciéon de las elecciones de directorios de

las Juntas de Vecinos y demas Organizaciones Comunitarias.

IV. OBJETIVO DEL PROCESO
El objetivo consiste en facilitar el proceso de Constitucion de Organizaciones

Comunitarias Funcionales y Territoriales.

V. ALCANCE DEL MANUAL
Toda la comunidad de Temuco, que tiene por objetivo organizarse de manera

formal bajo la figura de una Organizacion Comunitaria, regida por la Ley
N°19.418.

V. CONTROL DEL MANUAL

La Unidad responsable de velar por que se cumpla lo que menciona el manual
esta a cargo del Departamento de Personalidades Juridicas, bajo la

responsabilidad de la Secretaria Municipal.

VI. REFERENCIA NORMATIVA

Ley N°19.418, sobre Juntas de Vecinos y demas Organizaciones Comunitarias.
Ley N°20.500, sobre asociaciones y participacién ciudadana en la gestion
publica.

Ley N°21.146, modifica diversos cuerpos legales, con el objetivo de simplificar
el procedimiento de calificacion de las elecciones de las juntas de vecinos y

organizaciones comunitarias.
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VIIl. DOCUMENTACION

a) Estatutos.
b) Libro de Actas.
c) Libro de Socios.

d) Certificados de antecedentes penales del Directorio.

IX. PRODUCTOS
Una Organizacion Comunitaria Funcional o Territorial legalmente constituida
con Personalidad Juridica.

X. USUARIOS

a) Todas las personas que se asocien a una Organizacion Comunitaria.
b) Registro Civil.

Xl. PROVEEDORES

a) Registro Civil.

b) Departamento de Promocion Comunitaria.

XIl. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PROCESO DE CONSTITUCION ORGANIZACIONES COMUNITARIAS
FUNCIONALES, TERRITORIALES Y RENOVACION DE DIRECTORIOS
RESPONSABLE N° ACTIVIDAD DOCUMENTO
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‘Organizaciones | 1 | Solicita formalizar su Organizacién Solicitud.

Comunitaria Territorial o Funcional.

Depto. Comunitario = 2 | Designa Ministro de Fe.

y vecinal
Ministrode Fe = | 3 | Asesora en confeccion de Estatutosy Vi
| |AsambleaConsttutiva. e M
Ministro de Fe 4 | Realiza Asamblea Constitutiva.
Ministtode Fe | 5 | Selevanta Actade Constitucionyse  Actay
| aprueban los Estatutos. Estatutos.
Organizaciones 6 | Depésito de Acta de Constitucion,
Estatutos y Certificados Antecedentes
del Directorio en el Dpto. de
| | Personalidad Juridica. | .
Dpto. de . 7 | Recepcion y revision de documentos.
Personalidad !
Juridica '

Secretaria Municipal | 8 | Otorga Personalidad Juridica con Certificado de
Directorio Provisorio. Personalidad
Juridica.

‘Secretaria Municipal | 9 | Puede objetar, 30 dias de plazo. |

“Secretaria Municipal | 10 | Si lo objeta, mediante oficio se envian -
antecedentes a la organizacion para
subsanar, con un plazo de 30 dias.

Organizaciones 11 | Subsana observaciones y entrega en ‘
; : el Dpto. de Personalidad Juridica. f

Dpto.de | 12 | Remite documentos al Servicio de
Personalidad Registro Civil e Identificacién.

Juridica

13 |Ingresa al Registro Nacional de Certificado de
Personas Juridicas Sin Fines de Personalidad
Lucro. Juridica.

i

" Registro Civil

PROCESO DE RENOVACION DE DIRECTORIOS
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RESPONSABLE N° ACTIVIDAD DOCUMENTO
Organizaciones 1 Realiza Asamblea para elegir
Comisién Electoral.
Organizaciones 2 Informa con al menos 15 dias habiles Comprobante
(Comisién de anticipacion la fecha de eleccién de Deposito.
Electoral) del Directorio Definitivo.
Dpto. De 3 Publica al siguiente dia habil la
Personalidad comunicacién de fecha de
Juridica eleccién en la pagina web del
Municipio.
Organizaciones 4 Realiza Eleccion de Directorio
Definitivo.
Organizaciones 5 Entrega documentos de eleccion
dentro del 5° dia habil.
Dpto. de 6 Recepcion y revisién de documentos. Comprobante
Personalidad de Depésito.
Juridica
Dpto. de 7 Si cumple, entrega Certificado Certificado
Personalidad Provisorio de Directorio Definitivo. Provisorio de
Juridica Directorio
Definitivo.
Dpto. de 8 Después de 20 dias, en caso de no
Personalidad existir reclamacion, envia los
Juridica antecedentes de la eleccion del
directorio al Registro Civil.
Registro Civil 9 Actualiza informacién del nuevo Certificado
directorio y entrega Certificado Definitivo de
Definitivo. Directorio.
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XIV. ANEXOS Y FORMULARIOS.

PASO N° 1

FORMATO DE LO QUE SE DEBE ESCRIBIR EN EL
LIBRO DE
ACTAS DE LA ORGANIZACION
"Acta de Eleccion
Comisidn Electoral™

En Temuco, 3 xx de xxxxxxxxx del 20xx, siendo las xx:xx horas, en calle xoxxXXxxXxxxxxx N® xxxxx,
se reinen los socios de ;oooouoocaxxxxxx (Nombre de la Organizacién), Personalidad Juridica
MNoxxxx de fecha xx-xx-xxxx. N° de RUT de la organizacion xx.ax¢.xxx-X, con =i objetivo de efectuar la

eleccién de los 3 integrantes de la COMISION ELECTORAL, le correspondera a esta comision velar por al

normal desarrollo del proceso de eleccion de la nueva directiva, |a cual se lievard a cabo el dia xx de XxxXxx
del 20xx.

En la presente Asamblea General Extraordinaria, asistieron un total de xx socios, los que a continuacién
firman para acreditar la eleccion de la Comisién Slectoral:

N® NOMBRE Y APELLIDO RUN FIRMA

1 FOOK OO0 XX IKK N O A 20O
2 FOUOOOCCK N IO MO0 X O OO
3 FHHXOCE KX A A H K MR OO XK MO H R M OO K,
- AHH OO HIN K AN balisvessi sty et
5 FOOC OO XN IO IO KA FOURCOOU OO XX
ETC...

A continuacién firma la Comisidn Electoral slegida, sin mas gque agregar se levanta la reunicn siendo las
XX:XX horas.

KOO XL

1% PRESIDENTE DE
COMISION ELECTORAL
(KOMBRE, RUN ¥ FIRMA)

R0 R 0 X K
2° SECRETARIO DE
COMISION ELECTORAL
[(NOMBRE. RUN Y FIRMA)
SRR NAK XXX
3 COMISION ELECTORAL
[HOMBRE, RUN Y FIRMA)

NOTA: Requisitos para ser miembro de la Comisién Electoral:
a. Tener un afio de antigliedad en la respectiva organizacion (salvo que se frate de la primera
eleccion definitiva).
b. Mo ser candidato para la nueva eleccion de directiva.

Nameros telefonicos en caso de dudas: 452-973053 - 452973057,
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PASO N° 2

COMUNICACION FECHA DE

ELECCION DEL DIRECTORIO

(ARTICULO N°21 BIS, LEY 19.418)
Iimbre K on

En Temuco, a de del 20__, la Comision Electoral

establecida con fecha de del 20, para velar por el normal

desamolio del proceso eleccionaric  de la  Organizacion  Comunitaria:

N* P.J. informa al Sr. Secretario Municipal de la Municipalidad de Temuco,
que la eleccién del directoric de la organizacién anteriormente mencionada sa realizara:
Fecha de . Inicio:

K de del20____ | Horario
eleccion Termino: i
Direccion Pasaje o Calle; N®

Por el presente acic se da cumplimiento a un reguisito de validez de la eleccion,
establecido en el articulo B° 21 bis de la Ley 18.418, en cuanto & comunica, por pare de
esta Comision Electoral, la realizacién de | eleccién del directorio con al menos 15 dias
habiles de anticipacion a la fecha fijada para ella.

Suscriben la presente comunicacion los miembros de la Comisién Electoral dz la

Organizacion Comunitaria antes mencionada:

N* NOMBRE COMPLETO R.U.N. FIRMA

1
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TEMUCO
PASO N° 3
FORMATO DE LO QUE SE DEBE ESCRIBIR EN EL
LIBRO DE ACTAS DE LA ORGANIZACION

ASAMBLEA N°®_ 000000000 XX XXX XXX XXX XXX XX KELAKXLX
{Nombra de la organizacion)
En Temuco, & XX de XXXXXXXXX del 2021, siende las XXiXX horas, en calle

AXXXXXXXXXXXXXXXX N® XXXXX, se relnen los socics de 00000000XXXXxxxxx [Nombre de la
Organizacion), Personalidad Juridica N® XXXX de fecha XX-XX-XXXX, N* de R.U.T. de la organizacién
XX, XXX.XXX-X, con e objetivc de efectuar =l proceso eleccionario de directiva para el periode 2021-2024,

presentandose los siguientes candidatos:

N® NOMBRE RUN FIRMA
1 AXXXXXXXXX XAXXKXAXKX ANXXKX
2 XXAXKAXXXX AXXAXXXXXX XK
3 JOOOXXAXX XN AXXXXAXXXX KIAXXX
4 ARAXXAXAAX AXAKAXXAX XAXXAX
5 KRXXXAKXNAK ARARXANXK HEAXKX
1 KAAKXAXXAK AXANXRXAXRK HANXNXX
A continuacion emiten su sufragio los siguientes socios:

N NOMBRE RUN FIRMA
1 XAXXXXKXNX AXXXAXXKXX KX
2 KA HUXAWKXANXX AHEAKX
3 peisisecssd AXXAXXANXAL KXAANX
4 AAAAXAKXXXX HRAAOCHKL HXAAXX
5 XXAAXXXXAK AXXANEXAXKKL KXAKK X
ETC

(A MEDIDA QUE LOS SOCIOS VAN VOTANDO, SE ANOTARAN EN EL LIBRO DE ACTAS CON
NOMBRE, RUN Y FIRMA).

Habiende sufragado la cantidad de XX socios, se procede a cerrar el proceso de voiacion y contar las
preferencias para cada uno de los CANDIDATOS, arrojando los siguientes resultados:

N* NOMBRE y APELLIDO CANDIDATO vOTOS

1 J000OOOOCOOO0COO0DNOOOCNNMN 200000000000
2 X0 OO0 00NN
3 X COOCOCOCO X COOOOCOCCOIX 200XCOOOCEAK
4 OO0 OO0 OO0 XXNOOXXA KX
5 00 0COOCOOCGOOOCOOOOONIONX J00X00O0CXX
6 X000 OC0OOOOOO0OOOOTXX ZOOXOCOOOCXR K

NOTA 1: El total de votos debe ser igual a la cantidad de socios que votaron, ya que cada
socio tiene derecho a UN solo voto,

Por lo tanto la DIRECTIVA de (nombre de la organizacion) queda conformada de la siguiente
manera:
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Fecha:
MUNICIPALIDAD
PRESIDENTE/A SECRETARIO/A
Nombee HKOOOOXXXXAXK XK KKK e X20000000O00N0NKEXX XX XANK
completo completo
R.U.N. 330X 000X RN AKX R.U.N. XO0N0OO0OON0OOX XXX AX
Teléfono XXXXXXXXXAXK XXX XKXXXX XX Teléfono XXAXHAAKXXRXXAXAKLXLX XXX
Fecha e XXXAXXXOOOOCXLHXXAXX KK Fochn de XXCKKE XXX XX XX KX XX KX
nacimiento KX nacimiento
Direccidén XXX XXX KKK XXX XX XX KXKK Direccion XXAXXNXXXXXXXXXAXXXXKXK
TESOREROIA

Nombre 20X 0000 X000 X000

completo

R.U.M. AXAKAAXXRAAN XA XAXKHXHXX

Teléfono HOXXIOOCXX XXX AN XX

Pein XXX 00000000000

nacimiento

Direccion | xxxxxOmXXxXxXxXxXxCxXxXXxXxx

¥ en calidad de SUPLENTES gquedan los siguienies socios:

NOMBRE COMPLETO RUN TELEFONO
1 20000000000K D000 OO AT ress it iie idied frtesrrred
2% XXX AKX OO0 XKX KN IVCCK, XIOCCXX A X XX XXX KA X AAXAXXXKXX
3 0000000000 X 000ONEXX NI KXXCOXX IO K JOOUXXN L
Se levanta la reunion siendo las XX:XX horas.
000 X000 IO IOCOOUOO XXX
1* PRESIDENTE DE 2* SECRETARIO DE
COMISION ELECTORAL COMISION ELECTORAL
{NOMBRE, RUN Y FIRMA) {NOMBRE, RUN Y FIRMA)
0000000000
3® COMISION ELECTORAL

[HOMBRE, RUN Y FIRMA}

MOTA 2: Una vez realizadz la Eleccién de Directorio, un integrante de la Comisién Electoral debera
depositar en la Secretariz Municipal, dentro del 5° dia habil coniado desde la fecha de la eleccidn, los

siguientes documentos:

o Acta de la eleccidn (2 Foiocopias del Acta) (Paso N°3).
= Registro de socios actualizado {1 Fotocopia del Libro de Socios).

Registro de socios que sufragaron en la eleccién. (Paso N°4).
Acta de establecimiento de la Comision Electoral (1 Fotocopia del Acta) (Faso N*1).

o
o
¢ Certificado de antecedentes de las socios electos (Diractiva Electa).
=3

Paso N°6.

Numeros telefonicos en caso de dudas: 452973053 - 452-973057.
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MUNICIPALIDAD
PASO N° 4
REGISTRO DE SOCIOS QUE SUFRAGARON EN LA ELECCION DE
DIRECTIVA

Dando cumplimiento a lo estipulado en el articulo N° 8, letra c) de la Ley N® 16418, se
realiza el siguiente registro de socios que sufragaron =n la eleccion de directiva de la

Organizacion Comunitaria:

N*P.J. .

NOMINA DE SOCIOS QUE SUFRAGARON EN LA ELECCION DEL DiA DE
DEL 20 .

N*® NOMBRE COMPLETO RUN

o W N @ ;) s W N

.
(=]

-
-

.
ra

=y
w

.
s

.
4]

17
i8




Cédigo: MP- MT

MANUAL DE PROCESOS Revision:
PROCESO DE ELECCION DE DIRECTIVAS -
UNIDAD DE PERSONALIDAD JURIDICA Pagina 17 de 18
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TEMUCO
PASO N° 5
COMPROBANTE DE
DEPOSITO
DE LOS DOCUMENTOS DE fent :
LA ELECCION
En Temuco, a de del 20__ . la Comisién Electoral
establecida con fecha de del 20___, para velar por el normal

desarrolic del procesc eleccionaric de la  Organizacion  Comunitaria:

N® P.J. , deposita en la Secretaria Municipal de la

Municipalidad de Temuco, los siguientes documentos:

-
_| Acta de eleccién de directorio. (2 Fotocopias del Acta) (Paso N*3).

— Registro de socios actualizado. {1 Fotocopia del Libro de Socios).

—_ Registro de socios que sufragaron en la eleccion. (Paso N*4).

—

—_ Acta de eleccion de la Comision Electoral. (1 Fotocopia del Acta) (Paso N°1).
3 Certificado de antecedentes de los socios electos. (Directiva Electa).

] Paso N"6.
Por el presente acto se da cumplimiento = un requisito de validez de la eleccion,
establecido en el anticulo N*€ de la Ley 19.418, 2n cuanto se depositan en la Secretaria
Municipal, dentro del 5° dia habil contado desde la fecha de la eleccion, los

documentos individualizados anteriommante.

Suscribe la presente comunicacion un miembro de la Comision Electoral de la
Organizacion Comunitaria antes mencionada:

N* NOMBRE COMPLETO R.U.N. FIRMA
1
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Fecha: ............coocein

MUNRCIPALIALE [

TEMUCO
PASO N° 6

Lol

DIRECTIVA ELECTA
(Para publicacion web)

Nombre de la Organizacion Comunitaria:

N*® de Personalidad

Juridica:

Fecha de Eleccion de Directiva: de del

Directiva Electa para el periodo 2021 - 2024

Cargo

Nombre Compileto

Presidente {a):

Secretario (a):

Tesorero (a):

Suscribe la presente informacion ella Presidente (a) de la Comisién Electoral de Iz

Organizacion Comunitaria antes mencicnada:

N)

HOMBRE COMPLETO

FIRMA

1




