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INFORME ACTIVIDADES CUMPLIMIENTO DE

FUNCIONES HONORARIOS

DIRECCION DE : DESARROLLO COMUNITARIO
Mes de : MAYO de 2026

Funcionario : MARINA ELIZABETH MILLAPAN RAPIMAN
DEPARTAMENTO : DESARROLLO ECONOMICO

DECRETO (CONTRATO) :N°977 DE FECHA 27 DE ENERO DE 2026

CENTRO DE COSTO O iTEM : 14.09.01

NOMBRE PROGRAMA : DESARROLLO LOCAL PEQUENOS EMPRENDEDORES
Boleta Numero :103

Fecha Boleta : 31 DE MAYO DE 2026

Valor Bruto Boleta : 859.584.-

Valor Cuota segun Contrato : 859.584.-

En caso de diferencia entre valor boleta y valor cuota contrato aclarar

DIRECCION DE GESTION DE PERSONAS




[II.-  Funciones Contratadas:

1. Recepcionar antecedentes para actualizacion mensual de una base de datos de emprendedores
inscritos en el Programa.

2. Ingresar expediente al sistema Governa en forma mensual digitalizacion de los documentos de
respuesta de al menos 40 consultas escritas ingresadas a la municipalidad, por usuarios que
soliciten orientacién sobre requisitos y procedimientos para solicitar permisos de
comercializacion en la comuna, generando informes, recepcionar antecedentes para
actualizacion mensual de una base de datos de emprendedores inscritos en el Programa.

[V.-  Detalle Labores Realizadas:

1. Recepcioné antecedentes de 25 usuarios postulantes al programa Desarrollo Local Pequefios
Emprendedores afio 2026, a fin de actualizar base de datos del programa, se evidencia en
informe descargado en sistema “Goberna”, el cual se encontrara en formato digital en el
Programa Desarrollo Local Pequefios Emprendedores

2. Generé 18 documentos correspondiente a procedimientos de permisos de comercializacién, 9
respuestas de solicitudes de permisos de comercializacion, lo cual se evidencia en informe
descargado de “Sistema de Gestion Documental. Recepcioné 20 antecedentes para actualizacion
mensual de base de datos de emprendedores inscritos en el Programa, lo cual se evidencia en
planilla de registro, quedando el respaldo en formato digital en el Programa Desarrollo Local
Pequenos Emprendedores.

El detalle anterior, resume el material y antecedentes qué sg mantendra como evidencia en poder
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