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Informe Actividades y
Certificado de Cumplimiento de Funciones
Honorarios
Departamento de Comunicaciones
Mes de mayo 2026
I.- Funcionario : Fernanda Lorena Sanchez Guzman
Departamento : Comunicaciones y RR.PP
Decreto (contrato) : [D 3223544
Centro de costo o item :11.01.03
Nombre Departamento : Depto. De Comunicacionesy RR.PP
Fono Contacto Funcionario : 981880934
I1.- Boleta Nimero :253
Fecha Boleta : 29-05-2026
Valor Bruto Boleta :2.162.384
Valor Cuota segin Contrato : 1.832.384

En caso de diferencia entre valor boleta y valor cuota contrato aclarar

IIl.- Funciones Contratadas:

1.Coordinacién de protocolos y ceremonias institucionales.
2.Coordinacién de actividades municipales de direcciones y departamentos municipales.
3.Apoyo para la produccién y logistica de eventos municipales.
4.Apoyo administrativo para la realizacion de producciones municipales.

5.Apoyo protocolar en las actividades internas y externas que asiste el alcalde y autoridades
municipales.




IV.-  Detalle Labores Realizadas:

1.- Se realizé6 generacion de contenido para realizacién de actividades y eventos
municipales, tales como invitaciones, minutas, programas, guiones, libretos y vocativos
para las distintas actividades municipales del mes de mayo, como €l desfile del 21 de mayo,
inauguraciéon gimnasio Campos Deportivos, seminaric con AMICH, inauguraciones,
aniversarios, eventos protocolares.

2.- Se invito al Concejo Municipal y autoridades protocolares a todas las actividades
oficiales del municipio durante el mes de mayo, con confirmaciones telefénicas.
| 3.- Se organizaron y planificaron las actividades con las distintas direcciones municipales,
| organizaciones publicas, privadas y tercer sector, para el correcto desarrollo de estas.
4. Se realizaron visitas en terreno para el desarrollo de actividades municipales mes de
mayo.
5. Acompaniar al alcalde en cada unoe de las actividades que implican un orden, desarrollo
protocolar y elaboracién de vocativos para sus intervenciones y locuciones.

Se adjunta muestra “calendarizacién semanal de actividades municipales oficiales” con la
que se invita al honorable Concejo Municipal a participar de estas, pero que ademaés da
cuenta de las actividades municipales que son coproducidas por el departamento de
Comunicaciones y Relaciones Publicas.
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/' Héctor Cubillos Ramirez
Jefe (s) Departamento
Comunicaciones y RRPP

Ferna

Administrador Municipal
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semana mes de mayvo.

ACTIVIDADES SEMANALES
HORARIO

FECHA NOMBRE ACTIVIDAD \LUGAR / DIRECCION IDAD A CAR
DESOE] A Lu ! CONTEXTO ACTIV UNIDAD GO
MISA 117 AROS ASOCIACION GUIAS MISA 117 ANOS ASOCIACION
Y SCOUTS DE CHILE | 15:30 |16:30 |CATEDRALDETEMUCO |GUIAS Y SCOUTS DE CHILE ASOCIACION GUIAS Y SCOUTS

Patio Qutlet, Av, Las
Poetas 249

2 VERSION COMPLETO FEST
2026

2° VERSION COMPLETO FEST 2026

DIDECO

SALUD POR LAS MUJERES

CC. PONIENTE

LEVEL UP - EVENTO OMJ LEVEL UP - EVENTO OMJ
DESTINADO A ENTREGAR DESTINADO A ENTREGAR
HERRAMIENTAS PARA EL MUNDQ HERRAMIENTAS PARA EL
LABORAL ! MUNDO LABORAL |DIDECO
CUENTA PUBLICA COLECTIVO AVDA BARROS ARANA  [CUENTA PUBLICA COLECTIVO
[Migreoles 27 de mayo ARTISTICO ARTKO 3 11630 17:30 o565 ARTISTICO ARTKO COLECTIVO ARTISTICO ARTKO
LANZAMIENTO DEL PLAN LANZAMIENTC DEL PLAN
ESTRATEGICO COMUNAL - ESTRATEGICO COMUNAL -
ENVEIECIMIENTQ ACTIVD ¥ ENVEECIMIENTO ACTIVO Y
SALUDABLE 9:00 |10:00 |SALON DELCONCEIO  |SALUDABLE DIRECCION DE PERSONAS MAYORES
ENCUENTRO COMUNAL ENCUENTRO COMUNAL
PROGRAMA HABILIDADES PARA LA VIP ESTADIO GERMAN  [PROGRAMAS HABILIDADES
VIDA 10:00 |11:00 |BECKER PARA LA VIDA DIDECO
JARDIN INFANTIL
fllELOL vicUNA
MACKENNA #0159, FIRMA DE CONVENIO
FIRMA DE CONVENIO COANIQUEM [12:00 |13:00 |SECTOR RIELOL COANIQUEM COANIQUEN
DIA DE ACCION GLOBAL DE LA DIA DE ACCION GLOBAL DE LA

SALUD POR LAS MUJERES

DEPARTAMENTO IGUALDAD DE GENERO




