INFORME ACTIVIDADES CUMPLIMIENTO DE
FUNCIONES HONORARIQS

DIRECCION DE: Secretaria Municipal
Mes de: FEBRERO 2026

L.- Funcionario : PAOLA XIMENA DIAZ SILVA
Departamento : Concejo Municipal
Decreto {contrato) :593
Centro de costo o item 1110301
Nombre Programa : Suma alzada 21.03.001
IL.-  Boleta Nimero 1224
Fecha Boleta :27/02/2026
Valor Bruto Boleta : 582.049
Valor Cuota segiin Contrato : 582.049

IIL.-  Funciones Contratadas:

Apoyo y colaboraci6n en la Oficina del Concejo Municipal, en las siguientes funciones:
1.- Colaborar en la revisién y andlisis de documentos normativos y resolutivos que sean
propuestos por la administracién para su aprobacién

2.- Colaborar en la revision de antecedentes para una mejor fiscalizacién municipal, de
acuerdo a las atribuciones del concejo y en virtud de los medios asignados al concejo en
el periodo presupuestario 2026, conforme lo establece el articulo 92 bis de la Ley
18.695.




IV.-  Detalle Labores Realizadas en el mes:

1. Apoyo en la fiscalizacién de contratos, subvencién y otros por parte del
municipio.

Atencidn en oficina del concejal de lunes a viernes desde 09: a las 15:00 hrs.
Salidas visita a terreno junto al concejal, reuniones JJVVy Club Adultos Mayores
Planificacion agenda personal del concejal de actividades en terreno

Agenda y acompafiamiento en audiencias en oficina y Ley Lobby

Organizacion calendario de actividades municipales semanales

Labores varias administrativas.

Confeccién de puntos varios a presentar en concejo municipal

Seguimiento de actividades varias comprometidas por el concejal

10. Asiste en representacion del concejal a diversas actividades comunitarias

11. Toma de fotografias del trabajo efectuado en terreno junto al concejal

12. Atencién de Pablico General

13. Asesoria en materias correspondientes al Concejo Municipal
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V.- Evidencia de actividades realizadas.



