il Informe Actividades
Certificado de Cumplimiento de Funciones

MUNICIPIO CIUDACAND

Honorarios

DIRECCION DE : GABINETE
Mes de: SEPTIEMBRE 2025

L- Funcionario
Departamento
Decreto (contrato)
Centro de costo o item
Nombre Programa

Fono Contacto Funcionario

IL.- Boleta Numero
Fecha Boleta
Valor Bruto Boleta

Valor Cuota segiin Contrato

: Marcela Alejandra Zapata Garrido
: Comunicaciones y RR.PP

: 950

:21.03

: Suma alzada

:+56964025622

:113
:30/09/2025
: $1.581.098

: $1.581.098

En caso de diferencia entre valor boleta y valor cuota contrato aclarar

[I1.- Funciones Contratadas:

municipio de Temuco.

Temuco.

1-Generacién y publicacién de contenido en las plataformas digitales del

2-Planificacion a través de un calendario semanal las publicaciones en los canales
institucionales del municipio de Temuco.
3-Realizacion de registro audiovisual en actividades de la municipalidad de
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IV.- Detalle Labores Realizadas:

01 DE SEPTIEMBRE:

-Realicé edicién y confeccion de reel Operativo Mascotas en tu Barrio y ChaoCachureos, Eco
Parque Corcolén.

-Redacté post alusivo a los operativos Mascotas en tu Barrio y ChaoCachureos efectuados
en el Eco Parque Corcolén,

-Envié post referido a los operativos Mascotas en tu Barrio y ChaoCachureos efectuados en
el Eco Parque Corcolén al equipo de Comunicaciones municipal, para su respectiva
programacion y publicacion en las redes sociales de la municipalidad.

| -Envié requerimiento grafico solicitado por la colega Blanca Labra al equipo de
| Comunicaciones Municipal.

-Revisidn y actualizacién del Plan de Comunicaciones de la Direccion de Medio Ambiente,
Aseo y Ornato.

02 DE SEPTIEMBRE:

-Realicé andlisis a disefio enviado por la colega Lorena Cdceres. Le envié via correo
electrénico, observaciones y acciones de mejora al mismo.

-Revisién y actualizacién del Plan de Comunicaciones de la Direccién de Medio Ambiente,
Aseo y Ornato.

03 DE SEPTIEMBRE:

-Envié correo electronico al colega Jorge Guerrero, para reiterar mi solicitud de confeccién
de gréficas, enviadas por la colega Blanca Labra.

-Revisién vy actualizacién del Plan de Comunicaciones de la Direccién de Medio Ambiente,
Aseo y Ornato.

| 04 DE SEPTIEMBRE:

-Mandé via correo electrénico, post alusivo al Operativo Mascotas en tu Barrio al equipo de
Comunicaciones municipal, para su respectiva programacién y publicacién en redes
sociales.

-Solicité confeccién de grafica via correo electrénico, al equipo de Comunicaciones
municipal, relacionada al Operativo ChaoCachureos.

-Redacté y envié post alusivo al Operativo ChaoCachureos al equipo de Comunicaciones
municipal para su programacion y publicacion en redes sociales.

-Revisién y actualizacion del Plan de Comunicaciones de la Direccion de Medio Ambiente,
Aseo y Ornato.

05 DE SEPTIEMBRE:

-Revisién y actualizacién del Plan de Comunicaciones de la Direccién de Medio Ambiente,
Aseo y Ornato.

-Redaccidn de guiones para capsulas audiovisuales.

-Realicé fotografias y videos en Recuperacion de Espacios en la interseccién de las calles

| Mata con Bello.

08 DE SEPTIEMBRE:

| -Recibi y atendi correo electrénico del colega de Zoonosis y Bienestar Animal, Erwin

Carrasco, quien me solicité realizar gestiones para concretar la ejecucion del Curso
Evaluadores de Tenencia Responsable, actividad que se desarrollara el préximo 17 de
octubre.
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-Redacté y envié nota de prensa escrita al equipo de Comunicaciones municipal: TEMUCO
REFUERZA SU COMPROMISO CON EL BIENESTAR ANIMAL CAMINGC A LOS 150
ANO.

-Redacté y envié via correo electrénico post alusivo al operativo Mascotas en Tu Barrio al
equipo de Comunicaciones municipal.

-Recibi correo electrénico del colega Alberto Molina, quien me solicitd la confeccion de una
gréfica que indicara la suspension del retiro de basura domiciliaria los dias 18 y 19 de
septiembre, por feriado de Fiestas Patrias.

-Envié correo electrénico al equipo de Comunicaciones en que solicité la confeccion de una
grafica que indicara la suspensién del retiro de basura domiciliaria los dias 18 y 19 de
| septiembre, por feriado de Fiestas Patrias.

09 DE SEPTIEMBRE:

-Solicité via correo electronico al colega Sergio Sandoval, informacién sobre el Operativo
ChaoCachureos a realizarse el fin de semana.

-Revisién y actualizacién del Plan de Comunicaciones de la Direccidn de Medio Ambiente,
Aseo y Ornato.

| -Redaccion de guiones para capsulas audiovisuales.

10 DE SEPTIEMBRE:

-Revisién y actualizacién del Plan de Comunicaciones de la Direccidon de Medio Ambiente,
| Aseo y Ornato.

-Redaccidn de guiones para capsulas audiovisuales.

' -Realice visita a areas mejoradas por el equipo de Recuperaciéon de Espacios

-11 DE SEPTIEMBRE:

-Recibi via correo electrénico las graficas de suspensién de retiro de basura los dias 18 y 19
de septiembre, por motivo de Feriado de Fiestas Patrias.

-Redacté y envié via correo electrénico al equipo de Comunicaciones municipal, post alusivo
a la suspensién del retiro de basura los dias 18 y 19 de septiembre por motivo de feriado
irrenunciable de Fiesta Patrias.

-Recibi correo electrénico del Jefe de Comunicaciones, Jaime Martinez, en que me solicitd
la confeccién de un comunicado de prensa, referente a la suspension del retiro de basura
los dias 18 y 19 de septiembre por feriado de Fiestas Patrias. |
-Redacté y envié comunicado de prensa al Jefe de Comunicaciones, Jaime Martinez.

-12 DE SEPTIEMBRE:

-Revisién y actualizacién Plan de Comunicaciones Direccién de Medio Ambiente, Aseo y
Ornato.

-Redaccién de guiones de capsulas audiovisuales por desarrollar.

-Visite areas mejoradas por el equipo de Recuperacidn de Espacios.

-Gestioné acciones para desarrollar actividad de Conmemoracién Dia Mundial Contra la
Rabia Eco Parque Corcolén.

15 DE SEPTIEMBRE:

-Revision y actualizacion Plan de Comunicaciones Direccion de Medio Ambiente, Aseo y
Ornato.

' -Redaccidn de guiones de capsulas audiovisuales por desarrollar. |
| -Visite dreas mejoradas por el equipo de Recuperacin de Espacios. :
-Gestioné acciones para desarrollar actividad de Conmemoracién Dia Mundial Contra la |
Rabia Eco Parque Corcolén.
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16 DE SEPTIEMBRE: -Revision y actualizaciéon Plan de Comunicaciones Direccion de Medio
Ambiente, Aseo y Ornato.

-Redaccién de guiones de capsulas audiovisuales por desarrollar.

-Visite dreas mejoradas por el equipo de Recuperacion de Espacios.

-Gestioné acciones para desarrollar actividad de Conmemoracion Dia Mundial Contra la
Rabia Eco Parque Corcolén.

17 DE SEPTIEMBRE: -Revisién y actualizacién Plan de Comunicaciones Direccién de Medio
Ambiente, Aseo y Ornato.

-Redaccion de guiones de capsulas audiovisuales por desarrollar.

-Gestioné acciones para desarrollar actividad de Conmemoracién Dia Mundial Contra la
Rabia Eco Parque Corcolén.

22 DE SEPTIEMBRE:

-Recibo correo del colega, Pedro Garrido en que se me solicita la difusion de su Taller de
Adiestramiento Canino.

-Envio post a Comunicaciones con lo solicitado por Pedro Garrido.

-Solicito informacion via correo electrénico al colega, Sergio Sandoval, sobre el Operativo
Chao Cachureos.

-Solicito grafica del Operativo Chao Cachureos al equipo de Comunicaciones municipal.
-Envié post alusivo al Operativo Mascotas en tu Barrio al equipo de Comunicaciones
municipal.

23 DE SEPTIEMBRE:

-Redacté minuta, invitacion y libreto de la actividad de conmemoracién del Dia Mundial
Contra la Rabia.

-Envié invitacién y minuta a posibles asistentes a la actividad de Conmemoracién del Dia
Mundial Contra La Rabia.

-Redacté minuta e invitacién para la realizacién del Taller de Evaluadores de Tenencia
Responsable.

24 DE SEPTIEMBRE:

-Envié invitacidén y minuta a posibles asistentes a la actividad de Conmemoracién del Dia
Mundial Contra La Rabia.

-Llamé a los invitados a la actividad Conmemoracién del dia Mundial Contra La Rabia
(confirmacion de asistencia).

25 DE SEPTIEMBRE:

-Envié invitacion y minuta a posibles asistentes a la actividad de Conmemoracion del Dia
Mundial Contra La Rabia.

-Llamé a los invitados a la actividad Conmemoracion del dia Mundial Contra La Rabia
{confirmacidn de asistencia).

26 DE SEPTIEMBRE:

-Envié invitacién y minuta a posibles asistentes a la actividad de Conmemoracion del Dia
Mundial Contra La Rabia.

-Llamé a los invitados a la actividad Conmemoracién del dia Mundial Contra La Rabia
{confirmacidn de asistencia).

-Redacté nota de prensa escrita para potenciar convocatoria a la actividad Dia Mundial
Contra la Rabia.

-Envié nota de prensa al equipo de Comunicaciones municipal
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29 DE SEPTIEMBRE:

-Cobertura actividad de Conmoracién Dia Mundial Contra la Rabia. Captura de fotografias y
videos.

-Edicién de video actividad de Conmoracion Dia Mundial Contra la Rabia en Eco Parque
Corcolén.

-Organizacion Taller de Evaluadores de Tenencia Responsable.

30 DE SEPTIEMBRE:

-Edicion de video actividad de Conmoracién Dia Mundial Contra la Rabia en Eco Parque
Corcolén.

-Organizacién Taller de Evaluadores de Tenencia Responsable.

-Envié post con reel alusivo a la actividad: Conmemoracién Dia Mundial Contra la Rabia al
equipo de Comunicaciones municipal.

El detalle anterior resume el material y antecedentes que se mantendran como
evidencia en poder de la Direccidn.
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