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Informe Actividades y
Certificado de Cumplimiento de Funciones
Honorarios
Departamento de Comunicaciones
Mes de octubre 2025
I.- Funcionario : Fernanda Lorena Sanchez Guzman
Departamento : Comunicaciones y RR.PP
Decreto (contrato) : 1044 de fecha 294 /01 /2025
Centro de costo o item :11.01.03
Nombre Departamento : Depto. De Comunicaciones y RR.PP
Fono Contacto Funcionario : 981880934
IL.- Boleta Nimero 1246
Fecha Boleta :30-10-2025
Valor Bruto Boleta +2.105.263
Valor Cuota segiin Contrato : 1.800.000

En caso de diferencia entre valor boleta y valor cuota contrato aclarar

IIl.- Funciones Contratadas:

1.Coordinacién de protocolos ¥ ceremonias institucionales.
2.Coordinacion de actividades municipales de direcciones y departamentos municipales.
3.Apoyo para la produccién Vi logistica de eventos municipales.
4.Apoyo administrativo para ia realizacién de producciones municipales.

5.Apoyo protocolar en las actividades internas y externas que asiste el alcalde y autoridades
municipales.




IV.-  Detalle Labores Realizadas;

1.- Se realizd generacién de contenido para realizacién de actividades y eventos
municipales, tales como invitaciones, minutas, programas, guiones, libretos y vocativos
para las distintas actividades municipales.

2.~ Se invité al concejo Municipal y autoridades protocolares a todas las actividades
oficiales del municipio durante el mes de octubre.

3.- Se organizarcn y planificaron las actividades con las distintas direcciones municipales
para el correcto desarrollo de estas.

4. Se realizaron visitas en terreno para el desarrollo de actividades municipales mes de
octubre.

5. Acompaiiar al alcalde en cada uno de las actividades que implican un orden, desarrollo
protocolar y elaboracion de vocativos para sus intervenciones y actividades.

Se adjunta muestra “calendarizacién semanal de actividades municipales oficiales” con la
que se invita al honorable Concejo Municipal a participar de estas, pero que ademaés da
cuenta gde las actividades municipales que son coproducidas por el departamento de
Comunigaciones y Relaciones Publicas.
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1.- Calendarizaciéon de actividades del Departamento durante el mes, semana a
semana mes septiembre.

HORARIO LUGAR /
FECHA NOMBRE ACTIVIDAD 2 C A
DESDE HASTA DIRECCION ONTEXTO ACT
NATACION / INAUG
NATACION / INAUGURACION VI Piscina Rufino VI COPA NIELOL Si!
COPA NIELOL SIN FRONTERAS 9:00 10:00 Bernedo Scrzano FRONTERAS
CULTO /CONFRATERNIDAD ZONAL CULTO /CONFRATE
IGLESIA PENTECOSTAL UNIDAD DE ZONAL IGLESIA PEDN
CHILE 10:00 11:00 CC PONIENTE UNIDA DE CHILE
CAMINQ 5 HITO DE CIERRE FO
HITO DE CIERRE FONDECOV / CTE. MANZANOS / CTE. VIGILANCIA 5
VIGILANCIA 5 MANZANOS 11:00 12:00 LABRANZA MANZANOS
IZAMIENTO BANDE
{ZAMIENTO BANDERA CRISTIANA / DELEGACION CRISTIANA / DELEG
DELEGACION LABRANZA 12:00 13:00 LABRANZA LABRANZA
CULTO /CONFRATERNIDAD ZONAL CULTO /CONFRATE
JGLESIA PENTECOSTAL UNIDA DE ZONAL IGLESIA PEM
ibado 25 de octubre CHILE 15:00 16:00 | CC PONIENTE UNIDA DE CHILE
INAUGURACION M
INAUGURACION MONOLITO EN PARQUE ISLA EN HOMENAJE A L¢
HOMENAIE A LOS EDUCADORES 15:30 16:30 | CAUTIN EDUCADORES
PARROQUIA
PERPETUO
FESTIVAL DE LA VOZ 17:30 18:30 | SOCORRO FESTIVAL DE LA VO
SEDE SOCIALVILLA
LA UNION,
HITO DE CIERRE FONDECQOV FARELLONES HITC DE CIERRE FO
TALLER LABORAL LAS 02714, PORTAL TALLER LABORAL L
HORMIGUITAS 18:00 19:00 | SAN FRANCISCO HORMIGUITAS
PASTOR RONNY / FIESTA DE LA PARQUE ISLA PASTOR RONNY / F
FAMILIA 19:00 20:00 CAUTIN LA FAMILIA
omingo 26 de octubre
ines 27 de octubre
SENCE / DIFUSION
gi:gg {:CD):: ?:; :L)Jl: SONVENIO 10:30 11:30 | ARTURO PRAT # CONVENIO SENCE |
0135 INSUCO
PUNTO DE PRENSA CEMENTERIO PUNTO DE PRENSA
lartes 28 de cotubre GENERAL 12:00 13:00 | CEMENTERIO CEMENTERIO GENI
Ceremonia de
Ceremonia de reconocimiento a Jardin infantil reconocimiento a /
Agustina Cardenas Campos./ Monteverde, Cardenas Campos.,
Fundacién Educacional ubicada en calle Fundacién Educaci
Oportunidad 15:00 16:00 | Navarra 750 Oportunidad
A.M / GALA BAILES LATINOS 18:00 19:00 | Aula Magna UCT A.M / GALA BAILES
VISITA TALLER DE ARTES VISITA TALLER DE ¢
liercoles 29 de octubre MANUALES ADULTO MAYOR LAS MANUEL BULNES MANUALES ADULT
AZUCENAS 15:00 16:00 | #875 LAS AZUCENAS
SALON VIP ACTIVIDAD
ACTIVIDAD INTERGENERACIONAL ESTADIO GERMAN INTERGENERACIOM
SECTOR CENTRO 15:00 16:00 | BECKER SECTOR CENTRO




1eves 30 de octubre

Visita de obra a la Ruka en el

Visitadeobraalal

CESFAM Monsefior Valech 8:30 09.30 | BOYECO CESFAM Monsefiol
FRONTIS

IZAMIENTO BANDERA CRISTIANA / MUNICIPALIDAD IZAMIENTO BANDE

MUNICIPAL 10:00 11:00 | PRAT #650 CRISTIANA / MUNI

PASTOR RONNY / DESAYUNO Y SALON CONCEIO PASTOR RONNY /[

JORNADA PARTICIPATIVA 11:00 12:00 | MUNICIPAL Y JORNADA PARTIC




