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Informe Actividades y
Certificado de Cumplimiento de Funciones
Honorarios
Departamento de Comunicaciones
Mes de junio 2024
I.- Funcionario : Fernanda Lorena Sanchez Guzman
Departamento : Comunicaciones y RR.PP
Decreto (contrato) : 1044 de fecha 294/01/2025
Centro de costo o item :11.01.03
Nombre Departamento : Depto. De Comunicacionesy RR.PP
Fono Contacto Funcionario : 981880934
I1.- Boleta Numero :238
Fecha Boleta : 30-06-2025
Valor Bruto Boleta :2,105.263
Valor Cuota segiun Contrato : 1.800.000

En caso de diferencia entre valor boleta y valor cuota contrato aclarar

III.- Funciones Contratadas:

1.Coordinacidn de protocolos i ceremonias institucionales.
2.Coordinacién de actividades municipales de direcciones y departamentos municipales.
3.Apoyo para la produccién y logistica de eventos municipales.
4. Apoyo administrativo para la realizacion de producciones municipales.

5.Apoyo protocolar en las actividades internas y externas que asiste el alcalde y autoridades
municipales




IV.-  Detalle Labores Realizadas:

1.- Se realizé generaciéon de contenido para realizacion de actividades y eventos
municipales, tales como invitaciones, minutas, programas, guiones, libretos y vocativos
para las distintas actividades municipales.

2.- Se invitd al concejo Municipal y autoridades protocolares a todas las actividades
oficiales del municipio durante el mes de diciembre.

3.- Se organizaron y planificaron las actividades con las distintas direcciones municipales
para el correcto desarrollo de estas.

4. Se realizaron visitas en terreno para el desarrollo de actividades municipales mes de
junio.

5. Acompafiar al alcalde en cada uno de las actividades que implican un orden, desarrollo
protocolar y elaboracién de vocativos para sus intervenciones.

Se adjunta muestra “calendarizacién semanal de actividades municipales oficiales” con la
que se invita al honorable Concejo Municipal a participar de estas, pero que ademds da
cuenta de las actividades municipales que son coproducidas por el departamento de
Comunicaciones y Relaciones Publicas.
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1.- Calendarizacion de_actividades del Departamento durante el mes. semana a
semana mes junio,

ACTIVIDADES SEMANALES
FECHA NOMERE ACTIVIDAD HORANG LUGAR / DIRECCION CONTEXTO ACTIVIDAD UNIDAD A CARGO
] DESDE| HASTA d
ibado 14 de junio No hay agenda
Domingo 15de Junio _|No hay agenda
Gimnasio Escuela
Los Trigales.
Ubicado en Calle Caremonia Beca TIC 2025,
Ceremonia Beca TIC 2025, Escuela Ignacie Carrera estudiantes de 7me basico.
Los Trigales 11:30 | 12:30 |Pinto #920 Escuela Los Trigales JUNAEB y DAEM
Hotel Aitue, Calle  |Reconocimiento a Padres
Recc iento a Padres May 13:00 | 14:00 |Ald #747 Mayores Direccion de Personas Mayores
Sede soclal Juntade
Vecinos
Anlversario Grupo Amigos Monteverde, Calfe  |Aniversario Grupo Amigos
Lunes 16 de Junio Esperanza 16:00 | 17:00 |Castilla #8955 Esperanza Direccidn de P Mayares
Auditario Dr.
Genzalo Ossa,
Zocalo Totves. Parte i
antigda del Hospital |Ceremonia Beca TIC 2025,
Ceremonia Baca TIC 2035, Colagio Dr. Herndn Colegle Mundo Mégico de
Mundo Mégico 11:30 | 12:30 |Henriguez Aravena |7mo bdsico. JUNAEEB y DAEM
Salén del Concejo
Municipal, 4to piso.
Martes 17 de Junio Concejo Municipal 15:00 | 18:00 |Arturo Prat #6550 Concejo Municipal Cencejo Municipal de Temuco
Galeria de los
Firma de convenio mandato con alcaldes, 4to piso.  |Flrma de convenio mandato
SERVIU Pasos Soterrados 10:00 | 11:00 |Arturo Prat #650 con SERVIU Pasos Sot d SERVIU
111 Trafkintu Direccidn de Desarrollo Complejo Deportivo|itl Trafkintu Direccion de
Rural 11:00 | 12:00 |Labranza, S-264 Desarrollo Rural Direccién de Desarrollo Rural
Ceremontia Becas TIC 2025,
Ceremonia Becas TIC 2025, Colegio General Cruz #0138, |Colegio Providencia, 7me
Providencia 11:00 | 12:00 |Colegio Providencia |baslca JUNAEB y DAEM
Escuela Los Visita Sala Multisensorial,
Avellanos, Armando|programa Pie Escuela los
Visita Sala Multisensarial 12:00 | 13:00 |jobet #201 Avellanos DAENM
Sala de reuniones
alcaldia, 4to piso.  |Consefo Comunal perla
Censejo Comunal porla lectura 15:00 | 16:00 |Arturo Prat #650 |lectura DAEM
Museo Ferroviario
Inauguracion MIM, El despertar de Pablo Neruds, Av.  |Inauguraci6n MIM, El MIM y Directidn de Tarismo, Pat i
Miércoles 18 de Junio  |los sentidos 16:00 | 17:00 |Barros Arana #0565 |despertar de los sentidos y Cultura,
Centrode
convenciones
DREAMS, AV,
ENELA 8:00 | 15:00 |Alemania #0945 |ENELA ENELA
Visita guiada DS27, Cap iobma
Visita guiada D527, sede Imperial | 16:00 | 17:00 |Calle imperial #50 [sade Imperial SERVIU
Iglesia Santo
Espiritu, Gatileo Anlversario N"26, CAM
Aniversario N°25, CAM Nazereno | 17:00 | 18:00 |51960 Nazareno Direccién de Personas Mayores
Salén del Cancejo
Censejo comunal de seguridad Municipal, 4ta plso, |Consefo comunal de
Jueves 19 de Junio publica 18:00 | 19:00 |Arturo Prat HE50 seguridad publi Consejo de Seguridad Piblica
‘We Tripantli Comunidad Santa Calle antlfif esquina| We Tripantii Comunidad Santa
Viernes 20de Junio Teresa, sector San Antonio 15:00 | 16:00 |Los Torrentes Teresa, sector San Antonic C idad Santa Teresa




