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Informe Actividades v
Certificado de Cumplimiento de Funciones

Honorarios
Departamento de Comunicaciones
Mes de julio 2025
L.- Funcionario : Fernanda Lorena Sanchez Guzman
Departamento : Comunicaciones y RR.PP
Decreto (contrato) : 1044 de fecha 294/01 /2025
Centro de costo o item :11.01.03
Nombre Departamento : Depto. De Comunicacionesy RR.PP
Fono Contacto Funcionario : 981880934
IL.-  Boleta Namero 1241
Fecha Boleta :31-07-2025
Valor Bruto Boleta :2.105.263
Valor Cuota segun Contrato : 1.800.000

En caso de diferencia entre valor boleta y valor cuota contrato aclarar

II.- Funciones Contratadas:

1.Coordinacion de protocolos Y ceremonias institucionales.
2.Coordinacion de actividades municipales de direcciones y departamentos municipales.
3.Apoyo para la produccién ¥ logistica de eventos municipales.
4.Apoyo administrativo para la realizacion de producciones municipales.

5.Apoyo protocolar en las actividades internas y externas que asiste el alcalde y autoridades
municipales




IV.-  Detalle Labores Realizadas:

1.- Se realizé generacién de contenido para realizacién de actividades y eventos
municipales, tales como invitaciones, minutas, programas, guiones, libretos y vocativos
para las distintas actividades mynicipales.

2.- Se invité al concejo Municilpal y autoridades protocolares a todas las actividades
oficiales del municipio durante el mes de julio.

3.- Se organizaron y planificaron las actividades con las distintas direcciones municipales
para el correcto desarrollo de estas.

4. Se realizaron visitas en terreno para el desarrollo de actividades municipales mes de
julio.

5. Acompafiar al alcalde en cada uno de las actividades que implican un orden, desarrollo
protocolar y elaboracién de vocativos para sus intervenciones y actividades.

Se adjunta muestra “calendarizacién semanal de actividades municipales oficiales” con la
que se invita al honorable Concejo Municipal a participar de estas, pero que ademas da
cuenta de las actividades municipales que son coproducidas por el departamento de
Comunicaciones y Relaciones Publicas.
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Jaime Whatt ivil
Jefe Depdrtarento

icafdo Tero Hernan
Administrador Municipal




1.- Calendarizacién de actividades del Departamento durante el mes, semana a
semana mes noviembre.

HORARIO LUGAR /
FECHA NOMBRE ACTIVIDAD a Col
DESDE | HASTA DIRECCION
Centro de eventos
Alto Portales,
ubicado en calle
Diego Portales
Lanzamiento Temuco-Lab 10:00 | 12:00 | #8354 Lanzan
Salén del Concejo,
Encuentro de innovacidn ubicado en Arturo | Encuer
Martes 22 de julio municipal 15:00 | 16:30 | Prat #650 munici
Escuela de invierno 2025,
Asaciacion Chilena de Gran Hotel Vicente
Miércoles 23 de julio Municipalidades 8:00 20:00 | Costanera Expone
Gimnasio Bernardo
O'Higgins, ubicado
Entrega de subsidios eficiencia en Manuel Bulnes | Entreg
energética 10:00 | 12:00 | #201 eficien
| Centro Teletdn,
Operativo Dento-Oftalmoldgico | ubicado en General | Operat
Teletén 11:30 | 12:00 | Aldunate #0390 Oftalm
i Teatro Municipal
!' de Temuco Camilo
| Salvo, ubicado en
Jueves 24 de julio Firma de convenio auspicios i Av, Pablo Neruda Firma ¢
Corporacion de Cultura 12:00 | 13:00 | #01380 Corpor
| Gimnasio Pedro de
Comunal de cueca Personas | Valdivia, ubicado Comur
Mayores 15:00 | 16:00 | en Cariquina #1120 | Mayon
| Centro de eventos
| Alto Portales,
| ubicado en calle Lanzan
Lanzamiento Plan de Deportes y | Diego Portales Deport
actividades fisicas 2026-2030 18:00 | 19:30 | #854 2026-2
[ Entreg
Entrega Subvencion Rucamanque | 20:00 | 20:30 | Campos deportivos | Rucam
Lanzamiento ler curso inteligencia Lanzan
artificial alumnos y profesores INSUCO, Av. Arturo | intelige
Liceo Insuco 10:0C0 | 11:00 | Prat #0135 y profe
Museo Ferroviario
fs : : I
Viernes 26 de Julio Inauguracion CHOCOFEST 11:00 | 12:00 | Pablo Neruda naugu
Salén del Concejo, | Feriad
Feria de difusién de convenios de ubicado en Arturo | conver
Bienestar 12:00 | 13:00 | Prat #650 Munici
Inaugu
Inauguracién Multicancha, lunta Area verde, 1 norte | luntac
de vecinos Renacer Evaristo Marin | 16:00 | 17:00 | con Ecuador Evarist




