
Informe Actividades y
Certificado de Cumplimiento de Fun€iones

Honorarios
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Mes de: FEBRERO de 2025

Funcionario

Departamento

Decreto (contrato)

Centro de costo o ítem

Nombre Programa

: ADRIANA MARGOTH QUINTRILEO COLIÑIR

: 774 DEL24/01/2025

: Según Plan de Cuentas Municipal

It.- Boleta Número :41

FCChA BOICTA :28 FEBRERO DEZOzs

Valor Bruto Boleta :923.851

Valor Cuota según Contrato : 923.851

En caso de di rencia entre valor boleta valor cuota contrato aclarar

III.- FuncionesContratadas:

-Preparar Informes para efectuar el cobro Administrativo y fudicial.
- Preparar información para embargos.
- Confeccionar y agregar información y documentación a expedientes administrativos.
- Maneio de Sistema de Cobranza ludicial.

SIN OBSERVACION.

DIRECCION DE GESTION DE PERSONAS

I.-



IV.- Detalle Labores Realizadas:

Adjuntar Evidencia de Actividades Realizadas.

Según información entregada en Tesorería Regional, no se pueden enviar respaldos
físicos, dado el origen de los documentos tienen el r de confidenc

AD RIAN GOTH QUINTRILEO COLIÑIR M

E

DIRECTORA REGIONAL(S)
SORERIA REGIONAL DE LA ARAUCANIA

ES COBRO

TESO RIA RE NAL DE LA
ARAUCANIA.

DIRECT DEADMINI

óo
e

=:l-\

ÓN

?-\

"\

EGI
DE
ANIA §

¡oo plc)
A00

)2 e
€

.-Preparar información para embargos.
1. 5e realizan la creación de diversas Copias y escaneo de expedientes, cuaderno de

excepc¡ones y/o preparación de documentos solicitados por abogado, ejecutivo
analista o contribuyentes para llevar a cabo procedimientos de cobranza.

.-Confeccionar y agregar información y documentación a expedientes adm ¡nistrat¡vos.
1. Confección de expedientes realizando y completando Caratulas con datos de

contribuyente, agregando información y diligencias.
2. Recibir y Ordenar diligencias por procesos y fecha para posteriormente adjuntar y

agregar la información a los expedientes correspondientes tales como: resoluciones,
notificac¡ones, actas de embargo, cierres ad ministrativos, entre otros.

3. Realizar costura proceso Ad.¡untar, costurar y fojear las diligencias a los expedientes
según correspondan adecuadamente.

-Manejo del sistema cobranza judic¡al.

1. Manejo en sistema de cobranza denominado "consulta al contribuyente".
2. Manejo en slstema de GESTION DE CONSULTA "CUT"

3. Manejo en s¡stema CONCOBRA

4. Mantener o actual¡zar base de datos con respecto al movimiento de los expedientes

donde se detalla ubicación, entrega, recepción e información relevante que permita

ver el completo desarrollo y transcurso de rotac¡ón de tal.
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BOLETA DE HONORARIOS
ELECTRONICAAORIANA MARGOTH QUINTRILEO COLINIR

RUT:18.774.95'l-4
GIRO(S): OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.,

ADMINISTRATIVA COBRANZA Y OTROS
PUMALAL S/N , LAUTARO

Domicil¡o: ARTURO PRAT 650,TEMUCO, TEMUCO
ñor(es): I MUNICIPALIDAD DE TEMUCO

Fecha: 28 de Febrero de 2025

Rut: 69.190-700- 7

NVENIO ENTRE LA TESORERIA REGIONAL Y l\4UNICIPALIDAD TEIvIUCO
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Fecha / Hora Emisión: 1910212025 15.44

11202542191544

ECRETO N774 24-01-2 MES FEBRERO
923.851

El @ribuyeñl€ rp.sptor d6 631á bol6ia d6be reren.r st porc€ntaje deñnrdo

923.851

789.893

133.9s8

18774951000418DD6EC1
Res. Ex. N' 83 de 30/08/2004

Verifique este documento enjUM[§i]&L

Total Honorarios $
14.50 % lmpto. Reten¡do

Total

Fecha i Hora lmpresión: 191021202515:44
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