Informe Actividades y
Certificado de Cumplimiento de Funciones
Honorarios
DIRECCION DE GABINETE
Mes de AGOSTO del 2025
L- Funcionario : Paulette Valentina Luengo Zdfiga
Departamento : Comunicaciones y Relaciones Piiblicas
Decreto (contrato) : 953 / 24 de Enero 2025
Centro de costo o item :11.01.03
Nombre Programa :Departamento  de  Comunicaciones y
Relaciones Piblicas
[I.-  Boleta Nimero :Ne 20
Fecha Boleta :30/08/2025
Valor Bruto Boleta :1.010.216
Valor Cuota segin Contrato :1.010.216

En caso de diferencia entre valor boleta y valor cuota contrato aclarar

Il.-  Funciones Contratadas:

* Apoyo para la produccién y logistica de eventos municipales. J
' » Apoyo administrativo para la realizacién de producciones municipales.
* Apoyo protocolar en las actividades internas y externas que asiste el alcalde y
autoridades municipales.

IV.-  Detalle Labores Realizadas:

+ Planificacion de actividades municipales, tales como; protocolo y vocativos para
diferentes lanzamientos y eventos mensuales, redaccién de galvanos para
diferentes autoridades, envio de invitaciones a autoridades protocolares para
eventos municipales.

¢ Reuniones de planificacién para ceremonias y actividades protocolares, tales
como; Temuco Cuenta 2025.

* Requerimientos y organizacion de coffe break para distintas producciones
municipales.

» Calendarizacién de actividades del departamento, durante el mes de febrero,
semana a semana para agenda de concejales. |
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ardo-Tero Hernand
Administrador Municipal
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