Informe Actividades y
Certificado de Cumplimiento de Funciones

Honorarios
MUNICIPIO CIUDADANO DIRECCION DE : GABINETE
Mes de: AGOSTO 2025

L- Funcionario : Marcela Alejandra Zapata Garrido
Departamento : Comunicaciones y RR.PP
Decreto {contrato) : 950
Centro de costo o item :21.03
Nombre Programa : Suma alzada
Fono Contacto Funcionario +56964025622
IL.-  Boleta Numero 1111
Fecha Boleta :29/08/2025
Valor Bruto Boleta : $1.581.098
Valor Cuota segiun Contrato : $1.581.098

En caso de diferencia entre valor boleta y valor cuota contrato aclarar

IIl.- Funciones Contratadas:

1-Generacién y publicacion de contenido en las piataformas digitales del

municipio de Temuco.
2-Planificacién a través de un calendario semanal las publicaciones en los canales

institucionales del municipio de Temuco.
3-Realizacién de registro audiovisual en actividades de la municipalidad de

Temuco.
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/



-Recibi correo electronico del colega Alberto Molina, quien me solicitd, la confeccién de una
grafica que indicara la suspensién del retiro de residuos domiciliarios el dia 15 de agosto
por festivo Asuncién de la Virgen.

-Envié requerimiento del colega Alberto Molina, al equipo de Comunicaciones de la
Municipalidad.

-Redacté y envié post sobre la suspensién del servicio de retiro de basura el dia 15 de agosto
por feriado Asuncién de la Virgen, para su respectiva programacién en redes sociales.

-Recibi correo electrdnico del Director de Dimao Gustavo Fuentes, en que se me citd a la
reunion mensual de equipo.

12 DE AGOSTO:

-Participé de la reunién mensual del equipo de la Direccién de Medio Ambiente, Aseo y
Ornato.

-Revision, ajustes y actualizacion Plan de Comunicaciones Direccién de Medio Ambiente,
Aseo y Ornato.

13 DE AGOSTO:

-Redacté y envié nota de prensa escrita a Jaime Martinez,

-Revision, ajustes y actualizacion Plan de Comunicaciones Direccion de Medio Ambiente,
Aseo y Ornato.

14 DE AGOSTO:
-Revisidn, ajustes y actualizacién Plan de Comunicaciones Direccion de Medio Ambiente,
Aseo y Ornato.

15 DE AGOSTO:
FERIADO ASUNCION DE LA VIRGEN

18 DE AGOSTO:

-Redacté y envié post alusive al operativo ChaoCachureos al equipo de Comunicaciones
Municipal.

-Asisti a reunidn fijada por el equipo de Recuperacion de Espacios de {a Direccién de
Medio Ambiente, Aseo y Ornato.

19 DE AGOSTO:

-Reenvié nota de prensa escrita y publirreportaje al equipo de Comunicaciones Municipal,
puesto que ambos productos, ain no habian sido enviados a medios.

-Revision, ajustes y actualizacion Plan de Comunicaciones Direccion de Medio Ambiente,
Aseo y Ornato.

20 DE AGOSTO:

-Recibi correo electrdnico de la colega Fernanda Sanchez, quien me solicitd confirmar
asistencia de invitados de Dimao a la Cuenta Publica del Alcalde.

-Realicé llamadas para confirmar a los posibles asistentes a la Cuenta Publica del Alcalde
Neira.

21 DE AGOSTO:

-Envié Excel a Fernanda Sanchez, con los nombres que confirmaron asistencia a la Cuenta
Publica del Alcalde, nombres de las personas que no contestaron y quienes por diversos
motivos no podrian asistir a la actividad.

-Fernanda Sanchez via correo electronico me solicita reforzar la lista de asistentes a la
Cuenta Publica del Alcalde. Por ello, envié correo electrénico a los Jefes de Departamento
de Dimao, para conseguir mas colaboradores para invitar.
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El detalle anterior resume el material y antecedentes que _se mantendrian como
evidencia en poder de la Direccidn.
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