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MUNICIPEQ CIUDADAND

INFORME ACTIVIDADES CUMPLIMIENTO DE FUNCIONES HONORARIOS
DEPARTAMENTO DE COMUNICACIONES Y RELACIONES PUBLICAS
Mes: Agosto de 2025

l.- Funcionario : talo Diego Soto Villarroel
Departamento : Comunicaciones
Decreto (contrato) . 788 /24 Enero de 2025
Centro de costo o item :11.01.03

.- Boleta Namero 128
Fecha Boleta : 31-08-2025
Valor Bruto Boleta :$1.010.216
Valor Cuota segin Contrato 1812

li.-  Funciones Contratadas:

Produccidn técnica y de contenidos df-1

Realizar gestion de prensa en materias relacionadas con la gestidon municipal
Construccion de notas periodisticas en materias relacionadas con la gestion municipai.
Caobertura periodistica de diferentes actividades municipales.

AN

Elaboracion de contenido para redes sociales relacionadas a las actividades municipales.

v.- Detalle Labores Realizadas en el mes:

El detalle anterior resume el material y antecedentes que se mantendrian como evidencia en poder
de la Direccién.

- Elaboracién y revision de notas periodisticas relacionadas con actividades municipales.

- Elaboracién de contenido (reels + fotografias) para redes sociales en relaciéon con actividades
municipales.

- Elaboracion de material audiovisual de apoyo para medios de comunicacion y prensa, relacionados
a actividades municipales.

- Actualizacion diaria de la seccion “Noticias” en pagina web www.temuco.cl

- Coordinacién de equipo y prensa.

- Publicacién en plataformas sociales del encargado.

- Difusién de notas periodisticas y material audiovisual a medios de comunicacion.

- El detalle especifico de mi quehacer diario se menciona en la tabla que adjunto en la siguiente
pagina.
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V. Detalle del quehacer diario:

En la siguiente tabla encontraran las tareas lievadas a cabo por mi persona a diario. En ella se detallan
las actividades en las que participé y la labores realizadas.

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO

1 2 3

- Post - Finde - Finde
produccion de semana libre, semana libre,
video a
funcionario
Héctor

Gomez.

- Elaboracién
de NDP
“Educacién
Vial".

- Revisiony
despacho de
NDP de otras
direcciones y
departamento
s,

- Elaboracion
de "Semana
Informativa del
Municipio®.

- Post
produccién y
despacho de
reel usuaria
Desarrollo
Rural.

- Coordinacién
de medios y
prensa.

- Elaboeracian
de
Convocatorias
de Prensa
para el lunes
04 de Agosto.

- Grabacion de
ciudadanos
para video
“PLADECO
2025",
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Elaboragion
de reel en
“Karfing dia
del nifio”.
Elaboracion
de reel en
“Encendido de
semaforo
Campos
Deportivos”.

Elaboracion
de NDP en

“Karin Dia del
Nifig”.

6

Elaboraciohy -
despacha a
prensa de

NDP

“Semaforo
Campos
Denortivos”,

Elaboracion
de material
audiovisual
para prensa
en “Semaforo
Campos
Deportivos”.

Gestion de
prensa para
UATV,

Registro
fotogréfico en
esfquinazo de
cueca previo
al Concejo
Municipal.

Solicitud de
material para
escritura de
NDP a
DIMAQ,
Operaciones y
Gestion de
Riesgo de
Desastres.

Ausente por
emergencia
familiar.

‘ ("/
MUKICIPID CIUDADANO
7 8
- Elaboracion -
de 2 spots
radiales “2°

cuota Permiso
de
Circulacion”.

- Elaboracién de
NDP
“Modernizacién
de Temuco™

- Elaboracién
de NDP
“Trabajos
preventivos
Plan Invierno
2025".

- Elaboracion
de NDP
“Fomento al
emprendedor”,

- Grabagion de
cufia
periodistica a
Ulises Asenjo
por Licencias
de Conducir
Digital y Pago -
2% cuota de
Permiso de
Circulacion,

- Grabacionde -
cuna formato
reel a Ulises
Asenjo por
retiro de
vehiculos
abandenados
en fa via
piiblica.

9

Registro -
fotografico,
elaboracion de
cufas
periodisticas y
descripcion

para RR.SS.

en "Gongreso
de Educacién
Catélica”,

Firt de

Registro
fotagréfico y
efaboracién de
descripeion
para RR.SS.
en “Diade la
Miel”.

Carreccitn de
NDP
“Modernizacion
de Temuco”.
Revisidn,
correccion y
despacho de
NDP “Temuco
Emprende”.

Apoyo
logistico a
Santiago
Rodriguez.

Gestion de
prensa para
Radio
Cooperativa
{video de robo
de maquina
de agua de
cesfamy}.

Elaboracion y
agendamiento
de
Convocatoria
de Prensa
“Espagio
Joven".

semana libre.

10

Fin de
semana libre.
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11

Revisién y
despacho de 4
NDP de otras
direcciones y
departamentos.

Gestidn de
prensa con
Gustavo
Fuentes y
Catalina
Mardaones
para NDP.

Etaboracion y
recoleccién
apoyos para
NDP "Trabajos
de invierno”.

Elaboracién
de reel en
“Hito inicio
programa
Emprendamos
Semilla
Cudiadoras”.

Gestién de
prensa para
TVN Red
Araucania por
“Robo de
dispensador
de agua en
Cesfam PDV".

Elaboracion y
programacién
de despacho
de
Convocatorias
de prensa
para Martes
12 y Miércoles
13.

12

Elaboracién
de descripcion
para reel
“visita al
SML”,

Elaboracién
de cufias
periodisticas y
reel para
“Aniversaric
de Espacio
Joven®.

Grabacién y
elaboracion de
reel en
“Operativos de
Podas”.
Revision y
despacho de
NDP de otras
direcciones y
departamentos.

13
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14

Revision y -
despacho de
NDP de otras
direcciones y
departamento

5.

Elaboracion
de
convocaloria
de prensa
para “Aprasto
Simulacro
Sismico”.

Elaboracién

de reel (para
RN) ¥ NDP en
“Convenio -
Conaf 2 mil
Ternus”.

Elaboracion

de cufias -
periodisticas

en “Apresto
Simulacro
Sismico”,

Despacho de
NDP a2 medios
“Innovacion -
tecnologica
municipal”.

Elaboracidn
de NDP
“Convenio de
Colaboracion
con CONAF,

Elaboracion
de reel en

“Inauguracion
de huerto

urbano en
Labranza”. -

Elaboracién
de reel
“Lanzamiento
Exposicion 80
afios del
Nobel”,

Revelacion
de registro
fotografico
de
“Lanzamient
0
Exposicién
80 afios del
Naobel”,

Elaboracitn
de resumen
semanal de
noticias y
SuUs
respectivas
gréaficas.

Registro
fotogréafico
privado
alcaldia.

Elaboracion
de reel en
“Cierre
programa IA
para
perscnas
mayores”,

Etaboracion
de reel para
RN en
“Reconocimi
ento oficial
jardin infantil
Sergio
Gajardo”.

Elaboracién
de reel en
“Aniversario
Escuela El
Trencita”.

15

Feriado.

Respuesta a
mensajes en
instagram.

16 17

- Elaboracién -
de reel para
‘Entrega de
subvenciones
Villa ltalia”.

- Elaboracién
de reel para
“Inauguracion
cerco
perimetral
Villa San
Andrés 3".

Publicacién en
redes sociales
de reels y
fotos.

Respuesta a
mensajes en
instagram.

- Publicacién en
redes sociales
dereelsy
fotos.

- Respuestaa
mensajes en
instagram.
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18

Elaboracion
de propuesta
de streaming
“Termuco
Cuenta 2025

Elaboracién
de preguntas
para
streaming
“Temuco
Cuenta 2025".

19

Elaboracion y
despacho de
convocatoria
de prensa
“Carnaval de
Paraguas”.

Repistro
fotogréfico en
actividad Fosis
“Ernprendamos
Semilla y
Oportunidades”.

Avance en
planificacién
Streaming
‘Temuco
Cuenta 2025",

@Grabacion de
videos de los
concejales
Bruno
Hauenstein y
Fredy Cartes
para “Temuco
Cuenta 2025",

Grabacién de
voz en off de
concsjal Fredy
Caries para
“Temuco
Cuenta 2025".

Extraccidn de
cufias
periodisticas y
elaboragion de
NDP “Plaza
Fredy Rivas™.

Edicion de
Ietografia para
registro
fotografico
“Operativo El
Centro es de
Todos”,

Registro
fotografico en
“Inicio de obra
mejoramiento
Conclominio
Luis Durand®.

Registro
fotografico de
plaza
Manteverde
para NDP
“Plaza Fredy
Rivas”.

MURICIPIO CIUDADAND

20 21 22 23
- Despachode - Afinamiento - Elaboracibn ~ Finde
fotografias y de timming y de reel
descripcion libreto de *Felicitaciones
para RR.SS. “Previa a Seguridad
de “Inicio de Temuco Pablica®.
‘l:'lbe"j?Jramiento Cueinta e Coullcpazod
PR Registro de fi?ha
Luis Duraﬁ & fotografico y técnica
: grabacion de “Pravia
Elaboracién y reel en Temuco
despacho a “Operativo El Cuenta 2025"
prensa de Centro de con Nano
NDP “Plaza Todos™. Acurfia.
Fredy Aivas™ . Grabaciénde - Elaboracién
Elaboracién cunaa RN de graficas
de reel y “Base SAMU para RR.SS.
descripcion Labranza®, de “Termuco
g:%ﬁ:},sr:' . E at? SR Cuernta 2.025 b
del agua” de ficha - Elaboracién
g técnica de GC para
Extraccion de “Previa "Previa
cunas sobre Temuco Temuco
“Plan Centro” Cuenta 20257, Cuenta 2025",
Kr!a?ljrs'l;::o e Coordinacion - Despacho de
Mufioz" y cufia de
: preproduccién prensa de RN
Elabaoracion de "Previa a medios.
de PP s Temuc?, - Reestructuraci
de streaming, Cuenta”.
timming y g
lib - Revisibny programa
ibreto de ety = a
“Previa desgacho a Previa
e medios de 2 Teml-._lm :
Cuenta 2025", :';Z;gﬂ?;a: Cuexiz 20‘25 ’
Actualizacion departamentos. C"“fd“.‘ta f;bn
de lista de il g )
correos de £ Al
Temuco
raiss Cuenta 2025".
Despacho de ¢
NDP
“Operativo
Ambulantes”

24

Fin de
semana libre.
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25

Elaboracion
de
introduccion
(audios 1A} de
RN a Temugo
cuenta (Call
Center
municipal} +
libreto.

Confirmacién
de invitados a
streaming
“Previa
Cuenta
Publica®.
Coordinacion
de
equipamiento
técnico
municipal y
externo.

Traslado de
equipos vy

26

armado de set

“Previa
Cuenta
Pliblica”.
Elaboracion
de libretos y
tarjetas para
“Previa
Temuco
Cuenta”
Revision y
despacho de
NDP de otras
direcciones y
departamentos.

Produccion de -

streming
“Previa
Temuco
Cuenta”,

Produccién de
audios para el
ingreso de RN
a “Temuco
Cuenta”.

Realizacion
(direccitn +
conduceidn)
de streming
“Previa
Temuco
Cuenta®,

Elaboracidn
de reelsen 1°
jornada de
“Temuco
Cuenta”.

Ayuda
logistica en
“Temuco
Cuenta”,

Elaboracion
de reeisen 2®
jornada de
“Ternuco
Cuenta”.

Transporte de
equipos en
auto personal.

Actualizacion
de la seccion
“Noticias” en

temuco.cl

Grabacion y
elaboracion de
reel, regisiro
fotogréfico y
extraccion de
cufias
periodisticas
en
“Lanzariento
Joven Palooza
2025",

Elaboracion
de NDP
“Convenio
Pullman Bus®,

Extraccion de
cuna
periodistica a
RN por
“Convenio
Pullman Bus”.

Q¢
ltalo Diego Soto Villarroel

Comunicador

28
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29

Grabacitn de
reel “Retiro de
vehlculos”.

Registro
fotografico en
“Retiro de
vehiculos”.

Elaboracién y
despacho de
NDP
“Convenio
Puliman Bus”.

Elabaracidén
de
Publirreportaje
“Temuco
Cuenta 2025".

Elaboracion
de reel “Corral
municipal”.

Envio de
agradecimientos
ainvitados a
streaming
“Previa Temuco
Cuenta 2025°.

Elaboracion y
despacho a
JM de
publirreportaje
“Temuco
Cuenta 2025",

Revisién de
libreto para
actividad de
Fomento
Rural.

Despacho de
de reel “Corral
municipal®,

Gestion de
prensa para
‘L anzamiento
Corrida
Familiar por el
Cancer de
Mama”.

Elaboracién
dereely
extraccion de
cunas
periodisticas
en
“Lanzamiento
Corrida
Familiar por el
Cancer de
Mama”.

Elaboracién
dereely
registro
fotogréafico de
"Subvencidn
cierre de
proyecto de
seguridad Villa
Recabarren
ne.

Elaboracién
dereely
registro
fotografico de
“Subvencion
50 afios Tuna
UFRO”.

Animacion en
“Desayuno
Fomento
Rural".

Ravelado de
fotos y
despacho de
reels
pendientes del
dia anterior.

Fin de
gemana libre.
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