
Informe Actividades Y
Certificado de Cumplimiento de Funciones

Honorarios
DIRECCIÓN DE: GABINETE

Mes de: Agosto

Funcionario

Departamento

Decreto (contrato)

Centro de costo o ítem

Nombre Programa

: Gerson Elier Delgado Fuentes

: Gabinete Alcaldía

: 684

: 110103

: Suma alzada

I I.- Boleta Número :18

Fecha Boleta t37/Ogl2o25

Valor Bruto Boleta : $935.673

Valor Cuota según Contrato : $935.673

En caso de diferencia entre valor boleta y valor cuota contrato aclarar
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III.- FuncionesContratadas:

IV.- Detalle Labores Realizadas:
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A. BRINDAR APOYO Y ASESORIA PROTOCOLAR EN LAS ACTIVIDADES INTERNAS Y EXTERNAS QUE

ASISTE EL ALCALDE

B. VELAR POR LA PRESENCIA EFECTIVA DE LOS EQUIPOS DE COMUNICACIóN EN ACTIVIDADES

DONDE PARTICIPE EL ALCALDE O SUBROGANTE, PARA QUE EXISTA DIFUSION DE DICHA ACTIVIDAD.

ACOMPAÑAR AL ALCALDE EN LAS ACTIVIDADES EN TERRENO DURANTE LA SEMANA Y DIAS

FESTIVOS, SEGUN AGENDA

C. RECEPCION DE PERSONAS A AUDIENCIAS EN OFICINA

D. COORDINAR CON EL DEPARTAMENTO DE COMUNICACIONES Y RR.PP, ACTIVIDADES QUE SE

REALIZARAN DURANTE EL DIA

E. GESTIONAR SOTICITUDES DE PERSONAS QUE SE ACERCAN EN TERRENO AL ALCALDE PARA

REQUERIR ALGU N APOYO MUNICIPAL

F. CONTACTAR USUARIOS PARA VERIFICAR SEGUIMIENTO DE SUS SOLICITUDES

B. GESTION DE PRESENCIA EFECTIVA DE LOS EQUIPOS DE COMUNICACIÓN EN ACTIVIDADES DONDE

PARTICIPE EL ALCALDE O SUBROGANTE, PARA QUE EXISTA DIFUSION DE DICHA ACTIVIDAD.

ACOMPAÑAMIENTO AL ALCALDE EN LAS ACTIVIDADES EN TERRENO DURANTE LA SEMANA Y DIAS

FESTIVOS, SEGUN AGENDA.

TERRENO:48 OFICINA:29

C. RECEPCION DE PERSONAS A AUDIENCIAS EN OFICINA

RECEPCION:57

D. COORDINACION CON EL DEPARTAMENTO DE COMUNICACIONES Y RR.PP, ACTIVIDADES QUE SE

REALIZARAN DURANTE EL DIA

E. GESTION DE SOLICITUDES DE PERSONAS QUE SE ACERCAN EN TERRENO AL ALCALDE PARA

REQUERIRALGUNAPOYOMUNICIPAL. SOLICITUDES:22

F. CONTACTO A USUARIOS PARA VERIFICAR EL SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES EN TERRENO Y

EVENTOS PROTOCOLARES
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G. RECTBIR REGISTRO DE AUDIENCIAS DE REUNIONES DE ALCALDIA

A. APOYO Y ASESORIA PROTOCOLAR EN LAS ACTIVIDADES INTERNAS Y EXTERNAS QUE ASISTE EL

AICALDE. TERRENO: 52 OFICINA:29
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