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FUNCIONES HONORARIOS
DIRECCION DE: DESARROLLO RURAL
Mes de: Noviembre de 2024

I.- Funcionario : FELIPE IGNACIO ARIAS QUEUPUMIL.
Departamento : FOMENTO PRODUCTIVO RURAL
Decreto {contrato) : N° 9892, 11 de julio
Centro de costo o item 1141403
Nombre Programa : OFICINA DE ASUNTQ INDIGENAS

I[-  Boleta Numero 11
Fecha Boleta : 29 de noviembre.

Valor Bruto Boleta : $1.000.000
Valor Cuota segin Contrato : $1.000.000

En caso de diferencia entre valor boleta y valor cuota contrato aclarar

'
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IH.- Funciones Contratadas:

1.Revisar, distribuir, y digitalizar, documentos, informes, correspondencia,
respetando formatos establecidos por la municipalidad y dpto. actualizar y enviar
informacién requerida, a través de los medios y formas de comunicacion
disponibles, apoyo logistico, solicitud de suministro, acordar mantencion de
equipos, y gestionar las actividades administrativas, duando corresponda,
coordinar la aplicacién y funciones de la OAl y G.T., Mejoramiento, actualizacion
y adecuacion de los procesos administrativas y operacionales para lograr el
éptimo funcionamiento y rendimiento de la direccién y departamento rural.
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IV.- Detalle Labores Realizadas en el mes:

- Solicitar y gestionar informes junto con las boletas de honorarios de los trabajadores de
la oficina asuntos indigenas.

- Apoyo y gestién administrativas en requerimientos solicitadps durante el mes de
noviembre.

- Gestionar y coordinar documentos administrativos para la mattiz de trabajo, ademds,
gastos comunes de la oficina.

- Llamar y coordinar entregas de documentos de bienes naciongles para las personas
beneficiadas.

- Atencién a usuarios de la oficina asuntos indigenas, gestores territoriales y dpto.
Fomento productivo rural, resolviendo dudas, consultas, procedimientos, peticiones entre
otros.

El detalle anterior resume el material y antecedentes gue sé mantendrian como
evidencia en poder de la Direccion.

CLAU ETCH E CABRERA
FUNCIONARIO JEFA(S). DPTO ODUCTIVO RURAL

A
CAROLINA ZUNIGA S\KNE;DER
DIRECTORA(S) DIRECCION DESARROLLO RURAL
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