Informe Actividades y
Certificado de Cumplimientd de Funciones
Honorarios
DIRECCION DE DESARROLLO RURAL
Mes de: Marzo de 2024

MUNICIPIO CIUDADANGD

L.- Funcionario : Irene Riffo Pérez
Departamento : PRODER
Decreto (contrato) : N°2606 de fecha 05 de febrero 2024
Centro de costo o item : 141401
Nombre Programa : Programa de Desarrollo Rural
II.-  Boleta Nimero 142
Fecha Boleta : 28 de mdrzo
Valor Bruto Boleta : $900.000.-
Valor Cuota segtin Contrato : $900.000.-

En caso de diferencia entre valor boleta y valor cuota contrato aclarar
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IIl.-  Funciones Contratadas:

Participar en la difusién, ejecucién y convocatoria de las actividades de capacitacién a
usuarios, ferias y muestras campesinas, apoyo logjstico y registro de asistentes a las
diversas actividades.

IV.-  Detalle Labores Realizadas:

1.- Participacién y redaccién de actas en reuniones|de equipo PRODER los dias 4,11 y
25 de marzo 2024.
- Reunién de Direccién Rural con cada departamento, el dfa 18 de marzo en Gimnasio
Municipal.

2.- Recepcién de informes de actividades e informes de page de funcionarios del
programa PRODER y OF. Asuntos Indigenas

3.- Ingreso de datos para planilla de pago de remuneraciones honorarios PRODER, PDTI
y OF. Asuntos Indigenas.

4.- Recopilar, organizar y entregar informacién para Control Programa PRODER.

5.- Mantencién de listado actualizado con feriadog legales y dfas administrativos de
funcionarios a honorarios de Direccién Rural, correspondientes al PRODER, PDTI y Of,
Asuntos Indigenas.

6.- Recepcionar y enviar Ley de transparencia corréspondiente al mes de Marzo 2024
(escanear, nombrar y enviar informes de pago, PRODER, PDTI Y 0AI)

7.- Recepcién de llamados, entrega de documento$ y procesos administrativos de la
Direccién (PMG, Ley de transparencia, Control PROGRAMA)

8.- Solicitudes de espacio y amplificacién para diferentes actividades del Programa
PRODER.
9.- Apoyo en actividades del funcionario Municipal 23,24 y 25 de octubre en parque Isla
Cautin
10.- Recepcion de llamados, entrega de documento§ y procesos administrativos de la
Direccion.
11.- Uso de vacaciones desde el 13/03/24 al 15/03 24

El detalle anterior resume el material y anteceddntes que se mantendran como
evidencia en poder de la direccion.
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