DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
Informe Actividades y Certificado de Cumplimiento de Funciones a Honorarios

Mes de MARZO
I.- Funcionario : XIMENA ORBENES OCAMPOS
Departamento : DE ACCIONES TACTICAS PREVENTIVAS
Decreto (contrato) : N°2154 DE FECHA 29/01/2023
Centro de costo o item : 121003
Nombre Programa : FONO EMERGENCIA 1409
IL.- Boleta Numero s NP 17
Fecha Boleta :31/03/2024
Valor Bruto Boleta : $835.000.-
Valor Cuota segiin Contrato : $835.000.-

En caso de diferencia entre valor boleta y valor cuota contrato aclarar

L ]

[II.-  Funciones Contratadas:

Colaboracién de recoleccién de datos obtenidos por el programa Fono emergencia
1409 desde la comunidad, elaborando informes de seguridad y estadisticos emanados
de la informacién recolectada en las acciones diarias.

Desarrollar reuniones con diferentes grupos en materias a Seguridad Publica.

Apoyo en la mantencién de la oficina y atencién en las reuniones y/o actividades del
equipo ejecutor del programa

Trabajo intersectorial y comunitario para la ejecucién y colaboracién en la promocién
del fono emergencia 1409 y el seguimiento de los requerimientos ingresados a través
de las llamadas obtenidas por la comunidad desde el fono emergencia 1409.
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IV.- Detalle Labores Realizadas:

DETALLE MENSUAL DE ACTIVIDADES CANTIDAD

Gestidn de agenda, Administrar calendario de direccién, programar reuniones de 14
trabajo entre el equipo directivo con los departamentos.
Gestidn de la comunicacion interna, Facilitar la comunicaciéon entre los diferentes 39
departamentos y niveles jerarquicos dentro de la Direccion.
Coordinacién de reuniones con diferentes direcciones, departamentos, 18
Instituciones y otras entidades publicas y privadas.
Apoyo en la gestién administrativa, elaboracién de diferentes documentos, 13
derivados a otras Direcciones y Entidades.
Gestidon de documentos y archivos, Mantener y organizar registros importantes 47
Punto de contacto para ciudadanos que visitan la Direccién, atendiendo consultas, 9
proporcionando informacidn y asistiendo en la orientacién de personas a los
servicios adecuados.
TOTAL 140
XIMENA ORBENES OCAMPOS DAYANA CHAVEZ PINO

RUT 16.512.747-1 DEPTO DE ACCIONES TACTICAS k’REVENTIVAS
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