REGLAMENTO N° G O 8

TEMUCO, 02 OCT 2025

VISTOS:

1. El Reglamento Interno N° 006 del 27 del 20 de
diciembre de 2023, sobre Estructura, Funciones y Coordinacién del Municipio de Temuco.

2. Lodispuesto en los articulos 4°, 5° letra g de la

Ley 18.695.
3. El Manual de procedimiento de Otorgamiento

de Subvenciones municipales, aprobado por Decreto N° 3239 del 29 de noviembre de

2021.
4. ElReglamento N° 001 de fecha 22 de enero de

2024 para la solicitud, aprobacién, entrega y rendicion de subvencién municipal directo y

fondos concursables.
5. ElL Manual de Cobranza Administrativa

aprobada segun decreto alcaldicio N° 2635 del 01-07-2024.

6. La Resolucién N° 30 del 28 de marzo del 2015,
que fija normas de procedimiento sobre rendicién de cuentas de la Contraloria General

de la Republica.
7. La ley 19.418 que establece normas sobre

juntas de vecinos y demas organizaciones comunitarias.

8. La ley 19.862 que establece registros de las
personas juridicas receptoras de fondos publicos.

9. El dictamen N° 043206N99 de la Contraloria
General de la Republica del 22-01-2024.

10. El dictamen N° 48822 de la Contraloria General
de la Republica del 01-07-2016

11. Las facultades contenidas en la Ley 18.695
Organica Constitucional de Municipalidades.

CONSIDERANDO:

1. Lanecesidad de normarel proceso de solicitud,
aprobacién, recepcion, entrega y rendicién de las subvenciones municipales directas y
fondos concursables; en un documento Gnico conocido por todos, que permita una
gestion eficiente y eficaz en la utilizacién de los recursos municipales.
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FPED LIUBALANS

REGLAMENTO PARA LA SOLICITUD, APROBACION, ENTREGA Y RENDICIONES DE
SUBVENCION MUNICIPAL DIRECTA Y FONDOS CONCURSABLES.

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES Y DEFINICIONES

Articulo 1°: El presente Reglamento tiene por objeto regular y establecer el
procedimiento para el otorgamiento de subvenciones y aportes para fines especificos a
personas juridicas de cardcter publico o privado, sin fines de lucro gue colaboren
directamente en el cumplimiento de las funciones municipales.

Estas subvenciones y aportes no podran exceder, en conjunto, al siete por ciento del
presupuesto municipal. Este limite no incluye a las subvenciones y aportes que la
municipalidad destine a las actividades de educacion, de salud o de atencidn de
menores que les hayan sido traspasadas en virtud de to establecido-en el decreto con
fuerza de Ley N°1 3.063, de interior de 1980, cualquiera sea su forma‘de administracién,
ni las destinadas a Cuerpos de Bomberos.

Articulo 2° Se entenderd como subvencién y aporte a todo recurso -econdémico
otorgado por la Municipalidad de Temuco, que tenga por objeto la satisfaccién de
necesidades especificas de caracter social o publico en beneficio de los habitantes de la
comuna, y cuyo uso respondera a un proyecto presentado por tina organizacién que

estara sujeto a control por parte del municipio.
DEFINICIONES

Articulo 3%: Para efectos del presente reglamento se incorporanlos siguientes-conceptos
para mayorcomprension de las materias tratadas. '

Subvencion Municipal: toda cantidad de dinero otorgada discrecionalmente bor la
Municipalidad de Temuco, a tftulo gratuito, temporal o precario, portiempo-determinado,
que tiene por objeto la satisfaccion de necesidades especificas de caracter social o
publico y cuyo uso esta sujeto a control. EL Alcalde, de manera privativa, priorizara los
requerimientos y solicitara la correspondiente aprobacién del H. Concejo Municipal.

Subvencién Directa: Recursos solicitados por una organizacién, bresentando el
respectivo formulario y todos los antecedentes exigibles en este reglamento y en las
respectivas bases que se elaboraran para talefecto, el cualdebe seringresado poroficina
de partes del municipio. El que requerira aprobacién del Alcalde y H. Concejo Municipal.
Tendrd por objeto favorecer y promover el desarrollo de la comunidad, a través de la
implementacién de proyectos especificos presentados por organizaciones y que
colaboren con el cumplimiento de las funciones municipales. -

Para el otorgamiento de estos recursos, no se requiere concurso previo, Las
caracteristicas, requisitosy exigencias estaran reguladas porel presente reglamentoylas
respectivas bases.

Las Bases de solicitud, estaran disponibles para las Organizaciones en la pagina web
municipal www.temuco.cl. y/o en‘los medios de difusidn dispuestos especialmente por
la Municipalidad para estos efectos.

Fondos Concursables: Mecanismo de asignacién de recursos, con los cuales se
financian proyectos presentados Por organizaciones, que cumplen con un conjunto de
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condiciones de elegibilidad que se establecen en las bases de los concursos respectivos,
y cuyo alcance se establece en el marco de la misién, mandato y funciones de la
Municipalidad. Las caracteristicas y requisitos de las organizaciones postulantes seran
aquellos que se determinen en.cada una de las bases:.correspondientes.

El o los lamados para la postulacién de dichos fondes concursa bles, se podran realizar

en cualquier periodo del afio calendario.
Las Bases de Postulacion, estardn disponibles para las Organizaciones Postulantes en la

pagina web municipal www.temuco.cl_ y/o en los medios de difusién dispuestos
especialmente por la Municipalidad para estos efectos.

Persona Juridica: institucion creada por una o més personas para cumplir un objetivo
social que puede sercen o sin fines delucre.

Organizaciones Comunitarias: aquellas que tienen por objeto promover el desarrollo de
ta comunay los intereses de sus integrantes enelterritorio respectivo y colaborar con las
autoridades del Estadoy.de las municipalidades.

Juntas de vecinos: las organizaciones comunitarias de cardcter territorial
representativas de las persenas.que residen en.una misma uridad vecinaly cuyo objeto
es promover el desarrollo dela comunidad, defenderlosinteresesyvelarporlos derechos
de los vecinos y-colaborarconlas autoridades del Estado yde las municipatidades.

Sin Fines de Lucro: que no persigue ganar dinero. ELno teneranimo de lucro se refiere a
que los socios no se asocian para obtener un beneficio economico.

Corporacién: Crganismo constituido por un conjunto de personas gue se relnen para
decidir asuntos cientificos, econdmicos, entre otros y-que son de interés general

Fundaciones: es una categoria de organizacion sin fines de lucro o fideicomiso caritativo
que generalmente proporciona financiamientoyapoyo a otras organizaciones o personas
naturales,

Asociacién gremial: es una organizacion de personas naturales o juridicas, conformada
con el.objeto de promover la racionalizacién, desarrollo ¥ proteccion de las actividades
que les sen comunes, debido a su profesién, oficios o rama de produccién o de los
servicios, y de las conexas a dichas actividades comunes.

Transferencia de recursos: traspaso de dinero que realiza en este caso el municipio
hacia otras personas juridicas, como subvenciones, subsidios, donaciones.

Rendicién de cuentas: proceso destinado a transparentar el uso de los recursos
monetarios entregados en este caso a los beneficiarios dé subvenciones. Rendiciones
que deben revelar la correcta ejecucion de los.dineras en los fines para los cuales fueron
solicitados.

Instituciones: se refieren a organizaciones o entidades con estructuras y funciones
establecidas, que desempefian roles especificos en la comunidad. Pueden incluir
instituciones educativas, de salud, culturales, entre otras.

Receptores de fondo publico: Son las entidades o personas que reciben recursos
economicos provenientes del presupuesto publico, en este caso, de la municipalidad.
Estos receptores pueden ser organizaciones, fundaciones, instituciones u otras
entidades que han sido seleccionadas para recibir financiamiento publice para llevar a
cabo proyectos o actividades de interés comunitario.
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Decreto Alcaldicio: Es una resolucion o disposicién que versa sobre casos particulares.

Desembolsos: Son los pagos o transferencias de fondos gque se realizan a los
beneficiarios de una subvencién municipal u otro tipo de financiamiento. Los
desembolsos representan la entrega efectiva del dinero acordado para el desarrollo de
los proyectos o actividades aprobadas.

Reintegro: Hace referencia a la devolucién de fondos o recursos econémicos que han
sido entregados previamente a una entidad o individuo. En el contexto municipal, el
reintegro puede ocurrir cuando una organizacién o beneficiario de una subvencidn
municipal no cumple con los requisitos ¢ condiciones establecidas y debe reembolsar
parte o la totalidad de los recursos recibidos.

Informes o reportes: Son documentos que presentan informacién detallada sobre &l
desarrollo, avance, resultados y cumplimiento de metas de un proyecto, actividad o
gestion especifica. En el dmbito municipal, tos ‘informes o reportes pueden incluir
informes de rendicién de cuentas, informes de gestién, informes financieros, informes de
seguimiento de proyectos, entre otros, que proporcionan datos relevantes y analisis
sobre lalabor realizada.

Consejo Municipal: Es el 6rgano colegiado encargado de tomar decisiones y establecer
politicas en el &mbito municipal. Esta com puesto por elalcalde y los concejales, quienes
son elegidos por votacién popular. EL Consejo Municipal tiene funciones legislativas,
fiscalizadoras y normativas, y su principal objetivo es representar los intereses de la
comunidad y participar en la toma de decisiones relacionadas con el gobierno local. El
Consejo Municipal se redine periddicaments para discutir y aprobar acuerdos,
ordenanzasy reglamentos que afectan el funcionamiento y desarrollo dela municipalidad
y su territorio.

Unidad Técnica: Unidad conformada por un equipo de personas encargadas de la
revision de rendiciones de cuentasyfiscalizacién en terreno de las subvenciones directas
y fondos concursables, cuya validacién y aprobacion serd remitida al Departamento de
contabilidad para la rebaja de los saldos en el sistema contable.

Articulo 4°; Existiran dos unidades técnicas; la primera.trabajara directamente con las
zewadjgm_gag@gy"ewﬁtasmhdg;lgsws;u“b_ye_nci@ﬂgﬁ«gﬂr“ema.s_y_;e“s;.taié;giiuggamej:l_-égmimgtzaﬂcjm
_M.uﬁlgjMm&ggun.d“a,_t_r_awbgigza..ﬂkgg.ta;mgﬂ:c,e%cgm.-iaﬁ.@@;m“d,i_c_'L@ng_.smd,ezmgienLa_d.e_‘.uLQa
fondos concursables y estard situada en la Direccion de Desarrollo Comunitario,

Articulo 5°: Estas subvenciones ¥ aportes, sean otorgados por subvencién municipal
directa o fondos concursables, se otorgaran para financiar actividades que tengan
relacion con las funciones. det municipio, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 4 y
Articulo 5, letra g) de la tey 18.695 Orgénica Constitucional de Municipales, dentro de las
cuales se mencionan: educacién, cultura, ~salud, proteccion del medio ambiente,
asistencia social, turismo, deporte, recreacion, prevencion de riesgos, prestacién de
auxilio en situaciones de emergencia o catastrofes, promocidn, capacitacién, apoyo en
acciones de prevencioén social y situacional, seguridad piiblica, promocion de la igualdad
de oportunidades entre hombres y mujeres, y actividades de interés comuin en el &mbito
local, debiendo tener coherencia con estas ycon el problema a atender.

Articulo 6°: Sélo recibiran subvencién aquellas organizaciones que téngan personalidad
juridica de derecho publico o privado sin fines de lucro, inscritas al momento da postular
en el “Registro de Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos”, en
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conformidad a lo dispuesto en la Ley 19.862. y que cumplan con los requisitos exigidos en
el presente reglamento.

Articuto 7°: No podrén postular a Subvencién Municipal o Fondos Concursables: lglesias
que presenten proyectos para promover un credo.religioso determinado y organizaciones
relacionadas con fines de lucro, porguetales acciones no estén entre aquellas que la ley
define como funciones municipales, es decir, no estan contempladasen los articulos 3°
y 4° de la ley 18.695 Orgénica Constitucional de Municipalidades.

Articulo 8° Las Subvenciones y aportes, ya sean otorgadas via subvencidn directa o a
través de fondos concursables se otorgarén sélo uhavez al afio. Paraello, no deben existir
fondos pendientes por rendir, ni obligaciones previsionales pendientes correspondientes
arecursos municipales otorgados con anterioridad a la institucién.

Para las subvenciones directas, excepcionalmente y de forma justificada el Alcalde con
la autorizacién de H. Concejo Municipal podra otorgar subvencién o aporteen masdeuna
oportunidad.

Para los Fondos Concursables no habra excepcién enla cantidad de recursos otorgados,
recibiendo s6lo una vez al afio este beneficio.

TITULO.I
PARA'‘ACCEDER A SUBVENCION DIRECTA O FONDOS CONCURSABLES

Articulo 9°: El procedimiento para hacer entrega de subvenciones municipales y aporte
ya sean via asignacién directa o fondo concursable, estaran regutadas por el presente
reglamentoy las respectivas bases elaboradas para cada modalidad de financiamiento.

Articulo 10°: Para solicitar subvencién directa o fondo concursable las instituciones
deberan cumplir con los siguientes requisitos:

e Serpersonas juridicas de caracter publico.o privado sin fines de lucro.

* Tenerpersonalidadjuridica con al menos 6 meses de antigliedad vigente alafecha
de la solicitud y suscripcién del convenio. Certificada, por el Registro Civil, o
entidad pertinente. Se podra considerarprovisoriamente certificados emitidos por
la Oficina de tramitacion de Personalidad Juridica municipal de Temuco, siempre
y cuando al momento de la adjudicacién de la Subvencién, se cuente con la
vigencia tramitada en su totalidad en el Registro Givil.

Contar con directiva vigente a |a fecha.de la postulacion.

La directiva de la institucién debe poseer domicilio-enla.comuna de Temuco con
excepcidn de las Corporaciones, Fundaciones y ONG quienes podran tener
domicilio fuera de ésta, siempre y cuando el desarrollo y beneficio del proyecto
sea para los habitantes de la comuna de Temuco.

e Estarinscritos y actualizados-en el Registro de Personas Jurr’dicas...rece_ptoras de
Fondos Publicos y Naturales o Juridicas Donantes de Fondos, enconformidad
a lo dispuesto en la ley 19.862:de fecha 08 de febrero de 2003. Dicha informacién
seregistra en la pagina: hitps://www.registros19862.cl )

Estar inscritos como receptores de fondos municipates, en Tesareria Municipal.

e Presentar un proyecto solicitando subvencisgn directa o fondo concursable para
fines especificos debiendo detallar como se lograra el beneficio para la
comunidad, a ejecutarse en la. comuna de Temuco y cuya finalidad esté
comprendida entre las funciones de ta municipalidad. Sin generar lucro para la
organizacion.
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¢ No tener saldos de rendiciones de cuentas pendientes con el municipio por
conceptos de subvenciones directas, fondos concursables o cualquier otra
asignacion de recursos.
Poseer e-RUT o RUT propio de la institucidn.

s Poseer al menos 6 meses de antigliedad a la fecha de presentacién del proyecto
de solicitud de recursos, contados desde la fecha de constitucion de la
organizacién.

s Poseercuenta corriente o de ahorro en alguna institucién bancaria.a nombre de la
Institucidn, con los datos al dia de la directiva vigente a la fecha de postulacién.

¢ Todas las actividades que se desarrollen con fondos municipales deberan ser
gratuitas para la comunidad.

* Los proyectos que involucran algin tipo de inversién en terreno o edificaciones
deben contar con todos los antecedentes al dia, que permitan asegurar al
Municipio el financiamiento de recursos endichapropiedad o bién-raiz. Altratarse
de proyectos con intervencién en terrenos propios de la organizacion se debera
presentar Titulo de dominioy plano de ubicacién. En el caso de terrenos fiscales,
municipales o privadas se debe presentar comodato a nombre de la institucion
que postula, vigente y plano de ubicacidn.

Nota: los comedatos deben tener vigencia superior al afio en el que se otorgan los
recursos, para que no caduguen antes de terminar el 100% de la efecucion del
proyecto.,

s La organizaci6n no debe haber recibido en el mismo afio calendario fondos
municipales, que no les permita recibir nuevos recursos, por no haber
transcurrido el plazo determinado {lo cual debers estar sefialado en las bases
cuando sea aplicable esta restriccién). Ya sea via subvencién directa o fondo
concursable

e La entidad no debe mantener deudas previsionales y/o tributarias con personas
contratadas-en virtud de proyectos financiados con recursos municipales,

e Lasorganizaciones queaceedan a una subvencién municipal de $500.000.000.- 0
superior, deberdn presentar un documento de garantia por 10% del monto
otorgado, con el objetivo de velar porel buen uso de los recursos publicos.

Articulo 11°: La municipalidad se reserva el derecho.a suspender o dejar sin efecto el
proceso de otorgamiento de subvencidn directa, si la misma institucién se encuentra
solicitando o concursando.a otro fondo municipal.

TITULOHI
DE LA ENTREGA Y RECEPCION DE ANTECEDENTES

Articulo 129; Para solicitar Subvencion Municipal Directa sera a través del “Formulariode
solicitud para Subvenciones Municipales”, el que estard normado en las respectivas
bases, aligual que todos los requisitosy antecedentes requeridos.

Articulo139: Las solicitudes de Subvencién Directa deberdn ser presentadas en la oficina
de Partes de la Municipalidad de Temuco. Para sy posterior digitalizacién y envio de
documentos originales a ta Administracién Municipal.

Articulo 14°: Para postular a los Fondos Concursables, la unidad técnica elaborara las
bases del concurso, en las cuales se establecera un formulario de postulacidn y
requisitos adicionales; indicando el periodo de postulacion y lugar de ingreso de los
antecedentes, que puede serdistinto a la oficina de partes del municipio.



Articulo 15°: Independiente de la modalidad de financiamiento, las instituciones que
deseen optar a subvencién directa o fondos concursables deberan presentar como
minimo, la siguiente documentacion obligatoria:

1)

2

8)

10)

11)

12)
13)

14)

Formulario de solicitud o postulacién para Subvenciones directa o fondos
concursables, de acuerdo a lo sefialado en las respectivas bases, indicando
claramente el uso preciso de los recursos, qgue deben ser utilizados para fines
especificos. Aplica dictamen de CGR 043206N899.

Cartas, anexos, declaraciones juradas exigibles para cada via de financiamiento,
documentos que-deben contar con fecha, firmas de la directiva vigente y el timbre
de (a organizacién.

Fotocopia legible del e-RUT o RUT de la erganizacion legible.

Fotocopia legible de las cédulas de identidad de los integrantes de la directiva
vigente (presidente/a, secretario/a y tesorero/a), indicando cargo, direccién y
teléfono.

Fotocopia legible de la libreta de ahorro .0 cuenta corriente a nombre de la
organizacion, o imagen digital de la cuenta bancaria donde se identifique
claramente el tipo de cuenta, numerode la cuenta, el nombre del Banco, nombre
del titular de la cuenta. La organizacién se hace responsable que su cuenta
bancaria se-encuentre habilitada para recibirtransferencias.

Presentar escrituras, titulo de dominio vigente, comodatos o contratos de
arriendo vigentes en caso de presentar proyectos de infraestructura o
equipamiento de sedes.

1 cotizaciones formales-de los productos y/o servicios que se desean adquirir,
para conocer valor-referencial, especificando la fecha y los precios unitarios para
los productos y servicios. Para los servicios céntratados-por medio de honorarios
se solicita presentar presupuestos indicando horas, trabajos o funciones a
realizar, y CV del prestador del servicio.

Fotocopia legible del acta de reunién ordinaria o extracrdinaria de socios, en la
que sefiale el nombre del proyecto a presentar y el objetivo de la subvencién, asi
coma también indicar la forma que la organizacién difundirs dicha actividad.
Ademds, debera contener listado de socios y socias asistentes a la reunién, con
sus respectivos nombres, RUT y firmas. (con antigliedad maxima de 6 meses). En
el caso de las Corporaciones, Fundaciones o ONG podrén presentar acta de
reunion del directorio vigente al momento de la solicitud de los recursos.
Presentar carta de respaldo que avale el aporte de terceros (en caso de que
hubiere), indicando-detalle delaporte en bienes v/o aporte endinero, indicando el
nombre del proyecto.

Certificadode Personalidad Juridica Vigente emitido porel Registro Civil 0 entidad
pertinente. Ejemplo: IND, CONADI, u otro. Con antigtiedad no superior a 3 meses
alafecha de la solicitud.

Certificado de Vigencia de Directiva emitido por-el Registro Civil e Identificacion,
Instituto Nacional de Deporte (IND), la Corporacién Nacional de Desarrollo
Indigena (CONADI), uotra entidad pertinente.

Certificado de registro de personas receptoras-defondos piiblicos ley 19.862.
Declaracién Jurada Simple que la directiva, no es represéntante o-directiva de otra
organizacion que tenga deuda por concepto de subvencién directa ¢ fondos
concursables con-el municipio.

DeclaraciénJurada Simplequela Organizacion no posee deudas previsionales con
personas gue hayan sido contratadas para ejecucion de preyectos que hayan sido
financiado por-el municipio-con anterioridad.
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Articulo 16° La unidad técnica respectiva de las subvenciones directas fondos
cencursables, realizara una revision de los documentos exigidos en el articulo anteriory/o
bases elaboradas para el respective proceso. En la eventualidad quefalten antecedentes
se podra contactar a la organizacién para solicitar la. documentacion faltante.

St concluido el plazo otorgado, la organizacion no acude a la oficina indicada para tal
efecto, la postulacién se declarara inadmisible.

TITULO IV
DE LA EVALUACION DE SOLICITUDES

Articulo 17°: La evaluacidn de las solicitudes de subvencién directa estars a cargo de la
unidad técnica ubicada en Administracién Municipal y para los fondos concursables se
establecerda una comisién evaluadora, cuyas facultades y procedimientos se
especificaran en el respectivo decreto Alcaldicio que-apruebe las bases. Ambas tendran
la labor de evaluar las solicitudes de recursos, donde las organizaciones deben cumptir
con todos los requisitos exigidos en el presente reglamento y/o bases elaboradas para
dicho proceso. Considerando, ademds, lo siguiente:

1) Elformulario de solicitud o postulacién debe estar completo (haber llenado todos
los campos), con todos los antecedentes solicitados, sin borrénes, con letra
legible, firmadoy timbrado.

2) Que la gesti6n de la entidad constituya un beneficio a los vecinos y vecinas dela
comuna de Temuco, lo cual se analizara -en relacién con la cobertura de
beneficiarios de la comuna.

3) Que las acciones planteadas en el proyecto promuevan el enfoque de género,
perspectivaintercultural, asociatividad, bienestar y/o convivencia comunitaria.

4) Que el proyecto contenga acciones y actividades gratuitas hacia la comunidad.

5) Para el caso de los fondos concursables, ademds deben dar cumplimiento a los
requisitos exigidos para cada linea de financiamiento de acuerdo a lo que se
indique en el concurso respectivo.

6) Que los recursos solicitados, tanto. para la subvencién directa o fondos
concursables sean utilizados para fines especificos debiendo.indicar claramente
eluse preciso de estos.

7) Que el proyecto presentado contenga un plan de trabajo y carta Gantt, gue
permita monitorear la eficiencia y eficacia de los recursos.otorgados, asi como la
correcta gjecucion del.proyecto.

TiTuLov
DE LA APROBACION Y ENTREGA DE LOS RECURSOS

Articulo 18°: La Municipalidad, se reserva el derecho a entregar un monto inferior al
solicitado por la organizacion, lo que sera comunicado a la organizacion para ajustar los
montos de cada item solicitado. La organizacién entregars un nuevo presupuesto firmado
por elrepresentante legal a la unidad técnica el cual se adjuntara al proyecto original.

Articulo 19°: Las subvenciones directas, segtn la disponibilidad de fondos podran ser
entregadas en parcialidades a definir por la Administracién Municipal. Para ello, no se
entregara la cuota respectiva, sin antes haber rendido al menos el 70% de la cuota
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anterior, rendicidn que debe estar aprobada por la unidad técnica de las subvencienes

directas.

Articulo 20°: Las solicitudes evaluadas por la respectiva Unidad Técnica y/o comisién
evaluadora (en razén de los requisitos solicitados) dependiendo si se trata de subvencién
municipal directa o fondos concursables, dében ser conocidas por el Alcalde para su
posterior presentaciény aprobacién.del H. Concejo Municipal.

En el caso de las subvenciones municipales directas la respectiva unidad técnica
presenta al alcalde una minuta la cual debe ser autorizada-a través de su firma, para su
presentacion en el Concejo Municipal.

Para tos fondos concursables, la unidad técnicaelaboray presenta un informe con todos
los proyectos con presupuesto asighado en base alos requisitos exigidos, posteriormente
se presenta al Concejo Municipal, para su aprobacién.

Articulo 21°: Con el acuerdo del H. Concejo Municipal, et Alcalde suscribira un convenio
mediante el cual se dispondra la entrega de los recursos, yque seré aprobado por decreto
alcaldicio confeccionado por la unidad técnica de las subvenciones municipales directas
o fondos concursables, en el cual se indicard como minimo:

1) Nombrey e-RUT o RUT de la institucidn beneficiaria.

2) Nombre, direccidn, correo electrénico y teléfono det representante legal.

3) Ndmero de acuerdo de la sesién de Concejo Municipalyfecha enelque se aprohé
la entrega de recursos.

4) Monto asignado.

5} Destino aprobado.

6) Eldeberde lainstitucién de rendir cuenta documentada de los gastos efectuados
con cargo a la subvencién dentro de los primeros 10 dias corridos dal mes
siguiente a ejecutado el gasto. Y dar cumplimiento.a lo establecido en la circular
30 de la Contraloria General de la'Reptiblica.

Articulo 22°: Para. las organizaciones gque accedan a subvencién municipal directa o
fondos concursables por montos igual o superiora $500.000.000.- deberdn hacer ingreso
de un documento de garantfa por oficina de partes, previo a la firma del convenio.
Garantia que permanecerd en custodia enla Tesoreria Municipal.

El plazo maximo para la entrega deldocumento de garantia sera de 15 dias hébiles desde
la fecha de notificacién de la aprobaciondel Concejo Municipal.

Articulo 23°: g garantia ingresada por la organizacién beneficiaria de subvencion
municipal, deberd tener una vigencia superior a 60 dias corridos al cierre del afio
contable, es decir, al 31 de diciembre de cada afio. La devolucién de dicho documento se
efectuara cuando la unidad técnica certifique la aprobacién del 100% de las rendiciones
y et respective informe final.

Articulo 24°: El Departamento de Compras Piblicas y Gestién debera recepcionar y
revisar los antecedentes para la elaboracién de los correspondientes tramites de pago en
el que se individualizan los siguientes antecedentes:

1) Nombre de la institucién

2) Decreto que otorga la Subvencion directa o fondo.concursable

3) Destino aprobado

4) Monto total aprobado

Articulo 25°; Correspondera a Tesoreria Municipal emitir Chegues Nominativos a nombre
de la entidad beneficiaria, Depédsito o transferencia bancaria.
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La Tesoreria Municipal debera remitir copia digital del decreto de pago y sus
antecedentes, por correo electrénico, a la Direccion de Administracién Municipal o

unidad técnica a cargo del procesao.

Articulo 26°: La organizacién a la cual se concedan los recursos no podra solventar
gastos bajo ninglin punto de vista, antes de la total tramitacién del acto administrativo
que ordena la trasferencia, es decir, hasta la total tramitacién del Decreto Alcaldicio.
Aplica dictamen del CGR 48822/16.

TITULOVI
DE LA RENDICION.DE-GASTOS

Articulo 27°: Sera obligacién de las instituciones beneficiadas rendir cuentas de acuerdo
con lo establecido en la resolucidn 3072015 que fija normas de procedimiento sobre
rendicién de cuentas de.la Contraloria General de |g Republica y lo establecido en el
presente reglamento, a saber:

a) Las rendiciones de cuentas deben efectuarse inicamente en los formularios y
formatos que el municipio de Temuco entregue para tal-efecto, adjuntando todos
los antecedentes de respaldos que justifican la ejecucién det proyecto. Se deja
claramente establecido que las rendiciones-deben ser en formato papely no se
aceptan rendiciones en formato digital.

b} Las organizaciones deben rendir la totalidad de los recursos otorgados por el
municipio en el mismo afio calendario én que fueron otorgados. Con excepcién de
las aquellasinstituciones que por continuidad de servicio deban tener personalen
el mes de diciemibre, pudiendo rendir el impuesto cerrespondiente a las
remuneraciones y prestaciones de servicios a honorarios, los primeros 5 dias
habiles del mes de enero dal afio siguiente al otorgado la subvencién.

c) Larendicidn de cuentas Qﬁﬂbﬁmﬁmgﬂ.ﬁual;ﬁie&lﬂgﬁ@;ﬁigﬁtLQ“QQJQSWDWBM,QS.
diez (10) dias corridos del mes siguiente. Aun cuando no exista movimiento de

fondos, en cuyo caso, la rendicién debera presentarse por monto $0.-

d) Toda subvencién y aporte deberd estar totalmente rendido hasta el 10 de
diciembre del afio en que se otorgé, salvo que setrate de actividades a realizarse
en el mes de diciembre; para ello deberén solicitar autorizacién a la unidad
técnica para rendir a mas tardar el dltimo dia habil del mes de diciembre del
mismo afio. Para los Fondos Concursables el plazo ultimo podrd ser diferente,
debiendo estar establecido.en las bases. El.que-en ninglin caso podra exceder el
Gltimo dia hébil del mes de diciembre del afio-en quese otorgan los recursos.

e) La institucion beneficiaria deberd mantener en su poder y a disposicion de la
Municipalidad o Contraloria General copia de los antecedentes de la rendicién de
cuentas de la subvencidh que fue recepcionada por oficina de partes de la
municipalidad de Temuco, porun periodo de tres (3) afios; ante la eventualidad de
una futura revision.

f) Toda rendicién de cuentas no presentada 0 no aprobada por la municipalidad u
observada por la Contraloria General, sea total o parcialmente, generard la
obligacién de restituir aguellos recursos no rendidos, observados y/o no
ejecutados, sin perjuicio de las responsabilidades y-sanciones que determine la
ley.

g Los recursos no ejecutados, deberan ser reintegrados a las arcas del municipio
por los saldos de gastos no acreditados, dentro del afo calendario, debiendo ser
informados en la Gltima rendicién efectuada por la-organizacién beneficiada.
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h)

i)
)

k)

)

m}

Las instituciones deberan acreditar los gastos de dinero con la documentacién
autentica que acredite todos los desembolsos realizados.

Las instituciones que entreguen declaraciones o rendiciones falsas facultaran al
municipio a tomar las medidas de sancién pertinentes.

Toda rendicion debera incluir documentos y/o antecedentes que permita
acreditar los ingresos, egresos o traspaso de los fondos respectivos. Entre ellos
fotografias, listado de asistencia, listado.de beneficiarios, informes de actividades
que permitan evidenciar los trabajos realizados y pagados, contratos de arriendo,
contratos de trabajo o servicios a honorarios y sus respectivas retenciones,
liquidaciones de sueldo, pago de cotizaciones previsionales, etc.

Los gastos incurridos en el extranjero deberanrespaldarse porquien rinde cuenta

con documentos auténticos emitidos en el exterior y acreditarse los pagos

efectuados de conformidad con las disposiciones legales vigentes en el pais
respectivo. Dichos documentos deberén indicar, a lo menos, la individualizacién
y demicilio del prestador del servicioy/o vendedor de los bienes adquiridos, y la
naturaleza, objeto, fecha y monto de la operacién. Cuando corresponde
determinar el valor del tipo de cambio, se realizara de acuerdo a aguel vigente al
momento-de realizarse la respectiva operacion.

Junto a ta dltima rendicién de cuentas la organizaci6n debe presentar un
informe final, que dé cuenta de la ejecucién del proyecto, logrando los
objetivos para los cuales se otorgé la subvencién municipal directa o fondo
concursable. '

En la eventualidad que una organizacién se. disuelva mientras esté gjecutando
recursos municipales, sera responsabilidad del representante legal de la época,
efectuar las rendiciones ¢ reintegros respectivos.

Articulo 28°: La Rendici6n:de Gastos o cuenta deberén considerar lo siguiente:

a)

b)

Todas las instituciones que reciban una subvencidn directa o fondo concursable
de la Municipalidad de Temuco, deberan rendir cuentas detalladas de los gastos
realizados e ingresar dicha rendicién en formato papel a través de la Oficina de

Partes del Municipio (a menos que el municipio-disponga de otra modalidad); Esta

oficiana deberd digitalizar dicha documentacion, remitiendo los documentos

originales a la unidad técnica, para su revision, analisis y aceptacién. Es de

responsabilidad de la institucién solicitar una copia de este docurmento timbrado

por Oficina de Partes, que le servird de respaldo. '

La rendici6n de gastos debe serentregada en elformulario tnico de rendici6n de

gastos, otorgado por la Municipalidad de Temuco, adjuntando todos los

antecedentes de respaldos que justifican la ejecucion del proyecto.

La rendicién de gastos .debera realizarse en conformidad a lo estipulado en el

articulo anterior, debiendo contener:

1. Formutario de rendicién proporcionado por la Municipalidad de Temuco con
todos los antecedentesrequeridos.

2, Boleta de venta, factura, boleta de sericio u honorario, etc. en original, sin
correcciones. _

* Sdlo se aceptardn bolétas o facturas, especificando claramente el gasto
efectuado o detalle de lo adquirido.

# La factura deberd contener de forma legible y clara el nombre de la
institucién beneficiada, el detalle de la mercaderia, en caso de identificar
s6lo el niimero de guia de despacho, se debera adjuntar tal documento,
forma de-pago contado o efectivo. No seaceptancompras efectuadas a
crédito. Las compras con boletas deben-ser menores o iguales a 1 UF de
un mismo proveedor, para las compras que excedan 1 UF deben ser a
través de facturas. '

11
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3. Encaso de que el gasto corresponda a servicio personal, se deberd presentar
boleta de servicios u honorario. La persona contratada a honerarios debera
entregar un informe con los servicios realizados con individualizacién yfirmas
de asistentes, si corresponde. Le corresponde al prestador del servicio a
honorarios realizar el correspondiente pago de impuesto, en la eventuatidad
que la institucion beneficiaria realice la retencion de impuestos, debera
adjuntar el formulario que acredite el pago del impuesto, antecedentes que
deben presentarse en la respectiva rendicién.

4. Actaderecepcién conforme de los trabajos realizados (porlosprestadores de
servicios) de la organizacion.

5. Fotografias legibles de respaldo de los. bienes adquiridos, ejecucién de
eventos, servicios a honorarios brindados, trabajos de obras realizados.

6. Actas de entrega confecha, nombre yfirma de beneficiarios, si corresponde.

7. Planillas de registro. de actividades o -servicios. brindados con fecha, si
corresponde. (ejemplo, servicios de arbitraje, monitores de talleres,
capacitaciones, etc)

8. Contrato de artiendo indicando el canon de arriendo, cuando la subvencién
sea destinada a arriendo de algiin inmueble y los recibos mensuales si
corresponde a pagos mensuales. Consignando todos los datos gue
identifiquen a-la instituciény ala rrendatario segln contrato.

8. Los gastosrealizados enel extranjero deberdan acreditarse con un documento
formal de dicho pafs; indicando, a lo. menaos, la individualizacién y domicilio
del prestador del'servicio y/o vendedar de los bienes adquiridos, objeto, fecha
y monto de la operacién. Cuando corresponde-_determinar.el valor del tipo de
cambio, se realizard de acuerdo a aquel vigente al momento de realizarse la
respectiva operacion.

10. Otros antecedentes que podrian solicitarse en {as bases del respectivo
proceso.

Articulo 29° Para dar cierre al proceso de rendiciones y ejecucién del proyecto, la
organizacién deberd presentar un. informe final, el gue debe adjuntarse a la Gltima
rendicion. Se reserva el derecho a la municipalidad de Temuco a solicitar documentos e
informacion adicional para el cierre del proyecto o informes parciales durante la
gjecucion del proyecto.

Articulo 30°: No se podra financiar con Gargo-arecursos-municipales:

a) Honorarios de dirigentes, representantes legales y socios de las organizaciones.

b) Pagos de deudas y/o intereses de las organizaciones contraidos con anterioridad
a la entrega de la subvencién.

C) Adquisicién de terrenos y/o bienes inmuebles.

d) Pago de consumos bdsicos (luz, gas, internet, contribuciones de bienes raices,
agua, teléfonos)

e} No se aceptarin boletas o facturas de gastos, bebidas alcohélicas, viaticos,
peajes y estacionamiento.

f) No se aceptaran boletas o facturas de alimentacion y combustible que no tengan
relacion directa con la ejecucién delproyecto.

Sélo Se aceptardn gastos aprobados en el proyecto-{item presupuesto) para el cual se
otorgé la subvencién. =
“Npmswe;a,ge,gtazém@_r_awnla_s_zgﬂ;dj_cianhe;aﬁqgﬂgge_nr_amlgs_ﬁp@ggg.eute«giu,aggsmgmaﬂmwﬁ@
crédito.

12



BYKICIFI0 CTUAABAND

Articulo 31°: Se prohibe estrictamente la contratacién con cargo al proyecto de los
directivos de la entidad beneficiariade subvencién o.aporte y sus familiares directos,
hasta tercer grado de consanguinidad y:segundo grado de afinidad, como asi mismo,
la_contratacién de funcionarios municipales o empresas en los. que estos tengan
participacién o propiedad,

Articuto 32°: En caso de que la institucién no cumpla con alguno de los puntos antes
mencionados, la unidad técnica procederd a comunicar lo observado a la institucién,
ctorgando plazo para la entrega de antecedentes que corrijan o complementen la
rendicién entregada, con el.abjetive:de subsanar las respectivas observaciones.

Las dudas de la institucién beneficiaria sobre el procedimiento a utilizary los limites del
destino de la subvencidn, podrén-ser aclaradas por la-unidad técnica.

Articulo 33°: El incumplimiento enta presentacién de las rendiciones de cuentas o el no
reintegro de los montos entregados por conceptos de subvencién o aporte facultard 3 la
Municipalidad para efectuar las acciones de cobranza correspondientes de acuerdo con
el manual de cobranza municipal.

Articulo 34°: La Municipalidad, a través de sus respectivas.unidades técnicas deberan
disponer de las medidas necesarias que permitan realizar los controles de las respectivas
rendiciones de cuentas, entre ellas:
a) Confeccidnyentrega de instructivos de rendicién de cuentas.
b) Envio.de correo electrénico informando la fecha de transferencia de los recursos
e inicio de la obligacién de rendir cuenta.
c) Envio de correo electrénico a aquellas organizaciones gue ne han efectuado la
rendicién de cuenta e incumplide en el plazo-de esta.
d) Correo electrénico informando las observaciones de las rendiciones de cuentas
otorgando plazo de 5 dias para la subsanacion.
e) Revisidn periddica en terreno de la correcta ejecucion de los proyectos.

Articulo 35°: La municipalidad a través de la direccidn de Administracién Municipal o
unidad técnica, se reserva elderecho de aprobaro rechazarlos gastos que se incluyan en
las rendiciones de cuentas encaso de no cumplir con la claridad exigible, efectuando las
observaciones pertinentes.

TITULO VI
DE LA FISCALIZACION, SEGUIMIENTO Y SUPERVISION

Articulo 36°; La Municipalidad-de Temuco con el fin de resguardar el cumplimiento de los
objetives de los proyectos seleccionados y supervisar el desarrollo de las actividades en
terreno, realizard la accién de supervisar la correcta ejecucion de los proyectos,
efectuando las siguientes acciones:

a) solicitary coordinar reuniones de trabajo con la directivade la organizacion, otras
entidades piiblicas o privadas relacionadas, durante el periodo de ejecucién de los
proyectos.

b} Efectuar fisealizacion en terreno, verificando el cumplimiento de los objetivos del
proyecto,

c) Pedirreportes o informes parciales sobre la ejecucidn del proyecto.

Articulo 37°: Las instituciones beneficiarias con recursos Municipales via subvencion
directa o fondos.concursables, tendrénla obligacién de dartodaslas facilidades para que
la Contraloria General de la Reptiblica, el H. Concejo Municipal, ta Direccién de Control,
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Administracién Municipal, Administracion y Finanzas u otra direccién del municipio,
fiscalicen y supervisen la realizacién y rendicién del proyecto, -entre otros, en las
siguientes materias:

Documentacidn de las adquisiciones.

Servicios contratados y realizados.

Verificacién del dinero otorgado, ya sea el saldo en cuenta corriente, cuenta de
aharro o en dinero efectivo.

Realizacion de las actividades para las que se otorgd el proyecto.

Cualquier otra materia relacionada directamente con el proyecto para el cual se
otorgd la subvencién.

Articulo 38°: En el caso que la organizacién se niegue o entorpezca la evaluacion de su
proyecto, no entregue toda la infermacién solicitada o intetfiera en el proceso de
fiscalizacion o supervision, impedird a la organizacion y-su directiva postular a algfin otro
beneficio municipal. Requiriendo el municipio la restitucién de los fondos otorgados via
subvencién municipal directa o fondo concursable.

Articulo 39°: La presentacién de rendicién de cuentas con documentacién falsa o
adulterada originard las acciones administrativas o judiciales que corresponda,
quedando la organizacién 'y su directiva inhabititada de- postular a una Subvencidn
Municipal o-aporte, mientras no regularice susituaeion.

TITULOVIII |
DE LAS MODIFICACIONES DE DESTINO Y SU AUTORIZACION

Articulo 40°: Las organizaciones beneficiadas con recursos municipales, podran
redistribuir el presupuesto aprobado, solicitando cambio de item de los dineros, cuando
tengan excedentes en alguno de los. item, por motivos:de fuerza-mayor que nole permita
realizar alguno de los gastos previstos, cuandg el valor.de los: productos o servicios a
adquirir o contratar haya sido inferioral monto requerido.

Articuto 41°: Las solicitudes de modificacicnes deberdn cumplir con lo siguiente:

a) Ingresar porOficina de Partes una carta dirigida alAlcalde, indicando los motivos
de modificacién y especificando los cambios: solicitados, con la respectiva
cotizacion (1) de los productos, bienes ‘0.servicios a financiar.

b) El cambio solicitade debe tener directa relacion con el objetivo del proyecto
original presentado.

¢) La solicitud debers realizarse obligatoriamente, dentro del periodo anual en gue
‘§€ encuentra vigente la Subvencién Municipal directa o fondo concursable.

d} La solicitud de medificacién no podra alterar el monto total financiado con la
subvencién municipal.

Se podrd realizar modificaciones de la distribucién de los dineros por una sola vez al
Proyecto aprobado originalmente. Salvo casos debidamente justificados, en los cuales
se autorizardn mas de una vez, realizando las acciones indicadas en el parrafo anterior.

La unidad técnica respectiva informard la factibilidad de acceder al cambio de item

al Sr. Alcalde, quien evalia, para presentarlo al Concejo Municipal para su
pronunciamiento.
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La institucién sélo podra realizar gastos relacionados con el cambio o modificacién de
destino a contar de la fecha del acuerdo del Concejo Municipal que lo aprobé.

Al momento de rendir los nuevos gastos autorizados, se debe adjuntar copia del
comunica acuerdo del Concejo Municipal, que autoriza dicho cambio.

TITULO IX
DE LAS SANCIONES

Articulo 42°: Las organizaciones y sus directivas con rendiciones pendientes, rechazadas
total o parcialmente, o que no hayan devuelto los dineros no ejecutados en arcas
municipales; no seran beneficiadas con nuevas subvenciones o aportes hasta gue noden
cumplimiento a la entrega de las rendiciones faltantes.

Elincumplimiento en la presentacion de las rendiciones de cuenta, el no reintegro de los
montos no ejecutados, o la utilizacién indebida de los recursos; facultard a la
Municipalidad a obtener la restituciéon de esos recursos mediante el ejercicio de las
acciones civiles y penales que correspondan de acuerdo a la legislacion vigente, entre
ellos el manual de cobranza municipal.

TITULO X
ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo 43°: El presente reglamento tendrd vigencia a partir de la fecha de su aprobacion
y sera publicado en la pagina web www.temuco.cl

Déjese sin efecto el Reglamento N° 001 de fecha 22 de enero de 2024 para la solicitud,
aprobacion, entrega y rendicién de subvencién municipal directo y fondos concursables
a partir de la fecha de aprobacién del presente documento.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

O TORO HERNANDEZ
ALCALDE (S)

MJC/RUA/ME

Distribucién:

Direccién de Administracién Municipal.
Alcaldia.

Direccién de Control.

Direccién Juridica.

Direccién de Administracién y Finanzas.
Direccion de Presupuesto, Licitaciones y Control de gestién.
Direccién de Desarrollo Comunitario.
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