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DECRETO N°

TEMUCO, 2 5 MAYO 2016

VISTOS:

1.- El ordinario numero 37 de fecha 16 de abril de
2016, donde la direccién de Control solicita, la formalizacion del proceso de subastas
municipales.

2. El Reglamento Interno N* 001 de fecha 16.08.2012,

sobre estructuras, funciones y coordinacion del Municipio de Temuco.

3.- Las facultades contenidas en la Ley 18.695,
Organica Constitucional de Municipalidades.

CONSIDERANDO:

1.- Que el Municipio de Temuco, esta preocupado de
mejorar su gestién interna, como asi también aquella que permita mejorar la calidad de

los servicios que se entregan a la comunidad.-

2.- Que existe la necesidad de sistematizar,

contextualizar y formalizar el funcionamiento del proceso de Subastas Publicas.

DECRETO:

1.- Apruébese el Manual de Procedimientos que a

continuacion se indica:
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MUNICIPALIDAD DE

TEMUCO

NOMBRE DEL MANUAL

Manual de Procesos de Subastas Publicas de la

Municipalidad de Temuco

OBJETIVO DEL MANUAL

Normar formalmente el proceso, en base a la
normativa vigente, con el fin de fortalecer el
ordenamiento administrativo de gestion interna

documental, de procesos de subastas municipales.

AMBITO DE ACCION

El presente Manual esta definido para ser aplicado en
los siguientes unidades :

- Todas las unidades Municipales.

- Educacion

- Salud

RSR/occa
C.C. Oficina de Partes
Depto. de Gestion Interna

Depto. Acreditacion, Capacitacion y PMG

Direcciones Municipales

hace presente que el referido manugl,
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1. ANTECEDENTES

La Municipalidad de Temuco, recibe en sus bodegas y recintos, bienes muebles provenientes
tanto de distintas unidades, como de la comunidad, lo que hace necesario se establezca un
procedimiento que permita descongestionar estos recintos, asegurando que la venta en publica
subasta de los bienes referidos, otorgue seguridad y certeza en sus procedimientos, tanto a los

adquirientes como a la municipalidad.

Los bienes a que se ha hecho referencia, segun su origen se clasifican en:
- Bienes de propiedad municipalidad (incluye vehiculos motorizados)
- Vehiculos y bicicletas abandonadas en la via publica
- Bienes decomisados

Para que proceda la subasta publica, se requiere obligatoriamente respecto de los bienes de
propiedad Municipal, un Decreto Alcaldicio que los de “de baja”, y tres publicaciones en diario
de circulacién regional, cuando se trate de bienes abandonados en la via;, para ios bienes
decomisados se necesita autorizacién del Juzgados de Policia Local correspondiente.
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2. TIPOS DE SUBASTAS

A. SUBASTA DE BIENES MUNICIPALES
A.1.- DE LA FACTURACION:
A.1.1.- Realizada por el municipio

Si la subasta es realizada por la Municipalidad, la emisién de la factura al adjudicatario sera

efectuada por el municipio
A.1.2.- Realizada por el martillero

Si la subasta es realizada por el martillero (debidamente adjudicado), la facturacién

procedera desde el municipio a:
- El adjudicatario: cierre de proceso

- El martillero: procediendo este a facturar al adjudicatario de la subasta. Esto, de acuerdo
a lo establecido en las bases de la propuesta o en el mahual.

A.2. DE LA COMISION:
A.2.1.- Realizada por el municipio

Si la subasta es realizada por la Municipalidad, no habra cobro de comision a los
adjudicatarios. o '

A.2.2. Realizada por el martillero

Si la subasta es realizada por el martillero (debidamente adjudicado), este cobrara la
comisién establecida en la licitacidn que se haya adjudicado para la prestacion del servicio,

de las siguientes formas:
+ Emitiendo una factura al municipio
« Emitiendo una factura a los adjudicatarios de las subastas

Al término de cada subasta, serd responsabilidad del martillero publico efectuar una
liquidacion de todo los bienes subastados, documento que debe cumplir con todos los
requisitos que establece la Ley sobre Impuesto a las ventas y servicios y su Reglamento y
entregado al municipio para ser registrado en la contabilidad municipal.
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Los ingresos percibidos por concepto de subastas de especies Municipales se registraran
en el item presupuestario Ventas de activos no financieros (11510), distribuidos de acuerdo

a su naturaleza.

B. SUBASTA DE ESPECIES ABANDONADAS EN LA VIA PUBLICA (AVP)
B.1. DE LA FACTURACION:

No existe emisién de factura, dado que los bienes abandonados en la via publica no son

municipales, por lo que no se emite, al martillero y al adjudicatario.

Sin embargo, existira una factura emitida por el martillero al adjudicatario por el bien
subastado, mientras en la Municipalidad se emitira sélo la orden de ingreso, tanto al

martillero o adjudicatario, si corresponde.

Los ingresos percibidos por concepto de subastas de especies AVP se registraran en el
item presupuestario Ventas por Remates (11510990001), y se deben mantener en el
municipio, como fondos de terceros, en caso de eventuales reclamos, por un periodo de 6
meses, para ser retirado por propietario, descontando costos de bodegaje.

B.2. DE LA COMISION:
B.2.1. Realizada por el municipio

Si la subasta es realizada por la Municipalidad, no habra cobro de comision a los

adjudicatarios.
B.2.2. Realizada por el martillero

» Emitiendo una factura al municipio: en este caso, el martillero debe emitir una factura al

municipio para proceder con el pago.

¢ Emitiendo una factura a los adjudicatarios de las subastas: siempre debe haber una factura
por la comision entre el martillero y el adjudicatario, cuando este cobre directamente.
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3. RESPONSABILIDADES
A.- Departamento Gestién Interna.

Es responsabilidad del departamento de Gestion Interna, todas las actividades y
gestiones que se deben realizar con anterioridad a la realizacién de la subasta.

+ Recopilacidén de antecedentes.

+ Existencia de bienes inventariables a subastar.

¢ Tasacién de bienes.

» Contratacién de martitllero piblico, de ser necesario se realizara una vez al afio.
» Confeccion de decretos de subastas.

+ Publicaciones, en diario de circulacion regional y pagina web, cuando proceda.

Cuando la subasta es solicitada por otra unidad, seré:fde responsabilidad de esta
entregar todos los antecedentes previos y necesarios para la subasta al departamento

de Gestion interna.

La fecha de la subasta, sera acordada por la unidad solicitante y el departamento de
Gestion Interna.

B.- Departamento de Rentas.

El dia de la subasta el departamento de Rentas, br'estaré el servicio de un girador, que
emitira las érdenes de ingreso y registrara en el sistema de rentas municipales, que
corresponda. Ademas hara entrega de la factura correspondiente de ser solicitada por el

contribuyente.

C.- Departamento de Tesoreria.
Es funcidn de la tesoreria municipal cumplir la funcién de recaudador y subastador.
En su funcidn subastador, debe realizar las siguientes actividades:

- Explicar la forma de la subasta
- Explicar formas de pago.
- Dar a conocer el estado de los hienes subastar.

La funcién de martillero la puede realizar también el Secretario Municipal.
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4. OBJETIVO DEL PROCESO.

¢ Generar recursos para el municipio.

» Descongestionar las bodegas y los recintos municipales, de los bienes decomisados o
dados de baja, vehiculos abandonados o municipales.

5. ALCANCE DEL MANUAL.

s Toda la comunidad.

» Todas las unidades municipales.
- Educacion.
- Salud.
- Cementerio.
+ Los Juzgados de Policia Local.

6. CONTROL DEL MANUAL.

El control y custodia del manual estara bajo a responsabilidad del Departamento de Gestion

Interna.

7. REFERENCIA NORMATIVA.

¢ Ley N° 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades.

e Articulo N° 629 y siguientes del cadigo civil.

» Articulo N° 43 y 44 del Decreto Ley N° 3.063 de 1979 :

o DFL N° 789 de 1978, sobre Adquisiciones y Disposliicié.n de bienes Municipales.

8. REQUISITOS.

¢ Decreto de baja de bienes muebles.
e Correo de solicitud y autorizacion para realizar subasta publica.

« Ordinario de solicitud ha Juzgado de Policia Local, para subastar bienes decomisados
en la via publica.

+ Tres publicaciones en diario regional.
e Carta de aviso de subasta a duefio de vehiculos abandonados.
e Devoluciones de bodegas.

» Licitacion Publica que contrata servicio de Martillero publico.
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9. PROVEEDORES.
Proveedores externos; Carabineros de Chile. (Entrega bienes decomisados en la via publica)

Proveedores internos: - Inspectores Municipales. (Entrega bienes decomisados en la via
publica)

-Todas Las unidades Municipales. {Bienes dados de baja)

10. PRODUCTOS.

¢ Lote de bienes decomisados.

« Vehiculos municipales, los cuales no deben presentar identificacién municipal, siendo
esto de responsabilidad del adjudicatario.

s Lote de bicicletas.

* Vehiculos abandonados, que sera entregados tres dias habiles después realizada la
subasta.

11. USUARIOS.

Usuarios infernos: Unidades municipales.
+ Educacion.

| ¢ Salud.

» Cementerio.

Usuarios externos: La comunidad local.
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12. PROCESO.

Responsable N° Actividad Documento
de trabajo

Encargado de

recinto
Encargado de 2 Envia correo electronico a jefatura solicitando Correo
recinto autorizacién para realizar la subasta publica electronico

programada.

Jefe Departamento
Gestion Interna

Administrativo 4 En caso de bienes decomisados en via publica, se Ordinario
confecciona un Ordinario dirigido desde el Sr.

Alcalde a Juez gue corresponde, para solicitar la
autorizacion de subastar los bienes, estos deben

haber tenido una custodia minima de un afio. Este
documento debe contener las especificaciones de

todos los bienes que serdan subastados y ser

visado por la jefatura del departamento de gestion

interna, el director de Administracién y Finanzas y

Sr Alcalde. '

Juzgados de Policia

Administrativo 6 Cuando son bicicletas y vehiculos queﬁhanhmdo Publicacién
abandonados en la via publica, se debe realizar

tres publicaciones en el diarioc de circulacién

regional especificando que seran subastados.

Administrativo

Administracién 8 Los vehiculos municipales son dado de baja
Municipal después de 7 afos de uso o cuando ya no esta en
condiciones de prestar servicios al municipio, se
debe confeccionar el decreto Alcaldicio que
establece su baja del inventario y permite ser
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subastado.

Administrativo

Administrativo

Administrativo

Martillero

Martillero

Contribuyente

‘10 En caso de realizard Ia subasta por medio de

contratacion de martillero publico, se informara via
correo electronico, de la realizaciéon de la subasta.
Especificando las especies, valores, fecha y lugar.
Con anterioridad se debe realizar licitacion publica,
para la contratacion por el periodo de un afio def
martillerc pablico.

12 Publica antecedentes de subasta en diario Publicacién

regional.

_responsabmdad Saludo, Explicar
‘subasta, Explzcar fprmasd pago

estado de |
solicitado. p
factura. -

14 P;gz'é'e‘l.vfaic;r de lo :tgstu'b"a‘sfédo al municipildw)}; el Orden de
porcentaje correspondiente al martillero. La factura ingresoy
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Encargado de
recinto

Jefe Departamento
Gestion Interna

sera emitida por el martillero

17 Revisa decreto e informa a Director.

factura
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13. PRESUPUESTO.

ITEMS VALOR TOTAL
UNITARIO(aprox.)

Publicaciones de
vehiculos © bicicletas
abandonados en la via
publica. (3 publicaciones
por ley)

Publicacién remate $35.000 $ 35.000
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14. ANEXO1. FORMATO: DECRETO DE BAJA

DECRETO Ne /
TEMUCO,
VISTOS:
1.- El mail del sr. , de

fecha 00/00/0000, solicitando la baja de los bienes municipales que ya no prestan utilidad, por

encontrarse en mal estado.
2- El Decreto N°® 577 de 1978 del

Ministerio de Bienes Nacionales. :
3.- Las facultades que me confiere la Ley

N° 18.695 Orgénica Constitucional de Municipalidades.,
CONSIDERANDO:
_ 1.- La necesidad de dar de baja bienes
con posterior enajenacién, ya que no prestan utilidad a la institucion por encontrarse en mal
estado y su reparacion resulta onerosa.

DECRETO:

1.- Eliminese del inventario de la (unidad
municipal}, las especies descritas en la siguiente nomina:

Especificacién Cad. Inventario
Detalle bienes B NNNNNNNN
Detalle bienes NNNNNNNN

Detalle bienes NNNNNNNN
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2.- Procédase a dar de baja del Inventario
del Municipio los bienes que se indican en el punto N° 1.

3.- Los bienes mencionados en el punto N°
1, quedaran en poder y resguardo de la bodega del Recinto Municipal, hasta el dia de la
subasta el cual sera determinado por la administracion de este.

4.- ElI Departamento de Gestion de
Abastecimiento a través de la Unidad de Inventario, procedera a efectuar los ajustes en los
registros que se originen por la aplicacién del presente Decreto.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

SECRETARIO MUNICIPAL ALCALDE

NNNN/NNNN
DISTRIBUCION: K
- Recinto Municipal

- Unidad de Inventario
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ANEXO2. FORMATO ORDEN DE INGRESO MUNICIPAL

7 Municipalidad da Temuce

ﬁ@ R U T:4%.1%0.70C-7

A. Prat 650 - Fono: 452 973 000

'Z ORDEN DE INGRESO MUNICIPAL o temuce.cl

hornzic e Fecna Gra N® Ordan
Daw. 3 Cdar RUT

Tipo g Trikuly fod Act.Ec " Pergn ROL
Hrrya Giradiara . Custa : Voni #ag0

Srremieacion Vuier Pagado
Mig cProp 'a.uh Tetin
ng
Mittas e Int
TOTAL
ORIGINAL

S0L0 PARA PATENTES COMERCIALES

£\ Contribuyente tiene Las siguientas Obligaciones en relacion a las patentes:
« Bwisaf caming de dueio.

» Avisar traslade de negocio.

» Devolver a la Muricipalidad la patente al Término del negocio.

« Ubicar La patente vigente en un lygar wisible al pubkico.

La infraccion » estas bligaciones serd sansionada con multa.

1993770
i R . Funcionare Emisar Fiema y Timtre et St

FoLid
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ANEXO5. FORMATO PUBLICACION

REMATE 1. MUNICIPALIDAD DE To-
muco, viernes 15 enero 2016, 11:00 ho-
ras, en recinto Municipal Tehualda, ca-
mino a Chol-Chod, Km., 4.5 Frente ce-
menterio Jardin Las Flores). Se subas-
tan 74 vehiculos y 6F motos abandena-
os. {patentes publicadas dias 24-09-
2015 26-10-2015; 25-11-2015.) a la vis-
1a. Exhibicidn 14 Enero de 9:00 a 16:00
horas, garantias lote A Lote. factura-
cign vy pago efectivo inmediato. Reliro
3° dia habil. Comision, Impustoy trans-
ferenclas. amrtitlero Puhlico josé Pa-
blo Cisternas. Lara. Cel: 88849897,
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ANEXO086. FORMATO DE DECRETO ALCALDICIO DE SUBASTAS DE BIENES

DECRETO N°

TEMUCO,
VISTOS:

1.- El correo electrénico de fecha 00/00/0000, de la
Jefa del Depto. Gestién Interna que autoriza a efectuar la subasta publica de elementos
retirados del inmueble municipal de calle A. Prat N°650. '

2.- El correo electrénico de fecha 00/00/0000, de! Sr.
autorizando la subasta de efementos retirados de
por reemplazo de nuevos, por no prestar utilidad al municipio.

3.- El Decreto Alcaldicico N° 0000 de fecha
00/00/0000, por bajas de Bienes inventariables de (unidad municipal)

4.- Los Decretos Alcaldicios N° 000 de fecha
00/00/0000, 000 de fecha 00/00/0000, por bajas de Bienes Inventariables de la Direccion de
. {Devoluciones a Bodegas N% 0000, 0000, 0000, 0000 y 0000)

5.- Las Devoluciones a Bodega N°s 000000, 000000,
000000, del Departamento de

6.- La licitacidon N°1658-00-L0O000, en el portal de

Chilecompra, por la Contratacién de servicio de Martillero Publico para la Municipalidad de

Temuco, vy la Orden de Compra N°1658-00-SE00 del 00/00/0000, que adjudica al Sr.
, CL. . Martillero Publico, N° Registro n®

7.- Las facultades que me confiere la Ley N°18.695,
Organica Constitucional de Municipalidades.
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CONSIDERANDO:

1.- Que, existe un programa anual de una subasta
semestral.

2.- Que, en dependencias municipales, se
encuentran especies varias, de propiedad municipal dadas de baja y que no relnen las
condiciones de uso y cuyas reparaciones resultan onerosas.

DECRETO:

1.- Procédase a enajenar en publica subasta las
especies que se sefialan a continuacién dadas de baja de propiedad municipal

‘Estado

e *é
Cantidad

2.- El remate de los LOTES ............... de
especies se realizara el dia00 de................ de 0000 alas ........ hrs,, en Recinto Municipal
s UbICAAO L

3.- Se autoriza al Sr.
Martillero a reducir la postura minima hasta un 10% del valor asignado, de acuerdo al interés
gue exista de parte del pablico asistente.

4.- El remate en referencia se efectuaré bajo la
siguiente modalidad:
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c)

d)
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Fecha de remate: miércoles 00/00/0000, alas .......... hrs.

Las especies a subastar podran ser vistas por el publico interesado el dia ..................
00/00/0000 de ....... a...... hrsyde ... a..... y el dla del remate en horario de
...... a....... horas.

El pago de los valores por las especies subastadas sera al contado, entendiéndose para
efectos dinero en efectivo o cheque girado al dia por el adquiriente y el mismo dia de la
subasta, mas comision e impuestos de martillo.

Las especies se remataran en el estado que se encuentran. La entrega de las mismas,
sera efectuada por el Sr. Encargado del recinto, previa presentacion del comprobante de
ingreso, debidamente pagado.

Las especies subastadas y pagadas, deberan ser retiradas dentro  de un plazo maximo
de tres (3) dias habil, posterior a la subasta, en caso contrario, se veran afectadas
a derecho de bodegaje establecido en Ordenanza Municipal respectiva.

5.- Publiquese un extracto del presente Decreto en €l
Diario Austral de Temuco por cuenta del Sr. Martillero Publico, sin costo para el
Municipio.

ANOTESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y ARCHIVESE.

SECRETARIO MUNICIPAL ALCALDE

d
-Dir. Adm. y Finanzas
-Depto. Rentas Municipales
-Depto. Tesoreria
- Adm. Recinto Municipal
- Sr, Martillero Publico.
-Oficina de Partes
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ANEXO7. FORMATO DE DECRETO ALCALDICIO DE SUBASTA DE BICICLETAS

DECRETO N° /

TEMUCO,
VISTOS:

1.- Lo sefialado en el Articulo N°629 vy
siguientes del Cadigo Civil.

2.- Lo sefalado en el N° 3 del articulo N°43 y
44 del Decreto Ley N°3.063 de 1979.

3.- La licitacion N°........ merem.e..., @0 el portal de
Chilecompra, por la Contratacién de servicio de Martillero Publico para la Municipalidad de
Temuco, y la Orden de Compra N°.......-.-...del 00/00/0000, que adjudica al Sr.

..................................... , Cl. N°0.000.000-0, Martillero Publico, N° Registro n°0000

4.- Las facultades que me confiere la Ley
N°18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

CONSIDERANDO:

1.- Que, existe un programa anual de una
subasta semestral.

2.- Que, en el Recinto Municipal de calle L.os
Confines N° 1296 se encuentran especies varias puestas a disposicién del municipio por estar
abandconadas en la via publica.

2.- Efectuadas las publicaciones en el Diario
Austral de Temuco, los dias 00/00/000,00/00/000,00/00/0000. De acuerdo a lo indicado en el
Articulo N° 629 y siguientes del Cédigo Civil y no habiendo reclamantes.
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DECRETO:

1.- Procédase a enajenar en
pliblica subasta Bicicletas y especies varias que se indican a continuacion.

i

e : e A ’
MMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMM
MMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMM

AL S— 3

MMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMM
MMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMM

2.- El remate de las especies se efectuara el
dia 00 de ............. de 0000 en el Recinto Municipal, ubicado en calle Los Confines N°1296, a
las 712:50 hrs., actuando como martillero el Sr. ............ rbeeasrenerssresiasnrensaenns , Cl. N°
0.000.000-0, Martillero Publico, N° Registro n°0000.

3.- En caso de NO haber interés de parte del
publico asistente, se autoriza al Sr. Martillero para reducir la postura minima hasta un 20% del
valor asignado a cada lote. Al no existir interés aun, se autoriza al Sr. Martillero para subastar
al mejor postor.

4 -. El remate en referencia se efectuara bajo
la siguiente modalidad:

a) Fechaderemate: ......... 00 de .............de 0000, alas ...... horas.

b) El remate se efectuara en el Recinto Municipal, ubicado en calle ............ Ne...... a
las ...... horas.

c) Las especies a subastar podran ser vistas por el publico interesado, el dia anterior a
la subastade ........ a.... hrs y el dia de la subasta de ... ... a...... horas

d) La cancelacién de los valores por las especies subastadas sera al contado,
entendiéndose para estos efectos dinero en efectivo o cheque de la plaza girado al
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dia por el adquiriente, no aceptandose cheques de terceros y se cancelaran lote a
lote subastado, mas comisién de martillo e impuestos.

e) Las especies se remataran en el estado que se encuentran. La entrega de las
especies sera efectuada por el Sr. Administrador del Recinto Municipal, previa
presentacion del comprobante de ingreso, debidamente pagado.

f) Las especies subastadas y pagadas, deberan ser retiradas dentro de un plazo
maximo de un dias habil, posterior a la subasta, en horario de atencién de publico, en
caso contrario, se veran afectadas a derecho de bodegaje establecido en Ordenanza
municipal respectiva

5.- Dejase establecido que el monto
subastado se imputara a los valores de bodegaje estipulados para cada caso en el presupuesto
municipal de ingresos.

6.- Publiguese un extracto del presente

Decreto en el Diario ......................., el cual sera efectuado por el Sr. Martillero Publico.
Sin costo para el municipio.

7.- La Municipalidad de Temuco no

incurrira en gasto alguno por este concepto, los valores que corresponde a cobrar por su
gestion mas impuestos el Sr. Martillero Publico, seran de cargo del adjudicatario de cada lote

de especies.

ANOTESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y ARCHIVESE.

SECRETARIO MUNICIPAL ALCALDE

..... il
Distribucion

Depto. Tesoreria

Depto. Rentas Municipales
Dir. Adm. y Finanzas

Adm. Recinto Municipal
Sr. Martillero

r Of. Partes
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