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DECRETO N° ° N
TEMUCO, 13 SET. 2012
VISTOS :

1 .La necesidad de eliminar documentacion de

la Tesoreria Municipal de los anos 1983 al 1998.

2. El dictamen N° 28.704 del 27.08.81 y N°

25461 del 02.06.2012, de la Contraloria General de la Republica referente a la

eliminacion de documentos.

3. Las facultades que me confiere la ley

18.695 Organica Constitucional de Municipalidades.

1983 hasta el afio 1998, que se encuentra en la Bodegas N° 5 y N° 6 del Recinto

Municipal.

ahorrar espacio de archivo para el Departamento de Tesoreria Municipal de Temuco.

1. Proeé a la el s de Ila
documentacion de la Tesoreria Municipal, se detalla a continuacion :

CONSIDERANDO :

1 .La gran cantidad de Empastes de los anos

2. La conveniecia de su eliminacién a fin de

DECRETO:

' Anexo Seccioén [ Documentos
| Neq Ingresos Respaldo caja diaria del afio 1983 al 1997

N° 1 Ingresos Formulagios de devolucion Bol. Garantias afio 1995 al 1993
| Ne 2/1 Egresos Decretos e Pago del afio 1983 al 1998

N° 2/2 Egresos Decretos dé\Eago del afio 1989 al 1996 i
N°3 Egresos Rendicion de Oyentas afo 1994 al 1998 2|
| N°3 Egresos Movimiento de Forgos 1988 y Diarios Oficiales #4994 |

numerados y firmados.

g

x
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- Direccion de Asesoria Juridica

- Direccion de Control

- Direccion de Administracion y Finanzas

- Oficina de Partes
- Archivo Tesmu

2. Se adu

ANOTESE, COMU




MUNICIPALIDAD DE

TEMUCO

Anexo N° 1

INVENTARIC DOCUMENTACION UNIDAD DE INGRESQS

TESCRERIA MUNICIPAL BODEGA N° 6 RECINTO MUNICIPAL

frgr
Agosto 2012

INGRESOS
Respaldo caja diana
Afio Cantidad Tomos
1983 1al 127
1984 1al123
1985 1al 130
1986 1al 135
1987 1al 141
1988 1al 186
1989 1al 164
1990 1al 162
1991 1al 178
1992 1al 157
1993 1al 175
1994 1al 187
1995 1al 211
1996 1al216
1997 1al 237
Respaldo entrega Boletas de Garantias

Aho Cantidad Tomos
1985 1

1986 1

1987 2

1988 2

1989 1

1990 1

1993 2




Anexo N° 2/2
MUNICIPALIDAD DE

TEMUCO

INVENTARIO DOCUMENTACION UNIDAD DE EGRESOS
TESORERIA MUNICIPAL BODEGA N° 6 RECINTO MUNICIPAL

EGRESOS
Respaldos Dtos. de Pagos
Afio Cantidad Tomos Cta. Salud
1983 tal 30 Afig Cantidad de Tomos
1984 1al34 1989 12145
1985 1al 168 1991
1986 1al13 1994 1al70
1988 1 al 131 1985 1al75
1992 1 al 235 1997 1al80
1893 18l 397 1998 1al8s
1895 1al5
Inv. Real
Afo Cantidad de Tomos
Cta. Municipal 1689 1al26
Afo Cantidad de Tomos 1980 1al 50
1989 1al 150 1994 1 ald46
1990 1al 200 1995 1al 46
1991 1 al 140 1995 1al70
1994 1 al 150 1997 1al55
1985 1al155 1998 1al50
1996 1al 150
Cta. Fdos. BID
Cta. Educacion
Afo Cantidad de Tomos 1889 1al03
1990 1al 30 1894 1al02
1994 1al70 1958 tal72
1995 1al72 1996 1al70
1996 1al70 1998 1al52
1997 1al80
1998 1 al 52 Cta. Cementerio
Afio Canlidad Tomos
Cta. Exirap. 1991 01 al 07
Ano Cantidad de Tomos 1994 01 al 09
1994 1al 14 1996 01al05
1995 1al 08
1996 1al13

o contienen Planillas de Remuneraciones

Nota: Se certifica que los Egresos detallados anteriorme

%rﬂr

Agosto 2012

ENCARGADO REMUNERACIONES




MUNICIPALIDAD DE

TEMUCO

Anexo N° 2/1

INVENTARIO DOCUMENTACION UNIDAD DE EGRESOS

TESORER!A MUNICIPAL BODEGA N° 5 RECINTO MUNICIPAL

%rgr

Agosto 2012

Cta. Municipal Cta. Salud
Afic Cantidad de Tomos Ao Cantidad de Tomos
1989 14l 150 1983 1 al 45
1990 1 al 200 1991 1al 50
1991 1al 140 1994 1al70
1994 1al 150 1995 1al75
1995 1al155 1997 1alB0
1996 1al 150 1998 1 al 85

Inv. Real

Cla. Educacién Afio Cantidad de Tomos
Afio Cantidad de Tomos 1989 1al26
1990 1al 30 1990 1al50
1994 1al70 1984 1al46
1995 1al72 1985 1al48
1996 1al 70 1986 1al70
1997 1 al80 1997 1al55
1998 1 al 52 1998 1 al 50

Cta. Extrap. Cta. Fdos. BID
Afio Cantidad de Tomos Afio Cantidad de Tomos
1994 1al 14 1989 1al03
1995 1al09 1994 1al02
1996 1a 13 19858 1al72
1996 1al70

Cta Cementerio 1988 1 al 52
Afia Cantidad Tomos
1991 01 al 07
1994 01al 09
1936 01 al 05




TEMUCO

INVENTARIO DOCUMENTACION TESORERIA MUNICIPAL

BODEGA N° 5 RECINTQ MUNICIPAL

Rendicién de Cuentas

ARo Cantidad Tomos
1994 1al 10
1895 1al02
1996 1al20
1997 1al 01
1998 1al10
Registros de Fondes
Afo Cantidad Tomos
1988 1afl 04
Dianos Cficiales
Afo Cantidad Tomos
1994 1al28

%Rfﬁﬁ@#gr

Agosto 2012

Anexo N° 3



: . - IDDmtame” 028704N81 C . sViska] reliminaﬁﬁ.
indicadores de Estado

N° Dictamen 28704 Fecha 27-08-1981
Nuevo NO Reactivads Sl
Alteracc NO Caracier NNN

QOrigenes AUA

Referencias

Decretos y/o Resoluciones

Abogados

Destinatarios
circular

Texto

contiene disposiciones y recomendaciones referentes a eliminacion de
documentos: 1} documentos en general; i) modalidades especiales: 1)
documentos de la deuda publica, especies valoradas u ctros efectos; 2) libros.
documentos y cuentas aprobadas; 3) documentos de los ministerios que hayan
cumplido cinco anos; 4) documentos tributarios; 5) documentos previsionales, 6)
otras situaciones especiales; 7) documentos refativos a persenal, 8) documentos
del area operacional; 8) decumenteos representativos de obligaciones pendientes;
10} documentos de fiscalia; 11) documentos de {a oficina de partes: 12) otros. i)
forma de computar los plazos; iv) disposicion de maternial de deshechos. v) otras
formalidades.

Accidn

Fuentes Legales

ley 10336 art/42 o ley 10336 art/14, afi 7912/27,

ley 10336 art/21 inc/1, ley 10336 art/7 inc/1, dl 1283/75

ley 10336 art/21 inc/2, dto 721/80 educa, dtc 221/74 inter

df 5200/28 educa art/14 num/1, dta 577/78 tierr titiv

dfl 5200/29 educa art/14 num/3, ¢tb ary17 1nci2. coi art!48

dfi 5200/29 educa art/14 num/d. ctb arv97 num/16

di B30/74 art/17 inc/2, di 830/74 art/97 num/1€ ley 16395 ari/3
ley 16395 art/27, dfl 1/71 educa. dl 1289/75 pol art/24

di 3464/80 arty24, dl 1078/75 art/26

Descriptores
destruccion, incineracion. documentos confidenciales. mun

Documento Completa
N° 28.704 Fecha: 27-08-1981

Clrcular sobre Disposiciones y Recomendaciones Referentes a Eliminacién
de
Documentos

En razdn a las numerosas consultas que diversas entidades han formulade a esta




Contraloria General referente a la matena del rubro, se ha estimado procedente
resumir en la presente circular [as principales disposiciones legales y las
indicaciones que se han sugerido en pronunciamientos antericres.

Documentos en general

1.- La auterizacidn para eliminar documentos de los servicios de la Administracion
Publica propiamente tal compete otorgaria. por regla general, al Presidente de la
Repubiica. en uso de las atnbuciones que como jefe del Estado lo confiere la
Constitucién Politica.

2.- La autorizacién para eliminar documentos de los Organismos que gozan de
autonomia administrativa procede que la confiera. a su vez. la respectiva Jefatura
Superior.

En este evento, (a medida corresponde que se adopte mediante {a dictacion de
decreto o resolucién exenta

Lo anterior es sin perjuicio de las modahdades especiales que se enumeran a
continuacion.
]

Mocalidades especiales.

1.- Documentos de la deuda publica, especies valoradas u otros efectes.

En conformidad con 1o dispuesto en el articulo 14 en relacion con el articulo 42
letra o) de la ley N° 10.336. corresponda al Contralor General. por s10 por
delegado designado especialmente. intervenir en la destruccion e incineracion de
los documentas de la deuda publica. especies valoradas y otros efectos. Los
bonos, pagarés, letras de cambio, etc.. pagados ¢ anulados, deben ser
eliminados, con la formalidad anotada. después de transcurridos dos anos de su
examen por este Organismo Contralor.

2. Libros, documentos v cuentas aprabados.

El inciso 1° del articulo 21 del referido cuerpo legal sefala que Ja Contraloria hara
el examen e inspeccitn de los libres. registros y documentos relativos a ia
contabilidad que indica: efectuara la revision de cuentas de todas las personas
gue administran fondos o bienes de los indicados en el inc. 1° del art. 7°, y podra
exigir Informes, declaraciones o datos a cuaiquier funcicnario sujeto a la autoridad
de su control. agregando en el irciso 2° que los libros. documentos y cuentas
aprobados seran incinerados después de tres afos de su revision definitiva. salvo
que el Contralor General considere de especial interés conservarios.

En otras palabras, todos aquelios documentos que tengan relacién con la
contabilidad fiscal, municipal y en gereral después de la dictacién del D. L. N°
1263, de 1975, gubemnamental, o con cuentas relativas a la administracion de
fondos o bienes de! Estado, deben ser mantenidos por las respectivas entidades
durante un periodo de tres anos. contado desde su revision definitiva, salvo que el
Contralor disponga o haya dispuesto que se guarden por un lapso mayor. ¢ que
hayan sido objetados por los érganos de contrel internos o por esta entidad
fiscalizadora, en cuyo caso, deben conservarse hasta e! finiquito de la
observacion o reparo respectivo.



3.- Documentos de los Ministerios, gue hayvan cumplido cince afos

El articulo 14°, N° 1, def DFL N°® 5200 de 1928 o del Ministerio de Educacion
Publica, prescribe que deben ingresar anualmente a! Archivo Nacional los
documentos de los distintos Ministerios que hayan cumplido cinco aros de
antigiedad.

Asimismo, segn disponen los N° 3 y 4 del citado,. articulo, deben hacerse llegar a
dicho archive de documentos de Intendencias y Gobernaciones y {os libros de
Actas de las Municipalidades que tengan mas de 50 afios de antigiledad.

Para el efecto de la remision. se recomienda -en todo caso- que los servicios y
entidades antes de proceder al envio de la documentacion a ese Archivo,
constaten si el cuenta o ne con las correspondientes disponibilidades materiales.
ya que existen Circulares del mismo en gue se dispone que los obligados se
abstengan de efectuar semejantes remesas, por no poseer la suficiente capacidad
fisica.

Ademas, cabe consignar que mediante Decreto N° 721, de 1980, del citada
Ministerio de Educacion se cred la Comisién de Seleccion de Documentacién de
Descarte, quien debera proponer al Mimistro de dicha cartera, normas respecto de
la eliminacidn ¢ desecho de |z totalidad o parte de la documentacion oficial que
debe ingresar al referido Archivo Nacional.

En todo case, ta documentacién no oficial que ha perdido las condiciones que la
hacian Util & aprovechable para el servicic respectivo. estd scmetida a las
prescripcionas del decreto N° 577 de 1978, del ex Ministerio de Tierras y
Colonizacién. corno se analizara posteriormente.

4.- Documentos tributarios.

La incineracién o exclusitn de documentos de cardcter tributario, se rige por las
nommas especiales contenidas. entre otras, en los articulos 177, incise 2° y 87°, N°
16, del Codigo Tributario. y por las instrucciones que haya impartido o imparta al
efecto el Servicio de Impuestos {nternos.

5.- Documentaos previsionales.

La eliminacién de documentos de caracter previsional se regula, a su vez. porlas
instrucciones que dicte o haya dictado la Superintendencia de Seguridad Social,
en su calidad de autoridad técnica de control de las instituciones publicas de
previsién y del Servicio Nacional de Salud { hoy Servicios de Saiud), de que esta
investida en virtud de lo dispuesto en los articulos 3° y 27° de Ia ley N° 16,385,

6.- Otras situaciones especiales.

Finalmente, cabe sefalar en este aspecto gue aparte de las modalidades
especiales precedentemente consignadas, existen otras que asimismo han sido
establecidas por e! legisiador o fijadas por determinadas autoridades, en gjercicio
de atribuciones que les son propias.

Seg encuentran en estas situacionas entre otros. los documentos de la Universidad
de Chile; algunos emanades det Comité Ejecutive del Banco Central. come
también, del Servicio de Aduanas. elc.

Ante ia presencia de semejantes procedimientes, podra perderse de vista el




hecho que las normas respectivas deben interpretarse de un modo que las
concilie can lo dispuesto en los arts. 14 y 21 de la ley N° 10.336 -

Ll
Recomendaciones relacionadas con los documentos qgue se describen.

No obstante de lo sefalado precedentemente y sin que la enumeracidn siguiente
pretenda ser taxativa, cada entidad deberd tener en consideracion las
recomendaciones que se formulan en cada caso.

1.- Documentos relativas a personal.

Es de conveniencia mantener estos documentos indefinidamente, salvo gue los
antecedentes del casa se encuentren registrados en libros ¢ tarjetas individuales.
lo gque permitiria prescindir de los documentos que daten de cinco afes,
conservandose solo aquellos cuya informacian no se encuentre consignada en (a
forma enunciada.

Z.- Documentos de area operacional

Se recomienda retenerlos durante ¢cincoe anos.

3.- Documentos representativos de obligaciones pendientes.

Procede que tratandose de tales documentos elles se conserven aun mas alta de
la total extincidn de las obligacicnes pertinentes, para que de ese modo los
correspondientas drganos de control puedan practicar el examen ée las
operaciones respectivas.

Légicamente, el destino definitivo de dicha documentacion quedara det todo
condicionade a lgs resultas de los referidos examenes.

4 - Documentos de Fiscalia

Se sugiere la conveniencia de que su destruccion se efectie previa autorizacion
de la unidad Juridica superior, por cuanto elfa podra efectuar la correspondiente
ponderacion.

&.- Documentos de la Oficina de Partes.

Se considera Util mantenerlos durante cinco afios.

Las copias de oficios y resaluciones emitidos, deberian conservarse
indefinidamente y empastadaos, para su mejor consulta.

6.- Otros no sefialados

Corresponderia dar de baja otros documentos no previstos, previa consulta a la
unidad que les dio origen.




W

Foma de computar los plazes

En general, los plazos a que se refieren los parrafos anteriores se cuentan desde
la fecha de emisién de los documentos correspondientes.

Excepcicnalmente. el plazo de tres afios 2 que se refiere el ing. 2° del articulo 21°
de la Ley N° 10. 336 Organica de la Contraleria General, se cuenta, por expresa
prescripcién de esta norma, desde a revision definitiva del documento en
cuestion.

Vv

Disposicién de material desecho.

La dispesicidn de material de desecho de los Servicios de la Administracién del
Estado esta sometida a las prescripciones det Titulo V del Decreto N° 577, de 16
de agosto de 1978, del Ministeric de Tierras y Colonizacidn, hoy de Bienes
Nacionales.

En primer termino este cuerpo reglamentario considera material de desecho a
aquel que ha perdido las condiciones que lo hacian util o aprovechable para el
Servicio respective. Cita, entre otros, e papel, archivos, celuloide o cualquier otro
elemento en desuso ¢ no aprovechable.

Para una adecuada interpretacion del reglamento en andlisis hay que concluir que
semejante material no puede estar constituido por documentacion oficial . ya que
ella se rige por las normas gue se senalan en el N° 3 del parrafo Il

En todo caso, corresponde al Ministeno de Bienes Nacionales la determinacién de
si el material reune las condiciones antes mencionadas.

A nivel regional. incluida 1a region metropolitana, el Ministerio citado podra, en
representacion del Fisco, enajenar el material de desecho, de los servicios
mediante. subasla publica o propuesta publica o privada, fiiando en cada caso las
modalidades o condiciones gue estime mas favorables al interés fiscal. En casos
calificados, la Direccién Regional podra autorizar la venta directa det material de
desecho.

Podra, igualmente, autorizar a los Servicios para que dispongan directamente {as
ventas a que se refiere el parrafo anterior en la forma y condiciones que se
sefialen en |a respectiva resolucion, u ordenar su destruccion o incineracion, st
procediere.

Corresponde, finalmente, a la autoridad regional de la referida Secretaria de
Estado controlar el cumplimiento estricto de |as obligaciones impuestas a los
particuiares en ios respectivos contratos y evitar que se produzcan irregularidades
en la entrega del material de desecho.

Sin embargo, los documentos confidenciales tienen un tratamiento diverso del
antecedentemente sefialado.

En efecto, las calificaciones pertinentes competen z |2 auteridad administrativa del
propio servicio, dependencia a Ja cual, también. corresponde verificar la




destruccion respectiva.

Vi
Otras formalidades.
La destruccién de togo documento. ademas, debe disponerse por decreto o

resolucidn exenta de toma de razon, dejandose constancia en acta levantada al
efecto de la forma en gue se le ha dado cumplimiento.




