DETALLE SERVICIOS PRESTADOS Coordinador Académico

Curso “Fundamentos de Seguridad en Plataformas Computacionales”
Convenio SENCE- Municipalidad de Temuco.
Decreto 426

Temuco, 01 de octubre de 2025

Funciones:
(responsable de programacion y ejecucion académico—administrativa del curso):

Asegurar la programacion y ejecucién en materias académicas y administrativas
del/los curso/s del plan de capacitacion.

Conocer planes formativos y programacion; organizar insumos, equipos y
herramientas en tiempo y forma.

Coordinar etapas y actividades (p. ej., salidas a terreno, nivelacion de horas,
ceremonias) y asegurar su comunicacion oportuna.

Coordinar procesos de evaluacién por médulo, garantizando registros de
instrumentos, fechas de aplicacién y notas por participante.

Apoyar requerimientos de implementacion de facilitadores (mddulos y sesiones).
Coordinar la induccién de facilitadores para el uso y registro del libro de clases y
aspectos de ejecucion.

Reunir y sistematizar informacion para procesos de evaluacién de salida (fase
lectiva), cuando aplique.

Digitalizar pautas de evaluacion aplicadas y sistematizarlas segln instrucciones
SENCE.

Apoyar la busqueda y ejecucion de la practica laboral y procesos administrativos
asociados.

Presentar instrumentos de planificacion financiera y rendiciones mensuales,
conforme Resolucién N° 30 de la Contraloria.

Brindar asistencia técnico—administrativa a participantes con tasa de respuesta de
1 dia habil; verificar la correcta ejecucién del curso y resolver incidencias.

Profesional: Sr. Leonel Angulo V.
Servicio Prestado: Coordinador Académico

Detalle del Servicio:

Durante el mes de agosto, realiza la labor de Coordinador Académico en el curso,
asegurando la continuidad operativa y académica de la ejecucion, la coordmacmn con
facilitadores/as y la oportuna gestién de recursos, evaluaciones y registros, conforme a
lineamientos SENCE y a los procedimientos internos del establecimiento. f;f\f.;;}/--'
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